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1. Mo ta quy trinh

1.1 Luu d6 cic bwéc cong viée

DPAu vao: Yéu ciu sao y vin bin tir cic don vi

QUY TRINH SAO Y VAN BAN HANH CHINH
THEO NGHI BINH 30/2020/ND-CP
| B¢ phin A Thoi gian | Mau biéu sir
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kit phu trach So'do thuwe hién dung
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Pon vi/ Yéu ciu sao y vin ban aE I
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| TCHC phé duyét theo ND 30
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Khéng dbng y
Chuyén vién Kié
2 1em tra 1-2 ne3
Phong TCHC ‘ e
Pheé duyét diéu kién
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3 Phong TCHC Thye hién sao y theo quy dinh 1-2 ngay
Y
Lanh dao S
4 : Thuc hién ky saoy VB -2 nod
Phong TCHC Y 1-2 ngay
Pinh dang pdf
Chuyén vién _ S, .
5 phong TCHC Thue hién cip s6 cho VB sao y 1-2 ngay
6 Chuyén vién 1-2 ngay

phong TCHC

Thyc hién nhan ban VB sao y
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7 Van‘thu Doéng déu, phat hanh va luu trix 2 ngay
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[

San pham: Vin ban dwoc saoy

1.2 Dién giai

Bude 1. Yéu ciu sao y vin ban

Pon vi vi hodc mdt chuyén vién ctia don vi d& xuét sao y van ban.

Sau d6 lanh dao Phong T6 chirc — Hanh chinh phé duyét viéc sao y vén ban.

Buéc 2. Kiém tra diéu kién vin ban truée khi sao y

Chuyén vién Phong T8 chirc — Hanh chinh kiém tra diéu kién ctia vin ban truéc
kl:li thue hién sao y theo dﬁpg Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 95/3/2020 cua Chinf} phu
ve cong ‘téc \!f:’ln thu va kiém tra r}(f)i dung du t\héo van ban, néu co sai sot phan hoi lai
don vi dé xuat. Cé'c vé’n béan c6 thé a0y b?o gf“)m: Vin ban di do Truong Pai hoc Bach
khoa phat hanh, cap s0; Vidn ban dén c6 dau dén cua Truong Dai hoc Bach khoa.

Bwéc 3. Thue hién sao y vian béan

Chuyén vién Phong T chirc — Hanh chinh thuc hién sao y theo dung Nghi dinh
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu.

Budce 4. Thue hién ky sao y van ban

Lanh dao Phong Té chirc — Hanh chinh thuc hién ky sao y vin ban theo dting Nghi

dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu.

Buéc 5. Thire hién cdp s6 cho viin ban sao y

Chu’yén \fién Phong Té chirc — Hanh chinh thuc hién cp sb cho vin ban sao y
theo hé thong so riéng.

Budéc 6. Thye hién nhan ban vian ban saoy

Chuyén vién Phong Td chirc — Hanh chinh thuc hién nhan ban vin ban sao y theo
s& lugng yéu ciu cua don vi.

Budc 7. Pong dau, phat hanh, lru trit viin ban sao y

Pong dau: Khi déng déu 1én chir ky thi ddu phai trim 1én khoang 1/3 chit ky vé
phia bén trai. Dau dong phai ro rang, ngay ngan, ding chiéu va ding muc diu mau do
tuoi theo quy dinh.

Phét hanh vin ban dé sao y dén don vi yéu cau.

Luru vin ban sao y theo hé théng riéng.
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2. Ho so lwu triv
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Vin ban sao Phong A T
1 y TCHC Ho so gidy

3. Biéu mau ban hanh

STT Ma hiéu Tén biéu miu
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