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1. MO TA QUY TRINH 

1.1 Liru d các bffóc cong vic 

San phm du vão: Viên chfrc dü diu kin di dao to sau di h9c trong nuãc và 
sau khi hoàn thành thu tiic di1 tuyn 

QUY TR1NH QUAN LY VIEN CHUC DI DAO TAO SAU DAT HQC TRONG NUOC 

STT 
B phn 

phi trách 
ThOl gian 
thrc hin 

Mu biu sfr diing 

28-TCHC-BM-01 
1 Viên chirc Chuân bi vâ nôp Ho so di dào tao 

4— N ngày 28-TCHC-BM-02 
28-TCHC-BM-03 

2 
Chuyên viên 
phông TCHC 

Không 
dông ' 

1 ngày 
phi trách 

Dông9 

V 

3 Lãnh dao phông 
trách phi 

Phê duyt 0.5 ngày 

Chuyên viên 
4 phông TCHC 

phii trách 
TrInh k' 0.5 ngày 

'V 

5 Hiu tr'.thng 
Phé duyt 

I ngây 

V 

6 Van thu Trtwng 
Dóng du 0.5 ngày 

1 Chuyên vien 
7 phông TCHC 

phii trách 
Chuyn h so cho viên chüc 1 ngày 

Trarig 2 
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8 Viên chirc 
+ 

I ngày Np h so cho Ban TCCB 

9 Bun TCCB 

V 

Ban hành Quyt djnh 

San phâm dâu ra: Ho so xin di dào tao sau  dai hQc trong nuó'c cüa viên chiic 

1.2 Din giãi 

Viên chüc dü di&u kin di dào tao  sau  dai  hQc trong rn.râc thrc hin các thu tic sau day: 

Br&c 1: Viên chic sau khi hoãn thành thu tuc dir tuyn thI tin hành np h so c 
di dào tao: 

Sau khi Co kt qua tiling tuyn hoc thu m&i (giy xác nhn) ci1a ccc si dào tao, 
CBVC 1am 02 b ho scc cr di dào tao  giông nhau (01 bO np ye Ban To chüc Can b 
(Ban TCCB) và 01 bô np hru trtr ti Phông To chirc - Hành chInh) gôm: 

1) Don xin di dào tao (28-TCHC-BM-01); 

2) Kt qua trIng tuyn hoc thtr mi hoc giy xác nhn cüa co sâ dào tao; 

3) Bàn cam k& thrc hin trách nhim, nghTa vi ci:ia viên chIrc thrçic cr di dào 
tao (28-TCHC-BM-02); 

4) Giy chthig nhn dü sirc khôe d h9c tip,  nghien cfru do co quan y t có thAm 
quyên xác nhn dam bão süc khôe dê h9c tip; 

5) D ciro'ng nghiên cfru (chi ap ding di vâi viên chüc xin di dào tao Tin Si); 

6) Bàn sao hqp d6ng lam vic gn nht hoc Thông báo k) hçp dng lam vic; 

7) Bàn sao vAn bàn cüa DHDN cr hoäc cho phép viên chirc d tuyn (nu có); 

8) So yu 1 ljch (28-TCHC-BM-03); 

Bró'c 2: Kiêm tra 

Chuyên viên phii trách kim tra h so cüa viên chirc: 

- Nu h so hqp 1 thi chuyn cho Lãnh do Phóng T chüc - Hành chInh phé duyt. 

- Nu h so không hçp 1 thI d nghj viên chüc diu chinh lai  h so theo yêu cu. 

Biroc 3: Lãnh dao Phông T chüc - Hãnh chinh thm djnh, k nháy và chuyn h 
so cho chuyên viên phii trách trInh k Ban Giám hiu phê duyt. 

Bithc 4: TrInh k 

Tran 3 
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Chuyên viên ph1i trách trmnh k Ban Giám hiêu trinh H s dã duçic lãnh dao  Phông 
To chüc - Hành chinh phê duyt cho Ban Giám hiu. 

BLró'c 5: Hiu tnxâng xem xét và phê duyt h si di dào tio cüa viên chirc. 

Btróc 6: Van thu Trithng dóng du h sa 

Btrrc 7: Chuyn h sci cho VC 

Chuyên viên phi trách nhn h sor dã dóng du gri cho viên chirc 01 bàn h sa và 
hru 01 bàn ho sor dé nhp gi& 1iu và báo cáo hang näm. 

Btrcrc 8: Viên chc np h scr cr di dào t?o  cho DHDN qua Ban TCCB. 

Bir&c 9: Ban TCCB d thAm dinh, tin hânh các thñ tic có lien quan vi trinh Giám 
dôc DHDN xem xét, ban hành quyêt djnh. 

- Viên chüc nhn Quyt djnh trtrc tip ti Ban TCCB. 

- Trung Di h9c Bach khoa nhn Quy& djnh qua thrng cong van. 

2. HO S€1 LIXU TRU 

STT Ten ho 
Nol 
lu'u 

HInh thfrc 
hru 

ThOl gian 
liru 

Phu'ffng pháp 
hüv 

1 

Quyt djnh cü di dào 
tao sau dai  h9c trong 
nithc cüa viên chirc 

Phông 
TCHC 

H sor giy 

và file mm 

2 
sor cr di dào tao 

cña viên chüc 
Phông 
TCHC 

Ho so' giây 

3. BIEU MAU BAN 1JAN11 

STT Ma hiu Ten biêu Inu 

01 28-TCHC-BM-01 Don xin di dào tao 

02 28-TCHC-BM-02 Bàn cam kt 

03 28-TCHC-BM-03 So yêu l ljch 

F 
/ 

Trang 4 
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DAI HOC  BA NANG 
D€INVI:  

Mu 28-TCHC-BM-01 

CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
Dôc Ip - Ttr do - Hanh phüc 

    

D(JN MN DI DAO TLO TIEN SI (THAC SI) 

I. Ban than 
1. Ho và tên Nam (Nü):  
2. Ngày tháng nàm sinh:  
3. Dcm vi cong tác:  
4. Chrc danh ngh nghip: , Chc vi (nu có):  
5. Thâm niên cong tác näm thang (th ....../ / . den ....../ I'  

6. Din thoai lien he:  
7. Emai1  
H. Qua trInh dào tao 

1. Dgi h9c: 
- H:  Nãm hoc:  
- Nganh (chuyên ngành):  ti:  
2. Sau dai hoc ('nu có): 
- TrInh d:  tü (tháng/nám)  dn 
(thang/nàm)  
- Ngành (chuyên nganh): t?i:  
3. Ngozi ngü (Anh, pháp,...) , Trmnh do:  
4. Btng cip chuyên mon khác (nu có): 

III. Thông tin xin di dào to 
1. Bâc dào tao sau dai hoc  
lit (tháng/nãm) dIn (tháng/nam) 
2. Noi dào 4w: Nwöc  
Ngành (chuyên ngành)  

Jiia chiliên h  

Email:  
Giáo sir hiró'ng dn (nlu có):  
3. Kinh phi (ghi rö)  

Ngtrbi xin di dào t30 
(/gghirö, hotén) 

'Trari 5 



D 
BCH KHOA DAI HQC BA NANG 

TRUNG DI HQC BACH KHOA 
QUY TRINH QUAN LY VIEN CHUC DI 

DAO TAO SAU DAI HOC TRONG NIXOC 

Ma s& 28-TCHC—QT— ISO 

  

 

Ln ban hành: 1 

 

Ngày ban hãnh: 15/5/2024 

 

Trang: 6/13 

   

IV. Y kin cüa don vj sr ding viên chfrc 

Cam k& sê b tn can b, viên chüc dü tiéu chu.n, diu kiên d dam nhn cong vic 
cUa anblchj trong thai gian di dào tao. 

Lãnh dio don v sfr d.ng viên chüc 
(Kj, ghi rô ho ten) 

V. V kin cila co quan quän h trirc tief) viên chüc 

Kinh d nghj cp có thm quyn xem xét và quyát djnh./. 

Dâ Nng, ngày tháng nám 20.... 
THU TRU1NG CJ QUAN QUAN L TRC TIEP 

(K ten và a'óng du) 

Ira rig 6 
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Mu 28-TCHC-BM-02 

CQNG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
Dc 1p  — Tir do — Hanli phüc  

BAN CAM KET 
THUC HIN TRACH NHIEM, NGHIA VJ 

CTIJA VIEN CHU'C FiI HOC DA NANG DUOC cU' DI DAO TJO 

KInhgiri: 

Ten tôi là:  Sinh ngày  
S Can cithc cong dan (hoc h chiu):  Ngày cap: Noi cap:. 

Dja chi thiring trü:  

Dcin vj dang cOng tác:  

Chi'rc danh ngh nghip chirc viii (nu co)  
Nu duçic Dai hc Dà Nng cir di dào tao  (ghi rô):  

Tai:  

Chuyên ngành: 

Ngun kinh phi:  

Tôi xin cam kt thuc hin các các trách nhim, nghia vi sau: 

1. Chip hành nghiêm titc quy djnh trách nhim cUa viên cht'rc duçic cü di dào tao 
tai Diêu 19 Quy djnh quân lr viên chirc cüa Dai  h9c Dà Nng duçc cü di dào tao,  bôi 
duäng và nghien cáu ban hành kern theo Quyêt djnh so /QD-DHDN ngày 

.1.. ./2023 cUa Giám dôc Dai h9c Dà Nng; Chap barth quyêt djnh cü di dào tao  ciia 
Di h9c Dà Nang; 

2. Nghiem chinh chAp hành pháp 1utt Vit Nam, pháp 1ut và phong tiic tp quán 
cüa ntrc sâ tai;  thixc hin dàng k cong dan Vit Nam a ni.râc ngoài theo quy djIIh hin 
hành ciia Bô Ngoi giao (nêu di dào tao  ti ntrâc ngoài); 

3. Nghiêm chinh ChAp hành nghiêm tiic quy djnh, quy ch cüa Dai  h9c Dà Nng, 
don vj dào tao. 

4. Không tir ' chuyn tm&ng, chuyn nuâc, thay d6i khoá hQc, chuyên ngành 
hoc. 

5. Tich circ h9c tap, nghiên ciru dê hoàn thành chtrang trmnh dào tao  dUng thai 
han drrqc cho phép. Nêu bj buOc thôi h9c hoc khong hoàn thành khóa h9c hoc tr 
bO hQc hoäc xin thOi vic khi chua hoân thành khóa h9c, tOi sè chju xU 1 vi pham, bôi 
thtr&ng chi phi theo quy djnh hin hành cUa Nba mràc. Néu phãi gia hn th&i gian áàø 
tao, tôi sê hoãn thin ho sa và tr tUc kinh phi trong th&i gian gia han. 

Trang 7 
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6. Trong than han  45 ngày lam vic k tr ngày v nrnc tôi lam các thu tic dé báo 
cáo kêt qua hQc tp vâi Dai  h9c Dà Nng, Trtrông . và trmnh din theo 
quy djnh (dôi vâi viên chüc di.rçc cir hc nithc ngoài). 

7. Sau khi hoàn thành khóa h9c, tôi cam kt lam vic tai  Tnthng/Vin1Khoa (thuOc 
DHDN) , Di hc Dà Nng thani gian It nht gp 02 (hai) 1n thani gian dào 

tao. 

8. Nu không thc hin ding mt trong các Miic 1, 2, 3, 4, 5, 6 và 7 dã cam k& 
trên, tôi xin chju trách nhim theo quy djnh cUa Nhà ntr&c, Di hc Dà Nãng và 
Truing/Viên/Phân hiu OHON tai  Kon Tum/Khoa (thuc DHDN) , den 
bit chi phi dào tao  theo quy djnh hin hành. 

 ngày tháng nãm  
Ngixôi cam kêt 

(1g và ghi rö ho ten) 

II. DA! DIN GL4 DiNII VIEN CHUC (BO, M DE HOAC CHONG, Wi HOAC 
NGU(fl BA! DIN HP PHAP KHAC) (GQI CHUNG LÀ NGUfl BAO LANII) 

Ho và ten:  là b/me/chngIva/ dai din 
cUa  

S CMND/CCCD/H chiu cp ngày ncii cp  

Cong tác tai:  

Dja chi thir&ng trá:  

Tôi cam kt: 

- Nhc nhô, dng viên thrc hin dy dü các trách nhim, 
nghia vi dã dâ nêu trong Bàn cam kêt nay. 

- Chiu trách nhim dn bü chi phi dào tao  theo Mic 8 n&i con/v/chng/  
cüa tôi không thrc hin day dü các trách nhim, nghTa vi dã nêu trong Bàn cam kêt nay  

 ngày tháng ... nám   ngày tháng ... nám 
Xác nhn cüa cc quan có thâm quyên Ngithi bão lãnh 

ye chit lçç'  c'Cia ngtthi bão lành (k và ghi rô hQ ten) 

Huó;zg dan 1'içc thrc hin xdc nhn chit kj: 
Tran S 
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Tnthng hçip cci quan có thm quyn (Phuiing/xA/ván phông cong chi'rng) không 
th%rc hin vic xác nhn thi Phông/Tô To chüc Hành chInh các thxYng dai  bce thành 
viêniPhân hiêu DHDN tai Kon Turn! Vin NC&DT Vit - Anh/Khoa Y - 
Duac/BanTCCB (doi vth co quan) thrc hin xác nhn chü k. 

- Vic xác nhn chü k' thirc hiên nhtr sau: 

+ Ngtrôi bão lãnh k hoc dim chi (hoc lan tay trong tnr?ing hcTp nguôri báo 
lãnh không k dixcyc) và ghi ni dung "tôi cam ctoan cia hiêu, ty chiu trách nhiêm ye 

nç3i dung cam kêt.. 

Viêc nay thtrc hiên trtró'c mat viên chfrc thrqc giao nhim vi xác nhn chfr 
k (Truâng phông/Phó Tru&ng phông Phông To chirc - Hãnh chinh/Hành chinh - Tong 
hçip (hoc To tri.r&ng/Tô phó To To chirc - Hành chinWHành chInh - Tong hcip) ciXa dan 
vj/ Tnthng ban/Phó Tnr&ng ban Ban TCCB). 

+ Viên chfrc thrçrc giao nhim viii xác nhn chfr k thirc hin: 

Ghi ni dung: 

"Ngày ...  tháng .......ndm ....... 

Tgi ............................già phit. Tói (ghi ten viên chzc).............là (ghi chic 
vy) ....................................  

Xác nh4n. 
Ong/ba ...............Giáy chz'ng minh nhán dán/Cán czthc cong dán/H$ chiêu 

sO ........, cam ã'oan uid hiêu, ty chlu trách nhim ye ni dung cüa Bàn cam kêt vâ cia lgVdiêm 
chi vào Bàn cam kêt nay tnthc mat tOi. 

+K,ghiröhotênvàdóngdâu. 

Lu'u ' Don vj dóng dãu giáp Iai tt cá các tO cüa Ban cam kt 

MAU XAC NHAN CHCr KY:  

Dã Nng, ngày tháng  
NgirO'i bão lânh 

Tói cain doan cid hiêu, t chju trách nhiêm 
v nói dung cam kIt 

Nguyin Van A 
Xác nhn chü' k nguOi báo lank cila TruOng 1Ji hoc  

1 rari Y 
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Ngày 15 tháng 9 nàm 2022 

(Bcng chIê: Ngày mithi lam tháng chIn nám hai nghmn khóng tram hai mzecn hai) 

Tai Phóng T chik Hành chinh, Trzthng Dai hoc ............,  14 già 30 phit. Tôi Lê 
Van B  là Trtthng phông Phông To chc - Hành chInk Trzthng Dgi hQc ...........Dgi hQc Dà 
Náng 

Xác nhán: 

Ong Nguyln Van A, Gi4y ch&ng minh nhán dán/cán czthc cong dán/Hç chiiu 
so 20100000000, cam doan dá hiêu, it chiu trách nhim ye nç$i dung càa Ban cam kit và dã 
IçWdiêm chi vào Bàn cam kit nay trjthc mt tOi. 

TL. HIEU TRUNG 

TRU'iNG PHONG PHONG TO CHifC - IlANII CHINH 

K ten và dóng du 

LêVänB 

Trang I () 
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QUY TRINH QUAN LY VIEN CH1C oi 
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Mu 28-TCHC-BM-03 
Ca quan, don vj có thâm quyên quAn 1 CBCC  

Co quan, don vj sr dmg CBCC  

 

SY YEU LY LICH 

1) Ho vA ten khai sirth (vi& chU in hoa):  

2) Ten gçi khác:  

3) Sinh ngày: ... tháng ... nAm , Giài tInh (nam, n):  

4) Noi sinh: Xâ , Huyn , Tinh  

5) Quê quán: XA , Huyn , Tinh  

Anh màu 
(4 x 6 cm) 

6) Dan tôc: , 7) Ton giáo:  

8) Nai däng k b khu thix&ng trá:  

(S nba, dix&ng ph, thành ph, xóm, thôn, xã, huyn, tinh) 

9) Ncii & hin nay:  

(S nhà, dix&ng ph& thành ph& xóm, thôn, xA, huyn, tinh) 

10) Ngh nghip khi dtrçic tuyn d%ing:  

11) Ngày tuyn ding: ......./......, Co quan tuyên dvng:  

12) Chüc vu (ch'(rc danh) hiên tai:  

(V chinh quyn hoc DAng, doàn th, k cá chüc vii kiêm nhim) 

13) Cong vic chInh dtrgc giao:  

14) Ngch cong chirc (vien chüc): MA ngach:  

Bc luong- , H s& , Ngày hu&ng:. . .1...!...... 
Phu cp chirc vu- , Phi cap khác:  

15.1- Trinh d giáo dic ph thông (dA t& nghip l&p mAy/thuc h nào):  

15.2- Trmnh dO chuyên mon cao nht:  

(TSKH, TS, ThS, cü nhân, k six, cao d&ng, trung cap, sci cap, chuyên ngAnh) 

15.3- L' luân chInh tn:  15.4-QuAn 1 nhà ntxàc:  

(Cao cp, trung cp, so cp và thong (chuyên viên cao cap, chuyên vien 
dixcxng) chInh, chuyên viên, can sr, ) 

15.5- Ngoi ngü- , 15.6-Tin hoc:  

(Tênngoing&+TrInhdA,B, C,D ) (TrInh dO A, B, C, ) 
16) Ngày vAo BAng Cong sAn Vit Nam:. . .1. . .1......, Ngày chInh thüc:. . .1. . .1 
17) Ngày tham gia t ch&c chInh trj - xA hOi:  
(Ngày tham gia t chüc: Doàn, HOi,  và lam vic gi trong t cht'rc do) 

1'raii I I 



D 
8CH KHOA DAT HOC DA NANG 

TRU'UNG DAJ HQC BACH KHOA 
QUY TRINH QUAN LY VIEN CHUC rn 

DAO TALO SAU DAI HOC TRONG NIT€IC 

 

Ma se,: 28-TCHC-QT- ISO 

  

Lan ban hanh: 1 

  

Ngây ban hành: 15/5/2024 

  

Trang: 12/13 

    

18) Ngày nh.p ngü:. . .1...!......, Ngày xut ngü...............Quân ham cao nht:  

19) Danh hiu duçic phong tng cao nht  

(Anh hung lao dng, anh hung lrc hrcing vu trang; nhà giáo, thày thuc, ngh sT nhân 
dânvàuutü,...) 

20) S& tnr&ng cong tác:  

21) Khen thu&ng: , 22) K5' 1ut:  

(Hmnh thirc cao nht, näm nao) (v dãng, chInh quyn, doàn th hInh thirc cao 
nhât, nãm nao) 

23) Tmnh trng si'rc khoé: , Chiu cao:..., Can nàng kg, Nhóm máu  

24) Là thucrng binh hang: . . . .1 , Là con gia dInh chInh sách:  

(Con thixcing binh, con 1it si, ngu1i nhim chit 
dc da cam Dioxin) 

25) S CMND/CCCD: Ngày cap: . . .1...! 

26) S s6 BHXH:  

27) Dào tao,  bi dithng v chuyên môn, nghip vti, 15' 1un chinh tr, ngoi ng[t, tin h9c 

Ten 
Chuyênngành dào 

tao, bôi chrOng 
Tir tháng, nàm - 
dn tháng, nàm 

HInh thüc 
dào 

Van bAng, 
ching chi, 
trmnh do gI 

/  - / 

/  - / 

Ghi chz: HInh thirc dào tao:  Chinh quy, tai  chi'rc, chuyén tu, bôi duàng ... .1 V bang: 
TSKH, TS, Ths, Cir nhân, K su  

28) Tom tAt qua trinh cong tác 

Tr tháng, näm dn 
tháng, nãm 

Chüc danh, chi'rc vi, dan vj cong tác (dang, chInh quyn, doàn 
th& t chüc xà hi), kê Ca thai gian duçic dào tao,  bôi dithng 

ye chuyên môn, nghiêp vi,  

29) Däc dim ljch sr bàn than: 

- Khai rO: bi bAt, bj tü (tir ngày tháng nàm nào dn ngày tháng nàm nào, & dâu), dã 
khai báo cho ai, nhftng van dé gI? Bàn than cO lam vic trong chê do Cu (ca quan, don 
v nào, dja diem, chüc danh, chüc vi, th&i gian lam vic ....) 

- Tham gia hoc có quan h v&i các t chüc chInh trj, kinh tê, xã hi nào a nixàc ngoâi 
(lam gi, to chirc nào, dt trii sà a dâu  

Tran 12 



D 
BCH KHOA Ma s6: 28-TCHC—QT— ISO 

Ln ban hành: I 

Ngày ban hãnh: 15/5/2024 

Trang: 13/13 

DAI HQC DA NANG 
TR!Y€ING DiJ HOC BACH KHOA 

QUY TR1NH QUAN LY VIEN CHUC DI 
DAO TAO SAU DAI HOC TRONG NUC 

- Co than nhãn (Cha, Mc, Vçi, Chng, con, anh chj em rut) ô rnthc ngoài (lam gi, dja 
clii)? 

30) Quan h gia dInh 

a) V bàn than: Cha, Mc, Vçi (hoc chng), các con, anh chj em rut 

Mi 
quan he H9  vâ ten 

Näm 
sinh 

Quê quán, ngh nghip, chIrc danh, churc 
viii, dan vj cong tác, h9c t.p, non a (trong, 
ngoài nithc); thành viên các t cht'rc chInh 

tij-xãhi ) 

I;'  
a) Ye ben vçi (hoc chong): Cha, Mc, anh chj em rut 

Mi 
quan h 

HQvàtén 
Nàm 
sinh 

Que quán, ngh nghip, chirc danh, chrc 
vii, dan v cong tác, h9c t.p, noni a (trong, 
ngoài nuôc); thành viên các to ch(rc chInh 

trj-xãhi ) 

31) Din bMn qua trInh lucing cüa can b, cong chi'rc 

32) Nhãn xét, dánh giá cüa con quan, dan vj quân l' và si'r d%mg can b, cong chüc 

Thánglnäm 

Ma ngachIbc 

He s luccng 

Ngu'èi khai 
Tôi xin cam doan nhing läi 
khai trên dày là dñng sr that 

(K ten, ghi rö hç ten) 

 Ngày tháng nám  

Thu trtr?rng c0 quan, dvn vi quãn 1 
và sfr dung CBCcVC 

(Kj5 ten, dóng dáu) 
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