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QUY TRINH
Tiép nhén va quan 1y Lwu hoc sinh hoc tip tai truwong
I. Muc dich, yéu ciu va pham vi ap dung
1. Muc dich:

Huéng dén trinh tw, cach thirc thuc hién va cac yéu cau théng nhat d6i véi vide tiép
nhén va quan ly luu hoc sinh nude ngoai hoc tai Trudng nham gitip cho sinh vién nude
ngoai dam bao chap hanh ndi quy phép luat Viét Nam, hoc tap thuéan loi.

2. Yéu cau:

Céch thire tiép nhan, kiém tra, quan 1y, luu trit hd so ctia Iuu hoc sinh day du, chinh
xac va thuan tién khi tim kiém.
3. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay ap dung cho sinh vién nuéc ngoai tham gia hoc tap tai Truong Dai
hoc Bach khoa.

I Tai liéu vién din va céc tir viét tit
1. Tai liéu vién din

- Thong tu 10/2016/TT-BGDDT ngay 5/4/2016 cua Bo Gido duc va Dao tao Ban
hanh vé Quy ché cong tac sinh vién d6i véi chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy.

- Can cr Quyét dinh sé 1489/QD-DHDN ngay 06/5/2020 ctia Gidam ddc Pai hoc Pa
Nang vé€ viéc ban hanh Quy dinh vé cong tdc quéan ly hoat dong hop tdc qudc t€ cua
Dai hoc ba Nang.

- Quyét dinh sé 1001/QD-DHBK ngay 16/4/2021 clia Higu truéng ban hanh vé Quy
ché Cong tac sinh vién Truong Pai hoc Bach khoa.

2. Tir viét tit

P.CTSV : Phong Cong tac Sinh vién
LHS : Luu hoc sinh.
DHDN : Pai hoc Pa Niang.
P KHCN&HTQT : Phong Khoa hoc Cong nghé va Hop tac Qudc té.
TTHTSV&QHDN : Trung tdm Ho tro Sinh vién va Quan hé Doanh nghiép.
PBT : Phong Pao tao.
I1I. N§i dung quy trinh
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Tiép nhén thong tin ciia LHS

- Tiép nhan thong tin ctia LHS
dén hoc tap tai Truong Dai hoc
Béch khoa.

P.CTSV | DHDN 1 ngay
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. : Thoi Biéu
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chu tri | phoi hop "
hién dung
H6 tro cdc thi tuc khdic cho
LHS
- Lién hé Ky tic x4 dé hd tro bd 5
tri noi & cho LHS. : tuf'm. i
2 |- Lién h¢ PKHCN&HTQT dé | P.CTSv | LIRHCN | khi ticp
: . s il &HTQT nhéan
lam thu tuc khai bdo qudc té cho fhéng tin
LHS.
- Lién hé Phong Pao tao dé hd
trg ddng ky hoc cho LHS.
Cdp nhat thong tin 1 ngay sau
- Cap nhat thong tin danh sach khi lam
2 LHS hing nim dé thuin tién laGIoV xong thu
trong viéc hd tro va quan 1y. tuc visa
Sd’p xép, lwu kho
- Sap xép hd so theo don vi khoa
hoc va 16p hoc theo thu tu
Alphabet cta tén LHS trong hd
4 SO. P.CTSV 3-4 ngay
- Chuyén hd so dén kho luu trix
cua P.CTSV, luu theo Khoa va
theo 16p, mdi tii hd so c6 nhin
déan thong tin 16 rang.
Bio cdo tong hop va lwu ho so
Ldp danh sach bao cdo gui P.KHCN 5
% | Phéng.  RHCNSHTOT hing| - > | &BETOL | 1089

nam.




