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_ DAIHOC DA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC BACH KHOA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY TRINH

T6 chire nhép hoc sinh vién dai hoc

I. Muc dich, yéu ciu va pham vi ap dung
1. Muc dich:

- Tao quy trinh thdng nhit huéng dan tan sinh vién hoan thanh cac thu tuc hanh
chinh d& tr& thanh sinh vién chinh thirc cia Truong Pai hoc Bach khoa.
2. Yéu clu:

- Quy trinh néu rd cac bude cu thé, ro rang thuén loi dé tan sinh vién c6 thé nim
duogc cac quy trinh mot cach thuan loi nhét trong qua trinh nhap hoc.
3. Pham vi ap dung:

- Quy trinh nay ap dung cho tan sinh vién nhap hoc, can b, chuyén vién phu trach
va giang vién lién quan dén cong tac nhéap hoc.
IL. Tai liéu vién din va cac tir viét tat
1. Tai liéu vién din

- Thong tu 16/2021/TT-BGDDT ngay 01/6/2021 cia BGDDT sura dbi, bd sung mot
s6 diéu cta Quy ché tuyén sinh dai hoc; tuyén sinh trinh dd cao dang nganh Gido duc
MAm non ban hanh kém Théng tu sé 09/2020/TT-BGDDT ngay 7/5/2020 cia B

trudng BO Gido duc va Dao tao.

- Thong tu 08/2021/TT-BGDDT ngay 18/3/2021 cua BGDDT ban hanh Quy ché
dao tao trinh do dai hoc.

- Quy ché tuyén sinh dai hoc, cao déng hé chinh quy hang nam cua B Gido dyc va
bao tao.

2. Tir viét tit
BGDDT : B0 gido duc va dao tao.
P.CTSV : Phong Cong tac Sinh vién.
P.DT : Phong Dao tao.
BGH : Ban Giam hi¢u.
P.XHTC - Phong K& hoach Tai chinh.
TTHL&TT : Trung tdm Hoc liéu & Truyén thong.
HSV : Hoi sinh vién.

DTN : Poan thanh nién.
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Ponvi | P°" V' | Thoigian | Bidu miu
Buoe Néi dung thue hién ML phéi £ :
' $ chu tri hop thuc hién sir dung
K¢ hoach nhdp hoc:
- Can ¢t vao ké hoach dao tao va
hop ban cong tac nhép hoc co su
tham gia cia Lanh dao nha
truong, ban hanh ké hoach nhép P.CTS
hoc. ; : £
. . Cac don Theo ké
1 - Gui ké hoach t0i céc bd phan P.CTSV vilien Lioach
lién quan trong truong dé truc ti€p
i S : 5 quan
xur ly trude ngay nhap hoc.
- Ban hanh thong bao nhdp hoc,
thong bdo dén tén sinh vién noi
dung, thoi gian, dia diém, hd so
nhép hoc.
Céng tic to chitc nhdp hoc:
2.1. Phong CTSV
- Chuén bi nhan luc, co so vat
chat, van phong pham phuc vu
cho cdng tac nhap hoc.
- Trién khai chay thir phan mém
nhap hoc.
- Trién khai thong bao ké hoach t6
chirc Tuan SHCD, kham suc khoe
cho tin sinh vién (c6 quy trinh
riéng)
- ,Bé tri cdc hang muc lién quan ggggg’
dén viéc nhdp hoc cho tan sinh 'PDT :
vién. Eéi - 14 ngay trudc
5 |- Héu‘ kiér'nA hd so tuyén sinh (c6 P.CTSV | TVSV, ngay nhép
quy trinh riéng). DTN hoc theo
2.2. Phong TCHC: Prossy | honglbus.
- B4 tri can bd hd trg vé tinh hinh TTHL&
an ninh trdt ty trong thoi gian g

nhép hoc.

- Bé tri nudc ubng, vé sinh sach s&
quanh khu vuc don tan sinh vién
2.3. Phong CSVC:

3 B6 ,tri, trang b1 co s¢ vat chét,
sap xep ban gh€ cho ngay nhap
hoc, khu dén tiép va phat ho so
cho thi sinh nhép hoc.

- Dat bang huéng dén 16i vao,
giang ddy phan luong 101 di, ké
cac day ban phuc vu tuyén sinh.
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2.4. Trung tam hoc liéu va truyén
thong:

- Truyé’n thong céc thong tin lién
quan dén nhap hoc.

- B6 tri can bo truyén thong.

- Trién khai cac dlem checkin, cac
pano, backdrop truyén thong vé so
d6 hudng dz‘m nhdp hoc, video
minh hoa ludng nhédp hoc, bang
ron chao mung.

2.5. Phong KHTC

- Cir can bd tham gia kiém tra hoc
phi cua tan sinh vién.

- Thong bao vé cac khoan thu dau
nam doi vai sinh vién.

2.6. To Cong nghé thong tin

- Xay dung trang weeb tra ctu
thong tin tring tuyén, nhap hoc.

- Bang théng tin lién quan dén tan
sinh nhu: Tuan SHCD, lich kham
suc khoe, lich ki€m tra tiéng anh
dau vao, lich hoc gido duc quoc
phong.

2.7. DTN, HSV

- Trién khai cac hoat dong chao
doén tan sinh vién trong thoi gian
nhép hoc.

- Trién khai hoat dong cia cac cau
lac bd, gidi thi€u cac cau lac bd
dén tan sinh vién.

- Huy dong sinh vién tinh nguyén
tham gia cong tac nhap hoc.

- Tu véan hd tro, gitp d& cac tan
sinh vién lam quen v&i moi trudng
hoc tap mai.

2.8. Cdac khoa

- Thong tin dén thi sinh vé& thoi
glan quy trinh nh@p hoc, hudng
dan, giai dap cac thac méc cua thi
sinh lién quan dén cong tic nhap
hoc.

-Két nbi doanh nghi¢p tim kiém
nguon hoc bong cho tin sinh vién.

Kiém tra, hop ra sodt cdc khau
da bo tri va chuan bi trudc ngay

P.CTSV

P.ESVC,
P TETIC,

2 ngay trudce
ngdy nhép

W sy
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Ponvi | 2"V | Thoigian | Biéu mAu
Buérc N¢i dung thue hién 2L phéi s :
: ; chu tri hop thwe hién st dung
nhdp hoc: P.}.)T, hoc theo
- Phong CTSV kiém tra tong quat baéi thong bao
qué trinh chudn bi va sap xép ctia TVSV,
cac don vi lién quan. DTN,
- o5 £ 5 Ho6i SV,
- Céc codng viéc theo ké hoach da
duoc phén cong. TTHL&
3 i
Céng tac nhap hoc:
- Thi sinh truéc khi dén trudong
nop hd so theo thoi gian thong
bao nhap hoc can chuyén khoan
trude hoc phi dbi voi chuong trinh
cta minh, in minh chimg chuyén
khoan.
% :1" ai khl,l; VI’IC)\ nhéq? th, nh.g?ln b‘i Céc Cton Theo thong
4 ho so, dién day du thong tin va vi lién ;
ety ) % P.CTSV bao
ndp ho so theo hudng dan. quan
- Huéng d&n sinh vién ndp s
doan theo 16p sau khi cé danh
séch.
- Tu vAn sinh vién ding ky KTX
ciia nha truong hodc noi & theo
yéu cau va nguyén vong cua tin
sinh vién va phu huynh.
5 Hgu kiém ho so P.CTSV P.BDT
Co quy trinh riéng
Luu hoA‘so’ Theo quy
6 | - Luu hd so tan sinh vién nhép hoc | P.CTSV dinh lwu trit ?
theo nghanh. ho so \\




