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NOI DUNG
1. MUC PiCH

Quy trinh nay dugc ban hanh va dp dung nhim:

- Hudng dan cac budc lap ké hoach, trinh ky ban hanh va trién khai céc hoat dong hoc
liéu, thu vién cua Trudng Dai hoc Bach khoa, DHDN chi tiét, cu thé va theo dung quy dinh
nhim dam bao su thong nhat gitra cac don vi trong Truong.

- Pam bao cac ké hoach hoat ddng hoc liéu, thu vién duge thuc hi¢n va trién khai dung
trong tam, trong diém, thoi gian va doi tugng phuc vu.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung déi voi:

- T4t ca cac don vi trong va ngoai Truong co lién quan dén viéc lap ké hoach va trién
khai cac hoat dong hoc liéu, thu vién cta Truong Dai hoc Bach khoa - Dai hoc Pa Nang.

- T4t ca cac hoat dong lién quan dén viéc lap ké hoach va trién khai hoat dong hoc liéu,
thu vién.

3. TAI LIEU THAM KHAO VA VIEN DAN

_ Tiéu chudn Quédc gia TCVN ISO 9001:2015 Hé théng quéan Iy chat lugng-cac yéu
cau;

- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019;

- Nghi dinh s 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020: Quy dinh chi tiét mot s0 didu ctia Luat
thu vién;

- Thong tu s6 01/2024/TT-BGDBDT ngay 05/2/2024 vé Chuan co s& gido duc dai hoc:

- Théng tu s6 14/2023/TT-BGDDT ngay 17/07/2023 Quy dinh tiéu chuén thu vién
co s& gido duc dai hoc;

- Quyét dinh sb 1474/QD-DHBK ngay 21/5/2021 ban hanh Quy ché t& chire va hoat
dong cta Trung tam Hoc liéu va Truyén thong, Truong Pai hoc Bach khoa, Pai hoc Da Nang.

4. TU VIET TAT VA PINH NGHIA

- Trudng ; Truong Dai hoe Bach khoa — Pai hoc Da Ning
- BGH : Ban Giam hiéu

-Phong TC-HC Phong T6 chirc Hanh chinh

- Phong KH-TC Phong Ké hoach tai chinh

- TTHLTT : Trung tdm Hoc liéu va Truyén thong
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5.2. Dién giai

Quy trinh bd sung tai liéu bao gdém 06 budc, chi tiét noi dung dién gidi cac bude nhu
sau:

5.2.1. Xdc dinh muc tiéu, yéu ciu

- Can cit ké hoach dao tao hé‘mg nam hodc yéu cdu dot xudt cia Trudong/don vi,
TTHLTT tién hanh xac dinh muc tiéu, yéu cau dé lap ké hoach va trién khai hoat dong hoc
liéu, thu vién cu thé;

- Muc tiéu dugce xac dinh trén co s¢ phan tich tong quan mdi truong bén ngoai va cac
yéu t6 tac dong dén hoat dong hoc liéu, thu vién;. ..

- Can xac dinh dugc cac yéu ciu vé muc tiéu hoat dong phu hop véi muc tiéu chién
lwoc vé phat trién hoc liéu cia Truong.

- Céc vi tri cdng tac c6 trach nhiém dé xuét noi dung hoat dong phu hgp véi muc tiéu
dé ra va cach thire td chire thuc hién céc hoat dong dé xuat.

Thoi gian thuc hién: 01 ngay.

5.2.2. Soan thio ké hoach, du trit kinh phi

- Cén cr muc tiéu, yéu céu da xac dinh & két qua cua viéc thyuc hién khao sat (néu co),
TTHLTT lap ké hoach dé xac dinh rd cdc ndi dung:

+ Chuong trinh hoat dong.

+ Pon vi chu tri, phf)i hop

+ Déi twong, thanh phan tham gia.

+ Céc diéu kién can thiét dé trién khai hoat dong

+ Cac dau viéc can thuce hién trong ké hoach va thoi gian tdi da dé hoan thanh.

- Phéin cdng don vi/cé nhén chiu trdch nhiém trién khai cac dau viéc cling nhu cac don
vi/ ¢4 nhéan phdi hop dé thyc hién.

- Lap du tru kinh phi dé thuc hién ké hoach (néu co)

- Tiép tuc chinh sira ndi dung ké hoach va ban du tru kinh phi theo gop ¥ cua cic bén
lién quan sau khi trinh phé duyét du thao ké hoach va ban duy tri1 kinh phi.

- Thuc hién kiém tra chéo trude khi trinh phé duyét.

Thoi gian thuc hién: 02 —03 ngay.




DAL HOC DA NANG

TRUONG PAI HOC BACH KHOA 136 AL e A00Re

D
BACH KHOA

QUY TRINH Ma s6: 25-HL-QT-ISO
Lan ban hanh: 01

| 1 LAP KE HOACH VA TRIEN KHAI | Noay ban hanh: 15/10/2024
CONG TAC HQC LIEU, THU VIEN | - e

5.2.3. Ra sodt, phé duyét duw trit kinh phi

- Sau khi hoan thanh xong ban du thao ké hoach, CBTV trinh lanh dao TTHL phé
duyét duyét du thao ké hoach va ban dy tra kinh phi. Néu Lanh dao trung tdm dong y v&i ban
du thao ké hoach sé& giri ké hoach dén cac don vi lién quan dé€ xin y kién dong gop.

- Néu céc don vi lién quan ddng ¥ v6i ban ké hoach, TTHLTT thue hién quy trinh trinh
ky van ban trén BASE va chuyén cho Phong TC-HC dé ra soat 16i chinh ta, 10i dinh dang.

- Chinh stra, cap nhét céac 16i gop ¥ vé chinh ta, dinh dang, don vi x4y dung ké hoach
thuc hién:

+ Trinh Ban Giam hiéu phé duyét ké hoach;

+ Trinh Ban Giam hiéu va Truéng phong Phong Ké hoach tai chinh phé duyét ban du
tri kinh phi.

- Néu céc bén lién quan yéu cdu chinh sira ké hoach, CBTV quay lai bude 5.2.3 dé
thuc hién chinh stra ké hoach theo gép y.

Thoi gian thuc hién.: 01 ngay.

5.2.4. Ban hanh ké hoach dén cdc don vi lién quan

- Phong TC-HC véo sé va déng d4u ban hanh, giri file mém ban hé hoach dén cac dg
vi lién quan. »

- TTHLTT giri file cting (ban gidy) dén céc phong chirc ning dé phdi hop thuc hién
hoach. §

Thoi gian thuc hién: 01 ngay.

5.2.5. Trién khai va thuc hién ké hoach

- TTHLTT phéi hop véi cac don vi lién quan dé thuc hién ké hoach. Trong qua trinh
thuc hién ké hoach TTHLTT phai 12 nguoi theo ddi tién dd thuc hién ké hoach cua cac don
vi khéc.

- TTHLTT lién hé phong KH-TC dé tam (g kinh phi thuc hién (néu c6) va chiu trach
nhiém hoan thanh hé so thanh toan cac hoat dong gui vé phong KH-TC d¢€ thanh quyét toan.

- Trién khai hoat dong hoc liéu, thu vién theo cac quy trinh da ban hanh

Thoi gian thuc hién: Theo dau muc cong viée.

5.2.6. Ddnh gid, tong két hoat déng hoc liéu, thu vién, luu ho so

- Panh gia muc do hiéu qua ctia hoat dong hoc liéu, thu vién:

+ Hoat dong danh gia dugc thuc hién qua khao sat dinh ky hing nam trén hé thong tac
nghiép ctua Truong vai sy phoi hop ctia Phong KT&DPBCLGD.
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+ Tiép nhén di liéu khao sét dé phan tich va hoan thién bao céo két qua theo quy dinh.

+ Pé xuat cac nodi dung diéu chinh, cai tién nham nang cao hiéu qua phuc vu; phoi hop
v6i cac bén lién quan dé thong tin vé cac ndi dung duge phan anh trong két qua khao sat.

- Khao sat danh gia hiéu qua cac hoat dong dugc trién khai theo ké hoach

+ Thuc hién theo ndi dung quy dinh tai Quy trinh ISO s6 HL-QT-ISO 07 _Quy trinh
khao sat Nhu cau thong tin va Panh gid hiéu qua phuc vu cta thu vién.

Thoi gian thuc hién: 01 ngay.

6. HO SO LUU
TT Tén hd so Noi lru triv Hin]}ll"tlhl’rc Th(‘l):'nglian Hinhhﬁ;hﬁ‘c
1 | Ban ké hoach gbc P. TC-HC Ho so gidy | 05 nam May huy
2 | Ban ké hoach ban hanh TTHLTT Ho so gidy | 05 nam My huy
3 | Ho so thanh toén P. KH-TC HO so gidy 05 ndm May huy

7. BIEU MAU BAN HANH
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