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NOI DUNG

1. MUC PICH
Quy trinh nay dugc ban hanh va ap dung nham:

Trién khai c6 trinh tu cac budce thue hién viéc ho trg truyén thong cho céc don vi, td
chure trong va ngoai Truong DPai hoc Bach khoa, Dai hoc Da Ning.

2. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay ap dung dbi voi:
- T4t ca cac Khoa/don vi lién quan ctia Trudng Dai hoc Bach khoa, Pai hoc Pa Ning.

- Cé4c don vi, to chirc bén ngoai Truong muon diang tai thong tin 1én cac kénh truyén
thong ctia Nha truong.

3. TAI LIEU THAM KHAO VA VIEN DAN
- Tiéu chudn Qudc gia TCVN ISO 9001:2015 H¢ thong quan ly chét lugng-céc yéu

- Luét B4o chi s6 103/2016/QH13 nim 2016.;

- Quyét dinh s 1474/QD-PHBK ngay 21/5/2021 ban hanh Quy ché to chirc va hoat
dong cua Trung tdm Hoc liéu va Truyén thong, Truong Dai hoc Béch khoa, Dai hoc Da Ning;

- Quy ché hoat dong truyén thong cua Truong Pai hoc Bach khoa, Dai hoc Da Nang
do Hiéu truéng ky ban hanh tai Quyét dinh s6 2352/QD-DHBK ngay 12/10/ 2021,

4. TU VIET TAT VA PINH NGHIA

- BGH : Ban Giam hi¢u

-TTHLTT Trung tdm Hoc liéu va Truyén thong

-CVTT - Chuyén vién truyén thong
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5.2. Dién gidi

Quy trinh tiép nhan va hop téc véi cac dbi tac truyén thong bao gdm 07 budc, c tiét
ndi dung dién giai cac budc nhu sau:

5.2.1. Tiép nhin yéu ciu

Dua vao su kién, hoat dong can truyén thong, cac don vi, td chure trong va ngoai Nha
truong gui yéu cAu hd tro truyén thong dén email ctia Lanh dao TTHLTT.

Thoi gian thuc hién: 0.5 ngay

5.2.2. Panh gid sw phit hop ciia ndi dung va phan héi lgi don vi yéu ciu ho tro
truyén thong

- TTHLTT sau khi tiép nhan yéu cau hd trg truyén thong sé xem xét, danh gia sy phu
hop cua thong tin doi véi dbi twogng ma kénh truyén thong cia Trudong hudng ti.

- Néu thong tin phu hop sé lap ké hoach dang bai hd trg truyén thong, néu thong tin

khong phu hop TTHLTT sé& phan hoi lai don vi, td chirc yéu cau hd trg truyén thong.

Thoi gian thye hién: 1 ngay lam viéc sau khi tiép nhdn yéu cdu
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5.2.3. Bién tdp va ding thong tin hé tro truyén théng

- Lanh dao TTHLTT phan cong CVTT phu trach bién tdp lai noi dung (néu can) va
dang noi dung hd trg truyén thong 1én cac kénh truyén thong ctia Nha truong

Thoi gian thuce hién: ¥ ngay lam viéc sau khi xem xét ngi dung yéu cau hé tro truyén
thong.
5.2.4. Giri dwong lién két sin phim cho don vi di yéu cau hé tro truyén thong

- TTHLTT gtri lai dudng link ndi dung da dang trén céc kénh truyén théng ctia Nha
trudng dén don vi yéu clu hd trg truyén thong dé chia sé.

Thoi gian thuc hién: 01 gio lam viéc sau khi ding thong tin
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