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Du vào: K hoich triên khai cüa Dii hQc Dà Nng 
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Vãnthu' 
Trung 
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1-2 ngày 

Ban hành 

tthc 

San phãm: Ho so dánh giá, xêp 1oi chat lu'ç'ng viên chü'c Truô'ng Bti hQc 

Bach khoa, Bi hçc Ba Nng 

1.2 Din giãi 
A Buoc 1: Ban hanh ke hoach trien khai 

Nhà triiong ban hành k hoch trin khai dãnh giá, xp 1oi cht hxçrng d6i vOi 
tp th& Ca nhân thuc Tru?mg Di h9c Bach khoa, Di h9c Dà Nng can ci'r theo Ngh 
djnh s 90/2020/ND-CP ngày 13/8/2020 cüa ChInh PhU và quy ch& quy djnh cüa Dai 
hçc Dà Nng 

Bu*c 2: Hoàn thin Báo cáo hr dánh giá, xep 1oi 

-  iMi v&i tp th: 

Trtrâng &m vi Co trách nhim lam báo cáo dánh giá, tr xp 1oi chit lucing theo 
mâu so 34-TCHC-BM-01 kern theo, lânh dao  dxçic phân cong phii trách tp th cho 
kiên dánh giá. 

-  IMi vói viên chtrc lãnh dio, quail l: 

Viên chrc quãn l lam báo cáo tir dánh giá v k& qua cong tác theo chtrc trách 
nhiêm vi &wc giao va tr xp loi chit krcing theo Phn I và II mAu 34-TCHC-BM-02; 
K& qua tir dánh giá dira theo Bô tiêu chI dánh giá diiçic ban hành kern theo cong van 
triên khai. 

-  IMi v&i viên chirc không gifr chuc vi quãn 1 

Viên chirc, ngi.rri lao dQng lam báo cáo tr dánh giá v k& qua Cong tác theo chc 
trách nhim vi duçic giao và tr xp loi cht lirçing theo Phn I và II mAu 34-TCHC-BM 
-02; Kt qua tir dánh giá dira theo Phii 1ic tiêu chi &rcYc ban hành kern theo cong van 
triên khai. 

Bu'&c 3: Ly kin nhân xét cp üy däng 

Ly kin nhn xét cüa cp Uy dãng nth viên chrc sinh hott chi bO nhu mAu 34-
TCHC-BM-03 di vâi viên chfrc giti chrc vi quán 1. 
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Bu'óc 4: To chü'c cuc hQp: 

Các don vi  Tru'öng: 

Dan vj nai viên chirc cong tác t chirc cuOc  hQp. 

- Thành phn tham dij cuc hgp grn toàn th viên chcrc cUa don vi. 

- NOi dung: 

+ Tier dánh giá, xp 1oi chit lixçing tp th dan vj: Trirâng don vj trmnh bay báo 
cáo tp th; Các thành viên tham dr cuc hçp dóng gop kin, các kiên duqc ghi vào 

biên bàn và thông qua cuc hop; 

+ Dánh giá, xp 1oi chAt luçing cá nhân: Ca nhân trInh bay báo cáo tr dánh giá 
kt qua cong tác; 

Các thành viên tham dr cuc h9p dóng gop kin, các kin duçic ghi vào biên 
bàn va kt qua duçic thông qua cuc hçp. 

Hi doug truong 

Hi &ng Trithng t chirc phiên h9p nhn xét k& qua hot dng hang näm d6i vài 
chü tjch HOi  dng Truxng và Hiu trueing. 

Thành phAn bao gm tAt cã thành viên cüa Hi dng Tnthng. Các thành viên tham 

dir cuc h9p dóng gop kin, các kin duçic ghi vào biên bàn thông qua cuôc hop. 

Bithc 5. Tng hQp hO so dánh giá xp Ioi cüa don v, Hi dông truong 

- Lành do dan vj dánh giá, xp loi chAt hrcing can cr kin ti cuc h9p dánh 
giá xp loai, quyt djnh dánh giá và mcxc xp loai chAt luqng d6i vâi viên chirc, ngu1i 
lao dng thuc dan vj mInh. 

- Dan vj tng hçip h so bao gm: 

+ Biên bàn cuc hçp nhn xét dánh giá; 

+ Báo cáo tng k& thirc hin nhim vii cüa don vj (34-TCHC-BM-01) kern theo 
minh chiing: ti ting hcip giô NCKH cá nhân có chft k xác nhn cUa cá nhân Va truâng 
don vj cUng các giAy ti khen thuàng có lien quan; 

+ Phiu dánh giá xp 1oi chAt ltrcmg cüa các cá nhân trong don vj (34-TCHC-BM 
-02), bàn nh.n xét dánh giá cUa chi bO (34-TCHC-BM-03) dôi vâi viên chirc quán 1; 

+ Bàn tng hçxp kt qua dánh giá, xp 1oi chAt luqng cüa don vj (34-TCHC-BM-
04). 

- Hi dng tru&ng: 

+ Báo cáo nhn xét kt qua hoat dng hang nAm dM vài Chü tjch Heii  dng 
Tnxing, Hiu tnrng và thu k Hi dng Tru&ng. 

Li 

H 
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+ Phiu dánh giá xp loi chit liiçing cüa Chü tjch HOi  ding Tru?ing và Hiu 

tnrâng. 

Buroc 6. Kim tra 

Sau khi nhn h sci dánh giá xp loi cht ltrqng theo nàm h9c cüa các don vj. 
Chuyên viên Phàng T chrc — Hành chInh duçxc phân cong nhim vi s kim tra các 
thông tin sau: 

- H sci dÀy dü gm: Biên bàn cuc hop; báo cáo tng k& thirc hin nhim vi cüa 
don vj; phiu dánh giá xp loai chit hrçing cüa các Ca nhân trong dan vj; bàn nhn xét 

dánh giá cUa chi bCi;  bang tng hqp k& qua dánh giá, xp Ioai chit luçing cUa dan vj. H 
so mirth chimg k& qua dánh giá kt qua theo dung BO tiêu chI dánh giá. 

- Phiu dánh giá cüa các cá nhân trong dan vj dà duçic lânh dto dan vj xác nhn 

chi.ra? 

- Kim tra minh chrng cUa các cá nhân dA dung vOl mcrc xêp loi ma dan vj quyêt 
djnh chua? 

- D6i chiu B tiêu chI d kMm tra d chInh xác cüa các phiu dánh giá và báo 

cáo thng kt cüa dan vj. 

- D nghj các don vj gl'ri file mm h so dánh giá xp Ioai viên chrc. 

+ Trueing hcp có sai sot thI d nghj các don v kim tra si'ra di, bi sung 1i ho 
so: 

+ Nu h so các dan vj dA dÀy dU chInh xác thi chun bj hO so báo cáo 0 buó'c 
tiêp theo. 

Buó'c 7. Chuân bj ho so' bão cáo 

Chuyên viên PhOng T chirc — Hành chInh duçic phân cong nhim vii s hoàn 
thành h so báo cáo cüa Tru&ng v dánh giá xp 1oi chit hxqng näm hQc bao gim: Bàn 
chm dim các tiêu chI dánh giá, xp luçng chat luqng tp th Tri.thng; thng hcxp kt qua 
dánh giá xp 1oi cüa tp th trirc thuc TruOng; tng hçp kt qua tr dánh giá, xp 1oti 
cüa TruOng, phó dan vj; danh sách nhüng cá nhân không tham gia dánh giá xp lo?i; 
mt s6 kin d xuAt kern theo d phic v11 cho cuc h9p cüa Ban Giám hiu, các TruOng 
donvj. 

Btwc 8. Lãnh dio PhOng To chüc Hành chmnh kiêm tra 

Sau khi tang hcip h so chuy8n vien trinh länh do PhOng xac nhn d chuÀn bj 

cho cuOc hop. Lnh do PhOng kim tra tInh chInh xác cüa h so. 

Tnx0ng hcip có sal sot d nghj chuyén viên phii trách cong vic chinh si:ra Iai h 
so. 

Nu h so dä hoàn thin thI chuÀn bj cho cuOc  h9p cüa Ban Giárn hiu. 

C 
I- 

D 
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Blthc 9. T chfrc cuôc hQp cp Trtr&ng 

Tp th Tnring th chrc cuOc h9p: 

- Thành phn: Tp th lAnh dto Trithng: Dai  din cp üy dãng, Ban Giám hiu, 
dti din Cong doàn, DTN cUng cp và truông các don vj (cac trithng don vj CO th tham 
gia kin bang van bàn). 

- NOi dung: 

+ Ban Giám hiu d9c bàn báo cáo tr dánh giá xp 1oti chit hicrng Ca nhân. Các 
thành viên tham dir cho kin, nhn xét v bàn dánh giá xp 1oi cUa Ban Giám hiu. 

+ Dánh giá, xp 1oi cht krçing ttp th các don vj: Phông TCHC rà soát, d6i chiu 
các tiêu chI, trInh bay k& qua trong cuc hçp; các thành viên tham dir cuc hp dong 
gOp kin, các kin duçic ghi vào biên bàn và kt qua duçic thông qua cuc hop. 

+ Tir dánh giá, xp loai eht hrcing tp th Tru?ng: Các don vj chi:rc nAng tir dánh 
giá ehm dim cac tiêu chi 0 12 ltnh we cong tác theo quy djnh; cáe thành viên tham 
dir cuc hçp dong gop kin, eác kin duqc ghi vào biên bàn và thông qua cuc hop. 

+ Dánh giá k& qua hot dng hang nAm di vâi Phó hiu trllông: Ca nhân trInh H 
bay báo cáo t1,r dánh giá két qua cong tác; các thành viên tham dr cuOc hp dOng gop 
kin, các kin dixçc ghi vào biên bàn và thông qua euc hop. 

+ Dánh giá, xp 1oi cht hrçing tnthng, phó các don vj: Phông TCHC rà soát, di 
chiu các tiêu chI theo quy djnh; trInh bay kt qua dánh giá, xp 1oi eht hxçing truâng, 
phó các don vj trong cuc hop; các thành viên tham dir cuOc hp dOng gop kin, các 

kin duçic ghi vào biên bàn và k& qua duçic thông qua eue hap. 

Btr&c 10. Bánh giá xp 1oi chat lirçng viên chile quãn I 

Hiu tru?ing nhn xét, dánh giá kt qua cong tác cüa Phó hiu tnr&ng; 

Hiu tnrâng phé duyt kt qua dánh giá xp loai chat h.rcng dôi vâi các don vj và 

trithng, phO các don vj. 

ChU tjch Hi dng Tru&ng quy& djnh kt qua dánh giá xp 1oi cUa các Phó hiu 
truâng dira trên nhtn xét cüa Hiu tru&ng. 

Btr&c 11. Tng hqp ho so dánh giá, xp 1oi viên chile cüa Trurng 

Dra trên Biên bàn h9p a Buóc 8 và k& qua dánh giá xp loai viên chi'xc quán 1 
ô Buâc 9, chuyên viên PhOng T ehirc - Hành chInh duqe phân cong nhim vi hoàn 
thin h so gtm: 

- Bang tng hcrp kt qua dánh giá, xp 1oii cht luqng cüa VC, NLD Trung Di 
hc Bach khoa, Thu hçc Dà Nng; 
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- Quy& djnh cong nhn k& qua dánh giá, xp 1oi cht luqng theo näm hQc cho 

các tp th và Ca than; 

- Biên ban euc hQp tp th Inh dao  Tnthng; 

- Phiu dánh giá cüa Chi tjch HOi  dng Trueing, Hiu tnthng (co báo cáo dánh 

giá hoat dng cüa Hôi dng Tri.thng); 

- Nghj quyt cong nhn k& qua dánh giá cüa thu k hi dng Trung và các PhO 
hiu trtl&ng (thuc th.m quyn dánh giá cüa Hi dng Tn.r?mg); 

- Báo cáo tng kt thirc hin nhim vii cüa Tru&ng Di h9c Bach khoa, Di h9c 
Dâ Nng. Tng hçip chm dirn dánh giá các tiêu chI TruYng. 

Biroc 12. Lãnh dto Phông To chive - Hành chInh kiêm tra ho so 

Sau khi tng hqp h so chuyên viên trInh lânh do Phong kim tra tinh chinh xác 

cUa h so. 

Truô'ng hqp có sai sot d nghj chuyên viên phii trách cong vic chinh sra 1i. 

Nk h so d hoàn thin thI lanh do PhOng k nháy d trInh Ban Giám hiu phê 

duyt. 

H so' din tir ting hqp di.rçic di.ra len h thng Base d trinh Ban Giám hiu phê 

duyt. 

Btró'c 13. Ban Giám hiu phê duyt 

Hiu truâng phê duyt h so' din tCr trên Base. 

Btróc 14. TrInh k ho so dánh giá xêp 1oii chat 1u''ng tp the, cá nhân trii'c 

thuc Trirong 

PhOng T chirc — Hành chInh trInh h so giy d Hiu truâng phé duyt và k 
toàn b h so dánh giá xp 1oi cht luçrng tp th& Ca nhân trlrc thuOc  Trueing. 

Bu*c 15. Ban Giám hiu k xác nhn 

Ban Giárn hiu k' xác nhn toàn b h so dánh giá xp loi chAt lugng tp th, 

Ca nhân trlrc thuc Trithng. 

Biroc 16. Ban hành 

Sau khi hoàn thin h so' dánh giá xp loai chAt krqng tp th, Ca nhân tr1rc thuc 
Tnthng. Van thu Tnthng tiAn hành dong dAu báo cáo và các h so kern theo d gi:ri v 
Ban T chirc Can b, Di hçc Dà Nng. 

Ban hành Quy& djnh Cong nhn k& qua dánh giá, xp 1oi chat lung theo nãrn 
hçc cho các tp th và Ca nhân dn các don vj. 

G 
C 

•2 
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2. HOSOLIXUTRCr 

STT Ten ho s0 
Noi 
luLL 

HInh thirc 
lu'u 

Thô'i 
gian 
luu 

Phu'o'ng 
pháp 
hüy 

1 

Báo cáo thng kt thirc 
hiên nhiêm vu cüa 
Trung và các don 

PhOng 
TCHC 

Ho so giây + 
din tr 

2 Bien ban cuc hp Phông 
TCHC 

H so giAy + 
diên ti'r 

3 
Phiu dánh giá XêP 1oi 
chthrçmgcánhân 

Phông 
TCHC 

Hsagiy 

4 Ban tng hçip kt qua PhOng 
TCHC 

H so giy + 
diên t1r 

QD cong nhn kt qua 
dánh giá, Xp 1ou 

PhOng 
TCHC 

H so giy + 
diên tü 

3. BIEU MAU BAN HANH 

STT Ma hiêu Ten biêu mãu 

01 34-TCHC-BM-01 
Mu Báo cáo tng két thirc hin nhim vi cüa các 
don vi 

02 34-TCHC-BM-02 Mu Phiu dánh giá xp 1oi chit luçing cá than 

03 34-TCHC-BM-03 Mu nhn xét dánh giá VC quán 1 cüa cp üy, 
chi bO 

04 34-TCHC-BM-04 Biu tong hçp kêt qua 
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