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D BAI HOC BA NANG 
BACH KHOA 

P1 
TRU(NG DiI HQC BACH KHOA 

QUY TR1NH BAN HANH QUYET B!NH CIII 
PHU cAp Ut BAI CHO CAN BO TRJ)C TIEP 

GIANG DY yA CONG TAC Y TE  

1. MO TA QUV TR1NH 

1.1 Luu do các buó'c cong vic 

 

Ma s6: 31-TCHC—QT—ISO 

Lnbanhânh: 1 

 

Ngày ban hành: 15/5/2024 

 

Trang: 2/6 

Biu kiin du vào: Du tháng 01 hIng nám thyc hin triên khai xét phii cp iru cho 

can b trirc tip giãng dy và can b lam cong tác y t theo quy djnh cüa Nhà nithc. 

QUY TRINH BAN HANH QUYET B!NH CIII PHV CAP Ut DAI CR0 CAN BQ 
TRU'C TIEP GIANG DiY vA CONG TAC Y TE 

STT 
Bô phfln 
phi trách 

Sod 
Thôi gian 
thrc hin 

Mu biêu sü' dung 

1: 
1 

Chuyén viên 
phOng TCHC 

phi trách 

0.5 ngày Son tháo Cong van 

2 
Lãnh clao 

phOngphi 
trách 

Không 
dôngy 

O.5ngày 

Döng 9 và k9 nháy 

Chuyên viên 
phOng TCHC 

phi trách 

0.5 ngày 
Trinh k 

4 Ban Giám hiu 
'V 

1 ngày 
Phê duyt 

5 Vn thu 
Tnxing 

V 

I ngày Ban hành 

6 PhOng Dào t?O 03 ngày 
Xuât dü lieu 
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Chuyén viên 
phông TCHC 

phu trách 

V 

01 ngày 
Tng hrp danh sách 

8 
Chuyên vién 
phông TCHC 

phi trách 

V 

0.5 ngây Thông báo cho các dn vj 

9 Các don V1 

V 

02 ngây 31-TCHC—BM—01 Rà soát và b sung 

10 
Chuyên viên 
phông TCHC 

phi trách 

V 

 0.5 ngày Cp nht danh sách 
và soin thão Quyt djnh 

LAth dao 
phôngphii 

trách 

Không 
dôngy 

0,5 ngây 

Dông ' và k' nháy 

12 
Chuyên viên 
phôngTCHC 

phi trách 

0.5ngày 
TrInhk 

13 Ban Giám hiôu 
V 

1 ngày 
Phé duyt 

14 
VAn thu 

Trithng 
1 ngày Ban hành 

thüc 

San phm du ra: Quy& dnh chi phii cp tru cho can b tr1rc tip giãng dy 
và can bô lam cong tác y 

1.2 Din giãi 
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Btr&c 1: Vào tháng 12 hang nàm, chuyên viên phii trách Phông T chirc - Hành 

chinh tin hành soan thão Cong van trin khai phii cp uu dãi cho can bô trrc tip 

giáng dy và can bô lam cong tác y t cho các dan vj. 

Bu*c 2: LAnh dao  Phàng T chüc - Hành chInh thm dinh 

LAnh dao  Phông To chüc - Hành chInh tin hành kim tra van ban. 

- Nk không dng thI gri lai  cho chuyên viên phii trách chinh sira 1ai  theo yeu cu. 

- Nu dng ' thI kfr nháy và chuyn cho chuyên viên phi trách trInh k Ban Giám hiu. 

Btrrc 3: TrInh k3 

Chuyên viên phi trách trInh k Ban Giám hiu trInh Cong vAn dã duçc LAnh dao 

PhOng T5 chirc - Hành chInh phê duyt cho Ban Giám hiu. 

Btró'c 4: Ban Giám hiu phê duyt 

Ban Giám hiu xem xét và phê duyt Cong van. 

Buóc 5: Ban hành VAn ban 

- VAn thu Trithng tin hAnh các thu ttc ban hành vAn bAn cho các cá nhân và dan 
vjcóliênquan. 

- Chuyên viên phu trách lu'u bAn gc, 1p  danh sách d theo dOi và báo cáo dnh kI 
(nu co). 

Broc 6: Phông DAo tao  nhn thông tin và trin khai xut dü lieu gi giAng cüa 
toàn truông trong nAm h9c gCri v Phông T chüc - Hành chInh. 

Btróc 7: Chuyên viên phii trách nhn file dü 1iu th Phông Dào tao  và 1p danh 
sách viên chirc có gi giAng d thông báo cho các dan vj ra soát. 

Bu*c 8: Chuyên vien phi trách thông báo cho các dan vj phAn hi v diu chinh, 
bc sung (nu co). 

Bu'óc 9: Các dan vj sau khi nhn duçic thông báo trin khai dn viên chüc d diu 
chinh, b sung (nu co). 

Các trtthng hçp viên chrc Co gii giAng nhung không có trong file dit 1iu cUa 
Phông Dào tao  thI tin hành lam biu mu 31-TCHC-BM-01 np cho Phông T 
chüc - Hành chinh (sau khi dA cO xác nhn cUa Dan vj quAn 1 và Phông Dào tao). 

Btrô'c 10: Chuyên viên phii trách cp nht dt 1iu ttr các don vi vA tin hAnh soan 

thAo Quyt djnh chi phi cp ixu dAi cho can b trtrc tip giãng day và can b lam cong 
tác y t hang nAm. 

Traruz 4 



Ma so: 31-TCHC—QT—ISO 

Trang: 5/6 

B
DI HQC DA NANG 

N TRUUNG DI HQC BACH KHOA 
QUY TRINH BAN HANH QUYET DNH cm 

G PHU cAp ifu DA! CHO CAN BQ TRC TIEP 
GIANG DiY yA CONG TAC Y TE  

Btr&c 11: Lãnh dao  Phông T chüc - Flành chinh thm djnh 

Lãnh dao  Phàng T chüc - I-ilành chInh tin hành kMm tra van bàn. 

- Nu không dng r  thi gri lai  cho chuyên viên phi trách chinh sira 1i theo yêu cu. 

- Nu dng ' thi k nháy và chuyn cho chuyên viên ph11 trách trhih k Ban Giám hiu. 

Btthc 12: TrInh k 

Chuyên viên phi trách trInh k' Ban Giám hiu trInh Quyt djnh dã dirge Lãrih do 

Phông T chüc - Hành chInh phê duyt cho Ban Giám hiu. 

Bu'&c 13: Ban Giám hiu phê duyt 

Ban Giám hiu xem xét và phé duyt Quyt djnh. 

Bu'c 14: Ban hành Van bàn 

- Van thu Tnthng tin hành các thu tic ban hãnh van bàn cho các cá nhân và dan 

vj có lien quan. 

- Chuyên viên phii trách hru bàn gc van bàn, 1p danh sách d theo dOi và báo cáo 

djnh ki (nu co). 

2. HO S€ LUt TRU 

STT Ten h 
Noi 
Jun 

llinh thfrc 
luu 

Thôi gian 
Jun 

Phu'o'ng pháp 
hüy 

1 

Quyt djnh phii cp uu 
cho can b tnrc tiêp 
giãng d?y va can b lam 
cong tác y tê 

Phông 
TCHC 

H sa giy 
và file mm 

2 
Phiu kê khai 

31 -TCHC—BM—O 1 
Phông 
TCHC 

H sor giy 

3. BIEU MAU BAN HANH 

STT 1'1ã hiêu Ten biu rnâu 

1 31-TCHC—BM—01 Phiêu ké khai dê hung hu&ng phiri cap uii dãi nãm 
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Ma s: 31-TCHC—QT—ISO 

Trang: 6/6 

31-TCHC—BM—O 1 

PHIEU KE wu BE HUNG PHU CAP UU BAI 
(Theo Thông tw s 01/2006/TTLT-BGD&DT-BNV-BTC ngày 23/01/2006) 

I. PHANTIJ'SI) 

H9vàtên  
Sinh ngày tháng näm  
TrInh do dào tao:  
Ma s chüc danh ngh nghip/ngach viên chüc:  
Chüc danh cong vic dam nhãiv  
Hin dang cong tác tai:  
H s hrcmg theo ngch, bc HSPC chüc vu:  
% phi cp thâm niên vuçYt khung:  
II. PHAN KE KHAI THUC HIN cAc DINII MIYC LAO BONG 

(Già thing lop theo kê hogch du'crcphân cong cüa nám hc 20 -20 ) 

STT Thirc hin giing dy ti lop (khOi lop) cia 
tru*ng Cap dy 

S tth k hoch dy cho 
CáC 1óV 

Sir phm Ngoài SP 

2 

Tong s tit 

D ngh du'çc huàng müc 25% phi cp hrcirng. 
TOi xin cam doan viêc kê khai trên là dáng. 

DO Nng, ngây tháng nám 
20 
III. 'V MEN CUA KHOA 
Khoa Co phán cOng và dã 1hc hin 
giOng dqy theo phán kê khai trên. 
Dê nghj cho hwOiig PCUD mtc % 

Lành dto khoa 

Ngrbi khai k ten 

V MEN CUA P.DAO TAO 'V KIEN CUA HIEU TRIYONG 
D nghj dtrçic humg PC mirc: % 

Trang 6 
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