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Mi s6: 31-TCHC-QT-ISO

Lén ban hanh: 1

QUY TRINH BAN HANH QUYET DINH CHI | Ngay ban hanh: 15/5/2024

PHU CAP U'U PAI CHO CAN BO TRUC TIEP

GIANG DAY VA CONG TAC Y TE

Trang: 2/6

1. MO TA QUY TRINH

1.1 Luu do cac budc cong viée

Diéu kién dau vao: Pau thing 01 hang nim thue hién trién khai xét phu cip wu cho

cin b§ truc tiép giang day va cin b 1am cong tac y té theo quy dinh ciia Nha nudéec.

QUY TRINH BAN HANH QUYET DINH CHI PHU CAP UU PAI CHO CAN BO
TRU'C TIEP GIANG DAY VA CONG TAC Y TE
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va can b lam cong tac y te

San phim dau ra: quét dinh chi phu cip uu cho cin b true tiép giang day

1.2 Dién giai
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Buge 1: Vio thang 12 hang nam, chuyén vién phu trach Phong T6 chirc - Hanh
chinh tién hanh soan thiao Céng vin trién khai phu cAp wu déi cho cén bd truc tiép
giang day va can bo lam céng tac y té cho cic don vi.

Buée 2: Lanh dao Phong T chitc - Hanh chinh thim dinh

Lanh dao Phong T4 chirc - Hanh chinh tién hanh kiém tra vin ban.

- Néu khong dong v thi gui lai cho chuyén vién phu trich chinh sira lai theo yéu cau.

- Néu dong ¥ thi ky nhéay va chuyén cho chuyén vién phu trach trinh ky Ban Giam hi¢u.

Buwée 3: Trinh ky

Chuyén vién phu trach trinh ky Ban Giam hiéu trinh Céng vin da dugc Lanh dao
Phong T4 chirc - Hanh chinh phé duyét cho Ban Gidm hiéu.

Buéc 4: Ban Giam hiéu phé duyét

Ban Giam hiéu xem xét va phé duyét Coéng vin.

Buéce 5: Ban hanh Vin ban

- Vin thu Trudng tién hanh cac thu tuc ban hanh vin ban cho cac c4 nhan va don
vi ¢0 lién quan.

- Chuyén vién phu trach Iwu ban gdc, 1ip danh sach dé theo ddi va béo cdo dinh ki
(néu co).

Budc 6: Phong Dao tao nhan thong tin va trién khai xuat dit lidu gio giang cia
todn trudng trong nim hoc giri vé Phong Té chirc - Hanh chinh.

Buwdce 7: Chuyén vién phu trach nhén file dir liéu tir Phong Pao tao va 1dp danh
sdch vién chirc ¢6 gior giang dé thong béo cho cac don vi ra soat.

Budc 8: Chuyén vién phu tréch théng béo cho cac don vi phan hdi vé didu chinh,
bd sung (néu co).

Bude 9: Cac don vi sau khi nhan duoc thong bao trién khai dén vién chic dé diéu
chinh, bd sung (néu co).

Cac truong hop vién chic ¢o gio giang nhung khdéng c¢o trong file dir liéu cua
Phong Pio tao thi tién hanh lam biéu miu 31-TCHC-BM-01 ndp cho Phong Té
chttc - Hanh chinh (sau khi di c6 xac nhan ctia Pon vi quan ly va Phong Pao tao).

Buéc 10: Chuyén vién phu trich cap nhét dit liéu tir cac don vi va tién hanh soan
thao Quyét dinh chi phu cdp uu ddi cho cén bé truc tiép gidng day va can bd lam cong

tac y té hang nam.
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Bude 11: Lanh dao Phong Té chirc - Hanh chinh tham dinh

Lanh dao Phong Té chic - Hanh chinh tién hanh kiém tra vin ban,

- Néu khong ddng ¥ thi gui lai cho chuyén vién phu trach chinh stra lai theo yéu cau.

- Néu ddng ¥ thi ky nhiy va chuyén cho chuyén vién phu trach trinh ky Ban Giam hiéu.

Budc 12: Trinh ky

Chuyén vién phu trach trinh ky Ban Giam hi€u trinh Quyét dinh di dwoc Lanh dao
Phong Té chitc - Hanh chinh phé duyét cho Ban Gidm higu.

Buéc 13: Ban Giam hi¢u phé duyét

Ban Giam hiéu xem xét va phé duyét Quyét dinh.

Buwde 14: Ban hanh Van ban

- Vin thu Trudng tién hanh cac thi tuc ban hanh vin ban cho cic c4 nhin va don

vi ¢0 lién quan.

- Chuyén vién phu trach hru ban gdc vin ban, 1p danh sich dé theo ddi va béo cdo
dinh ki (néu co).

2. HO SOLUU TRU

STT Tén hd so Noi Hinh thire | Thoi gian Phwo’rng phap
luu luu Iuu hay

Quyét dinh phu cip uu
cho can b tryc ti€p | Phong | Ho so gidy

1 giang day va can bd lam | TCHC | va file mém
cong tac y té
Phiéu ké khai Phidg | s ,

2 | 31-TCHC-BM-01 TERE | HosrEa

3. BIEU MAU BAN HANH

STT

M3 hiéu

A A =
Tén biéu mau

31-TCHC-BM-01

Phiéu ké khai dé huéng huéng phu cép wu dii nam. ...
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PHIEU KE KHAI DE HUONG PHU CAP UU PAI
(Theo Théng tw s6 01/2006/TTLT-BGD&DT-BNV-BTC ngay 23/01/2006)

I. PHAN TU SU

Hi€n Gang CONG tAC LAI1 ..c.eiiiiruiirirerieieieeeieieese e saesaesaessee e s e sseessessesensesensessessensssasnens
Hé s6 luong theo ngach, bAC...........vuvueeeeeeeeenennnns HSPC chiTe ViIE viiiasissansmssssonmes
% phu AP thAM NIEN VIO KIUNE: +...ovoeeeeeee et ee e ee s st s st eseeeee e

1. PHAN KE KHAI THU'C HIEN CAC PINH MUC LAO PONG
(Gio ditng [6p theo ké hoach dwoc phdan céng cua nam hoc 20 -20 )

So tiét ké hoach day cho
Cip day cac 16p
Su pham Ngoai SP

Thuec hién giing day tai lép (khéi lop) ciia

STT .
truong

Tong s tiét N

bé nghi duoc hudng mirc 25% phu cap luong.
T6i xin cam doan viéc ké khai trén la dung.

Da Néing, ngay  thang  ndm
20
IIL Y KIEN CUA KHOA Nguoi khai ky tén
Khoa co phan cong va da thuc hién
giang day theo phan ké khai trén.
Bé nghi cho hwong PCUD mitc........ %
Lanh dao khoa

Y KIEN CUA P.PAO TAO Y KIEN CUA HIEU TRUONG
bé nghi dugc huong PC muc: .......... %
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