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1. MO TA QUY TRINH 

1.1 Luu d các bu'óc cong vic 
• A A • t A . A 

Dieu luen dau vao: Sau khi co thong bao nghi hiru, giang vien co chtrc danh 
giáo sir, phó giáo sir và giäng viên có trInh d tin si dn tuôi nghi hiru theo Nghj 
dinh so 135/20201ND-CP ngày 18 tháng 11 nãm 2020 cüa chinh phil 

QUY TR1NH KEO DAI THOI GIAN LAM VIC Oi VOl GIANG VIEN 
DU TUOI NGHI HISU 
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Lãnhdao  
phông phii 

trách 

() 

Không 
0.5ngày 

Dông ' và k' nháy 

8 
Chuyên viên 
phongTCHC 

phu trách 

0.5ngày 
TrInh k 

9 Ban Giám hiu 
V 

1 ngày 
Phé duyt 

Van thu 
Tru&ng 

1 ngày Ban hành van bàn dn DHDN 

11 DHDN Ban hành Quyêt dnh 

San phm du ra: Cong van d ngh DHDN ban hành Quyt dlnh  Kéo dài 

thôi gian lam vic, Quyt djnh kéo dài thai gian lam vic DHDN ban hành). 

1.2 Din giái 

Sauk hi có Thông báo dn tui nghi htru di vOi giâng viên có chüc danh giáo su, 

phó giáo su và giãng viên có trInh d tin si dn tuii nghi hu'u theo Nghj djnh s 

135/2020/ND-CP ngày 18 tháng 11 näm 2020, chuyên viên Phông To chüc — Hành 

chInh kim tra thông tin va thai dim nghi vic hu&ng ch d cña giáng viên dé tin 

hành thu ttic Thông báo kéo dài thôi gian lam vic. 

a) Diu kiên giáng viên duçic kéo dài thai gian lam vic k tü khi dü tuôi nghi him 

d giãng day, nghiên ciru khoa hoc: 

- Co dU sirc khOe, tr nguyen kéo dài thai gian lam vic. 

- Nhà truông và dan vi sr diving có nhu cu và chip thun. 
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b) Thth gian kéo dài lam vic di vi giâng viên có trhih d giáo sir, phó giáo sir, 

tin sT t6i da 05 nàm (60 tháng) tInh tr thii dim viên chüc dü tui nghi hiru theo Ngh 
djnh s 135/2020/ND-CP ngày 18 tháng 11 näm 2020 ci:ia ChInh phit quy djnh v tui 

nghi hiru. 

Trong thai gian kéo dài lam vic, nguYi duçic kéo dài lam vic nêu trén có quyn 
d nghj nghi lam vic d htrông ch d nghi hiru theo quy dnh. 

Bróc 1: Soan thão Thông báo 

Sau khi cô Thông báo nghi hiru tir DHDN, Chuyên viên phi trách tién hành soan 
tháo Thông báo thu ttic h so cho giáng viên du diu kin kéo dài thi gian lam vic 

theo mu va trInh LAnh dao  Phông T chüc - Hành chmnh thm dnh. 

Bu*c 2: Lãnh dao  Phông T chüc - Hành chmnh thm dnh 

LAnh dao  Phông T chirc - Hành chinh tin hành thm djnh Thông báo. 

- Nu không dng r thI gi:ri 1a  chuyên viên phi trách chinh sira lai  theo yêu cu. 

- Nu d6ng thI k phê duyt. 

Btthc 3: Ban hành Thông báo 

- Vn thu Trueing tin hành các thU tic ban hành Thông báo cho các cá nhân, don
V 

vj có lien quan. jt 

- Chuyên viên phi trách liru bàn gic Thông báo và lap danh sách theo döi. 

Biroc 4: Giãng viên và don vi quãn 1' chuAn b và np h so 

Tr ngày nhn duçic thông báo, giâng vien và don vj quãn 1r chun bi h so và np 

cho Phông T chirc - Hành chInh trong vông 07 ngày lam vic, h so ci th gôm: 

1) Giy d ng kéo dài thai gian lam vic (26-TCHC-BM-01); 

2) GiAy ching nhn du süc khöe lam vic; 

3) 03 Bàn sao cong chUng Chüng nh.n dat  chun chirc danh Giáo suiPhó Giáo 

sir/bang Tin si 

4) Biên bàn h9p cUa Bô mon. 

5) Biên ban hçp cüa Tp th Lãnb do Khoa 

Btthc 5: Kiêm tra 

Chuyên viên phi:i trách kim tra h so. 

- Nu h so hçip 1 thi tin hành soan thào Cong vAn. 
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- Nu h so không hcip I thI d nghj giáng viên lam li h so theo yêu câu. 

Btróc 6: So?.n thão Cong van 

Chuyên viên phii trách soan thão Cong van d nghj DHDN ban hành Quy& dnh 

kéo dài thi gian lam vic di vth giáng viên dü tui nghi huu và trInh Lãnh dao 

Phông T chüc - Hành chInh thm dnh. 

Biroc 7: Länh dao  Phông T chüc - Hành chInh thâm djnh 

Lãnh dao  Phông T chüc - Hành chInh tin hành thm djnh Cong van. 

- Nu không chng ' thl gCri 1aj  cho Chuyên viên phii trách chinh sira lai theo yêu cu. 

- Nu dng thi k nháy và trinh Ban Giám hieu phê duyt. 

Btrc 8: TrInh k 

Chuyên viên phii trách trInh k' Ban Giám hiu trInh Van ban dã cltrçic Lãnh dao 

Phông T chirc - Hành chInh phê duyt cho Ban Giám hiu. 

Bithc 9: Ban Giám hiu phê duyt 

Ban Giám hiu xern xét và phé duyt Cong van. 

Biroc 10: Ban hành COng van 

- Van thu Tnthng tin hành các thu tc ban hành Cong van cho các dcm v có lien 

quan (gui kern theo Hi so dà nghj gc cüa giãng viên cho DHDN). 

- Chuyên viên phii trách lint bàn gc COng van, bàn photo h sci d nghi cüa giãng viên. 

Btn?c 11: DHDN ban hành Quyt d!nh 

DHDN tip nhn h so vá tin hành các thu tic d ban hành Quyt djnh kéo dài 

thii gian lam vic cho giáng viên theo quy djnh. 

2. HO S€1 LU1J TRCJ' 

STT Ten h 
Noi 
Itru 

Hinh thuc 
1uu 

Thôi gian 
liru 

Phuong pháp 
hüy 

1 

Cong van d nghj DHDN 
ban hành Quyt djnh kéo 
dài thai gian lam vic di 
vth giãng viên dU tui 
nghi him 

Phông 
TCHC 

H so gi.y 
và file mm 

2 so cüa giáng viên PhOng 
TCHC 

H so giy 
(Photo) 
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3. BIEU MAU BAN HANH 

STT Ma hiu Ten bieu 

1 26-TCHC-BM-01 
Giy d nghj kéo dài thii gian lam vic 
(Mâu KD-01 cüa DHDN) 
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Mu 26-TCHC-BM-01 

TRUONG DAJ HOC BACH KHOA CQNG HOA xA HO! CHU NGHIA VI1lT NAM 
Dc 1p  - Ty do - H3nh phüc 

Dà Nng, ngày tháng nárn 

   

GIAY DE NGH 
V viéc kéo dài thèi gian cong tác cho cong chtic, viên chile là GS, PGS, TSKH, TS 

KInhgth: 
- Giám dc fi h9c Dà nAng; 
- Hiu trtthng Tnthng Dai hoc Bach khoa; 
- PhOng To chirc - Hành chinh. 

Can cü Luât Giáo dic di h9c ngày 18/6/2012 và Lut Giáo diic di hc süa dOi 
ngày 19/11/2018; 

Can cr Nghj djnh s 50/ND-CP ngày 02/8/2022 cüa ChInh phiX quy djnh ye 
nghi him & tuôi cao han dôi vâi viên chic trong dan vj si,r nghip cong lap; 

Can cü Cong van s 281SIBGDDT-TCCB ngày 10/07/2018 cña B Giáo d'iic và 
Dào tao  ye vic th'çrc hin chê d, chinh sách; 

CAn cü vao nhu cu cong vic chuyên mon ccia b mOn: 
thuc khoa  

theo biên bàn h9p ngày / I  

Theo nguyen v9ng cá nhân và chiXng nhn sue khôe cüa ô 
(ba)  

Sinh ngày / / Hoc vi: Chirc danh: 

Kinh d nghj Hiu tru&ng Tnx&ng và Giám dc 

Dai hçc Dà Nkg xem xét, quyêt djnh kéo dài thai gian Cong tác dê lam nhim vii 
chuyên mon (giAng day và nghiên cuu khoa h9c tai  dan vj cho ông (bà): 

Th&i gian:  näm, (tr ngày .1. .1.... dn ngày . .1.. I....) theo quy djnh 
hin hành. 

Kinh dê nghj Qur lAnh dao  xem xét chap thu.n,/. 

xAc NILN CUA NBA GIAO TRU'OG BQ MON 
(Cam kit hoân thânh tit cong v1ec) 

Y MEN CUA LANH DAO KHOA 
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