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1. MO TA QUY TRINH

A s ’ A .n
1.1 Luu do cac bwéce cong viéc

Diéu kién diu vao: Sau khi c6 théng bio nghl hu'u, glang vién ¢6 chirc danh
giao s1r, pho gido sw va glang vién c6 trinh dj tién si dén tudi nghi huu theo Nghi
dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 nim 2020 cia chinh phi

QuUYy TRINH KEO DAI THOI GIAN LAM VIEC POI VOI GIANG VIEN
bU TUOI NGHI HUU
B0 pha Thoi gi .
STT| _ Pen So dd 8141 | MAu bidu sir dung
phu trach thue hién
Chuyén vién X
1 | phong TCHC Soan thao Théng béo <« | 0.5ngay
phu trach
Lanh dao
2 | phong phu 0.5 ngay
trach
A4
y | Vantw b R
a
Truling an han gay
Y
4 Giéng Vi?ﬂ, ' Chudn bi va nép ho so - 07 ngay 26-TCHC-BM-01
Don vi quan ly
) ¥ Khéng
Chuyén vién dbng ¥ .
3 phong TCHC Kiém tra 0.5 ngay
phu trach
Pong ¥
Chuyén vién : 5
6 | phong TCHC Soan thao Cong vin 0.5 ngay
phu trach

o N

e
(

b~

IS/
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San phim diu ra: Cong vin dé nghi PHDN ban hanh Quyét dinh Kéo dai

thoi gian 1am viéc, Quyét dinh kéo dai thoi gian 1am viéc (PHPN ban hanh).

1.2 Dién giai

Sauk hi c6 Théng bao dén tudi nghi huu ddi véi giang vién c6 chirc danh gido su,
phé gido su va gidng vién c6 trinh do tién st dén tudi nghi huu theo Nghj dinh s6
135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 nam 2020, chuyén vién Phong Td chic — Hanh
chinh kidm tra thong tin va thoi didm nghi viéc huong ché do cua giang vién dé tién
hanh thi tuc Théng bao kéo dai thoi gian lam vige.

a) Pidu kién giang vién duoc kéo dai thoi gian 1am viée ké tir khi du tudi nghi huu
dé giang day, nghién ctru khoa hoc:

- C6 du strc khoe, tu nguyén kéo dai thoi gian lam viéc.

- Nha truong va don vi st dung c6 nhu cau va chép thuén.
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b) Thoi gian kéo dai lam viée dbi véi giang vién cé trinh dd gido su, pho gido su,
tién si téi da 05 nim (60 thang) tinh tir thoi diém vién chirc di tudi nghi huu theo Nghi
dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 ndm 2020 ciia Chinh phu quy dinh vé tudi
nghi huu.

Trong thdi gian kéo dai lam viée, ngudi dugce kéo dai lam viéc néu trén co quyén
d& nghi nghi lam viéc dé hudng ché d¢ nghi huu theo quy dinh.

Budre 1: Soan thdo Thong bao

Sau khi c6 Thong béo nghi huu tt PHPN, Chuyén vién phu trach tién hanh soan
thao Théng bao thu tuc ho so cho giang vién du diéu kién kéo dai thoi gian lam viéc
theo mu va trinh Lanh dao Phong Té chirc - Hanh chinh thim dinh.

Buwdc 2: Lanh dao Phong T chitc - Hanh chinh thdm dinh

Lanh dao Phong T4 chttc - Hanh chinh tién hanh thdm dinh Thong béo.

- Néu khéng ddng v thi giri lai chuyén vién phy tréch chinh sira lai theo yéu cau.

- Néu ddng ¥ thi ky phé duyét.

Buéce 3: Ban hanh Thong bao

- Vin thu Trudng tién hanh cac thi tuc ban hanh Théng béo cho cic ca nhén, don
vi ¢0 lién quan.

- Chuyén vién phu trach luu ban gbc Thong bao va lap danh sach theo ddi.

Buéc 4: Giang vién va don vi quan 1y chuan bi va ndp hd so

T ngidy nhin duoc thong bdo, giang vién va don vi quéan ly chudn bj hé so va nop
cho Phong Té chitc - Hanh chinh trong vong 07 ngay 1am viéc, h so cu thé gdm:

1) Gidy dé nghi kéo dai thoi gian lam viéc (26-TCHC-BM-01);

2) Gidy ching nhén du st khoe lam viéc;

3) 03 Ban sao cong chung Chung nhén dat chuén chic danh Gi4o su/Phé Gido
su/bang Tién si

4) Bién ban hop cua B6 mon.

5) Bién ban hop cua Tép thé Lanh dao Khoa

Buée 5: Kiém tra
Chuyén vién phu trach kiém tra ho so.

- Néu hé so hop 1é thi tién hanh soan thdo Céng vén.
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- Néu hd so khong hop 16 thi dé nghi giang vién 1am lai hd so theo yéu cau.

Buwdc 6: Soan thao Cong vin

Chuyén vién phu trach soan thao Céng vin dé nghi PHPN ban hanh Quyét dinh
kéo dai thoi gian lam viéc dbi véi giang vién da tudi nghi huu va trinh Lanh dao
Phong Té chitc - Hanh chinh tham dinh.

Buéc 7: Lanh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh thdm dinh

Lanh dao Phong Té chirc - Hanh chinh tién hanh thAm dinh Céng vin.

- Néu khong ddng ¥ thi giri lai cho Chuyén vién phu tréch chinh sira lai theo yéu cau.

- Néu dbng ¥ thi ky nhay va trinh Ban Gidm hiéu phé duyét.
Budc 8: Trinh ky
Chuyén vién phu trach trinh ky Ban Giam hi¢u trinh Van ban da dugc Lanh dao

Phong Tb chirc - Hanh chinh phé duyét cho Ban Giam hiéu.

Budc 9: Ban Gidam hiéu phé duyét

Ban Giam hiéu xem xét va phé duyét Céng van.

Budc 10: Ban hanh Cong van

- Vin thu Trudng tién hanh cac tha tuc ban hanh Cong vin cho cic don vi c6 lién
quan (gui kém theo Ho so dé nghi gdc cua giang vién cho DPHDN).

- Chuyén vién phu trach lwu ban géc Cong van, ban photo hd so dé nghi clia gidng vién.

Buéc 11: PHDPN ban hanh Quyét dinh

DHDN tiép nhin hé so va tién hanh cac thu tuc dé ban hanh Quyét dinh kéo dai
thoi gian lam viée cho giang vién theo quy dinh.

2. HO SOLUU TRU

STT Tén hd so Noi | Hinh thitc | Thoi gian |Phwong phap
luu luu luu hiy

Cong van dé nghi BPHDN
ban hanh Quyét dinh kéo i % o

| | dai thoi gian lam vigc ddi | Phong | Ho so gidy
véi giang vién da tudi | TCHC | vafile mém
nghi huu

2 | Ho so cua giang vién Phong | HG so giay

TCHC (Photo)
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3. BIEU MAU BAN HANH

STT

M3 higu

A « R x
Tén biéu mau

26-TCHC-BM-01

Gidy dé nghi kéo dai thoi gian lam viée
(Méau KD-01 cia PHPN)
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Miu 26-TCHC-BM-01

TRUGNG PAI HOC BACH KHOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Pic liap - Tu do - Hanh phic

Pa Nang, ngay thang  nam

GIAY PE NGHI
V& viéc kéo dai thoi gian cong tac cho cdng chike, vién chirc 1a GS, PGS, TSKH, TS

Kinh guri:
- Giam déc Pai hoc Pa ning;
- Hiéu truong Truong Pai hoc Bach khoa;
- Phong T6 chirc — Hanh chinh.

Cin ctr Luat Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Luat Gido duc dai hoc sira ddi
ngay 19/11/2018;

Cén ctt Nghi dinh s6 50/ND-CP ngay 02/8/2022 cua Chinh phi quy dinh vé
nghi hwu & tudi cao hon ddi véi vién chic trong don vi sy nghiép cong lap;

Cin cir Cong van s6 2815/BGDDT-TCCB ngay 10/07/2018 ctia Bé Gido duc va
Pao tao vé viée thuc hién ché do, chinh sach;

Cin ci vao nhu cau cong viéc chuyén moén cia bd mon:
............................................... . thube KHoa emsssimsasmmrasssoassessysibniinvommnssnssy
theo bién ban hop ngay ....... Poaidrevimsamines

Theo nguyén vong cd nhin va ching nhan sic khée cua On
(7} TP

Sinh  ngay ... PSS . HOC Vi e , Chuc danh:

Kinh d& nghi Hiéu troong Truong:.......ooooiviinniie va Giam ddc
Pai hoc Pa Ning xem xét, quyét dinh kéo dai thoi gian cong téc dé lam nhiém vu
chuyén mén (giang day va nghién ctu khoa hoc tai don vi cho &ng (ba):

Thei glan: ..o nam, (tir ngay J..J.... dn ngay .../.../....) theo quy dinh
hién hanh.

Kinh d& nghi Quy lanh dao xem xét chap thuan./.

XAC NHAN CUA NHA GIAO TRUONG BQ MON
(Cam két hoan thanh 16t céng viéc)

Y KIEN CUA LANH PAO KHOA
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