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1. MO TA QUY TRINH

1.1 Luwu @b cic bude cong viée

Piéu kign diu vao: Trude 03 thing tinh dén thoi diém vién chire/ngudi lao dong
(NLD) dén tudi nghi huu theo Nghi dinh sé 135/2020/NP-CP ngay 18 thing 11 nim
2020 ciia Chinh phii quy dinh vé tudi nghi huu va vién chite dd cé Quyét dinh kéo dai
thoi gian cong tac theo ding quy dinh

QUY TRINH BAN HANH QUYET DINH NGHI HUONG CHE PQ HUU TRi,
NGHI VIEC KHI HET TUOI LAO PONG
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BECH KHOA A DAIHOC DA N‘;NG
N TRUONG PAI HOC BACH KHOA Lén ban hanh: 1
R QUY TRINH BAN HANH QUYET PINH  ['Ngay ban hanh: 15/5/2024
G CHE PO HU'U TRI, NGHI VIEC KHI '
HET TUOI LAO PONG Trangs 37
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7 Lanh dao 0.5 ngay
phong phy Thém diok
Déng y va ky nhdy
g Chuyén vién - o
phong TCHC Trinh ky =R
phu trach
v
9 [Ban Giam hiéu Phé duyét 1 ngay
v
Vin th ;
10 T?li‘lbn: Ban hanh I ngay
Y
~ Ban hanh Quyét dinh
11 DHDN (doi voi vién chite thude tham
quyén DPHDN)
Y
Sin phim diu ra: Quyét dinh nghi viéc hwéng ché dd huu tri/nghi viée khi hét tudi
lao dong.

1.2 Dién giai

Truéce 03 thang tinh dén thoi diém vién chire/ngudi lao dong dén tudi nghi huu theo Nghi
dinh s 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tudi nghi huu va vién
chirc da dugce kéo dai thoi gian cong tac theo quy dinh, chuyén vién Phong Té chirc - Hanh
chinh kiém tra thong tin thoi diém nghi viéc huong ché do cia vién chire/NLD dé tién hanh

thu tuc Thong bao.

Budce 1: Soan thao Thong bao
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Chuyén vién phu trach soan thao théng bao hé so tha tuc can dé ban hanh Quyét dinh
nghi huéng ché d6 huu tri, nghi viéc khi hét tudi lao dong va trinh Lanh dao Phong T4 chirc -
Hanh chinh kiém tra va phé duyét.

Buérc 2: Lanh dao Phong T chiic - Hanh chinh thim dinh

Linh dao Phong T4 chirc - Hanh chinh tién hanh kiém tra vin ban.

- Néu khéng dong y thi giri lai chuyén vién phu trach chinh sira lai theo yéu ciu.
- Néu dong y thi phé duyét Thong bdo.

Buée 3: Ban hanh Thong bao

- Vin thu Truong tién hanh cac thi tuc ban hanh Thdng béo cho céc ca nhan va don vi c6

lién quan.
- Chuyén vién phu trach luu ban gbe vin ban va lwu hé so.
Buérc 4: Vién chire/NLD chuan bi va ndp hé so

Tir ngay nhan duoc thong bao, vién chire/NLD chuén bi va ndp hd so cho Phong Té chire -
Hanh chinh trong vong 05 ngay lam viéc, hd so cu thé goém:

1) Biéu miu 25-TCHC-BM—01: Pon dé nghi theo mau quy dinh

2) S6 BHXH cta cé nhan diy dia T roi BHXH dén hét 2018 (chi gianh cho vién
chire/NLD du diéu kién hudng huu tri);

Buéc 5: Kiém tra

Chuyén vién phu trach kiém tra hd so cua ca nhan.

- Néu hd so hop 1€ thi tién hanh soan thao Quyét dinh/Coéng van cho vién chirc/NLD.
- Néu hé so khong hop 1¢ thi d& nghi vién chire/NLD lam lai hd so theo yéu ciu.
Buée 6: Soan thio Quyét dinh/Céng vin

Chuyén vién phu trach soan thao Quyét dinh/Céng vin va trinh Lanh dao Phong T chic -
Hanh chinh kiém tra va phé duyét.

a) D6i véi vién chie/NLD da c6 Thong bao nghi viéc khi hét tudi lao dong thi tién hanh
soan thao Quyét dinh nghi viéc khi hét tudi lao dong;

b) Dbi v6i vién chire/NLD di c¢6 Théng bdo dén tudi nghi huéng ché dd huu tri thi tién
hanh soan thao Quyét dinh nghi viéc huéng ché do huu tri.

¢) Déi véi vién chire thuge thim quyén Pai hoc Pa Nang (PHPN) di c6 Thong bao dén

tudi nghi hwong ché do huu tri va giang vién co Quyét dinh kéo dai thoi gian lam viée theo

Tty 1
I'tang 4

- T~ Y

list



BACH KHOA _ PATHQC DA NANG Mi sé: 25-TCHC-QT- ISO
; TRUONG DAL HOC BACH KHOA Lén ban hanh: |
t QUY TRINH BAN HANH QUYET PINH  ['Ngay ban hanh: 15/5/2024
5 CHE DO HUU TRI, NGHI VIEC KHI .
HET TUOI LAO DONG Trang: 5/7

quy dinh thi tién hanh soan thao Cong vin dé nghi DPHPN ban hanh Quyét dinh nghi viéc
huong ché d6 huu tri.

Buérc 7: Lanh dao Phong T chire - Hanh chinh thim dinh

Lanh dao Phong T chirc - Hanh chinh tién hanh kiém tra vin ban.

- Néu khong dong ¥ thi gui lai cho chuyén vién phu trach chinh sira lai theo yéu cu.

- Néu dong ¥ thi ky nhay va chuyén cho chuyén vién phu trach trinh ky Ban Giam hiéu.

Buéce 8: Trinh ky

Chuyén vién phu trach trinh ky Ban Gidm hiéu trinh Van ban d3 dugc Lanh dao Phong
T4 chirc - Hanh chinh phé duyét cho Ban Giam hiéu.

Budc 9: Ban Giam hiéu phé duyét

Ban Gidm hiéu xem xét va phé duyét Quyét dinh/Céng van.

Buéc 10: Ban hanh Vian ban

- Van thu Truong tién hanh céac thu tuc ban hanh Van ban cho céac ca nhan va don vi cé
lién quan.

- Chuyén vién phu trach luu ban gbc gém Quyét dinh, Coéng van va Biéu mau 25-TCHC—
BM-01. Lap danh sach vién chiic/NLD nghi huong ché d6 huu tri, nghi viée khi hét tudi lao
dong dé theo ddi va béo cao dinh ki (néu co).

Bude 11: P6i voi vién chire thude thim quyén PHDN ban hanh Quyét dinh: sau khi
nhan dwgc Cong van dé nghi ciia Nha truong, Ban TCCB xem xét trinh Giam déc PHDN ban
hanh Quyét dinh nghi viéc huong ché do huu tri theo quy dinh.

2. HO SO LUU TRU

Noi Hinh thite | Thoi gian | Phwong phap
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Cong van dé nghi ban hanh
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3. BIEU MAU BAN HANH
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Noi dung yéu cdu giai quyét (4):
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- Giai trinh v& viéc ndp hd so cham hon so véi thoi diém hwong lwong huu (néu c6):

= DA ChINOT NN oottt ea et e et e et e e e e eneeenseneeaesse e
- NOTBANG KY KCB oeveeeerarasesmniennessssssssssssssssssssses s smsssssssssesssssssssssssssessssosserres’
[JTre cip mjt lan dé di nwée ngoai dinh cu v
[] Chuyén noi hwéng lwong hwu, trg' cip BHXH tir théng ....... T O i

- PE ChI DO GO B0 TROL ciiicmiissenssnsssssmssnssnsssssasassesss samesssnnsasssamsasms sss s pensapase s en mensanss pesemns s s ase

= NOLQEANZ KY KCB .....cciiiiiiiiirieririeesssssessssseseessesssssesssessasssessessssssassssssassessssssessnsnsensonsenes
[]Chuyén noi quan ly hd so' ch huéng luo'ng huu, trq cap BHXH tir thang ..... RATY s
Dia chi noi cu tri méi . e - e s
[ JHwéng lai lwong huwu/trg' ap BHXH ........cooovoiooeieeoeeeeeeeeeeee e eeeeeeeseeseesseesnes
NoERE by K UB. e S S T S S
DNh:i”m lwong huu/tre cip BHXH ciia nhirg thing chwa nhén

LRl T T ) R

Hinh thirc nhén tién lvong huu/trg cip BHXH (6)
[ ]Tién mat []Tai co quan BHXH ] Qua t6 chire dich vu BHXH

[ JATM: Chtt tai KROAN vvoveveveeeeoeeeeeeeeeeeeee e SO 11 KROAN 1eveveeeeveeerese oo eeeeeeeseeanns
3y e Ty Chi mhanh ...omdsmnuimssavnsons
............... ngay ....... thang ..... ndm ......

Nguwdi lam don
(Ky, ghi ré ho tén)

Irang 7




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7

