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San phim diu ra: To trinh xin y kién ci vién chirc di dy tuyén sau dai hoc
trong nuwée va Ho so xin di dao tao sau dai hoc trong nwéc ciia vién chirc.

1.2 Dién giai

Vién chire du diéu kién di dao tao sau dai hoc trong nude thye hién cée thu tuc sau day:

Budre 1: Vién chire muon tham gia du tuyén thi tién hanh dé nghi trén base va kém
theo file mém céc biéu mau gom:

a) Don xin du tuyen (don cta co s& dao tao hodc vién chire tu soan)

b) Béan sao Thong béo tuyén sinh ctia B§ Gido duc va Dao tao hodc céac co so
dao tao;

Buée 2: Kiém tra

Chuyén vién phu trach kiém tra hd so dugc dé nghi trén base cua vién chic:

- Néu ho so hop 1é thi tién hanh thong bao lanh dao Phong phé duyét trén base cho
vién chure.

- Néu hé so khong hop 1é thi dé nghi vién chire 1am lai d& nghi theo yéu cau.

Buée 3: Lanh dao Phong T chirc - Hanh chinh phé duyét dé nghi trén h¢ thong
base theo tham quyén

Budéc 4: Hiéu trudong phé duyét/tir chdi dé nghi trén hé thong base

- Néu tir chéi thi yéu cdu khong duge phé duyét va két thic quy trinh.

- Néu dong y thi phé duyét trén hé thong base

Buée 5: Chuén bi hd so

Sau khi Hiéu truéng phé duyét dong y dé nghi, vién chirc tién hanh lap ho so gidy
tai Bugce 1, c6 x4c nhan cua don vi giri vé Phong T chirc - Hanh chinh dé trinh ky.

Budéc 6§ Sau khi dé nghi trén base da cjuqc cac cap lanh dao phé duyét, chuyén vién
phu trach tién hanh in minh ching base dé lam cin ctr soan thao Thong bao.

Buwoéc 7: Soan thao To trinh

Chuyén vién phu trach tién hanh soan thao T trinh dé xuét cir vién chirc tham gia
du tuyén sau dai hoc trong nuéc, kém theo bo hd so gidy cia vién chire trinh Lanh dao
Phong Té chirc - Hanh chinh thim dinh va phé duyét.

Buérc 8: Lanh dao Phong Té chirc - Hanh chinh tham dinh

Lanh dao Phong T chirc - Hanh chinh tién hanh thdm dinh T¢ trinh.

- Néu khéng dong ¥ thi giri lai chuyén vién phu trach chinh sira lai theo yéu cau.
- Néu dong y thi ky phé duyét.

Bwéce 9: Ban hanh To trinh
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- Néu déng ¥ thi ky phé duyét.

Budc 9: Ban hanh To trinh

Vin thu Truong tién hanh cic thi tuc ban hanh T& trinh theo quy dinh va déng dau

hds

o cua vién chure.

Buée 10: Chuyén ho so cho vién chire

Chuyén vién phu trach nhan 02 ban T¢ trinh va bo hé so dd dong dau giri cho vién
chirc 01 T¢ trinh kém 01 bo ho so.

Chuyén vién luu 01 ban To trinh va 01 bd ho so dé nhép giit liéu va bao cdo hang nam.
Budéce 11: Vién chie nop hd so cir di du tuyén cho PHDPN qua Ban TCCB.

~ Buéc 12: Ban TCCB tham dinh, tién hanh cac thu tuc o lién quan va trinh Giam
doc DPHDN xem xet, ban hanh Cong van phé duyét dé nghi xin du tuyén.
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3. BIEU MAU BAN HANH
STT Mi hiéu Tén biéu miu
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