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1. MO TA QUY TRINH

A s - A A
1.1 Luu do cac bude cong viée

Sin phim dau vao: Truée 30 ngay ké tir ngay hét thoi han hoc tip theo quyét dinh
cur di dao tao sau dai hoc trong nwéc ma vién chire chua hoan thanh chwa trinh dao tao

QUY TRINH GIA HAN VIEN CHUC PI PAO TAO SAU PAI HOC TRONG NUOC

B{ phan ; Thoigian| . ..
D pha . dA Mau b d
STT ol tekich So do ¢hure hign au bieu sw dung
Y
{ L ‘ N 1g3 18-TCHC-BM-01
Vién chirc Chuan bi va nop Ho so gia han "84 | 18-TCHC-BM-02
R otk ) 4 Khong
Chuyén vién ddng y
2 | phong TCHC Q 1 1 ngay
phu trach .
Pong y
A
3 |Lanh dao phong Phé duyét 0.5 ngay
phu trach
Chuyén vién ~
4 | phong TCHC Trinh ky 0.5 ngay
phu trach
Y
5 | Hiéu truong Phé duyét 1 ngay
6 |Van thu Truong Péng d &u 0.5 ngay
Chuyén vién =
7 | paing TCHC Chuyén hé so cho vién chiic A ngey.
phu trach
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& ||| “Vaen ehito Nop hd so cho Ban TCCB L ngay
¥ | BamiCEh Ban hanh Quyét dinh
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San pham dau ra: Ho so xin di dao tao sau dai hoc trong nwéc ciia vién chire

1.2 Dién gidi

Bude 1: Trude 30 ngay ké tir ngay hét thoi han hoc tap theo quyét dinh cir di dao tao
sau dai hoc trong nude ma vién chire chua hoan thanh chua trinh dao tao thi tién hanh lam
02 b9 ho so dé nghj gia han thoi gian dao tao giong nhau (01 bd ndp ve Ban T6 chirc Can
b6 (Ban TCCB) va 01 bd ndp luu trit tai Phong T6 chirc - Hanh chinh) gom:

a) Don dé nghi gia han thoi gian hoc tap (18-TCHC-BM-01);

b) Bio cdo két qua hoc tip tdi thoi diém xin gia han (18-TCHC-BM-02);

¢) Ban sao vin ban cia co s¢ dao tao vé viéc cho phép vién chirc kéo dai thoi

gian hoc tép;

d) Ban sao Quyét dinh cir di dao tao va cac quyét dinh gia han trudc do (néu co)
Buwéc 2: Kiém tra
Chuyén vién phu trach kiém tra hé so cua vién chirc:
- Néu hd so hop 18 thi chuyén cho Lanh dao Phong T chirc - Hanh chinh phé duyét.
- Néu hé so khong hop 1é thi dé nghi vién chirc didu chinh lai hd so theo yéu ciu.
Buée 3: Lanh dao Phong Té chirc - Hanh chinh thim dinh, ky nhay va chuyén ho

so cho chuyén vién phu trach trinh ky Ban Giam hiéu phé duyét.

Buwérce 4: Trinh ky

~ Chuyén vién phu trach trinh ky Ban Giam hiéu trinh Hb so d3 duge 1anh dao Phong
To chire - Hanh chinh phé duyét cho Ban Giam hiéu.

Buwdée 5: Hi¢u truong xem xét va phé duyét hd so di dao tao ciia vién chire.
Buéc 6: Vin thu Trudong déong dau ho so
Budéc 7: Chuyén ho so cho vién chirc

Chuyén vién phu trach nhan hd so da déng dau guri cho vién chirc 01 ban hd so va
luu 01 ban ho so dé nhap gitt liéu va bao cao hang nam.

Trang 3
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Budéc 8: Vién chirc ndp hd so gia han thoi gian hoc tdp cho PHDPN qua Ban TCCB.

~ Buéc 9: Ban TCCB dé thim dinh, tién hanh céc tha tuc c6 lién quan va trinh Giam
doc DPHDN xem xét, ban hanh quyét dinh gia han.

- Vién chirc nhan Quyét dinh truc tiép tai Ban TCCB.

- Truomg Pai hoc Bach khoa nhan Quyét dinh qua dwong cong van.

2. HO SOLUU TRU

STT Tén hd so Noi Hinh thue Thoi gian Phwo’ng phap
luu luu luu hiy

Quyét dinh gia han L
thoi gian hoc tap sau | phong HG so giay

L' | dai hoc trong nude ctia| TCHC | va file mém
vién chure
HO so cir di dao tao Phong " 7

2 | cia vién chirc TCHC Ho so giay

3. BIEU MAU BAN HANH
STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 18-TCHC-BM-01 Pon xin di dao tao

02

18-TCHC-BM-02 Ban cam két

Trang 4



| BACH KHOA

|

D PAI HOC PA NANG Mi sb: 18-TCHC-QT- ISO

TRUONG DAI HOC BACH KHOA Lhnban binh: 1

QUY TRINH GIA HAN VIEN CHUC DI [Ngay ban hanh: 15/5/2024

Ozr»z

DAO TAO SAU DAI HOC TRONG NUGC —
¢ ¢ ¢ rang: 5/8

Mau 18-TCHC-BM-01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Ty do - Hanh phic

PON DE NGHI GIA HAN THOI GIAN HQC TAP
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Tong thoi gian dao tao theo Quyét dinh cir di hOC: ..o
INEAY NNAP NOCT oo a s s eba e s et b e e s ba e ae
Két QUA BOC TAP: eeeiiiiiiiecet ettt ettt e aea
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...........................................................................................................................................

Thoi gian dé nghi gia han: tir thang.......... /ndm 20...... dén thang ......... /nam 20..............
Kinh phi trong thén gian gia Ban: ey

Tran trong dé nghi Quy co quan xem xét, cho t6i dugc gia han thoi gian hoc tap.
Dia chi HEN LAC CUA 101 ..eeiuvviiieivriiieieieeeiiieeeieeeeeeseeeeirseeeeeraesseessaesessabseeseaseaseasseseaasnnaeanes
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" K - s - 7y -
Y kién cua don vi sir dung vién chue

.......................................................

Linh dao don vi sir dung vién chirc

(K, ghi 6 ho tén)

7 .‘ 2 ~ pe.d r IA' A r
Y kién cua lanh dao co quan quén ly true tiep vién chire

.......................................................

Kinh d& nghi cip c6 tham quyén xem xét va quyét dinh./.

DPa Nang, ngay thang nam 20.... )
THU TRUONG CO QUAN QUAN LY TRU'C TIEP VIEN CHU'C
(Ky tén va dong dau)
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Maiu 18-TCHC-BM-02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tu do - Hanh phic

i ‘ ] ) BAO CAO . ] o
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Noi cong tac tai Viét Nam:
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Noi dén hoc tap/nghién ctru sau tién si & nudc ngoai (ghi 16 tén Truong/Vién/Co s&
dao tao, nghién ctru tai nudc ngoai) kém theo dia chi cu thé:
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Thoi gian dugeeir @i hoo tap/nghicn CIsa0 HEN S1: oo wmmsrssisismsansvissvimesiisyssmsiss

Thoi gian gia BAN (NEU CO): w.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e s es e es e seeeeesenenees
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NOI DUNG CAC VIEC PA LAM (trong thoi gian hoc tép, cong tac & nudc ngodi):

TU NHAN XET PANH GIA:

1. V& chinh tri tu tudng:
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5. Cam doan tinh xac thuc cua bao céo:

(ky, ghi 6 ho va tén) )
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