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1. MO TA QUY TRiNH 

1.1 Liru do các btró'c cong vic 

Biu kiin du vào: Viên chüc giáng dy (sau day gi là cá nhân) dü diu kiin hirOng phçi 
cp thâm niên nhà giáo theo quy dlnh hin hành. 

QUY TR!NH XAC B!NH PHV CAP THAM NIEN NHA GIAO LAN DAU 

STT 
B phn 

phu trách 
So' d 

Thô'i gian 
thirc hin 

Mh biu sfr ding 

1 Ca nhân 14—TCHC—BM-01 Chun bj h so d nghj hung '4-  

2 
Chuyên 
phông TCHC 

phi trách 

Khong 

01 ngày 

Dông' 

3 
Chuyên viên 
phông TCHC 

phii trách 

V 

01 ngày Sotn quyêt djnh gi'ri len Base ,- 

Các cp 1nh 
dao trên Base 

Khong 
dông 

Phê 

Dng y" 

duyt 

5 

Chuyên viên 
PhOng TCHC 

phi trách 

01 ngày In quy& djnh va trInh k' lành do phOng 

6 
Chuyên viên 
PhOng TCHC 

phii trách 

0.5 ngày 
TrInh k,i Ban Giárn hiu 

Trang 2 

I 

Ti 
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7 Ban Giámhiu 01 ngày 
K duyt 

4. 
8 

Van thu 
Triring 

01 ngày Ban hành 

V 

San phâm dâu ra: Quyêt dnh tmnh hir&ng thâm niên nhà giáo 1n du. 

1.2 Din giãi 

Viên chirc giàng dy dü diu kin hu&ng phi cp thâm niên nhà giao thirc hin thu 

t%ic d nghj tInh hithng phii cAp 1n du, quy trInh thirc hin gm các buâc sau: 

Biro'c 1: Ca nhân chuAn bj h sa d nghj chuyn cho chuyên viên Phông TCHC 

phii trách, bao gôm: 

- Biu rnu kê khai qua trInh giãng day  cüa nhà giáo (14—TCHC—BM-01). 

- Bàn photo quyt djnh cong nhn ht tp si.r và b nhim chi.'xc danh ngh nghip. 

- Bàn photo qua trmnh dóng báo him xã hi cüa Ca nhân. 

Btro'c 2: Chuyên viên PhOng TCHC phii trách kim tra h sc duqc d nghj. 

- Nu không dng , quay lai  Biiâc 1. 

- Nu dng , thirc hin Buâc 3. 

Btrc 3: Chuyên viên PhOng TCHC phi trách soan quy& djnh tmnh hung thãm 

niên nhà giáo 1n du va giri d xuAt len h thng Base. 

Biroc 4: Các cap lanh dao  phê duyt d xuât trên Base 

- Nu không dng , quay 'a  Buâc 3. 

- Nu dng , thrc hin Bixâc 5. 

Btr&c 5: Chuyên viên PhOng TCHC phv trách in quyt djnh và trInh lãnh dao 

phOng k nháy. 

Bir&c 6: Chuyên viên PhOng TCHC pht trách trInh k Ban Giám hiu. 

Biroc 7: Ban Giám hiu k duyt. 

Trang 3 
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Bu'ó'c 8: Van thu truYng tin hành các thu tic ban hãnh quyêt djnh. 

2. HO SO LIJ'UTRII 

STT Ten 
Noi 
liru 

HInh thuc 
Iffu 

Thô'i gian 
lu'u 

Phu'ong pháp 
hilly 

1 
Quy& djnh thârn niên 
nhà giáo iA Van thu Bàn gc 

2 
Ho so thâm fliêfl nhà 
giáo cüa Ca nhân 

Chuyên vien 
phii trách 

Bàn g6c 

3. BIEU MAU BAN HANH 

STT Ma hiu Ten biu mu 

1 14-TCHC-BM-01 Bang ké khai qua trmnh giãng dy cüa nhà giáo 

Trang 4 
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14—TCHC—BM—01 

BANG KE KHAI QUA TRINH GIANG DI.Y CUA NHA GIAO 

(tin/s dIn /  / 20 ) 
Hç vA tn NgOy shah:  I I 

MS CDNN:  

M.O1 

NgOy tuyn dyng• .1  /  

NgOy hh tp s'r J  /  Theo QD /QD- 

i. rn/Il, anna __IIl,.r. 

Thoi gian Cong vic cli thc 
(gh! rl) giOngdqygi' 

Ld7s..) 

Lam vic ti dau? ThOi gian (t(ip sy nghi 

vic ritng k/song huong luring. nghi ñm, nghi 
thai sOn qua thai gian qui d/nh, bj dIn/s c/si 

cong sác 

CO tham gia cong 
BHXH bt buc 

t'DdnhdduxnducO 

ThOi gian 
giOng day 
(ThOng) 

Ghi chü 

Tir 
thOng nSm 

Dn 
thOng nim 

1  2 3 4 5 6 8 

I  /  TSp sir giSng day 

I  /  

Tngcng ncl flL thOng 

11. PHAN TONG HQP 

1. TOng thhi gian cOng tOe 

2. ThO1 glan cong tOe không tinh hirOng phy cp thOrn niên: 

-Thai gina tp 551; nghi vic sitng khing mrning Iuoog lii 01 Shin5 5th irn.nghi Om. oghi thai são quO this gian qus dinh 

hi dm5 chi cOng tOr 

- Thai Sian gun5 dgy, guts dssc khOng ding BHXH: 

- Thu gino cOng tic i cic don vi ngoii oginh gain dc: 

3. ThOi gian cong tic tinh huong phy cOp thOrn niên: 

- Thu gao gitng day, gain duc có ding BHXH ht buic: 

- Thai gian tim nilc doic rip luring Limo mit smug cic ngch hoOc chic donh cia cic chuyin r,ginh Hit quan, Too in 

Kilm soOt, Kim Win. Thanh Ira, Thi hinh in Din sir. KiSs, lint. Kim SrI Dang vi thai gian tim viOc duqc tab hnOng 

Phu cOp thins olin irons Quin dii. Cing an rico via (ala Ca) 

Xsic nhn dma nhS giSo 

(kim g/n ri hi list,) 

ndm.....tltdng 

ndnt....(hdng 

Nghy thong nOin 20.... 

XOc nhn dma Trithng thin vj 

TOng cng myc 3: 

*Thisi gian d nghj hu-ong 1shy cOp thOrn nun nhO giOo: 

(huh dIn /  /20  

Trang 5 

Chirc danh ngh nghip  

non& ,...thang 
nant....thOng 

TOng cong myc 2: 
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