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Phụ lục Quy định việc biên soạn, lựa chọn, thẩm định, duyệt và sử dụng tài liệu giảng dạy, giáo trình giáo dục đại học của Trường Đại học Bách khoa

(Ban hành kèm theo Quyết định số         /QĐ-ĐHBK  ngày      tháng      năm 2024
của Hiệu trưởng Trường Đại học Bách khoa, Đại học Đà Nẵng)

Phụ lục V
HỒ SƠ ĐỀ NGHỊ THẨM ĐỊNH CẤP TRƯỜNG CHO GIÁO TRÌNH/ 

SÁCH HƯỚNG DẪN /SÁCH CHUYÊN KHẢO/ SÁCH BÀI TẬP
Hồ sơ đề nghị thẩm định cấp Trường gồm có:
1. Tờ trình của khoa đề nghị Trường thẩm định giáo trình/ sách (mẫu 5a) kèm lý lịch khoa học của các thành viên ngoài Trường do khoa giới thiệu;
2. Biên bản họp bộ môn về việc đánh giá giáo trình/ sách (mẫu 5b) kèm các bản nhận xét của giảng viên được lấy ý kiến và Đơn đề nghị đánh giá bản thảo giáo trình/ sách của tác giả (mẫu 5c);
3. Bản giải trình của tác giả về các ý kiến bảo lưu, có xác nhận của trưởng bộ môn (mẫu 5d);
4. Bản thảo giáo trình/ sách đã chỉnh sửa sau khi được đánh giá ở bộ môn.


	TRƯỜNG ĐẠI  HỌC BÁCH KHOA

KHOA ……..


Số :              / ………
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


      Đà Nẵng, ngày         tháng       năm 202..


TỜ TRÌNH ĐỀ NGHỊ THẨM ĐỊNH GIÁO TRÌNH/ SÁCH 
Kính gửi:  Ban Giám hiệu
Căn cứ Biên bản họp Bộ môn ………. ngày      tháng     năm 20..    về việc đánh giá bản thảo giáo trình/ sách:

- Tên giáo trình/ sách: 

Thể loại: ☐ Giáo trình   ☐ Sách hướng dẫn    ☐ Sách chuyên khảo   ☐ Sách bài tập

- Sử dụng để giảng dạy học phần:
………………………………………, …. tiết.

- Thuộc chương trình đào tạo: .................................................................................

trình độ:    ☐ Đại học

☐ Sau đại học

- Tác giả …………………………………………………………………………. 

Các thành viên dự họp đã đánh giá về giáo trình/ sách như sau:

	TT
	Tiêu chí
	Thang đánh giá
	Đánh giá

	
	
	
	(*)
	(**)

	1
	Đúng đề cương học phần và đề cương giáo trình/ sách đã được thông qua
	Thấp đến cao:  1, 2, 3, 4, 5
	
	

	2
	Tính khoa học 
	Thấp đến cao:  1, 2, 3, 4, 5
	
	

	3
	Tính mới, cập nhật thông tin hiện đại 
	Thấp đến cao:  1, 2, 3, 4, 5
	
	

	4
	Mức độ phù hợp với yêu cầu chuẩn đầu ra của học phần/ ngành
	Thấp đến cao:  1, 2, 3, 4, 5
	
	

	5
	Hình thức trình bày (định dạng, chính tả, hình vẽ, bảng biểu, công thức,…)
	Thấp đến cao:  1, 2, 3, 4, 5
	
	


Ghi chú: Cột (*) ghi mức đánh giá trung bình của bộ môn, cột (**) ghi mức đánh giá thấp nhất của thành viên.

Ý kiến kết luận khác: ………………………………………………………

Khoa thống nhất giới thiệu người để Ban giám hiệu xem xét quyết định Hội đồng thẩm định giáo trình/ sách, như sau:

	TT
	Họ và tên

	Học hàm, Học vị
	Nơi công tác
	Chuyên môn 

	Nhiệm vụ trong Hội đồng

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Trân trọng./.
	Nơi nhận:

- Phòng ĐT;

- Lưu: VT khoa.
	TRƯỞNG KHOA





	KHOA ……………………………….

BỘ MÔN …………………



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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BIÊN BẢN HỌP

ĐÁNH GIÁ BẢN THẢO GIÁO TRÌNH/ SÁCH

Bộ môn ………………………… đã họp để đánh giá bản thảo giáo trình/ sách. Cuộc họp bắt đầu lúc       h ngày    /   /20… tại …………….. Tr​ường Đại học Bách khoa, dưới sự chủ trì của Trưởng Bộ môn.
A. Thành phần dự họp:

	1.
	……………..……………..
	Trưởng Bộ môn

	2.
	……………………………..
	Thư ký

	3.
	……………………………..
	

	…
	……………………………..
	

	
	……………………………..
	


B. Thông tin về bản thảo giáo trình/sách được đánh giá:

- Tên giáo trình/ sách: ……………..
- Thể loại: ☐ Giáo trình
     ☐ Sách hướng dẫn TH        ☐ Sách hướng dẫn TN   ☐ Sách hướng dẫn đồ án/dự án    ☐ Sách chuyên khảo    ☐ Sách bài tập
- Sử dụng để giảng dạy học phần:
……………..……………..
, …. tiết.

- Thuộc chương trình đào tạo: ............................................................................ 
trình độ:    ☐ Đại học

☐ Sau đại học

- Giảng viên được phân công biên soạn: ……………………………………………. 

C. Giảng viên trình bày bản thảo giáo trình/ sách: 
D. Đánh giá:

D.1. Bộ môn đã xem xét hồ sơ, gồm có các tài liệu sau:

· Bản thảo giáo trình/ sách;

· Đề cương học phần, đề cương giáo trình/ sách;

D.2. Các ý kiến phát biểu của các giảng viên


Họ và tên Giảng viên 1:

………………………………………………………………………………………


Họ và tên Giảng viên 2:

………………………………………………………………………………………


Họ và tên Giảng viên 3:

………………………………………………………………………………………


Họ và tên Giảng viên 4:

………………………………………………………………………………………


Họ và tên Giảng viên 5:

………………………………………………………………………………………


Họ và tên Giảng viên ......:

………………………………………………………………………………………

D.3. Ý kiến đánh giá chung của Bộ môn:

	TT
	Tiêu chí
	Thang đánh giá
	Đánh giá

	
	
	
	(*)
	(**)

	1
	Đúng đề cương học phần và đề cương giáo trình/ sách đã được thông qua
	Thấp đến cao:  1, 2, 3, 4, 5
	
	

	2
	Tính khoa học 
	Thấp đến cao:  1, 2, 3, 4, 5
	
	

	3
	Tính mới, cập nhật thông tin hiện đại 
	Thấp đến cao:  1, 2, 3, 4, 5
	
	

	4
	Mức độ phù hợp với yêu cầu chuẩn đầu ra của học phần/ ngành
	Thấp đến cao:  1, 2, 3, 4, 5
	
	

	5
	Hình thức trình bày (định dạng, chính tả, hình vẽ, bảng biểu, công thức,…)
	Thấp đến cao:  1, 2, 3, 4, 5
	
	


Ghi chú: Cột (*) ghi mức đánh giá trung bình của Bộ môn, cột (**) ghi mức đánh giá thấp nhất của thành viên.

Ý kiến kết luận khác: ………………………………………………………


………………………………………………………………………………………


………………………………………………………………………………………


………………………………………………………………………………………

E. Kết luận của Bộ môn về bản thảo giáo trình/ sách:

☐  Đạt yêu cầu cao, đề nghị Hiệu trưởng tổ chức thẩm định cấp Trường
☐  Đạt yêu cầu nhưng phải chỉnh sửa trước khi đề nghị Hiệu trưởng tổ chức thẩm định cấp Trường
☐  Chưa đạt yêu cầu, phải chỉnh sửa, bổ sung để Bộ môn tổ chức đánh giá lại.

Các nội dung chính giảng viên cần sửa chữa:


………………………………………………………………………………………


………………………………………………………………………………………


………………………………………………………………………………………

Cuộc họp kết thúc lúc ….. h cùng ngày.

	THƯ KÝ
	TRƯỞNG BỘ MÔN
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ĐƠN ĐỀ NGHỊ ĐÁNH GIÁ BẢN THẢO GIÁO TRÌNH/ SÁCH
Kính gửi:  

· Trưởng Khoa …………………………………….;
· Trưởng Bộ môn …………..
Tôi tên là: ………………………………………. Học hàm/ học vị: ………………

Tôi đã được Bộ môn/ Khoa giới thiệu và Nhà trường ký kết hợp đồng biên soạn Giáo trình/ sách:

- Tên giáo trình/ sách: 

Thể loại: ☐ Giáo trình   ☐ Sách hướng dẫn   ☐ Sách chuyên khảo    ☐ Sách bài tập
- Sử dụng để giảng dạy học phần:
……………..…………….., …. tiết.

- Thuộc chương trình đào tạo: ............................................................................

 trình độ:    ☐ Đại học

☐ Sau đại học

Nay tôi đã hoàn thành bản thảo theo đúng đề cương đã được thông qua. Bản thảo đã được biên soạn đảm bảo đúng các quy định hiện hành có liên quan. 
(Trường hợp bản thảo giáo trình/sách do tập thể biên soạn, chủ biên ghi rõ vai trò, nhiệm vụ của mỗi thành viên trong công tác biên soạn giáo trình/sách 
).

Kính đề nghị Trưởng Khoa và Trưởng Bộ môn tổ chức đánh giá.

Trân trọng./.

	
	Đà Nẵng, ngày         tháng       năm 20…
TÁC GIẢ BIÊN SOẠN/CHỦ BIÊN
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Đà Nẵng, ngày …. tháng ….. năm 20…

BÁO CÁO GIẢI TRÌNH CÁC GÓP Ý ĐÁNH GIÁ

Kính gửi:  

· Trưởng Khoa …………………………………….;
· Trưởng Bộ môn…………..
Căn cứ biên bản đánh giá giáo trình/ sách “……………..” ngày …./…/20…., nhóm tác giả trả lời các ý kiến phản biện và góp ý như sau:

	STT
	Góp ý
	Trả lời

	1
	Ý kiến TS. …….
	

	
	…………………………………………
	…………………………………………

	
	…………………………………………
	…………………………………………

	
	…………………………………………
	…………………………………………

	2
	Ý kiến ThS. …….
	

	
	…………………………………………
	…………………………………………

	
	…………………………………………
	…………………………………………

	
	…………………………………………
	…………………………………………

	
	…………………………………………
	…………………………………………

	
	…………………………………………
	…………………………………………

	3
	Ý kiến TS. …….
	

	
	…………………………………………
	…………………………………………

	
	…………………………………………
	…………………………………………

	4
	Ý kiến ThS. …….
	

	
	…………………………………………
	…………………………………………

	
	…………………………………………
	…………………………………………

	
	Ý kiến khác 
	

	
	…………………………………………
	…………………………………………

	
	…………………………………………
	…………………………………………


	Xác nhận 

của Trưởng Bộ môn


	Họ tên và chữ ký

Chủ biên 


	Họ tên và chữ ký

các đồng tác giả




Mẫu 5a





Mẫu 5b





Mẫu 5c





Mẫu 5d








� Theo yêu cầu tại khoản 3 Điều 12 của Quy định này.


� Gửi kèm Lý lịch khoa học của các thành viên ngoài Trường


� Đối với giáo trình, sách hướng dẫn, sách bài tập: chủ biên, đồng chủ biên (nếu có) đóng góp ít nhất 30% nội dung của giáo trình/ sách. Đối với sách chuyên khảo: chủ biên, đồng chủ biên (nếu có) đóng góp ít nhất 25% kết quả nghiên cứu do chính chủ biên, đồng chủ biên (nếu có) thực hiện.






