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Phụ lục Quy định việc biên soạn, lựa chọn, thẩm định, duyệt và sử dụng tài liệu giảng dạy, giáo trình giáo dục đại học của Trường Đại học Bách khoa

(Ban hành kèm theo Quyết định số         /QĐ-ĐHBK  ngày      tháng      năm 2024
của Hiệu trưởng Trường Đại học Bách khoa, Đại học Đà Nẵng)

Phụ lục II A
HỒ SƠ ĐỀ NGHỊ BIÊN SOẠN GIÁO TRÌNH /SÁCH HƯỚNG DẪN 

/SÁCH BÀI TẬP
Hồ sơ đề nghị biên soạn gồm có:

1. Tờ trình đề nghị biên soạn (mẫu đính kèm);
2. Đề cương chi tiết học phần đã được Khoa/Trường thông qua;

3. Biên bản họp Khoa.

	TRƯỜNG ĐẠI  HỌC BÁCH KHOA

KHOA ……………………………….

Số :              / ………
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Đà Nẵng, ngày         tháng       năm 202..



TỜ TRÌNH 

ĐỀ NGHỊ BIÊN SOẠN GIÁO TRÌNH/ SÁCH HƯỚNG DẪN/SÁCH BÀI TẬP
Kính gửi:  Ban Giám hiệu
Khoa …………………...………………đang quản lý và giảng dạy học phần …………………………………… cho sinh viên của Trường, với số liệu như sau:

	TT
	Tiêu chí
	Số lượng 
	Ghi chú

	01
	Số ngành học học phần
	
	

	02
	Tổng số sinh viên tuyển hàng năm
	
	


Tình trạng về tài liệu giảng dạy/ học tập của học phần này như sau:

	TT
	Tiêu chí
	Có/ Không
	Tác giả / Năm xuất bản/Nhà xuất bản 

	01
	Giáo trình do tác giả ngoài ĐH Đà Nẵng biên soạn
	
	

	02
	Giáo trình do tác giả thuộc ĐH Đà Nẵng biên soạn
	
	

	03
	Bài giảng chi tiết do giảng viên thuộc khoa biên soạn đã được khoa thông qua
	
	

	04
	Bài giảng tóm lược của giảng viên (có lưu trữ tại khoa/ bộ môn  hoặc khoa/ bộ môn đã kiểm tra)
	
	

	05
	Tài liệu tham khảo tại TT học liệu, (nếu nhiều thì in phụ lục kèm theo)
	
	


Khoa đã họp ngày ……………., có kết luận là cần thiết biên soạn tài liệu để giảng dạy. 

Kính trình Ban Giám hiệu xét duyệt biên soạn:
- Loại học liệu:    ☐ Giáo trình           ☐ Sách hướng dẫn
☐ Sách bài tập
- Tên học liệu: …………………………………………………………………………..
- Sử dụng để giảng dạy học phần:
…………………………….., …. tín chỉ (….. tiết).

- Thuộc chương trình đào tạo: …………………………………………….

   trình độ:    ☐ Đại học

☐ Sau đại học

- Tác giả/ Nhóm tác giả biên soạn: ………………………………………………………   

- Dự kiến thời gian hoàn thành: …………………………………………………….
……
Trân trọng./.
	Nơi nhận:

- Phòng Đào tạo;

- Lưu văn thư khoa.
	TRƯỞNG KHOA




Sách hướng dẫn 
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