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1.2. Dién giai:

Buéc 1: Nop ho so

Khoa giri to trinh file pdf co chir ky sb cua lanh dao khoa va file word (ké hoach thuc
tap; danh séch sinh vién va giang vién huong dan) trén hé théng Base.vn theo mau 95-DT-
BM-01.

Buwée 2: Kiém tra va xét duyét

Phong Do tao tiép nhan va kiém tra tinh day dit, hop 1¢ cia ho so do Khoa giri dén; doi
chiéu véi cac quy dinh hién hanh, ke hoach nam hoc va danh séch sinh vién 16p hoc phén trén
phan mém quén ly dao tao trude khi phé duyét (néu du dicu kign).

Buwde 3: Soan thao

Chuyén vién Phong Pao tao soan thao quyét dinh theo mau 95-DT-BM-02 ding quy
dinh va trinh cac cip phé duyét.

Bwéc 4: Phong TC-HC kiém tra va xét duyét

Lanh dao Phong TC-HC kiém tra thé thirc viin ban dugc trinh bay theo dung quy dinh
va cho y kién gop y dén don vi soan thao dé hoan thién ban thao quyét dinh.

Buwére 5: Phong Dao tao kiém tra va xét duyét

Lanh dao Phong Dao tao kiém tra ndi dung vin ban quyét trién khai dot thyuc tap, tham
quan tai doanh nghiép va phé duyét, ky nhdy van ban bang chir ky so trén hé thong Base.vn
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Buéc 6: Phé duyét

Ban Giam hiéu kiém tra va phé duyét, ky vin ban bing chit ky s6 trén hé théng Base.vn.

Buée 7: Chuyén vién phong TC-HC dugc phan cong dong ddu van ban bing du sb va

ban hanh vén ban.

Bude 8: Luu trir

Chuyén vién dugc phén cong luu trix hd so theo quy dinh hién hanh.
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3. BIEU MAU BAN HANH

Thé hién cac biéu mau st dung khi thue hién qui trinh
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