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1.2. Dién giai:

Buée 1: Nop hd so
1. Bang ky chuyén dé: Nghién ctru sinh trao ddi voi ngudi huéng dan luan 4n xéc dinh chuyén
dé va xay dyng d& cuong chuyén dé néu Ia chuyén dé mé. Nghién ctru sinh ndp don d& nghi
dang ky thyc hién chuyén d€ c6 sy ddng y clia ngudi huong dn vé don vi chuyén mén, miu
83-DT-BM-01 va Dé cuong chuyén dé theo mAu 83-DT-BM-02.

2. Panh gia tiéu luan tdng quan/chuyén d&: Sau khi hoan thanh tidu luan téng
quan/chuyén dé, nghién ctru sinh ndp “Pon d& nghi d4nh gia tiéu luan téng quan/chuyén dé”
theo méu 83-DT-BM-04 v& don vi chuyén mén dé dugc xem xét va t& chirc danh gia.

Buéc 2: Kiém tra va xét duyét

1. Bang ky chuyén dé

- Bon vi chuyén mén kiém tra chuyén dé c6 tén va ni dung duoc quy dinh cu thé trong
chuong trinh dao tao hay khéng:

+ Déi véi cac chuyén d& mo (1a chuyén dé c6 tén va noi dung khéng duge quy dinh cu
thé trong chuong trinh dao tao)

+ Pbi voi cac chuyén dé ¢6 dinh (tén va ndi dung duge quy dinh cu thé trong chuong
trinh dao tao)

- Khoa/B mén quan ly nganh dio tao (néu c6) xem xét, théng qua tén va @& cuong
chuyén d (c6 bién ban hop théng qua dinh kém), sau d6 giri hd so vé Phong Pao tao dé tiép
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tuc xtr ly. Trudng hop hd so chua day du hodc cin bd sung, Khoa théng bio cho nghién ciru
sinh d€ hoan thién. ’ ‘

2. Pénh gid tiéu ludn tong quan/chuyén deé i ‘

- Khoa/B6 mon quan ly nganh dao tao kiem tra tinh ddy du va hop 1€ cua ho so, bao
gdbm: Pon dé nghi danh gia chuyén dé va Dé cuong chuyén de. Sau khi ho so dat yéu cau,
Khoa 1ap T¢ trinh dé nghi danh gia chuyén dé trén hé thong Base.vn theo mau 83-DT-BM-
05 va Lanh dao Khoa xem xét, phé duyét. o

- Truong hop ho so chua day du hogc can bé sung, Khoa théng bao cho nghién ctru sinh
dé hoan thién. i

Bwéce 3: Kiém tra

1. Ping ky chuyén dé: Phong Pao tao tiép nhén va kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctia hd
s0 do Khoa/Bd mén giri dén; dbi chiéu véi cac quy dinh hién hanh truée khi trinh lanh dao
xem xét, phé duyét (néu du diéu kién).

2. Danh gi tiéu luan téng quan/chuyén d&: Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém
tra tinh ddy du, hop 1¢ cta h so.

Buée 4: Soan thao

1. Bang ky chuyén dé: Chuyén vién duoc phén cong soan thdo Quyét dinh giao huéng
dén nghién ctru sinh thuc hién chuyén d? tién st theo miu 83-DT-BM-03.

2. Danh gia tiéu luan tong quan/chuyén dé tién si:

- Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap tiéu ban chuyén mén danh gid tiéu ludn tdng quan
va chuyén dé tién si cta tirng nghién ciru sinh, theo dé nghi cua Trudng khoa hodc Pho Trudng
k}}oa phu trach dao tao sau Qai hoc. Tiéu ban chuyén mén gdém 03 thénl} vién, co hocrvi tir
ti€n st tré 1én (du 36 thang ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhén hoc vi tién si), hiéu biét sdu
vé chuyén dé va linh vuc nghién ctru cia nghién ctru sinh, trong d6 c6 mét ngudi 1a ngudi
huong dan ludn an nghién ciru sinh, theo mau 83-DT-BM-06. 1

- Trudng hop nghién ciru sinh bao v¢ chuyén d¢ tién si bang ngoai ngit, cic thanh vién
tieu ban chuyén mén phai dap tmg cac didu kién néu trén va thanh thao ngoai ngit.

- Chuyén vién duoc phan cong c6 trach nhiém: '

+ Thuc hién duyét T trinh cua don vi chuyén mon trén h§ thong Base.vn;

+ Lién hé v6i Phong T6 chure — Hanh chinh d¢ lay s6 Quyét dinh;

+ Déang Quyet dinh thanh l4p Tiéu ban chuyén mén danh gia ticu luén tong quan va
chuyén dé tién si 1én h¢ thong Base.vn.

Bwée 5: Tham dinh

1. Bang ky chuyén dé:

-Vin bén duoc 1an luot trinh duyét trén hé théng Base.vn bdi: Lanh dao Phong Té chire
— Hanh chinh, Lanh dao Phong Dao tao, Ban Giam hiéu.

- Trudng hop van ban duge yéu ciu chinh sira, quy trinh s& quay lai Budc 4 @ thuc
hién diéu chinh theo gép y.

2. Dénh gié tiéu luan tdng quan/chuyén d? tién si:

-Vin ban dugc lan luot trinh duyét trén hé théng Base.vn boi:

+ Lanh dao Phong T chirc — Hanh chinh;
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+ Lanh dao Phong Dao tao, thuc hién quy trinh cla chit ky sb;

+ Ban Giam hiéu; thuc hién quy trinh ciia chit ky sé;

- Trudng hop van ban duge yéu ciu chinh sira, quy trinh s& quay lai Budc 4 dé thue
hién diéu chinh theo gép ¥.

Bude 6: Phé duyét va ban hanh

1. Bang ky chuyén dé:

- Chuyén vién dugc phén cong thuc hién in vin bén, trinh Lanh dao Phong ky nhdy, sau
do trinh Ban Gidm hiéu ky duyét.

- Phong T6 chirc — Hanh chinh thue hién viéc ban hanh van ban dén céc don vi lién
quan.

2. Dénh gi4 tiéu luan tdng quan/chuyén d tién si: Thyc hién quy trinh ctia chit ky sé.

Buére 7: Trien khai thuc hién, theo dbi (4p dung trudng hop dang ky chuyén d&)

- Khoa/B mén quéan ly nganh dio tao td chirc trién khai chuyén dé theo noi dung, ké
hoach va @ cwong da duoc phé duyét.

. Déi v6i cac chuyén ¢ mé (1a chuyén d c6 tén va ndi dung khdng dugc quy dinh cu
the trong chuong trinh dao tao): giao ngudi hudng dan ludn 4n ctia nghién ctru sinh hudng
dan nghién ciru sinh thue hi¢n chuyén de. ”

+ D6i voi cac chuyén dé co dinh (t€n va ndi dung dugc quy dinh cu thé trong chuong
trinh dao tao), c6 thé dugc thyc hién bang hinh thire tw hoc ¢6 huéng dan hozc 1én 16p. Giang
vién phu trach chuyén dé ¢6 trach nhiém huéng dan nhiing kién thire thude chuyén dé cho
nghién ctru sinh va huéng dan nghién ctru sinh tu nghién ciru d& hoan thanh chuyén ge.

- Khoa/B$ mén theo ddi, gidm sat qua trinh thyc hién chuyén dé; sau khi nghién ciru
sinh hoan thanh, Khoa/B mén huéng dan nghién ciru sinh 14p hé so dé nghi danh gia chuyén
dé va thuc hién quy trinh tir Bude 1.

Buée 8: T chirc danh gia:

- Nghién ctru sinh trinh bay két qua thuc hién chuyén dé truéc Hoi ddng.

- Tiéu ban chuyén mén tién hanh nhén xét, thao luan va chim didm theo quy dinh; lap
Bién ban danh gia tiéu luan tdng quan/chuyén dé, theo miu 83-DT-BM-07, 83-DT-BM-08 vi
83-DT-BM-09.

- Diém déanh gia tiéu luan tong quan, chuyén d? tién si la trung binh cong (lay dén mot
56 1€) diém chém ciia c4c thanh vién theo thang diém 10 I4y 1& dén 0,5. Diém dat yéu cau ddi
vOi tiéu ludn téng quan, chuyén dé tién si 1a tir 6,5 tré 1én (didm C+ tré 1én theo thang diém
chit).

Bude 9: Luu hd so

Chuyén vién duge phan cong luu trix hd so theo quy dinh hién hanh.
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2.HO SO LUU TRU
STT Tén hd so Noi luw Hinh thitc | Thoi gian Phwm? phip
Iuru luru hiy
Don dé nghi da j
1. on d¢ nghi dang Ky b one Paotao | Ban chinh
chuyén de
2 Pé cuong chuyén dé Phong Pao tao | Ban chinh
Quyét dinh giao huéng Phong Pao tao,
3. | dannghién cirusinh thyd Phong Té chire | Ban chinh
hién chuyén dé tién si — Hanh chinh
Pon d& nghi danh gi4
4, tiéu luan téng Phong Pao tao Ban chinh
quan/chuyén dé
b < B o Ban in chir
To trinh thanh ldp tiéu ky den (Six
5. | ban dénh gi4 tidu lugn Phong Paotao | 0 oo ¥
2 - dung chit ky
téng quan/chuyén dé £
s0)
’ q Ban in chil
Quyét dinh thanh lap tidy Phong Pao tao, | - oo ¢
i A 1o . mi o | kyden (St
6. ban danh gia ti€u ludn Phong T6 chirc dung ek
tong quan/chuyén dé — Hanh chinh ’ gs §)
Bang diém va Phiéy
7. | chim diém tidu luinténg Phong Daotao | Ban chinh
quan
Bing diém va Phiéu
8. ; i ; Phong Pao t Ban chinh
chim di€ém chuyén dé el ane
Bién ban hop tiéu ban
huve 5n d g
g, | chuyem mon dinh gif o . Piotao | Ban chinh
ti€u ludn tong
quan/chuyén dé
3. BIEU MAU BAN HANH
STT Mai hiéu Tén biéu miu
01 83-DT-BM-01 Don dé nghi dang ky chuyén dé
02 83-PT-BM-02 Dé cuong chuyén dé
03 83-DT-BM-03 Quyent dmkh giao Pu'ong dan nghién ctru sinh thuc hién
chuyén de tién si
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STT Mai hiéu Tén biéu miu
04 83-PT-BM-04 Don dé nghj danh gi4 tiéu luan téng quan/chuyén dé
05 83-DT-BM-05 To trinh thanh 14p tiéu ban dénh gia tiéu luan tong
quan/chuyén dé
06 83-DT-BM-06 Quyét dinh thanh lap tiéu ban d4nh gia tiéu ludn tong
quan/chuyén dé
07 83-DT-BM-07 Bang diém va Phiéu chdm diém tiéu luan téng quan
08 83-DT-BM-08 Bang diém va Phiéu chim diém chuyén dé
09 $3-DT-BM-09 Bién ban hop tiéu ban chuyén mén danh gié tidu ludn
téng quan/chuyén dé




