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1. MyC PiCH

Quy trinh chudn hoa viéc tinh gio giang cho giang vi€n giang day ¢ truong cho

hé Pai hoc mot cach chinh xéc, rd rang, minh bach. Pong thoi quy trinh nay ciing giap
cho viéc tinh git gidng theo dung qui dinh cua Bo Pai hoc va Gido duc, cua Dai hoc
Pa Ning va cua truong Dai hoc Bach Khoa Da Ning.

2. PHAM VI AP DUNG

2.1 P6i twong ap dung:

Giang vién thudc cac khoa trong truong Dai hoc Béch khoa va cac khoa cua cac

truong thanh vién trong Dai hoc Da nang, giang vién moi giang cua cac doanh nghiép

2.2 Trach nhiém ap dung:

Céc khoa trong trudng Dai hoc Bach khoa va céc khoa cta céc truong thanh vién

cta DPai hoc Pa ning

3. VAN BAN AP DUNG VA TAI LIEU THAM KHAO

ISO 9001- 2000

Quyet dinh s6 3092/QD-DHBK ngay 08 thang 08 nam 2022: Quy dinh vé viée
ché do lam v1ec cua giang vién Truomg Pai hoc Bach khoa, Dai hoc Da Nang
Quyét dinh s6 4171/QD-DHBK ngay 09 thang 11 nam 2023: Quy dinh vé viée
thanh toan gio giang cua Truong Pai hoc Bach khoa, Dai hoc Da Ning

Quyét dinh s6 800/QD-DHBK ngay 01 thang 03 nam 2024: Ban hanh Phu luc
thay thé Phu luc da duoc ban hanh kém theo Quyet dinh sé 3092/QDP-DHBK
ngay 08 thang 08 nam 2022 Quy dinh vé viée ché d6 lam viéc cta giang vién
Trucmg Dai hoc Bach khoa, Pai hoc Pa Ning

Quyét dinh so 1690/QD-DHBK ngay 09 thang 04 nam 2025 V& viéc sira d6i, bd
sung mot sd diéu ctia Quy ché chi tiéu noi bo ctia Trudng Dai hoc Bach khoa,
Dai hoc Pa Nang

4. TU VIET TAT VA PINH NGHIA

DHDN: Pai hoc Da Néng

DHBK: Dai hoc Bdch khoa.

SV: Sinh vién

GD: Giang day

KHTC: Phong Ké hoach tai chinh
TCHC: Phong Té chitc hanh chinh
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5. MO TA QUY TRINH

5.1. Luu dd cdc buée thue hign

QUY TRINH TiNH GIO GIANG CUA GIANG VIEN

STT B§ phén So db Thoi gian  [Mau
phu trach thwc hién  |biéu
1 | Phong Dao tao e ———
Chuan bi dir liéu 2 ngy
y
2 |Phong TCHC Xiac minh gio dinh mire
5 ngay
3 | Phong Do t "
ong Dao tao S e o B R —
Tinh git giang 2 ngay
Diéu chinh
4 | Céac khoa
Kiém tra
gior .
5 ngay
5 | Phong Dao tao Bing khoi lwgng gio theo khoa .
giang day 3 gy
6 | Phong KHTC Bb sung don gia 77-DT-
BM-01
Bang khdi lwgng thanh toan gio 3 ngay
giang
v
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5.2. M6 ta chi tiét:
M&i hoc ky sé& ¢6 2 dot tinh gio giang:

Dot 1: Giai doan tam (rng, thoi diém trude ngay 10/11 (hoc ky 1) va trude
ngay 15/04 (hoc ky 2) hang nam

Dot 2: Giai doan thanh quyét toan, thoi diém trude ngay 25/12 (hoc ky 1) va
truée ngay 30/06 (hoc ky 2) hang nam

Mai dot tinh gio gidng s& gdm cdc bude nhu sau:
Buée 1:Chudn bi dir liéu

Xudt dit liéu cac 16p hoc phin dugc mé 16p trong hoc ky: ¢6 ma 16p hoc
phan, tén 16p hoc phf?m s6 tin chi, sb luong SV dang hoc, gidng vién giang
day, khoa ctia gidng vién

Gui thoéng tin cia giang vién qua phong TCHC dé phong TCHC xac dinh
gior dinh mire, kiém tra chirc danh, hoc ham hoc vi cua giang vién va ghi chu
céc giang vién chuyén bo phan cong téc, vé huu

Buéce 2: Tinh toan dir liéu

Xac dinh loai 16p dbi véi cac 16p hoc phan
Téach ra cac 16p hoc phan con dbi véi cac 16p hoc phan vira c6 ly thuyét vira
thue hanh, thi nghiém dé tinh riéng do 16p ly thuyét tinh theo cong thirc
khdac, thuc hanh, thi nghiém tinh theo cong thirc khac
Tinh gid gidng m5i 16p hoc phéan theo quy dinh ctia mdi loai hinh dao tao:

o bai hoc chinh quy, PFIEV

o Chuong trinh tién tién (ECE,ES)
Sau khi tinh toan xong, gtri bang tinh khdi lwong giang day vé céc khoa phu
trach giang day dé kiém tra va phan gio chung ctia khoa

Buée 3:Khoa kiém tra va phdn cong gio chung

Khoa kiém tra bang tinh  gio dao tao g vé

Déi voi cac 16p hoc phéan co nhiéu giang vién phu trach thi khoa s& ghi ra
danh sich gidng vién giang day tinh theo % hodc tin chi d6i voi cac 1op ly
thuyét; cac 1op dd an, thuc hanh, thyc tip sé tinh theo s6 luong sinh vién
Sau khi khoa kiém tra va c¢6 danh sach diéu chinh sé& gui lai phong Pao tao
theo thoi gian da quy dinh

Budce 4: Tinh todn lai theo diéu chinh cua khoa

Phong Pao tao s& tinh lai céc 16p theo su diéu chinh cta khoa (viéc diéu
chinh nay chi thay dbi chirc danh, hoc vi, hoc ham, sé lugng sinh vién theo
16p hoc phén ma giang vién phu trach, cac 16p hoc phan c6 chia % theo ty 1¢
gid giang thuc té trén 16p)

Sau khi tinh toén xong, giri bang tinh khdi lugng giang day cudi cling sau
khi chinh sira vé cac khoa phu tréch giang day dé khoa kiém tra va x4c nhén
lai trude khi chuyén tién gid

Buwde 5: Thanh todn

Sau khi cac khoa dd xdc nhén, phong Dao tao s& guri bang tinh gio qua
phong K& hoach tai chinh dé lam thu tuc chuyén tién gio
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6. HO SO LUU TRU:

Hinh Thoi Phuong

STT Tén hd so Noi lru thitec | gian phap
liru luu hiy
Biang khéi lwong Phc:mg D?o 30, | pan
J thanh toan gio giang | Phong K&hoach | &
tai chinh
7. BIEU MAU BAN HANH:
STT | Ma hiéu Tén biéu mau

1 77-DT-BM-01 Bang khéi lwong thanh toan gid giang




