- T— PAI HOQC BA NANG Mi s6: 73-PT-QT-ISO
) |  TRUONG DAL HOC BACH KHOA Lan ban hanh: 01
o QUY gII;IIJN]E{Ril(%J féglil}(l)glﬁngWEN Ngdy ban hanh: 29/10/2025
Trang: 01/4

TRANG KIEM SOAT

QUY TRINH PIEU CHINH GIANG VIEN
PHU TRACH LOP HQC PHAN

SOAN THAO KIEM TRA PHE DUYET

T

Trin Vin Huynh

ThS. Nguyén Anh Tuin PGS. TS Diing Cong Thuit

Chuyén vién Ph6 Trudéng phong Trwéng phong
Phong Dao tao __ Phong Pao tao Phong Dao tao




BACH KHOA PAI HOC DA NANG Mi s{i: 73-DT-QT-ISO
) TRUONG BAI HOC BACH KHOA Lan ban hanh: 01
& QUY TRINH PIEU CHINH GIANG VIEN Ngay ban hanh: 29/10/2025
PHU TRACH LOP HOC PHAN Trang: 02/4
TRANG NQI DUNG
1. MUC PiCH

Quy trinh diéu chinh giang vién phu trach 16p hoc phan nhim nang cao hiéu qua cong
viéc va chét lugng phuc vu cia Khoa/Phong;

2. PHAM VI AP DUNG
2.1 Dbi tugng ap dung:
Giang vién tham gia giang day tai Truong Dai hoc Bach khoa, Pai hoc Pa Néng.

2.2 Trach nhiém 4p dung: Giang vién dé dugc sp xép san thoi khod biéu, chuyén vién cén
kidm tra lai lich day ctia GV ¢6 bi trung lich véi hoc phan khéc trén hé théng hay

khong.
e Phong Dao tao
e Céac khoa (Giang vién va lanh dao khoa)

3. VAN BAN AP DUNG VA TAI LIEU THAM KHAO

- Theo ké hoach nim hoc dugc ban hanh hing nim, Hé théng Quan ly Dao tao, trang
Pidu hanh tac nghiép cua trudng;
4. TU VIET TAT

- GV: Giang vién

- CV: Chuyén vién

- GDDT: Gido duc va Pao tao

- P.BT: Phong Pao tao

- TKB HT: Thoi khoa biéu hé théng



BACH KHOA DAI HOC DA NANG Ma Sf‘): 73-DT-QT-ISO
A TRUONG DAITHOQC BACH KHOA Lan ban hanh: 01
e QuUY TRINH PIEU CHINH GIANG VIEN Ngay ban hanh: 29/10/2025
PHU TRACH LOP HOC PHAN Trang: 03/4
5. NOIDUNG

5.1. Lwu do cac buéc thue hié¢n

QUY TRINH PIEU CHINH GIANG VIEN PHU TRACH LOP HQC PHAN

B pha . Thoi gian MAu biéu sir
STT| o So db =
phu trach thuc hién dung
Chuyén vién
1 |phu trach cdng Tiép nhén to trinh 1 ngay 73-DT-BM-01
viéc )
v
Chuyén vién
2 |phu trach cong Kiém tra diéu kién 2 ngay
viée Khong duge
Lanh dao Khong dugce
3 | phong phu Xét duyét 1 ngay
trach
Puoc
4 Chuyén vif‘:n 1 ngay
phu tréch cong Pidu chinh gidng vién
viéc




BACH KHOA PAI HOC PA NANG Ma s6: 73-DT-QT-1SO
. TRUONG PAI HQC BACH KHOA Lan ban hanh: 01
> QUY TRINH PIEU CHINH GIANG VIEN Ngay ban hanh: 29/10/2025
PHU TRACH LOP HOQC PHAN Trang: 04/4
5.2. Dién gidi

Buwée 1: Chuén bi hd so

Khoa 1ap to trinh (V/v Diéu chinh giang vién).

Bude 2: Kiém tra

Pho Trudng Phong kiém tra va giao cho chuyén vién kidm tra thay ddi gidng vién.

Buwée 3: Chuyén vién kiém tra

Chuyén vién kiém tra hé théng:

- Hop 1é: Thay d6i GV.

- Khong hop 18: Thong béo va gii lai to trinh cho GV.

Budc 4: Duyét thay dbi giang vién
Sau khi chuyén vién da ddi giang vién, Pho Trudng phong Duyét thay dbi giang vién

6. HO SOLUU TRU

STT Tén hd so Noi Hinh thirc | Thoi gian Phlmn:g phap
Iwu lru Iru hiy
Té& trinh (V/v: Diéu Phong Pao N . o
1| chinh giang vién) tao Ban giay 01 hocky May xén

7. BIEU MAU BAN HANH

Thé hién cac biéu miu sir dung khi thuc hi¢n quy trinh

STT

M3 hiéu

Tén biéu mau

01

73-DT-BM-01

T trinh (V/v: Diéu chinh giang vién)

02




