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TRANG NOI DUNG

1 MUC PiCH

Quy trinh héa cdng tac xin nghi hoc tam thoi theo thé théng nhat, phu hop véi
cac Ludt va quy dinh hién hanh.

Chuén héa cac bude thuc hién trong cong tac nghj hoc tam thoi cho sinh vién,
nang cao hiu qua quéan ly, tao thuan lgi cho céc don vi va sinh vién trong cong tac
nghi hoc tam thoi, gép phan dam bao viéc thuc thi cac quyét dinh hanh chinh duoc
thong nhét, nang cao chét luong gido duc va dao tao.

2 PHAM VI AP DUNG
2.1 Poi twgng ap dung:
Sinh vién tai truong Pai hoc Bach khoa, Dai hoc Pa Ning
2.2 Trach nhiém ap dung:

- Khoa phuy trach dao tao cta sinh vién c¢6 nguyén vong xin tam ngimg hoc;
- Phong T chitc — Hanh Chinh, Phong Pao tao, Phong Céng tac sinh vién,
Phong Ké hoach Tai chinh;

3 VAN BAN AP DUNG VA TAI LIEU THAM KHAO

- Quyét dinh s 268/QD — PHBK ngay 7 thang 7 nam 2016 vé viéc ban hanh
“Quy dinh dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé thong tin chi” tai Truong Dai hoc
Bach khoa, Dai hoc Da Nang
- Cin cir Quyét dinh s6 2244/QD-DPHBK ngay 15 thang 9 nam 2021 cua Hiéu
truéng Truong Pai hoc Béach khoa, Dai hoc Da Nang vé viéc ban hanh Quy dinh dao
tao trinh do dai hoc ciia Truong Pai hoc Bach khoa, Pai hoc Pa Nang,
- K& hoach hoc tap.

4TU VIET TAT
- PHBK: Truong Dai hoc Bach khoa;
- PHDN: Dai hoc Pa Nang;
- BGH: Ban Giam Hiéu;
- P.DT: Phong Pao tao;
- PXHTC: Phong Ké hoach Tai chinh;
- SV: Sinh vién.

5NOI DUNG :

5.1 Luu do cac buéc cong viée:
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B§ phan 3 Thoi gian MAiu
STT il So do 2 Z
phu trach thuc hién biéu
i SV Chuan bi hd so: Minh chirng
xin nghi hoc tam thoi
v
Lap don trén hé théng sinh vién/ngudi © o L .
2 SV than lam thay thi sir dung miu 46-DT- 4 tuan dau cuia hoc ky
BM-02 chinh
y
3 PPT Nop don xin ngirng hoc cho phong Pao | |4 tuin dau cia hoc ky
) tao tai khu HC1C chinh
|
4 P.DT 1 ngay
Khong Hop 1€
: —" Trinh dé xuét 1én hé thong Base
Phé duyét/Tir choi dé
¢ | Cac cap theo xuat trén h¢ théngA _
thim quyén Base theo thim quyén 4 ngay
Pong ¥ Khéng Dong y
A 4
7 PDT Tra két qua Ho so,
Két thic
v
: —_— In Quyét dinh ngirng hoc
Téng hop, trinh Ban Giam Hiéu ban hanh .
9 BGH/ P.BT w2 ; i 2
Quyét dinh ngirng hoc ngay
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10 PPT Nhip théng tin két qua giai quyét ngimng 1 ngay
hoc ctia SV vao trang web cb.dut.udn.vn

bl

Tra Quyét dinh ngirng hoc cho Sinh vién

11 PDT

Sap xép va luu trir hd so ngirng hoc
12 PDBT SE

v

5.2 Mb ta chi tiét:

- Budrc 1: Sinh vién chuan bi ddy di cac minh chimg 1am thu tuc xin nghi hoc
tam thoi theo quy dinh tai diéu 14, Quy dinh dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé
thong tin chi tai Trudng Pai hoc Bach khoa, Pai hoc Da Ning.

- Buéc 2: 4 tuan dau ciia hoc ky chinh sinh vién 1ap don xin nghi hoc tam thoi
trén website, ddi v6i truomg hop nguoi than sinh vién di 1am tha tuc thay thi sit dung
Biéu miu 46-DT-BM-02

- Bure 3: Sinh vién trinh thé sinh vién (néu ngudi than sinh vién lam thu tuc thay
thi can trinh CCCD, chimg minh quan h¢ nhén than) va nop ho so nghi hoc tam thoi.

Phong dio tao tiép nhan néu hd so hop 1é hodc hudng dan sinh vién hoan thién
hd so chua dang qui dinh

Sinh vién nhan phiéu hen tra két qua.

- Budc 4: Phong Dao tao cén cir Quy dinh dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé
thong tin chi tai Truong Pai hoc Bach khoa, Pai hoc Da Néng, kiém tra hd so xin nghi
hoc tam thoi cia sinh vién (gdm don xin ngimg hoc va minh chimg xin ngimg hoc
kém theo).

- Buérc 5: Phong Dao tao trinh dé xuat 1én Hé théng Base
- Buée 6: Thim quyén cac cép phé duyét/tr chdi dé xuét

- Buéc 7: Phong DT tra tra lai két qua giai quyet cho sinh vién trong truomg hop
hé so khong duoc phé duyét dé xét ngimg hoc va két thic quy trinh.

- Buéc 8: Phong Pao tao in/soan thiao Quyét dinh ngimg hoc
- Bude 9: Phong Pao tao trinh Ban Giam Hiéu ky ban hanh.

- Bude 10: Phong Dao tao nhap thong tin két qua giai quyét nging hoc vao
website.
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- Buée 11: Tra Quyét dinh ngimg hoc da dugc ky va déng déu cho sinh vién.

- Bude 12: Sép xép va luu trit hd so ngimg hoc cia sinh vién.

6 HO SO LUU TRU:
STT Tén hd s Noi Hinh thic Thoti gian Pher’n,g phap
luu luu luu hiy
01 Bon xin ngimg hoc | p pT Bén chinh
uyét dinh ngim
02 o T sSSPt Bén chinh
7 BIEU MAU BAN HANH:
Thé hién cdc biéu mdu sir dung khi thuc hién quy trinh
STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 46-PT-BM-01 Don xin ngimg hoc (Sinh vién lap trén Web)
02 46-DT-BM-02 Don xin nging hoc (ngudi nha ndp thay)
03 46-DT-BM-03 Quyét dinh cho phép sinh vién ngimg hoc

8 PHU LUC (khéng c6)







