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BSCH KHOA PAIHQC D A NANG Ma s;‘): 10-DT-QT-ISO

a TRUONG PAI HQC B ACH KHOA Lan ban hanh: 01

o QUY TRINH TO CHUC XET HOQC VU Ngay ban hanh: 29/10/2025
Trang: 02/06

TRANG NQI DUNG
1. MUC biCcH
Quy trinh hoa cong tac td chure xét hoc vu nhim néng cao hiéu qua cong viéc va chét
lugng phuc vu cia Phong Pao tao.
2. PHAM VI AP DUNG

2.1 Pbi tuong ap dung:
Lanh dao va chuyén vién Phong Dao tao, cac Khoa
2.2 Trach nhiém ap dung:
- Phong Dao tao, Phong Té chire Hanh Chinh;
3. VAN BAN AP DUNG VA TAI LIEU THAM KHAO
- Quyét dinh 268/QDb- PHBK ngay 7/7/2016 ctia Hiéu truéng truong Dai hoc Bach
khoa vé viéc ban hanh “Quy dinh dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé théng tin chi”
(d6i v6i sinh vién khoa 2020 vé truée)
- Quyét dinh 2244/QDb- DPHBK ngay 15/09/2021 cua Hiéu trudng truong Dai hoc
Bach khoa vé viéc ban hanh “Quy dinh dao tao trinh d¢ dai hoc cta truong Pai hoc
Béch khoa, DH Da Ning” (d6i voi sinh vién khoa 2021 vé sau).
4. TU VIET TAT
- Truong Dai hoc Béach khoa: PHBK
- Pai hoc Pa Néng: PHPN
- PT: Phong DPao tao
- Quy trinh: QT
- Biéu mau: BM

- SV: Sinh vién




BACH KHOA PAI HOC PA NANG M sb: IO:BT-QT‘-ISO
A TRUONG DAI HOC BACH KHOA Lan ban hanh: 01
G QUY TRINH TO CHUC XET HQC VU Ngay ban hanh: 29/10/2025
Trang: 03/06
5. NOI DUNG

5.1. Lwu dd cac buéc thye hién

QUY TRINH TO CHUC XET HOC VU

- Bd phf:m Stk Thoi g.ifm MAu biéu sir
phu trich thue hién dung
1 PT K& hoach dao tao
Y
2 bT Cép nhat két qua hoc tip 02 ngay
. Y
Chuyén vién
3 |phong DT phu Xét hoc vu ket qué hoc tip cia g— 02 ngay
trach SV
Y .
co
4 KhOEhSinh Khoa,' SV phan hoi 05 ngay
vien két qua xét
v
5 | Hoidon " 01 nga
' . Hop Hoi dong xét hoc vu &
‘ 10-DT-BM-01
Chuyén vién Lam Quyét dinh canh béo két 10-DT-BM-02
6 |phong DT phu qua hoc tip, budc thoi hoc
trach 05ngay |10-DT-BM-03
10-DT-BM-04
7 PT Can hﬁD 01 ngay




Ma sé: 10-DT-QT-ISO

BACH KHOA PAI HOC PA NANG DI-GF
E TRUONG PAI HQC BACH KHOA ‘ Lan ba‘n hanh: 01
G QUY TRINH TO CHUC XET HQC VU Ngay ban hanh: 29/10/2025
Trang: 04/06

5.2. Dién giai
Cin ¢t K& hoach dao tao ndm hoc, cubi mdi hoc ky chinh, Phong Dao tao td churc xét

hoc vu két qua hoc tép cua sinh vién:

Bwée 1: Cép nhét két qua hoc tap cua sinh vién

Cap nhat két qua hoc tap cta sinh vién trong hoc ky: sb tin chi tich liiy,hoc phén tich
lily, diém trung binh chung tich lay, diém trung binh chung hoc ky.

Buwdére 2: hoc vu két qua hoc tap cta sinh vién

Phong Pao tao cn ¢t quy dinh dao taova két qua hoc tap cta sinh vién dé xét cac
sinh vién hoc yéu kém, b hoc bi canh bao két qua hoc tap, bi budc thoi hoc.

Buéc 3: Khoa, Sinh vién phan hdi két qua xét hoc vu

Phong Pao tao g két qua xét hoc vu dy kién vé Khoa va diang thong bao cho sinh
vién kiém tra lai.

Néu c6 truong hop Khoa/sinh vién phan hdi vé két qua xét, phong Dao tao s€ xét lai
va didu chinh danh sach canh béo két qua hoc tap, danh sach bi budc thoéi hoc (néu co).

Buée 4: Hop Hoi dong xét Hoc vu
Phong Dao tao trinh bay két qua xét hoc vu du kién dé hoi ddng xem x¢ét thong qua.

Céc truong hgp khac sau khi co y kién cua Hoi ddng, Phong Dao tao s& xur ly cap

Buwée 5: Lam Quyét dinh canh bao két qua hoc tap, quyét dinh budc thdi hoc

Cin cir két luan budi hop Hoi déng, Phong Pao tao lam Quyet dinh canh bao két qua
hoc tép, quyet dinh budc thoi hoce, trinh ky Ban Gidm hi¢u; liy sb cong van, dong déu tai
phong T4 chtrc hanh chinh

Buwde 6: Ban hanh

Gui Quyét dinh dén cac don vi lién quan dé thuc hién
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PAI HQC PA NANG
TRUONG PAI HQC BACH KHOA
QUY TRINH TO CHUC XET HQC VU

Mi sb: 10-PT-QT-ISO

L4n ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 29/10/2025

Trang: 05/06

6. HO SO LUU TRU

Thoi  |[Ph
o Noi Hinh thirc - wong
STT Tén ho so gian phap
Iwu Iru .
Iuu huy
Quyét dinh canh bdo két qua | _Vanthw, " Vinh
01 hoc tap Phong Pao Ban gidy AEh
tao
e A A Van thu, , Vinh
02 | Quyét dinh budc thoi hoc Phong Pao Ban gidy vidn
tao
7. BIEU MAU BAN HANH
Thé hién céc biéu mau st dung khi thyc hién quy trinh
STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 10-DT-BM-01 Quyét dinh canh bao két qua hoc tap
02 10-DT-BM-02 Danh sach kém theo quyét dinh canh bao két quéa hoc
tap
03 10-DT-BM-03 Quyét dinh budc thdi hoc
04 10-DT-BM-04 Danh séch kém theo quyét dinh budc thdi hoc

8. PHU LUC (khong c6)




