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BACH KHOA PAI HOC PA NANG Ma s?: 09—9’1“—QT-ISO
,r: TRUONG PAI HQC BACH KHOA Lan ban hanh: 01
= QUY TRINH TO CHUC XET Ngay ban hanh: 29/10/2025
CONG NHAN TOT NGHIEP Trang: 02/06
TRANG NOI DUNG
1. MUC PiCH

Quy trinh hoa cong tac TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP theo ISO
9001:2015 nhim nang cao hiéu qua cong viéc va chét lugng phuc vu ctia Phong Dao tao.
2. PHAM VI AP DUNG

2.1 Déi tugng ap dung:
Lanh dao va chuyén vién Phong Dao tao, cac Khoa
2.2 Trach nhiém ap dung:
- Phong Dao tao, Phong T6 chirc Hanh Chinh;
3. VAN BAN AP DUNG VA TAI LIEU THAM KHAO

Quyet dinh 268/QD- PHBK ngay 7/7/2016 cla Hiéu truong truong Pai hoc Bach
khoa vé& viéc ban hanh “Quy dmh dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé thong tin chi”
(d6i véi sinh vién khod 2020 vé trude)

- Quyét dmh 2244/QD- PHBK ngay 15/09/2021 cta Higu trudng truong Dai hoc
Bach khoa vé viéc ban hanh “Quy dinh dao tao trinh do dai hoc cua truong Dai hoc
Bach khoa, PH Pa Néng” (d6i v6i sinh vién khod 2021 vé sau).
4. TU VIET TAT

- Truong Dai hoc Béch khoa: PHBK

- Pai hoc Pa Ning: PHDN

- DT: Phong Dao tao

- Quy trinh: QT

- Biéu mau: BM

- SV: Sinh vién




Mi sb: 09-PT-QT-ISO

BACH KHOA PAI HQC PA NANG : ‘
A TRUONG DPAI HOC BACH KHOA Lan ban hanh: 01
s QUY TRINH TO CHUC XET Ngay ban hanh: 29/10/2025
CONG NHAN TOT NGHIEP Trang: 03/06
5. NOI DUNG

5.1. Luu d6 cac bwée thyce hién

QUY TRINH TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP (CNTN)

STT B0 ph?n So dd Thoi g.lfll'l Mau biéu s
phu trach thue hién dung
1 bT K¢ hoach dao tao
y
2 PT Cip nhat két qua hoc tip, cic 02 ngay
chirng chi
y
Sinh vién SV ding ky Xét CNTN va xic 10ngay |POm it
nhan théng tin tot nghi¢p website SV
y
3 | DT, Khoa ; 02 nga
Xét SV dii didu ki¢n CNTN J——‘ sl
g | Hhaa, Smh Khoa, SV phan hdi 05 tighy
vién két aua xét
.
s | Heidd : 01 nga
o1 cong Hop Hoi ddng xét CNTN ad
: 09-DT-BM-01
6 bT 5 By
Lam Quyét dinh CNTN 05ngdy [09-DT-BM-02
Y
7 DT Gﬂn hﬁD 01 ngay




BACH KHOA PAIHQC D A NANG Ma s6: 09:BT-QT:ISO

p TRUONG PAI HOC BACH KHOA Lan ban hanh: 01

& QUY TRINH TO CHUC XET Ngay ban hanh: 29/10/2025
CONG NHAN TOT NGHIEP Trang: 04/06

5.2. Dién giai
Can cit K& hoach dao tao nam hoc, Phong Dao tao td chirc xét cong nhan t6t nghiép

nhu sau:

Buéc 1: Cép nhat két qua hoc tap cua sinh vién, cac ching chi

Cap nhét két qua hoc tdp ctia sinh vién: s6 tin chi tich liiy,hoc phan tich liy, diém
trung binh chung tich liy,..Céc chiung chi Gigo duc thé chit, Gido duc Quéc phong, Chirng
chi ngoai ngit, danh sach dat ngoai ngit chuin diu ra, ching chi Ung dung Céng nghé thong
tin co ban.

Buée 2: Cho sinh vién dang ky xét CNTN va xac nhén thong tin tot nghiép

Sinh vién dang ky xét CNTN va xac nhén thong tin t&t nghiép bang cach ndp don xin
xét CNTN, dbi v6i sinh vién dang lam DATN thi ky xac nhan thong tin vao danh sach
Phong Dao tao chuén bi sn

Buwée 2: Xét sinh vién du diéu kién cong nhén t6t nghiép

Phong Pao tao can cir quy dinh dao tao @8 xét cac sinh vién du diéu kién/khong du
diéu kién cong nhan tt nghiép.

Buwée 3: Khoa, Sinh vién phan hdi két qua xét cong nhan tdt nghiép

Phong Dao tao guri két qua xét cong nhén t6t nghiép du kién vé Khoa va dang thong
béo cho sinh vién kiém tra lai.

Néu c6 truong hop Khoa/sinh vién phan hdi vé két qua xét, phong Dao tao s& xét lai
va didu chinh danh séch du kién cong nhan tét nghiép (néu c0).

Buée 4: Hop Hoi dong xét Cong nhan tot nghiép

Phong Dao tao trinh bay két qua xét du kién dé hoi ddng xem xét thong qua.

Céc truong hop khac sau khi co y kién cta Hoi ddng, Phong Dao tao s& xur 1y cap

Buéc 5: Lam Quyét dinh cong nhén t6t nghiép

Can ctt két luan budi hop Hoi dbng, Phong Pao tao lam Quyét dinh cong nhén t6t
nghiép, trinh ky Ban Gidm hi¢u; 14y s6 cong vin, dong déu tai phong T4 chirc hanh chinh

Budc 6: Ban hanh

Giri Quyét dinh dén cac don vi lién quan dé thyc hién
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Mi sb: 09-PT-QT-ISO

L4n ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 29/10/2025

Trang: 05/06

6. HO SO LUU TRU

; ' Hinh thy Thoi gi h h4
STT Tén hd so Noi inh thirc oi gian [P uanjg phap
lueu lru lwu huy
Quyét dinh cong nhan tt Vén‘thu, o X
01 nghiép Phong Bén giady Vinh vien
Pao tao
7. BIEU MAU BAN HANH
Thé hién cac biéu miu sir dung khi thuc hién quy trinh
STT Ma hiéu Tén biéu miu
01 09-DT-BM-01 Quyét dinh cong nhan tét nghiép
02 09-BT-BM-02 Danh sach kém theo quyét dinh cong nhéan t6t nghiép

8. PHU LUC (khéng c6)




