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NOI DUNG
1. MUC PiCH

Quy trinh nay dugc ban hanh va ap dung nham:

- Quan ly tai liéu mot cach khoa hoc, c6 hé théng theo tirng mon hoc clia cac

chuong trinh dao tao;
- Tao cdng cu phd bién tai nguyén mon hoc day du, tap trung va hiéu qua;

- Tiép can va khai thac nguon tai liéu phuc vu cho tirng mén hoc day du, chinh

xéac, nhanh chdéng va thuan tién.
2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung déi véi:

i i

- Vién chirc Trung tdm Hoc liéu va Truyén thong duge phan cong vi tri lién lac
vién vai cac Khoa dao tao cua Truong; ]

- Vién chirc tham gia thuc hién xdy dung cac CSDL tai nguyén moén hoc va to
chire phuc vu cac CSDL nay phi hop dén cac dbi twong nguoi hoc;

- Céc khoa, chuong trinh dao tao, gidng vién, nguoi hoc; don vi, cd nhén ¢o lién
quan dén viéc cung cap thong tin tai nguyén mén hoc ctia cac hoc phan.

3. TAI LIEU THAM KHAO VA VIEN DAN

- Tiéu chuén Quédc gia TCVN ISO 9001:2015 Hé théng quan ly chit lugng-cdc
yéu cau;

- Luét Thu vién sé 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019;

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020: Quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cua Luat thu vién;

- Thong tu s6 01/2024/TT-BGDBT ngay 05/2/2024 vé Chuan co sé gido duc dai
hoc:

- Théng tu sé 14/2023/TT-BGDDT ngay 17/07/2023 Quy dinh tiéu chuan thu

vién co s¢ gido duc dai hoc;
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- Quyét dinh s 1474/QD-PHBK ngay 21/5/2021 ban hanh Quy ché t6 chue va
hoat dong cua Trung tam Hoc liéu va Truyén thong, Truong Dai hoc Béach khoa, Dai
hoc Pa Ning;

- Quyét dinh s 338/QD-PHBK ngay 23/01/2024 Quy dinh viéc bién soan, lua
chon, thdm dinh, duyét va sir dung tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc cta

Truong Pai hoc Bach khoa, Dai hoc Pa Nang.

- Céc tai liéu vé nghiép vu thong tin - thu vién hién hanh.

4. TU VIET TAT VA PINH NGHIA

-CT : Chuong trinh
-CTPT 2 Chuong trinh dao tao
-CBTV : Can b thu vién

- CSDL : Co so dir liéu

- DM : Danh muc

- DMTL : Danh muc tai liéu
-PCCT : Pé cuong chi tiét
-GTC : Gido trinh chinh

- TNMH : Tai nguyén mon hoc
-TL : Tai liéu

- TLTK : Tai liéu tham khao
-TTHLTT : Trung tim Hoc liéu va Truyén thong
5. NOI DUNG

5.1. Lwu db
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5.2. Dién giai

Trén co s& cac tén sach, tai liéu duoc cung cap muc tai liéu bat budc/giao trinh
chinh, tai li¢u tham khao trong cac dé cuong chi tiét hoc phan ctia chuong trinh dao tao
dé xay dung co sé dir liéu tai nguyén mén hoc gitip ngudi sir dung thuén tién trong viée
tiép can hoc liéu véi quy trinh thuc hién gi‘)m 09 bude. Chi tiét ndi dung dién giai cac

budc nhu sau:
5.2.1. Xdc dinh CTPT can xdy dung Tai nguyén mén hoc

- Can ¢t mirc d9 sin sang cua danh muc tai lidu mén hoc duge cung cap tir cac
khoa, don vi c6 lién quan dé xac dinh trinh tu thuc hién xdy dung tai nguyén moén hoc

cho hoc phan tuong ting;

- Cac CTDT duoc xac dinh bao dam tinh can bang giita céc chuong trinh/nganh

dao tao va phu hop voi tinh trang tai nguyén mon hoc hién co.

- Uu tién xac dinh cac hoc phan c6 ty 1¢ dép tng tai liéu phuc vu tai thu vién dé
thuc hién nhdm kip thoi xdc dinh cac ngudn hoc liéu can bo sung dé dap ung tai lidu

phuc vu dao tao;
Thoi gian thuc hién: 03 0 05 ngay
5.2.2. Thu thip cdc diéu ki¢n can thiét

Dé tién hanh xay dung CSDL tai nguyén mon hoc, can xéac dinh céc diéu kién
can thiét dé thu thap du chét liéu dé thuc hién:

- Quyét dinh va danh muc tai liéu duge phé duyét ban hanh kém theo quyét dinh;
- Pé cuong chi tiét cac CTDT da dugc phé duyét, trién khai dao tao tai Truong;
- Ban mo ta khung chuong trinh dao tao.

Thoi gian thuc hién: 07 — 15 ngay (bao gom lién hé bdo gid)

5.2.3. Cong cu xdy dung tai nguyén mén hoc

- Thuc hién phan quyén thuc hién xay dung TNMH trén hé thdng phdn mém quan
Iy thu vién ALEPH GUI/Phan hé quan tri dé thuc hién;

- Pang nhép vao phan mém quan 1y thu vién dé bat dau tién hanh cac bude.
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Thoi gian thuc hién: 01 — 03 ngay lam viéc.

5.2.4. Xay dung Khung chwong trinh dao tao

- Chon phén h¢ Tai nguyén mon hoc;

- Chon muc Chuong trinh dao tao dé thuc hién khai bao céac thong tin can thiét;

- Chon “thém” dé nhdp céac thong tin hién thi tren phén mém: ma hoc pha‘"m, tén

hoc phé”m, mo ta cac yéu td phap 1y cia CTDT;

- Cén cutu vao ban mo ta Khung CTDT da ban hanh: CBTV s€ dung khung
chuong trinh cu thé cho CTDT d6. Thong thudng 01 chuong trinh s& ¢6 khéi lugng kién

thirc nhu sau:
+ Kién thrc dai cuong
+ Kién thire chuyén nganh/chuyén nghiép:
+ Kién thirc co s nganh
+ Kién thirc chuyén nganh
+P6 an/Khoa luan tét nghiép
Thoi gian thuc hién: 01 — 03 gio
5.2.5. Xay dung ciu triic dit liéu hoc phan ciia CTPT

- Can ctr danh muc tai li€u da ban hanh va ndi dung chi tiét cua CTDT, nguoi

thuc hién sé tién hanh xay dung cac hoc phan (mén hoc) trong CTDT do.
- Kiém tra cac tai liéu duoc liét ké trong danh muc tai liéu da ban hanh.

- Trudng hop thiéu tai liéu: ra soat, b sung tai liéu theo MDTL da ban hanh theo
quyét dinh.

- Trudong hop day du tai liéu: tién hanh xir ly dir lidu/tai liéu cho mén hoc, bao

gom:

+ Xt Iy thong tin mon hoc va tao biéu ghi mon hoc: ma mén, tén mdn, so lugng

tin chi, hoc ky...
+ Nhung thong tin tai liéu vao biéu ghi tuong tng.

Thoi gian cung cdp hé so: 01 - 03 ngay.
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5.2.6. Tich hop cdc mén hoc da xdy dung vao khung chwong trinh dao tao

- Lién két tai nguyén mén hoc di xay dung gan véi khung chuong trinh dao tao
da xdy dung trudce do.

- Hoan thanh lién két dir liéu tai nguyén mén hoc ctia CTDT.

Thoi gian thuc hién: % - 01 ngay

5.2.7. Kiém tra

Tién hanh kiém tra tai liéu trén website thu vién, dam bao dir liéu dua vao déu

truy xudt duge va ¢ lién két duoc voi nhau.

Trong truong hop c6 16i phat sinh, quay trd lai kiém tra tich hgp cdc mon hoc vao
khung CTDT & budce 7.

Trong truong hop khong c¢6 16i, dit liéu tai nguyén mén hoc da sin sang dé phuc
V.

5.2.8. Huong dan khai thdc tai nguyén mon hoc

- Huéng dan truc tiép, tich hop vao chung v6i huéng dan st dung thu vién vao
dau khoa, cac 16p tap huan sir dung thu vién;

- Xay dung céc ndi dung hudng din (video, t& toi huéng dan...) gti dén ngudi
hoc trong toan truong, gidi thi¢u trén cac kénh thong tin cua don vi;

- Thiét ké cac bang gidi thiéu va hudng din st dung tai cac khu vuce tai thu vién
(phong doc, phong muon, khong gian chung...);

- Dang thong tin hudng dan trén céc kénh truc tuyén.

5.2.9. Thong ké tinh hinh sit dung

Luot truy cdp st dung tai nguyén mon hoc, luot tuong tac trén cac kénh thong
tin dugc tdng hop, théng ké dé danh gia tinh hinh va hiéu qua sir dung.

Tét ca cac hd so lién quan phai dugc luu trit theo quy dinh.
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6. HO SO LUU
I , _ | Hinh thire | Thoi gian | Hinh thic
TT Tén ho so Noi luu triv )
luwu Iuwu huay
Quyét dinh ban hanh ) . Theo quy L
1 TTHL&TT | File/H May huy
Khung CTDT (ban sao) HEOSY inh S
Pé cuong chi tiét hoc . N Theo quy .
2 : ' TTHL&TT | File/Ho so May h
phan va danh muc TLMH Heros dinh s
Danh sach CTDT dugc )
3 ' TTHL&TT | File/Hoso | 5 na May ht
thue hién xay dung CSDL HerHios nam Ay
Céc 4n pham, tai lié : 02 na
g [ on TR TR TTHL&TT | File/Hd so BT May hay
hudng dan st dung
Ho so thong ké, bao cé :
5 |OSOTONEKEDAOCAO | prpyy @ TT | File/Hdso |  Snam | May hiy
khac ¢6 lién quan
7. BIEU MAU BAN HANH
TT M3 hiéu Tén biéu méu
1 | HL-BM-29-01 | Pé cuong mén hoc cua cac CTDT
2 | HL-BM-29-02 | Danh séch tai liéu moén hoc




