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1. MUC PICH

Quy trinh nay dugc ban hanh va ap dung nham:

- Quy dinh chuén héa cac budc xay dung co s¢ dit liéu (CSDL) bai béo chuyén nganh;

- bam bao céc ndi dung trong CSDL bai bao chuyén nganh dung ti€u chuan, phuc vu
tot nhu cau nguoi hoc, nguoi str dung thu vién;

- Lam cén cr xay dung ké hoach phat trién CSDL bai bédo chuyén nganh.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung dbi voi:

- Vién chtrc Trung tdm Hoc liéu va Truyén théng (TTHL&TT) duoc phéan cong phu
trach trién khai cong tac s6 hoa va trién khai cac nguon tin dién tr;

- Vién chirc tham gia thuc hién s6 hoa va xdy dung céc co s¢ dir liéu dién tu tai lidu
chuyén nganh cua don vi.

3. TAI LIEU THAM KHAO VA VIEN DAN

- Tiéu chuén Quéc gia TCVN ISO 9001:2015 Hé thng quan 1y chat lugng-cac yéu
cau;

- Luat Thu vién sb 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019;

- Nghi dinh sé 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020: Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt
thu vién;

- Théng tu s6 01/2024/TT-BGDDT ngay 05/2/2024 vé Chuan co sé gido duc dai hoc;

- Thong tu s6 14/2023/TT-BGDDT ngay 17/07/2023 Quy dinh tiéu chuan thu vién co
so gido duc dai hoc;

- Quyét dinh sé 1474/QDP-DHBK ngay 21/5/2021 ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat
dong ctia Trung tAm Hoc liéu va Truyén thong, Truong Dai hoc Bach khoa, Dai hoc Ba Nang;

- Céc tai liéu vé nghiép vu thdng tin - thu vién.

4. TU VIET TAT VA PINH NGHIA

- BB : Bai bao

- BBCN : Bai bao chuyén nganh
- BGTM - Biéu ghi thu muc
-BT : Bai trich

- CSDL 5 Co so dir liéu

-TNDT : Tai nguyén dién tr

WA
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5. NOI DUNG
5.1. Lwu d6

Budc Quy trinh Trach nhiém

C Tiép cdn tap tin tai liéu )

Té Nghiép vu
TT-TV
/TTHL&TT

File bi 15i Kiém tra file dién tr e
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Ciat xuat cac BB/BT wong file } TT-TV

bao. tap chi thanh timg file dinh
dang PDF wva luu tai thu muc PDF II TTHL&TT
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chi thanh ttmg tép anh dinh dang
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Tao BGTM cho tmg BB/BT da To Nghiép vu
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[Cﬁt xuat file PDF cua cac bai tap

cat xuat trude dé

v
Can cir theo tén APDK cua
BB/BT de upload cac tép tin da
cat xuat 1én thu muc turong img
trén kho tu licu so

]

-Tao md&i BGTM theo chu‘tn
METS (biéu ghi tai liéu sd)

]

Gan anh bia va lién két biéu ghi ] To Nghlép vu

cua tap chi chira cac BB (néu cd) TT TV

. [TTHL&TT

Anh xa cac tép tin tir kho nr ligu
56 vao biéu ghi METS

i
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BGTM cua cac BB/BT da bién
muc san vao timg tap tin BB

——h[ Coéng bd biéu ghi chuan METS ]
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5.2. Dién giai

Trén co s& muc dich, déi tugng muc tidu ciia cac co s& dir liéu (CSDL) bai bdo chuyén
nganh (BBCN) can xdy dung va phat trién; quy trinh thuc hién gom 05 budc. Chi ti€t ni
dung dien giai cac budc nhu sau:

5.2.1. Tiép nhdn, kiém tra

Can ctr ndi dung cua CSDL bai bao chuyén nganh can tao lap, vién chirc thuc hién:

- Tiép can, x4c dinh dir liéu BBCN tir céc ngudn cling cap;

- Kiém tra tinh toan ven cua file dién tir (151, thiéu trang, n6i dung bi mo...)

- Chon loc cac bai béo co gia tri, phit hgp ndi dung chuyén nganh (loai céc bai quang
cdo, thong bao....

- Tién hanh lap danh muc chi tiét cac bai bao da duoc lua chon theo méau (Biéu mau
01).

Thoi gian thuce hién: 03 - 05 ngay lam viéc

5.2.2. Xur ly ky thudt file

Pay 1a bude thuc hién can thiét va quan trong dé dam bao tai liéu st dung cho CSDL
déap ung cac quy dinh vé tiéu chuan k¥ thuat. Cu thé gdm:

- Tao lap 02 thu muc dé luu trir cac dir liéu file g(“)m PDF va ANH;

- Tién hanh ct xuat anh bia tap chi (néu cb);

- Cit xudt cac BB/BT nam trong bao, tap chi thanh tirng file dinh dang PDF riéng biét:
luvu tai thu muc PDF;

- Cit xuét cac file PDF ciia cac bai tap chi thanh ting tép anh dinh dang TIF, JPEG,
luu tai thuy muc ANH.

Thoi gian thuc hién: 01 — 02 gio/bai bdo

5.2.3. Tao biéu ghi thu muc cho BB/BT

Can cir quy dinh vé cdu tric dir liéu va cac chudn nghiép vu ddi véi BB/BT dé tao lap
BGTM cho ting BB/BT da cat xuat trude do va nhdp di liéu cac truong thong tin cua bi€u
ghi day du.

Thoi gian thue hién: 15 - 30 phit/01 biéu ghi

5.2.4. Pua div ligu Ién kho tuw liéu sé va lién két BGTM

Pay la bude quan trong dé tao tai nguyén cho CSDL khi dua (upload) file 1én kho tu
lidu s6 (Biéu mau 02):

- C#n ctru theo tén An phdm dinh k¥ (bdo, tap chi), ky phat hanh, nim xuét ban ctia
BB/BT dé upload céc tép tin da cat xuat [én thu muc twong tng trén kho tu li¢u so;
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- Tao anh bia dai dién cta sé tap chi dé gén vao biéu ghi METS (néu c6);

- Tao méi biéu ghi chuan METS (hay con goi: Tao mé&i mot tai liéu s6) gan anh bia va
lién két biéu ghi cua tap chi chira cac bai bdo (néu co);

- Anh xa cac tép tin tir kho tu liéu s6 vao biéu ghi METS;

- Lién két BGTM ctia cac BB/BT da bién muc san vao timg tép tin bai béo;

- Tién hanh cong bd biéu ghi METS.

Thoi gian thuc hién: Theo 56 lirong tdp tin thuc hién va téc dé duong truyén.

5.2.5. Kiém tra

Day 1a budc kiém tra hoan thién cua tai liéu va san sang phuc vu:

- Tién hanh kiém tra hién thi tai liéu trén trang website thu vién;

- Néu chua hién thi hodc c6 16i phat sinh, quay lai budc 4 dé kiém tra, khic phuc va
thuc hién lai theo tic cong bd biéu ghi METS;

- Néu tai liéu da hoan thién, hién ddy du thong tin va sdn sang cho truy cép trén website
thu vién; chuyén lién két tai liéu va to chirc phuc vu theo quy dinh.

Thoi gian thue hién: 30 phut kiém tra/tai liéu (t6i da).

Tét ca cac ho so lién quan phéi duge luu trir theo quy dinh.

6. HO SO LUU
. , | Hinh thite | Thoi gian | Hinh thic
TT Tén ho so Noi luu triv i
luu Iuwu huy
Danh Béo, tap chi 12 , 3 o
1 an‘n ml;lc .Aao ?E.lp et TTHL&TT File/Ho so 5 nam May huy
nguon dir liéu cua BB/BT
Thu muc dir liéu céc tap
2 | tin PDF & ANH dugc luu TTHL&TT File/Hd so | Vinh vién | Truc tuyén
trir
Dir ligu bao cdo thong ke, -
g [DUeuDA0CAOONE K, | prpy o TT | File/Hdso | Snam | May huy
to chire phuc vu CSDL
Ho so théng ké, bao c4 ;
g | FOSOMONERE, DAOCA0 | rryyy o TT | File/Hdso | Snam | Méy hiy
khac co lién quan
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7. BIEU MAU BAN HANH

TT M3 hiéu Tén biéu miu

1 | HL-BM-27-01 | Danh muc chi tiét cac bai bao da dugc lua chon

2 | HL-BM-27-02 | Mau upload dit liéu BB/BT lén kho tu liéu s6
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