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CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 259/2026/ND-CP Ha Néi, ngay 30 thang 6 ndm 2026

. NGHI PINH
Quy dinh ve tuyén dung, sit dung va quan ly vién chirc

Cdn ctr Ludt Té chirc Chinh phit s6 63/2025/QH15;
Cain ctr Ludt Vién chirc s6 129/2025/QH135,
Theo dé nghi ciia B truéng Bé Noi vu;
Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan
Iy vién chuc.
) Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh veé tuyén dung, st dung va quén ly d6i véi vién
chirc lam viéc trong don vi sw nghiép céng lap thudc tham quyén quan 1y, thanh
lap cta co quan c6 thim quyén cia Pang, Nha nude, Mit trin T6 quoc Viét
Nam, t6 chirc chinh tri - x3 hoi & trung wong, cap tinh, cap x4 theo quy dinh
ctia phap luét hoic theo quyét dinh cda cap c6 tham quyén.

Piéu 2. Poi twong ap dung
1. Vién chitc quy dinh tai Pieu 1 Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15.
2. Co quan quan Iy vién chirc, bao gom:

a) Vin phong Trung wong Pang, Co quan Uy ban Kiém tra Trung wong,
cac Ban Pang Trung wong, co quan c6 tham quyén khac cia Dang; Mit trin
T6 qudc Viét Nam, cac to chire chinh tri - x& hoi & trung wong;

b) Ban Thudng vu tinh Uy, thanh ay truc thudc trung wong;
¢) Vin phong Quéc hdi, Vin phong Chu tich nude, Kiém toan nha nudc;
d) Toa 4n nhan dan t6i cao, Vién kiém sat nhan dan t0i cao;

d) B, co quan ngang bo;
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e) T6 chitc do cap ¢ tham quyeén thanh lép ma khéng phai la don vi su
nghi€p cong 1ap (trong truong hop dwoc giao tham quyén quan ly vién chirc
quy dinh tai Piéu 40 Luét Vién chirc s6 129/2025/QH15);

g) Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

’ 3. Co quan, t6 chirc, don vi c6 tham quyén quan ly hodc duogc giao truc
tiép quan ly don vi su nghiép cdng 1ap (sau day goi la co quan quan ly don vi
su nghiép cong lap), bao gom:

a) Co quan quan 1y vién chirc quy dinh tai khoan 2 Diéu nay truc tiép quan
ly don v1 su nghi€p cong lap thudc, truc thudce co quan minh;

b) Co quan, t6 chirc, don vi thude, truc thude co quan quan ly vién churc
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay truc tiép quan ly don vi su nghiép cong lap truc
thudc co quan, t6 chirc, don vi minh.

¢) Uy ban nhin din cp x3 truc tiép quéan Iy don vi su nghiép cong 14p truc
thudc co quan minh.

4. Bon v1 su nghiép cong 1ap do co quan o thdm quyen thanh lap theo
quy dinh ctia phép luat hoiic theo quyét dinh clia cap c6 thim quyén.

Chuong II )
TUYEN DUNG VIEN CHU'C

Muc 1
QUY DINH CHUNG

Pié¢u 3. Co quan, don vi co thim quyén tuyén dung
1. Don vi su nghiép cdng lap sau ddy co tham quyén tuyén dung vién chuc:

a) Pon vi su nghiép cong lap tw bao dam chi thuong xuyén va chi dau tw
(sau day goi la don vi nhom 1);

b) Pon vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén (sau day got
la don vi nhom 2);

¢) Pon vi su nghiép cong lap khac dwoc giao thim quyén tuyén dung theo
quy dinh cua phap luat vé nganh, linh vuc.

2. Co quan quén ly don vi su nghiép céng lap thuc hién viéc tuyén dung
vién chirc ddi véi don vi sw nghiép cong lap tu bdo dam mdt phan chi thuong
xuyén (sau day goi la don vi nhom 3) va don vi su nghiép cong 1ap do nha nude
bao dam chi thuong xuyén (sau diy goi 1a don vi nthém 4) theo phan cp ciia
co quan quan ly vién chirc.
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3. Pon vi nhom 3, don vi nhom 4 thuc hién tuyén dung vién chic theo
phan cap cua co quan quan ly vién chue hoac theo uy quyén cua co quan quan
ly don v1 su nghi€p cong lap.

4. Truong hop don vi su nghiép cong lap thude, truc thudce co thim quyén
tuyén dung vién chirc nhung khong tu minh thue hién tuyén dung duge thi bao
cao co quan quan ly don vi sw nghi€p cong lap thuc hién.

Dieu 4. Cin ci tuyen dung vién chirc

1. Viéc tuyén dung vién chirc phai cin ctr vao nhu cau thuc té cta don vi
sw nghiép cong lap, yéu cau cla vi tri viéc lam can tuyén, qu tién luong va
ngudn thu hop phap khac cta don vi su nghiép cong 1ap va bién ché vién chuc
hudng luong tir ngan sach nha nudce duoc cfip c6 thim quyén g1ao0.

2. Co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung xay dung ké hoach tuyén
dung dé lam can cir t6 chirc tuyén dung theo tham quyeén.

Diéu 5. Ké hoach tuyén dung
N61 dung ké hoach tuyén dung bao gém:

1. Phuong thie tuyén dung (xét tuyén hodc thi tuyén), trong dé xéc dinh
1o trinh tu thue hién xét tuyén (néu co), thi tuyen. Truong hop to chure thi tuyen
thi xac dinh cu the hinh thirc to chirc th1 mon nghiép vu chuyén nganh.

2. Sb luong bién ché vién chirc hudng lwong tir ngén sach nha nudc va tir
ngudn thu su nghiép, tong s6 ngudi lam viée trong don vi (bao gdm tong sb
bién ché vién chure, lao dong hop dfing thuc hién cong viéc chuyén mon nghiép
vu va lao déng hop dang thuc hién cong viéc hd tro); ) lwong bién ché chua
st dung cua don vi su nghiép cong lap.

3. S6 lugng w1 tri viéc lam; s6 lugng ngudn can tuyén & tung vi tri viée
lam, trong do xac dinh vi tri viéc lam duoc tuyén dung chung cho nhiéu don vi
str dung vién chirc khac nhau (néu co).

ll{ - .}\ g N r ‘A hl lz A "- N Lo Nt
4. S0 luong nguot can tuyén, vi tri viéc lam tuyén dung riéng do1 véi nguol
dén toc thiéu so (néu co), trong d6 xac dinh cu the chi tiéu, co cau dan tdc can
A
tuyen.

5. 6 luong nguoi can tuyén, vi tri viée lam thue hién xét tuyén (néu c6)
do1 vai tung nhom doi tuong.

6. Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén & timg vi tri viéc lam va bac
ngheé nghiép twong tmg.
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Truong hop vi tri viée lam ¢6 yéu cau trinh d6 ngoai ngit thi thong tin 15
cac loai vin bang, chimg chi dwoc xac dinh dap tmg yéu cau trinh d ngoai
ngt; thng tin chi tiét v& viée thi ngoai ngit (ngoai ngit du thi, trinh dé thi, thoi
glan lam bai va cac thong tin khac c6 lién quan) trong truong hop nguor du
tuyén khong c6 céc loai vin bing, chimg chi duoc dap img yéu cau.

7. Cac nd1 dung khac (néu o).
Diéu 6. Piéu kién diing ky du tuyén vién chirc

1. Dieu kién ding ky du tuyen vién chire thuc hién theo quy dinh tai Dieu 19
Luat Vién chure s6 129/2025/QH15. Co quan, don vi co thim quyén tuyen dung
xac dinh cu thé céc diéu kién ding ky du tuyen theo quy dinh tai diém g va
diém h khoan 1 Piéu 19 Luét Vién chirc s6 129/2025/QH15, nhung khong thap
hon céc tiéu chudn chung va khong duoc trai vo1 cac nguyén tic tuyén dung
quy dinh ta1 Diéu 16 Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15.

2. Nguoi ding ky du tuyén vao vi tri viéc lam trong cac don vi sw nghiép
cong lap thudc linh vue viin hoa, nghé thuét, thé duc, thé thao ¢6 thé thap hon
18 tubi nhung phai tir d 15 tudi tr& 1én va dwoc sw dong ¥ bing vin ban ctia
nguoi dai dién theo phap luat.

Piéu 7. Cac truing hop thuc hién xét tuyén vién chirc

Viéc tuyén dung vién chirc théng qua hinh thirc xét tuyén do co quan, don
v1 c6 tham quyén tuyén dung quyeét dinh va duoc thuc hién riéng do1 vor tung
nhom dbi tuong sau day:

1. Ngudi cam két tinh nguyén lam viéc tr dd 03 nim tré 1én & ving cé
d1éu kién kinh té - X3 hé}i ddc biét kho khan trong linh vuc y té, gido duc va cac
linh vuc co ban, thiét yéu khac theo quy dinh cta phap luit.

_2. Nguat hg,}c theo ché db cir tuyén theo quy dinh cua Luat Giao duc, sau
khi t6t nghiép vé cong tac tai dia phwong noi cur di hoc.

3. Sinh vién tot nghlep xuét sic, nguol co tai nang thude d6i tl.rorng thuc
hién chinh sach thu hut ngudn nhén luc chit lwong cao theo quy dinh ctia Chinh
pht hodc quy dinh cua co quan quan ly vién chirc.

4. Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat vé nganh, linh vurc.
Diéu 8. Ut tién trong tuyén dung vién chirc
1. DBdi twong va diém wu tién trong thi tuyén hoic xét tuyén

a) Anh hung Luc luong vii trang nhan dén, Anh hung Lao dong, thuong
binh, nguo1 hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong
7.5 diem vao ket qua vong 2.
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b) Nguoi dan toc thiéu sb; sT quan quéin doi, quin nhan chuyén nghiép
phuc vién; sT quan, ha sT quan Cong an nhan dan Xuit ngli; nguot lam cong tac
co yéu chuyén nganh; hoc vién tot nghiép dao tao s quan du b1, tot nghiép dao
tao chi huy truéng Ban chi huy quan su cép x& nganh quin su co s& dwoc phong
quan ham si quan du b1 dd ddng ky ngach si quan du bi; con ctia nguot hoat
dong cach mang trudc ngay 01 thang 01 nim 1945, con cia nguoi hoat dong
cach mang tirngay 01 thang 01 nim 1945 dén ngay khéi nghia thang T4m nim 1945,
con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cta nguoi hudng chinh sach
nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua nguol hoat dong
khang chién bi nhidém chit doc hda hoc, con ciia Anh hung Luc luong vii trang
nhén dén, con ciia Anh hung Lao déng: Puoc cong 5 diém vao két qua vong 2.

¢) Nguoi hoan thanh ngh1a Vu quan su, nghla vu tham gla cong an nhan
dan; cong nhéan, vién chirc qudc phong thé1 viéc con trong do tudi lao dong; doi
vién thanh nién xung phong, tri thirc tré tinh nguyén dén cong tac tai cac khu
kinh té qudc phong sau khi hoan thanh nhiém vu tham gia du 4n: Pugc cong
2,5 diém vao két qua vong 2.

d) Can b6 cong doan trudng thanh tir co s6, trong phong trao cong nhén
theo quy dinh cda cap co tham quyén: Pugc cong 1,5 diem vao ket qua vong 2.

2. Trudong hop ngudi du thi tuyén hodc du xét tuyen thudc nhiéu dién vu
tién quy dinh tai khoén 1 Diéu nay thi chi duoc cong diém wu tién cao nhét vao
két qua vong 2.

Diéu 9. Héi dong tuyén dung vién chirc

I Tru‘cng hop don vi su nghiép cong lap thue hién viéc tuyen dung, Ho1
dong tuyen dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom

a) Chi tich Hoi dong tuyén dung la nguoi dimg dau hoiic cép phé ctia
nguo1 dimg dau don vi su nghiép cong lap;

b) Phé Chu tich H61 dong tuyén dung la ngudi phu trach cdng tac to chie
can bo cua don vi su nghié€p céng lap,

c¢) Uy vién kiém Thu ky Ho1 dong tuyén dung la vién chirc giap viée vé
cong tac to chirc can bd cua don vi s nghiép cong lap;

d) Cac iy vién khac 1a nguoi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viée
A . A W= ’ A . “m ~ ~ A .
to chirc tuyén dung do nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh.

Truong hop khong bd tri duoc Cha tich Hoi dong tuyén dung theo quy
dinh tai t;liém a khodn nay thi co quan quan Iy don vi su nghiép cong lap xem
xet, quyet dinh.
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2. Truong hop co quan quén ly don vi sw nghiép cong lap thu'c hién viéc
tuyen dung, Hé61 dong tuyen dung co6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom

a) Chu tich Hoi dong tuyén dung la nguoi dimg dau hodc cip pho cia
nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung;

b) Phé Chu tich Ho1 dong tuyen dung la Ianh dao b phan tham muu vé td
chirc can bd ctia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung;

¢) Uy Vlen kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung [a nguoi dai dlen bd phan
tham muu vé td chirc can bd cia co quan, don vi ¢o thdm quyen tuyen dung;

d) Cac uy vién khac la nguo1 co chuyén mén, nghlep vu lién quan den viéc
t6 chire tuyén dung do ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
quyét dinh.

Trudng hop khong bb tri duoc Chu tich Hai ddng tuyén dung theo quy dinh
ta1 diém a khoan nay thi nguo1 dimg dau co quan quan Iy vién chirc xem xét, quyét
dinh.

3. Ho1 dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da sd; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma
Chu tich Hoi dong tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém
vu, quyén han sau day:

a) Cin cir vao hinh thirc tuyén dung va yeu cau cong viéc quyét dinh viéc
thanh 1ap b6 phan giup viéc phu hop trong s6 cac bd phan sau: Ban kiém tra
Phleu dang ky du tuyen Ban dé thi, Ban co1 thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban
chim phuc khao (neu c0), Ban phong Van (neu c0), Ban vén dap (neu o).
Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyen dung thanh 1ap T Thu ky gitp viéc;

b) T6 chire thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo hudng din cia
B6 Tai chinh;

¢)Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t& chirc thi, chim thi, chim phuc khao
theo quy che;

~d) Bao cao nguoi du’ng dau co Quan, dcm vi c6 thim quyén tuyén dung
quyet dinh céng nhan két qua thi tuyen xét tuyen

d) Giai quyét khiéu nai, to cao trong qua trinh t6 chire thi tuyén, xét tuyén;
Hoi dong tuyén dung tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Khodng bo tri nhitng nguoi co quan hé vo, chong, cha dé, me de; cha,
me (vo hodc chong), cha nuoi, me nudi; con dé, con nuoi; anh, chi, em rudt; co,
di, chu, bac, cau rudt, anh, chi, em rudt cua vo hodc chdong; vo hodc chong cua
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anh, chi, em rudt ctia nguoi du tuyén; nhiing nguol dang trong thoi han xu 1y
ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét; nhiing nguon da b1 xu 1}'7 vé hér}h
v1 tham nhiing, ti€u cuc trong cong tac can bo lam thanh vién Hoé1 dong tuyén
dung, thanh vién cac bd phin giup viéc cia Hoi dong tuyén dung.

Piéu 10. Xép luong déi véi ngudi duee tuyén dung, tiép nhan vao lam
vién chuc

1. Nguoi duoc tuyén dung, tiép nhan vao vi tri viéc 1am & bic nghé nghiép
nao thi duogc xep hudng muc luvong khdi diem cua bac nghe nghiép do.

2. Truong hop nguoi duoc tuyén dung vao lam vién chire di co thoi gian
cong tac theo dung quy dinh cta phap luat phu hop vo1 yéu cau vé trinh db
chuyén mén nghiép vu cua v1 tri viéc lam duoc tuyén dung, c6 dong bao hiém
x3 hoi bit budc (néu khong lién tuc ma cera nhén tro cip bio hiém x3 hoi mét
1an hodc chwa hudng ché do phuc vién, xuat ngii thi duoc cong don), dwoc bd
tri lam cong viéc theo ding chuyén mon, nghiep vu tmorc day da dam nhiém
thi nguon dlmg diu co quan, don v1 ¢o tham quyén tuy én dung can cu thol glan
cong tac d6 dé xem xét, quyet dinh xep vao bac luong phu hop & bac nghe
nghiép ctia vi tri viée lam dwoc tuyén dung,

3. Trtrcmg hop nguot duoc tiép nhan vao lam vién chuc theo quy dinh tai
Nghi dinh nay da co thor gian cong tac co dong bao hiém xd ho1 bat bude (néu
khong lién tye ma chwa nhén tro cap bao hiém x& hoi mot lan hoéc chwa hudng
ché do phuc vién, xuit ngil thi duoc céng dén) phu hop véi yéu cau vé trinh do
chuyén mon nghiép vu cta vi tri viéc lam duoc tiép nhan thi tho1 gian cong tac
d6 duoc tinh lam cin ctr xép lwong & bac nghé nghiép ciia vi tri viée lam dwoc
tiép nhén,

4. B Noi vu hudng dan viéc xép luong ddi vdi céc truong hop quy dinh
tai Diéu nay.

Muc 2
THI TUYEN VIEN CHUC
Pié¢u 11. Hinh thirc, ndi dung va thai gian thi
Thi tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:
1. Vong 1:
a) Kiém tra kién thirc chung béng hinh thirc thi tric nghiém trén méy tinh,

N&i dung thi: 60 cau héi hiéu biét vé phap ludt vién chirc, chii truong,
duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luit vé nganh, linh vuc tuyén dung.

Thoi gian thi 60 phut.
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b) Kiém tra ngoal ngl theo thong bao tuyen dung; hmh thuc thl trac
nghiém trén may tinh; né1 dung, s6 luong cau héi do Ho1 dong tuyen dung
quyét dinh,

Truong hop co6 van bang, chimg chi duoc xdc dinh dap img yéu cau trinh
d6 ngoai ngir thi dwoc mién kiém tra phan nay.

Thoi gian thi: Téi da 60 phut.

¢) Ngudi du tuyén tra 161 dang tir 50% sb cau héi tré 1én dbi véi timg phan
thi quy dinh tai diém a, diém b khoan nay thi duoc tham du vong 2.

2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thire thi lya chon 1 trong 2 hinh thitc: Thuc hanh; ket hop viét va
phong van.

b) No1 dung thi: Klem tra kién thic, k¥ nang hoat dong nghe nghiép cua
nguoi du tuyén theo yéu ciu cia vi tri viée 1am can tuyén,

N1 dung thi m6n nghiép vu chuyén nganh (viét, thuc hanh) phai cin ctr
vao nhiém vu, tiéu chuan vé ning luc chuyen mon, nghlep vu cua Vi tri viée
lam can tuyen Trong cing mét ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri viéc lam yéu cau
chuyén mén, nghi€p vu khac nhau thi Ho1 dong tuyén dung vién chirc phai td
chirc xay dung cac dé thi mén nghlep vu chuyen nganh khac nhau tuong g
vdi yeu cau cla vi tri viéc lam can tuyén. Céc cong viée lién quan dén viée ra
dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh ctia phap luat.

D61 véi bai thi phong van: Noi dung thi phéng vén tip trung dénh gia vé
ndng luc: tu duy, giao tiép, phan doan tinh huéng, hoc hdi, phat trién, dién dat,
thai do, tinh cach va cac nang luc khac theo yéu cAu cia vi tri viéc lam.

¢) Thoi gian thi

D61 véi bai thi viét: Thoi gian thi 180 phit (khong ké thoi gian chép dé).

Cancu vao dac thu cua co quan, td chuc don vy, ngu’ori ding dﬁu CO quan,
don vi ¢6 tham quyen tuyen dung co thé quyet dinh t chic thi viét bang hinh
thir thi trén may tinh, dong thoi quyét dinh sb Iwong cau hoi phu hop, bdo ddm
s6 lwong toi thiéu 60 ciu, toi da 120 cau (theo hinh thirc cau héi tric nghiém).
Thoi gian thi twong (mg vai tong s6 ciu hoi, bao dam tdi thiéu la 90 phut, tbi
da 1a 180 phut. Truong hop thi viét bing hinh thirc thi trén méy tinh thi H6i
dong tuyén dung (Ban dé thi) x4y dung cac nhém ciu héi ¢6 mirc d6 phic tap
khac nhau va quyét dinh mirc diém twong img véi timg ciu héi.

D61 véi bai thi phong van: Thoi gian thi toi da 30 phat (thi sinh du thi ¢6
khong qué 15 phut chuan bi trude khi phong van).

D6i véi bai thi thue hanh: Thm gian thi thuc hanh do ngu'cri dimg dau co
quan, don vi 0 tham quyeén tuyen dung quyet dinh cén ctr vao tinh chat, dic
diém hoat dong nghé nghiép cta vi tri viéc lam can tuyén.
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d) Thang diém

Thang diém bai thi thuc hanh: 100 diém; bai thi viét: 100 diém; bai thi
phong van: 100 diem.

Trudng hop lwa chon hinh thirc thi két hop viét va phong vén thi tong diém
bai thi viét va bai thi phong van duoc quy ddi vé thang diém 100 theo ty 1é diém
ctia bai thi viét 1a 70%, ctia bai thi phéng van 1a 30% (dwoc lam tron dén 02
chit s thap phén).

d) Cén cir vao nhu cau va dic thu cla co quan, don vi, nguoi dung dau co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung c6 thé quyét dinh yéu cau cao hon vé
no1 dung, hinh thirc, thot gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

3. Truong hop co quan, don vi co thim quyén tuyén dung c¢6 yéu cau dic
thu cao hon vé ndi dung, thon gian thi nghlep vu chuyén nganh s0 vo1 quy dinh
ta1 Diéu nay hodc c6 yéu cau dic thi vé ngoai ngit thi phai xac dlnh cu thé trong
K& hoach tuyén dung, cong khai trong ndi dung Théng bao tuyén dung.

Pi¢u 12. Xac dinh ngudi trung tuyén trong Ky thi tuyén vién chirc

1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chic phai dap ing du cac
dieu kién sau:
a) C6 ket quéa diém thi nghlep vu chuyen nganh dat tir 50 diém tré lén.

Truong hop thi két hop viét va phong vén thi pha1 du thi da ca 02 bai thi (viet
va phong van) va co két qua dat tir 50% tr& 1én diém toi da ctia mdi bai thi;

b) C6 két qua diém thi nghiép vu chuyén nganh cong voi diém uu tién
(néu c6) cao hon lay theo thir tw diém tir cao xubng thap trong chi tiéu tuyén
dung cua thg vi tri viée lam, ké ca dbi véi vi tri viée lam duoc tuyen dung
chung cho nhiéu don vi st dung vién chirc khac nhau.

2. Truong hop co tu 02 nguoi tro lén co tong 50 dlem tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Biéu nay bing nhau & chi tiéu cudi cing thi viéc xéc dinh
nguoi tring tuyen duoc thuc hién theo thir tu vu tién nhu sau:

a) Nguai ¢6 két qua diém thi nghiép vu chuyén nganh cao hon;

b) Nguoi co sé diém ctia bai thi viét & vong 2 cao hon trong trudng hop
lwra chon hinh thire két hop viét va phong van.

Trudng hop van chua xac dinh dwoc ngudi tring tuyén theo thir tw wru tién
quy dinh ta1 khoén nay thi nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén
dung quyet dinh nguot trung tuyén.

3. Pbi véi vi tri viée lam duoc tuyén dung chung cho nhiéu don vi st dung
vién chire khac nhau thi viéc xac dinh don vi tring tuyén thuc hién theo thir tu
wu tién lwa chon trong Phiéu ding ky du tuyén ctia nguoi tring tuyén. Truong
hop sb ngudi triung tuyén cung ding ky tuyén dung vao mét co quan, don vi st
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dung nhiéu hon 56 chi tieu tu.yen dung cua co quan, don vi do thi vu tién lya
chon ngu‘m co ket qua tuyen dung cao hon. Trucmg hop c6 tir 02 nguor tré 1én
c6 két qua tuyén dung bang nhau & chi tidu cudi cung ctia co quan, don vi st
dung thi lwa chon theo thir tw wu tién quy dinh tai khoén 2 Diéu nay.

4 Ng'LI'O'l khong trung tuycn trong ky thi tuyén vién chirc khong duoc bao
Iwu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 14n sau.

Muc 3
XET TUYEN VIEN CHUC
Diéu 13. Hinh thirc, ndi dung xét tuyén vién chirc
Xeét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

1 Vong 1: Kiém tra dleu kién du tuyen tai Phiéu ding ky du tuyen theo
yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap tmg i thi nguoi du tuyén duoc
tham du vong 2.

2. Vong 2:

a) Hinh thtre thi: Van dap hodc thuc hanh;

b) No61 dung thi: Klem tra vé kién thic, k§ nang chuyén mén nghiép vu
chuyén nganh; danh gla vé ndng luc: tu duy, glao tlep, phan doan tinh huong,

hoc ha, phat trién, dlen dat, thai dd, tinh cach va cac nang luc khac theo yéu
cau cta V1 tri viec lam can tuyen

¢) Thoi gian Var} dép: 30 phut (thi sinh du thi c6 khéng qué 15 phit chun
b1 trude khi tra loi van dap).

Thoi gian thuc hanh: Thoi gian thi thuc hanh va thoi gian chuan bi do
nguol dung dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung quyeét dinh cén cur
vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé nghiép clia vi tri viéc lam can tuyén,

d) Thang diém: 100 diém.

3. Khong thuc hién kiém tra, sat hach vé ngoal ngit dbivéi trorong hop xét
tuyén, trir truong hop theo quyét dinh cia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén
dung.

Diéu 14. Xac dinh ngudi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai cé di cac diéu
kién sau:

a) C6 két qua diém vong 2 dat tir 50 diém tré 1én;

b) Co két qua diém vong 2 cOng Vo1 diém wu tién (neu co) cao hon lay

theo thir tur diém tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu duoc tuyén dung ctia
tung vi tri viéc lam.
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2 Truong hop co tu 02 ngucrl trd 1én co tong so diém tinh theo quy dinh
tal dlem b khoan 1 Bidu nay bang nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri v1ec lam
can tuyén thi ngudi cé két qua diém vong 2 cao hon la ngudi tring tuycn ncu
van  khong xac dinh dugc thi nguor dung dau co quan, don vi ¢4 tham quyén
tuyén dung quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Dbi véi v1 tri viéc lam duoc tuyén dung chung cho nhiéu don V1 su
dung vién chirc khac nhau thi viéc xac dinh don vi st dung vién churc trung
tuy én thuc hién theo thir tw wu tién lua chon trong Phiéu dang ky du tuy én cla
nguoi trang tuyén. Truong hop s6 nguoi tring tuyén cung ding ky tuyén dung
vao mot don vi st dung vién chuc nhiéu hon sd chi tiéu tuyén dung cua don
vi d6 thi vu tién lva chon ngudi c6 két qua tuyén dung cao hon. Trudng hop
c6 tir 02 nguoi trd 1én co két qua tuyén dung bing nhau & chi tidu cudi cung
cta don vi stir dung vién chirc do thi lua chon theo thir tur wu tién quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay.

4. Nguo1 khong tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirec khong dugc bao
luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Muc 4
TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC

. A As A A A . A A . A A ~ ~
Dieu 15. Doi twong, tieu chuan, dieu kién, ho so’ tiep nhan vao lam
vién chirc

1. Ciin ctr vao nhu cau sit dung nhén luc dap ung duoc ngay yéu cau cong
viéc, nguol dung dau co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén dung dwoc xem xét,
tlep nhan cac dbi tuong sau:

a) Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, luat su g161, doanh nhan tiéu biéu,
xuat sac dang cong tac tai co quan, to chirc, don vi ngoai khu vue cong lap;

b) Nguoi dang lam cong viée chuyén mon, nghiép vu tai céc co quan, to
chirc, don vi duoc thanh lap theo quy dinh cua phap luit hodc theo quyét dinh
cua cap co tham quyén phu hop voi cong viée ¢ vi tri viée lam du kieén tiép nhan;

¢) Nguoi di timg 1 can bd, cdng chire, vién chirc, sau d6 chuyén cong tac

dén lam viéc ta1 cac co quan, to chire, don vi khac;

d) Ngudi ¢6 tai ning, ning khiéu dic biét trong cac linh vuc vian hoa, nghé
thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén thong theo quy dinh cta phap luat vé
nganh, Iinh vuec;

d) Nguoi dang ky hop dong lam cong viée & vi tri viée lam vién chirc tai
don v1 su nghi€p cong lap.
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. A R R - A - A A
2. Tieu chuan, dieu kién ti€p nhan:

a) Dap ung du tiéu chuan diéu kién diing ky du tuyén vién chitc quy dinh
tai Diéu 19 Luét Vién chirc sb 129/2025/QHI15;

b) Khong thudc mét trong cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Biéu 19
Luét Vién chue sb 129/2025/QH]15 hoac dang trong thot han xir 1y ky luat, dang
trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat, dang trong thoi gian thuce hién céc
quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh ctia Dang va ctia phéap ludt;

¢) Pap ung tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, chuyén nganh dao tao theo v1
tri viéc lam du kién tiép nhén;

d) Trchmg hop quy dinh ta1 diém a khoan 1 Diéu nay pha1 c6 két qua, sin
phim, cong trinh, sang kién hoic giai phap khoa hoc duoc ung dung thuc té,
dem lai hiéu qua 16 rét, phu hop véi vi tri viée lam du kién tiép nhan; 1a nguoi
c6 uy tin duoc cong dong khoa hoc, co quan quén I chuyén nganh céng nhén;

d) Truong hop quy dinh tai diém b, diém d khoén 1 Biéu nay phai co thoi
gian cong tac tu du 05 ndm trd lén lam cong viéc co yéu cau trinh d6 dao tao
chuyén mon, nghiép vu phu hop vé1 yéu cau cua vi tri viéc lam du kién tiép nhén;

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay la tho1 gian cOng tac lién tuc
trude khi tiép nhén tai co quan, t6 chirc, don vi not cong tac (khong tinh thol
gian tap su, thit viéc, néu cd), co déng bao hiém x3 hdi bit budc; truong hop
trude khi tiép nhan c6 thoi gian cong tac & cac vi tri viée lam khac nhau quy
dinh tai khoén 1 Piéu nay hodc ¢ vi tri viéc lam can bd, cong chirc cép x4 theo
quy dinh tai Luat Can bo, cong chue s 22/2008/QH12 di duoc sira dbi, bd
sung mot so diéu theo Luat s6 52/2019/QH14 thi dugc cong don néu bao dam
diéu kién vé cong viéc c6 yéu cau trinh do dao tao chuyén mon, nghiép vu phu
hop v61 cong viéc ¢ vi tri viéc lam du kién tlep nhan.

Cong viéc co yeu cau trinh d6 dao tao chuyen mon phu hop vt cong viée
& i tri v1ec lam du kién tlep nhan la cong viéc gan vl chuyén nganh dao tao,
co yéu chu sit dung kién thirc, k¥ nidng chuyén mon tuwong tmg vl ban mo ta
cong viée va khung ning luc ctia vi tri viéc lam du kién tiép nhan (néu c6).

e) Truong hop quy dinh tai dlem ¢ khodn 1 Dleu nay phai ¢ quyét dinh
bang van ban cua cap co thim quyen quyet dinh dén lam viéc tai céc co ‘quan,
t6 chire, don vi khac theo yéu cau nhiém vu va bao dam thoi glan chuyen dén
CO quan, td chirc, don vi khac van lam cong viéc phu hop vdi vi tri viéc lam du
kién tiép nhan.

3. Ho so cta nguol duoc dé nghi tiép nhan vao vién chire:

a) So yéu Iy lich c4 nhén;
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b) Bén sao cac vin bing, chimg chi va cac giay to khac theo yéu cau cla
vi tri viéc lam du kién tiép nhan;

¢) Ban tu nhén xét, danh gia clia ngudi duoc dé nghi tiép nhin vé pham
chat chinh tr1, pham chat dao durc, trinh do6 va nang luc chuyén mon, nghiép vu,
qua trinh cong tac,

d) Phiéu xac dinh Iy lich tu phéap (d6i véi cac trudng hop trong hd so trude
day chua co).

_Truong hop cac thanh phan ho SO trong tiép nhan quy dinh tai khoan nay
d3 ton tai trong co s¢ dir liéu quoc gla vé can b0, cong chirc, vién chuc hoic
duoc trich xuét tir co s& dit lidu quoc gia vé can b, cong chirc, vién chirc hodc
trong co s¢ dif liéu chuyeén nganh khac thi dugc sir dung thay thé ban giay trong
umg. Pdi véi so yeu I lich quy dinh tai diém a khoén nay, nguoi duoc de nghi
tiép nhan vao vién chuc tu khai va chiu trach nhiém truce phap luat vé tinh
chinh xac vé noi dung.

Dieu 16. Thu tuc tiep nhan vao lam vién chirc

1. Cin ¢t nhu cau si dung nhén luc dép tmg dwoc ngay yéu cau cong viée
cua don vi1 su nghlep cong lap, nguol phu trach cong tac td churc can b cla co
quan, don vi ¢ thim quyén tuyen dung nghién ctru, dé xuat tlep nhén d6i véi
ngudi dap img da tiéu chuln, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh nay.

2. Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung quyét dinh
tiép nhan vién chirc theo tham quyén.

3. Khi tiép nhén vao vién chie dé bd nhiém gift chirc vu quén 1y thi thuc
hién theo quy trinh bo nhiém do1 vé1 ngudn nhan su tir no1 khac. Quyét dinh bo
nhiém dong thoi la quyét dinh tiép nhan vao lam vién chirc.

Truong hop co quan, don vi ¢o thim quyén bd nhiém la cép duoi cua co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung thi co quan, don vi1 c6 tham quyen bd
nhiém phai bao cdo va duoc co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung dong ¥
vé viéc tiép nhan trude khi ban hanh quyét dinh bd nhiém.

Muc 5
TRINH TU, THU TUC THI TUYEN, XET TUYEN VIEN CHU'C

Diéu 17. Théng bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén

1. Co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung phai ding Thong béo tuyén
dung cong khai it nhat 01 14n trén mdt trong nhiing phwong tién thong tin dai
ching sau: Bao in, bao dién tir, bao nd1, bao hinh; dfing thot phai dang tai trén
trang thong tin dién tt hodic cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢ thim
quyen tuyén dung.
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2. Noi dung Thong bao tuyén dung bao gom:

a) 86 luong ngudi lam viée can tuyén & timg vi tri viéc lam, trong d6 thong
, R = r ) b .: - .‘h N K )
bao cu thé vi tri viéc lam duoc tuyén dung chung cho nhiéu don vi st dung vién
chuc khac nhau (néu co),

b) SO lugng vi tri viée lam thuc hién viée thi tuyén, xét tuyén,
¢) T1éu chuan, diéu kién cua vi1 tri viec lam dang ky du tuyen.

Truong hop to chire thi ngoai ngit thi xac dinh 6 ngoai ngit thi, trinh do
thi, hinh thirc, thoi gian thi, xac dinh diém sb dat két qua; diéu kién dé duoc
mién thi ngoai ngit (néu rd loal van bé"mg, chung chi dugc co quan, don vi co
thim quyén tuyén dung xac dinh dap Umg yéu cau trinh do ngoai ngit);

d) Thot han, dia chi tiép nhan, phuwong thirc tiép nhin Phiéu ding ky du
tuyén theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay (truc tiép, qua thu dién
tr, qua cdng thong tin dién ti hodc bang phwong thirc dién tir phu hop khéc);
s dién thoai, thu dién tir hodc dia chi khac ctia bd phén tiép nhin Phiéu ding
ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
xeét tuyeén; hinh thire thong bao té1 nguot du tuyén (tin nhan SMS, thu dién tir
hodc hinh thirc dién tr phu hop khac);

¢) Cac ndi dung khic theo quyét dinh cta co quan, don vi c6 thim quyén
tuyeén dung.

3. Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung duoc thay
d6i néi dung Thong bao tuyen dung 01 lan, nhung chi duoc thuc hién truoc
ngay khai mac ky tuyén dung it nhat 1a 10 ngay va phai cong khai theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay. Truong hop co su thay d6i vé Thong bao tuyén dung
thi cac quy dinh 6 lién quan tinh tir ngay c6 Thong bao tuyén dung méi.

4. Thot han nhéin Phiéu dang ky du tuyen la 30 ngay ké tir ngay thong bao
cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va phai dwoc xac dinh cu thé
trong Thong bao tuyén dung.

Piéu 18. Trinh tu to chirc tuyén dung

1. Ngudn dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong tuyén dung. ch dong tuyén dung quy ét dinh thanh 1ap Ban
kiém tra Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuin cta ngudi
diang ky du tuyen.
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2. Chiam nhat 1a 15 ngay hodc chim nhit la 30 ngay doi véi truémg hop o
lwong nguon ding ky du tuyén tur 500 ngudn tré Ién, k€ tur ngay hét thoi han
nhan Phiéu dang ky du tuyén, Ho1 dong tuyén dung hoan thanh cac cong viéc
sau day:

a) Thong bao trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir danh
sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuan du thi hodc du xét va théng tin lién quan
dén viéc to chirc tuyén dung.

Né1 dung thong bao phai ghi 15: Thong tin thi sinh du tuyén; vi tri viee
lam dang ky du tuyén, thir tu wu tién lua chon trong Phiéu dang ky du tuyén
(461 véi truong hop ding ky du tuyén vao vi tri viée lam duoc tuyén dung chung
cho nhiéu don vi str dung vién chirc khic nhau); thoi gian thi; hinh thirc, dia
diém thi va céc thong tin khéac c6 lién quan.

b) G thong bao triéu tap téi nguoi ding ky du tuyén.

Truong hop nguoi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan thi phai
théng bao va néu rd ly do.

3. T6 chirc thi vong 1:

a) Thoi gian td chirc thi vong 1: Chim nhét 13 30 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhin Phiéu ding ky du tuyén. Trudng hop quyét dinh kéo dai thoi gian
theo quy dinh tai khodn 2 Diéu nay thi thoi gian td chic thi vong 1 chim nhét
1a 45 ngay ké tlir ngay hét thoi han nhin Phiéu ding ky du tuyén.

b) Két qua thi duoc thong béo tdi thi sinh ngay sau khi két thuc thoi gian
lam bai.

c) Hoi dong tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur
hoic cong thong tin dién ti cia co quan, don vi c6 thdm quyeén tuyén dung danh
sach thi sinh tham du vong 2, tho1 gian, dia diém, hinh thirc thi vong 2 va thong
béao téi thi sinh. Thi sinh c6 két qua dat ta1 vong 1 duong nhién dugc tham du
vong 2 ma khong can gidy triéu tap.

4. T chirc thi vong 2:

a) Thoi gian th chirc thi vong 2: Chdm nhat 1a 10 ngay ké tir ngay két thic
thi vong 1.

b) Truong hop moén nghiép vu chuyén nganh lua chon thi viét:

Cham nhit 1a 15 ngay ké tir ngay két thac thi viét pha1 hoan thanh viéc
cham thi va c6ng bo két qua thi trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin
dién tur cua co quan, don vi ¢o thdm quyen tuyen dung, dong tho1 thong bao
viéc nhan don phuc khao. Truong hop s luong thi sinh tham du vong 2 tir
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1.000 thi sinh tr& 1én thi Cha tich Hoi dong tuyén dung c6 thé quyét dinh kéo
dai thoi gian chdm thi nhung khong qua 30 ngay. Thoi han nhéan don phuc khao
1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd két qua thi.

Trudng hop ¢6 don phuc khao thi chdm nhét 1a 10 ngay ké tir ngay hét
tho1 han nhén don phuc khdo phai hoan thanh viéc chégn phuc khao. Truong
hop s0 luong don phuc khao nhiéu thi Chu tich Ho1 dong tuyén dung quyet
dinh kéo dai thot gian hoan thanh viée cham phtc khao nhung khéng qua 20
ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao.

Trudng hop thi viét bang hinh thitc thi trén méy tinh thi két qua thi duoc
thong bao to1 thi sinh ngay sau khi ket thuc bai thi.

¢) Truong hop mén nghiép vu chuyén nganh lua chon két hop viét va
phong van:

Viéc td chire thi viét thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan nay.

Hoi dong tuyén dung quyét dinh viée t6 chirc thi phdng van ngay sau bai
thi viét (khi chura c6 ket qua thi viét) hodc sau khi co két qua thi viét.

5. T6 chirc xét tuyén:

ChAm nhit 1a 15 ngay ké tir ngay théng bao tridu tap thi sinh du diéu kién,
tieu chuan du thi vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh nay, Hoi dong
tuyen dung phai tién hanh t6 chue thi van dap hodc thuc hanh.

6. Khong thue hién viéc phuc khdo dbi Vol két qua cac bai thi: Tric nghiém
trén may tinh, viét trén may tinh, thuc hanh, van dép, phéng vén.

Diéu 19. Théng bao két qua tuyén dung vién chirc

1. Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi
vong 2 (ké ca phuic khao, néu co), Ho1 dong tuyén dung c6 trach nhiém tong
hop két qua, béo cdo ngudi dimg diu co quan, don vi ¢o tham quyén tuyén
dung. Ngu'ox dung dau co quan, don v1 co thim quyén tuyén clung phé duyét
két qua chim nhit 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc béo cdo tong hop
két qua.

2. Cham nhét la 02 ngay lam viéc ké tir ngay 6 quyét dinh phé duyét két
qué tring tuyén, Hoi dong tuyén dung phai théng bao cbng khai trén trang
thong tin dién tir hode cong thong tin dién tur cua co quan, donvicd tham quyen
tuyen dung danh sach tring tuyén va giri théng bao cong nhéin két qué trung
tuyén té1 nguol trung tuyén. Noi dung thong bdo phai gh1 rd thoi han ngudn
trung tuyen phai dén co quan, don vi ¢o thim quyen tuyen dung dé hoan thién
ho so tuyén dung.
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Piéu 20. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Chim nhét 1a 15 ngay ké tur ngay danh sach trang tuyén dugc cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic cong thong tin dién tir cua co quan, dcrn V1 cO
thim quyén tuyén dung ngu’m trung tuyen phai hoan thién ho SO tuyén dung
n6p cho co quan, don vi ¢é tham quyén tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Bén sao vin bang, chimg chi (khong bao gom chung chi tin hoc, ngoai
ngft) theo yéu ciu tai Thong bao tuyén dung;

b) Ban sao chiung nhan dbi twong wu tién hodc ban sao glay to chimg minh
thudc doi twong wu tién (néu co).

2. Co Quan, don vi ¢ thim quyen tuyén dung co trach nhiém yeu cau co
quan c6 thim quyén theo quy dmh ctia phap ludt vé 1y lich tu phap cip Phiéu
Iy lich tw phap ctia ngudi trang tuyén.

3. Trudng hop ngudi tring tuyén khéng hoan thién da hé so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hodc bi phat hién sir dung vin bang, chimg chi, chimg nhan khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyén hoidc da hoan thién da hd so tuyén dung nhung
khéng dén nhan viéc trong thot han theo théa thudn thi duong nhién b1 x6a tén
trong danh sach trung tuyen H01 dong tuyen dung théng bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vico thim
quyen tuyén dung danh sach thi sinh bi hiy bd két qua trung tuyén kém theo Iy
do va gu1 thong bao to1 nguoi bi hiy bo két qua tuyen dung.

D61 véi truong hop nguol ding ky du tuyén c6 hanh vi gian l4n trong viéc
ké khai Phiéu ding ky du tuyén hodc st dung vin bing, chimg chi, chimg nhan
khong dung quy dinh dé tham gla du tuyen thi khong duoc tiép nhin Phiéu
ding k¥ du tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

4. Co quan, don vi ¢6 tharn quyén tuyen dung duoc xem xét, quyét dmh
tuyen dung nguoi co két qua tuyen dung thap hon lién k& & vi tri viéc lam tuyen
dung c6 nguai bi hiy bé két qua trung tuyén quy dinh tai1 khoan 3 Diéu nay.

Truong horp CO quan, d-:m V1 €O tham quyen tuyen dung quyet dinh tuyen
dung ngum c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké thi chAm nhat 14 05 ngay
lam viéc ké tir ngay thong bao cong khai danh sach thi sinh bi hiy bé két qua
tring tuyén, co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung thfmg bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc cEmg thong tin dién tlr cla co quan, don v1
danh sach nhiimg nguoi co ket qua thap hon llen ké (theo thir tu) Va gui thong
bao té1 nhu'ng nguol du tuyen c6 két qua tuyén dung thap hon hen ké so véi
két qua tuyén dung cua nguoi bi xoa tén trong danh sach trung tuyén quy dinh
tai khoan 3 DPiéu nay dé hoan thién hd so, ra quyét dinh tuyén dung.
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Truong hop co tur 02 ngu'crl tré 1én c6 két qua tuyen dung thap hon lién ke
béing nhau thi nguai dumg dhu co quan, don vi co thim quyéen tuyén dung quyet
dinh nguo1 tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh nay (trong
trueong hop t6 chire thi tuyén) hodc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh nay
(trong truong hop t6 chirc xét tuyén).

Piéu 21. Ky két hop dong lam viéc va nhin viéc

1. Trong tho1 han 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thién hd so tuyén
dung theo quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh nay, co quan, don vi ¢6 thim quyén
tuyén dung c6 trach nhiém g két qua tring tuyen va ho so tuyen dung dé duoc
hoan thién dén don vi su nghiép cong lap st dung vién chirc d tién hanh ky
két hop déng lam viéc.

2. Cham nhét la 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc két qua tring
tuyén va hd so tuyén dung da duoc hoan thién quy dinh tai khoén 1 Piéu nay,
nguoi dimg dau (don v1 sunghiép cong lap tién hanh ky két hop dong lam viéc
va thoa thuan vé thoi gian bat dau lam viéc v61 nguoi trung tuyén. Hop dong
lam viéc ¢6 gia tri nhu Quyét dinh tuyén dung.

3. Truong hop nguoi dwoc tuyén dung khong dén nhan viée trong thoi han
theo théa thuan thi hop dong duong nhién hét hiéu luc, trir truomg hop duoc su
chap thudn cua nguoi du'rlg d4u don vi su nghiép cong lap Don vi su nghlep
cong lap bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung
thuc hién cac cong viéc quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Nghi dinh nay.

Muc 6
HQP PONG LAM VIEC

Diéu 22. Miu cic loai hop dong lam viéc

1. Hop dong 1am viéc xéc dinh thoi han la hop dong ma trong d6 hai bén
xac dinh thot han, thor diém cham dat hiéu luc ctia hop dong theo quy dinh cua
phap ludt vé lao déng (Mau s6 02 hoic MAu sb 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh nay).

2. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han la hop dong ma trong do
hai~bénrkh6ng xac dinh thoi han, thor diem cham dut hieu luc cua hop dong
(Mau s6 04 ban hanh kem theo Nghi dinh nay).

Piéu 23. Cac noi dung lién quan dén hop dong lam viéc

1. Hop dong lam viéc duoc ky két bing vin ban giita ngudi dwoc tuyén
dung vao lam vién chirc v6i nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap.
Trudng hop vién chire 1a ngudi dimg dau don vi sw nghiép cong lap thi do
co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap ky két hop dong
lam viéc.
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2. Vién chuc dugc tuyen dung tu: ngay 01 thang 7 nam 2020 to1 ngay 01
thang 7 nam 2026, da ky két hop dong lam viéc x4c dinh thoi han 02 1an tré
1én thi sau khi két thuc thoi han cia hop dong lam viéc 13n 2 duoc ky ket hop
dong lam viéc khong xac dinh thoi han néu dap mg day du cac yéu cau cua
v1 tri viéc lam theo quy dinh cua phap luat va don vi van con nhu cau st dung
lao dong.

3. Trong qua trinh thuc hién hop déng lam viéc, néu c6 thay dbi no1 dung
hop dong lam viéc thi cac bén thoa thudn v€ nd1 dung thay d61 d6 va ky két phu
luc hop dong lam viéc hodc ky két hop dong lam viéc mot.

4. Trudng hop vién chire duoc cp co thim quyén df)ng y chuyén dén don
v1 su nghiép cong 1ap khac thi khong thuc hién viée tuyen dung maoi va khong
gial quyét ché do thdi viéc. Vién chirc phai ky két hop déng lam viéc méi VGI
ngudl dimg dau don vi s nghiép cong lap hodc vdi co quan ¢6 thim quyén
quan ly don vi su nghiép cong lap trong truong hop vién chirc 1a nguol ding
d4u don vi su nghiép cong lap.

) Chucrng I ]
SU DUNG VIEN CHUC

Muc 1
BO TRI THAY DOI VI TRI VIEC LAM
BIET PHAI VIEN CI—IU C

Diéu 24. Bo tri vao vi tri viéc lam
1. Nguoi duoc tuyen dung tlep nhan vao lam vién churc phal dap ung yéu

cau vé khung nang luc ctia vi tri viée lam ddm nhan va duoc b tri vao bic nghé
nghiép phu hop vl nang luc, trinh d6 dao tao, kinh nghiém cong tac.

2. Ngudi dimg dau don vi st dung vién chie chiu trach nhiém bé tri, phan
~ Fa) ’ ’ - [4 " A A \ ~ A * A A U 4 ~
cong cong tac theo dung v1 tri viéc lam va bac nghé€ nghi€p vién chitc dam nhan;
g1ao nhiém vu, kiém tra viéc thue hién nhiém vu cta vién chirc; bao dam cac diéu
kién can thiet de vién chirc thuc hién nhiém vu va cac ché do, chinh sach doi vai
vien chire.

3. Vién chuc chiu trach nhiém vé ket qua va chat lugng thuc hién nhiém
vu ctiia minh; vién chirc quan ly phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém
vu cua vién chirc thudc quyén quan ly theo quy dinh cta phap luat.

] R - ~ - kd . Id - Y

Piéu 25. Thay doi biac nghé nghiép cua vi tri viéc 1am

1. Thay dbi bac nghé nghiép ctia vi tri viéc lam d6i véi vién chirc 1a viée
xep vao bac nghe nghiép khac trong cung V1 tri viéc lam tai dcm V1 su nghlep
theo quyet dinh cua cap c6 tham quyen Vién chirc duoc xép vao bic nghe
nghiép nao thi dwoc xép lwong twong img vdi bac nghé nghiép do.
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2. Cin ctr khi thay doi bac nghé nghiép cta vi tri viéc lam:
a) S6 béc nghé nghiép 4p dung trong timg vi tri viéc lam;

b) Nhu céu st dung vién chirc theo timg bac nghé nghiép cia don vi su
nghiép cong lap;

c¢) Ty 1€ vién chuc bo tri theo tung bac cua vi tri viéc lam;
d) Két qua danh gia, xép loai chét luong vién chirc.
3. Nguyén tic thay dbi bac nghé nghiép cta vi tri viéc lam:

a) Bao ddm tuwong quan gitta bac nghé nghiép du kién bb tri véi trinh dd,
nang luc, hiéu suat thuc hién nhiém vu cta vién chirc, duoc xac dinh cin cir
vao cac tiéu chi cu thé vé: Murc do6 hoan thanh nhiém vu; d6 kho, phure tap ctia
nhiém vu; yéu cau vé tién do, chat luong két qué, san pham dau ra; trach nhiém
cua ca nhan trong thuc hién nhiém vu; mirc d6 quan trong va anh hudng cia cong
viéc dam nhiém dén két qua hoat dong chung cua don vi;

b) Khong vuot qua ty 1€ vién chue b6 tri theo bic nghé nghiép cua vi tri
viéc lam dd duoc cip c6 thim quyén phé duyét;

¢) Béo dam cdng khai, minh bach, khach quan, cong bing va dung thim quyén.

4. Vién chirc duoc xem xeét thay dbi bac nghe nghiép cta vi tri viéc lam tir
thap 1én cao khi dap tmg di cac diéu kién sau:

a) Pon v1 su nghiép cong lap co6 nhu cAu st dung vién chuc & bac nghe
nghiép cao hon;

b) Con s6 lucrng theo ty 1€ vién chuc bo tri theo bac nghé nghiép ctia vi tri
viée lam da duoc cip c6 thim quyén phé duyét;

¢) Puoc xép loai chét lwvong & mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 1én trong
nidm cong tac lién ké trude ndm thay doi bac nghé nghiép cia vi tri viéc lam;

d) Khong dang trong thot han xtr 1y ky luat; khong dang trong thoi gian
chip hanh quyét dinh ky luit; khéng dang trong thoi gian bi khéi t6, didu tra,
truy t6, xét xtr, khong dang trong théi gian thue hién cac quy dinh lién quan
dén ky luit theo quy dinh clia Pang va cta phap luat;

d) Co két qua thuc hién nhiém vu dép | ung yéu cau cua bac nghe nghlep
du kién bé tri theo tiéu chi danh gia khi thay doi bic nghé nghiép ctia vi tri viée
lam quy dinh tai khoan 8 Diéu nay.

5. Vién chirc thay doi bic nghé nghiép cla vi tri viéc lam tir cao xudng
thap duogc thuce hién trong cac truong hop sau day:
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a) Vién chuc khong dap u’ng yéu cau nhiém vu theo yeu cau cua béc nghe
nghlep ctia vi tri viéc 1am theo két qua danh gia, xep loai hing nim va theo két
qua theo dd1, danh gia thuong xuyén;

Truong hop khéng c6 bac nghé nghiép thap hon phu hop véi ning luc,
trinh d6 cua vién chuc thi nguo dumg déu don vi su nghiép cong lap xem xét
thue hién giai quyét ché do thoi viéc hodc tinh gian bién ché.

b) Theo nguyén vong c4 nhan va duge cap ¢6 thim quyén dong ¥.

6. Nguo1 dung dau don v1 su nghiép cong 14p c6 trach nhiém xéy dung
phuong an thay do1 bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam d61 vé1 vién chire thudc
pham vi1 quén ly. N61 dung phuong an thay do1 bac nghé nghiép bao gom:

a) Ty 1 vién chic bb tri theo bic nghé nghiép cta vi tri viéc lam trong
don v1 da dugc cap co thim quyén phé duyét; s6 luong vién chirc hién c6 theo
tung bac nghe nghiép cua vi tri viéc lam;

b) Két qua theo danh gia, xép loai hing nim, két qua theo di, danh gia
thuong xuyén cta vién chic du kién b tri vao bac nghé nghiép méi; kha ning
dap ung yéu cau nhiém vu, do phirc tap cua cong viéc trong Umg voi1 bac nghe
nghiép ctia vi tri vide 1am vién chirc du kién bb tri;

¢) S6 lwong vién chirc dap img du tiéu chuin diéu kién dé bd tri vao bic
nghé nghiép moi;

Truong hop sb lugng vién chirc dap 1rng diéu kién, tiéu chuin nhiéu hon
so lwong duge bb tri & bac nghé nghiép cta vi tri viéc 1am theo ty 18 vién chirc
bd tri theo bic nghe nghiép cua v1 tri viéc lam dd dugc pheé duyét, nguo1 dung
d4u don vi su nghiép cong lap t6 chire viée danh gia cu thé dbi véi img trudng
hop thong qua Héi dong danh gia hoic hinh thirc phu hop khac do nguoi dimg
dAu don vi sur nghiép cong lap quyét dinh.

Viéc lua chon vién chue duoc dap img yéu cau dé bd tri vao bac nghé
nghiép mad1 duoc thuc hién theo thir tur két qua danh gia tir cao xudng thép, bao
dam cong khai, minh bach, khach quan, dung quy dinh.

7 Ngum dung dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh hoic trinh cap
¢6 thim quyén quyeét dinh Vlec thay d6i bic nghe nghiép cua vi tri viéc lam do1
v6i vién chirc theo phan cap quan 1y.

8. Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap quy dinh cu thé tiéu chi,
phuong phap danh gia va trinh tw thuc hién viéc thay doi bac nghé nghiép cia
v1 tri viéc lam trong don vi minh, bao dam cong khai, minh bach, cong bﬁ'ng,
dinh luong, phu hop vé1 quy dinh tai Nghi dinh nay va dac thu hoat dong cta
don vi.

A~ A ’ = ) A A re - A ’ . A A
9. B6 No1 vu hudng dan viée x€p luong d61 v vién chire khi thay doi bac
nghé nghiép cda vi tri viéc lam.
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Diéu 26. Thay ddi vi tri viéc 1am

1. Thay d6i vi tri viée lam la viée vién chire duoc bd tri tir vi tri viée lam
nay sang vi1 tri viéc lam khac trong danh muc vi tri viéc lam duoc st dung trong
don vi.

2. Cac truong hop thay dbi vi tri viée lam:

a) Vién chic dwoc bd nhiém vao vi tri viée lam quan Iy hodc dwoc bd
nhlem vao vi tri viéc lam quén 1y cao hon hoic thap hon; vién chuc khong ducrc
bd nhlem la1 hodc thé1 gitr chirc vu quan Iy theo quyet dinh cua cap co thdm
quyen vé cbng tac can bo;

b) Vién chirc duoc bo tri sang vi tri viéc lam chuyén mon nghiép vu khac
hodc vi1 tri viéc lam ho trg khac so voi vi tri viec lam hién git;

¢) Thay do1 do sdp xép to chlrc bd may, diéu chinh chirc ning, nhiém vu
cua don v1 su nghiép cong lap.

3. Cén ctr thay do1 w1 tri viéc lam:

a) Danh muc v1 tri viéc lam va bac nghé nghiép cda tung vi tri viéc lam da
duoc cap c6 tham quyén phé duyét;

b) Ké hoach sép xép nhan su theo vi tri viéc lam cua don vi,

¢) Nhu cAu clia ca nhan vién chuc:

d) Tiéu chudn, diéu kién clia vién chirc dap img véi yéu cu clia vi tri viéc lam.
4. Nguyén the khi thay doi vi tri viéc lam:

a) Thuc hién cong viéc & vi tri viéc lam nao thi duoc sap xép, bo tri vao
v1 tri viec lam do;

b) Phu hop vdi nang luc, trinh d6 cia vién chuc;
¢) Béo dam cdng khai, minh bach, khach quan, cong bang va dang tham quyén.

5. Truong hop khi thay d6i vi tri viée lam c6 thay dm vé bac nghé nghiép
bo tri dbi V()‘l vieén chu‘c thi phai bao dam nguyen tic, diéu kién lién quan dén
viéc thay dbi bac nghe nghiép quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh nay.

6. Nguo1 dimng dau don vi su nghiép cong lap quyet dinh hoic trinh cap
co tham quyen quyét dinh viéc thay doi vi tri viée lam ddi vdi vién chie theo
phan cap quan 1y.

Diéu 27. Biét phai vién chirc
1. Biét phai vién chirc duogc thuc hién trong cac truong hop sau day:

a) Theo nhiém vu ddt xut, cip bach;
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b) Dé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mdt thoi gian nhat dinh.

2. Thoi gian biét phai vién chuc khong qua 03 nam, trur truong hop thuc
hién theo quy dinh cua phap luat vé nganh, linh vuec. Khi hét thoi gian biét phai
thi co quan, to chirc, don vi ctr biét pha1 xem Xet, quyet dinh viéc két thuc hoic
gia han thoi gian biét phai ddi véi vién chire; chi gia han thoi gian biét phai dbi
v6i truong hop nhiém vu dot xuit, cép bach chua két thuc vi ly do khach quan.

Khi két thuc thoi gian biét phai, vién chirc tr& vé don vi cii cong tac. Nguoi
dimg dau co quan, to chirc, don vi ctr biét phai co trach nhiém bo tri v1 tri viéc
lam phu hop do1 vo1 vién chure.

3. Vién chirc duoc ot biét phai chiu su phan cong, bo tri, danh gia, kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu cua co quan, tb chic don v1 nhan biét phai; thudc
bién ché, co cau s6 lwong chirc danh quan Iy (néu c6) ctia don vi su nghiép
cong lap noi ¢t biét phai, ké ca truong hop vién chirc quan Iy duoc et biét phai.

4. Tham quyén biét phai vién chuc:

a) D61 véi vién chire khong giit chlrc vu quan ly: Nguon dimg dau co quan,
don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh;

b) Dbi véi vién chirc quan ly: Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc c6 thim
quyén bb nhiém vién chirc quyét dinh;

c) Trl.rorng hop thuc hién biét phai vién chuc lam cong viéc & vi tri v1ec
lam cua cong chirc phai duogc su dong y cua ngu:m dimg dau co quan co thim
quyen quan ly vién chirc quy dinh tai khoén 2 Piéu 2 Nghi dinh nay.

5. Trinh tu, tha tuc biét phai vién chur:

a) Trao ddi, lay v kién thong nhit bang van ban cia co quan, to chirc, don
vinhan vién chirc biét phai,

b) Gap vién chirc dé€ trao d61 vé chu trwong biét phai va yéu cau nhiém vu
A
cu the;

¢) Co quan, to chirc no1 vién chirc dang cong tac va not duge cir dén biét
phai co van ban trao doi, thong nhat;

d) Trinh cap c¢6 thim quyén quyét dinh.
6. Cac truong hop khong thuc hién biét phai:

a) Vién chirc dang trong thot glan gial quyet to céo (daco quyet dinh thanh
lap doan giai quyet t6 cao), giai quyet khiéu nai ky lut, kiém tra khi c6 diu
hiéu vi pham hoic dang bi kién nghi xi I vi pham theo két lun thanh tra, kiém toan;
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b) Vién churc dang trong thot han xit Iy ky luat;
¢) Vién chic dang bi khéi t6, diéu tra, truy t0, xét xi,

d) Vién chirc dang trong qué trinh diéu tri bénh hiém ngheéo theo quy dinh
cua Bo Y te;

d) Vién chirc dang tham gia hoc tdp dai han hodc dang duoc cir di biét
phai theo quyeét dinh cua cap co tham quyén;

e) Vién chic nit dang trong thoi gian mang thai, nghi thai san, dang nud1
con dudi 36 thang tubi hoic vién chirc nam (trong truong hop vo chét hoic vi
Iy do khach quan, bét kha khéng khac) dang nudi con dudi 36 thang tudi, trir
truong hop ¢o nguyén vong duoc biét phai,

g) Vién chirc ¢6 hoan canh dic biét kho khin, duoc nguoi dimg dau don
vi1 stt dung vién chirc xac nhan, trir treong hop co nguyén vong duogc biét phai.

7. Ché do, chinh sach d61 vo1 vién chuc duge cur biét phai:

a) Co quan, td chirc ¢t vién chirc biét phai c¢6 trach nhiém tra lwong va
bao dam cac quyen lo1 khac (khong bao gdom phu cap dac thu gan vo1 hoat dong
nghé nghiép, dia diem lam viéc) ciia vién chire trong thot gian duoc ctr biét phar,

b) Tru.'orng hop co quan, td chirc, don vi nhin biét phéi ¢6 ché db phu cap
chinh sach hd tro dic thu theo nghe hoic theo cdng viéc hoic theo dia ban (néu
co) thi ngoai lwong va cac quyen loi khac do co quan, don vi cir vién chirc biét
phai chi tra, vién chirc con dugc hudng cac ché dd, chinh sich dic thu do co
quan, t6 chirc, don vi nhan biét phéi chi tra.

¢) Truong hop vién chire duoc ot biét phai dén lam viée & ving c6 didu
kién kinh té - x3 ho1 dic biét kho khan duge hudng cac ché do, chinh sach uu
da1 khac theo quy dinh cta phap luat.

Muc 2
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, KEO DAI THOT GIAN CONG TAC
DPEN TUOI NGHI HUU POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 28. Thai han giit chirc vu

1. Thoi han gitt chitc vu quéan 1y cho mdi lan bd nhiém 1a 05 nim (60
thang), tinh tir tho diém quyét dinh b6 nhiém c6 hiédu luc hoic dwoc xac dinh
trong quyét dinh bd nhiém, trir treong hop thoi han dudi 05 nim d6i v6i mot
s0 chire vu, chue danh déc thu theo quy dinh cta phap luat vé nganh, linh vuc
hoic theo quyét dinh cia cip c6 thim quyén.
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2. Vién chirc quan Iy ¢6 thé duoc bd nhiém lai v6i s6 lan khong han ché
de g1t mot chirc vu quan ly ta1 don vi sw nghiép cong lé}p, trur trwvong hop thue
hién theo quy dinh khac cia Dang hodc cua phap luat vé nganh, linh vue.

Dieu 29. Tiéu chuan, dieu kién bo nhiém

1. Bdo dam tiéu chuin chung theo quy dinh cua Pang va cua phap luat
va tiéu chuin cu thé cta chirc vu, chirc danh bb nhiém theo quy dinh ctia cap
co tham quyen.

2. D61 vSinhan su tir nguén tai chd phai duoc quy hoach vao chirc vu, chirc
danh b6 nhiém hoic duoc quy hoach chirc vu, chirc danh twong duong tré 1én.
D61 véi nhan sw ngudn tir noi khac phai duoc “quy hoach chuc vu, chirc danh
tuong duong tro lén. Truorng hop dic biét do cp cd tham quyen bd nhiém xem
xét, quyét dinh trén co s& ra soat, danh gia toan dién vé nguon nhan su trong quy
hoach, thanh tich, san phim, két qua cu thé va chiu trach nhiém vé quyét dinh
cua minh.

Truong hop co quan, t6 chire, don vi duoc thanh lap mo1 hodc do chia
tach, hop nhat, sap nhap, t6 chirc lai hinh thanh c0 quan, t6 chuc, don vi md
ma chwa thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi cip c6 thim quyén bd nhiém
xem xét, quyét dinh.

3. Truong hop duoc b6 nhiém g1t chtrc vu cao hon phai co thoi gian giir
chirc vu dang dam nhiém lién ké hodc chure vu, chirc danh twong duong lién ké
v6i chirc vu du kién bd nhiém it nhat 1a 01 nim (12 thang), néu khéng lién tuc
thi dwoc cong don (chi cdng don déi véi thoi gian giir chire vu tuong dwong).

Trudng hop trude khi bd nhiém da co thoi gian git chie vu, chirc danh
duoc xac dinh 1a chirc vu, chirc danh cao hon, bi’mg, twong duong hodc tha’ip
hon lién ké chirc vu du kién bd nhiém thi thoi gian dé duoc tinh vao thoi gian
giilt chirc vy, chirc danh twong dwong dé cong don; khong ap dung dbi véi
truong hop thoi gitt chire vu do b1 xtr Iy ky luat.

Trudng hop dic biét chua bao ddm thoi gian gift chie vu, chire danh thap
hon lién ké thi cap c¢6 tham quyén bd nhiém xem xét, quyet dinh trén co s&
danh gia khach quan thanh tich, san pham, ket qua cu the.

4. C6 hd s0, 1y lich c4 nhén, ban ké khai tai san, thu nhap diy du, ro rang
va dugc co quan chirc nang co6 tham quyén tham dinh, xac mmbh.

5. Puoc cp ¢6 thAm quyén nhan xét, danh gia hoan thanh tot nhiém vu
trd 1én trong 3 nam gan nhat.

6. Co6 kinh nghiém c6ng tac, kinh nghiém quén ly, didu hanh, thanh tich,
két qua va san phim cu thé phu hop véi vi tri du kién b6 nhiém; truong hop bd
nhiém nhan su ngudn tir noi khac thi thanh tich, két qua, san phim cu thé phai
bao dam phu hop vai1 yéu cau thue hién nhiém vu cta chitc vu, chirc danh du
kién bd nhiém.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/S6 411/Ngay 18-07-2026 27

7. Biéu kién vé tudi bo nhiém:

a) Vién chire duoc du kién bd nhiém 1an dau gitt chirc vu quén 1y hoic du
kién bo nhiém gilt chirc vu cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi han
bo nhiém. Thot diém tinh tudi bo nhiém thuc hién theo quy dinh ciia cap co
tham quyen Tru'cmg hop ddc biét khong du tudi dé cong tac tron thot han b6

nhiém thi cép c6 thim quen bo nhiém xem x¢t, quyét dinh trén co sé danh gia
khach quan thanh tich, san phim, két qua cu thé;

b) Vién chuc duoc bé nhiém g1t chirc vu ma1 tuwong duwong hodc thﬁp hon
chirc vu, chirc danh hién dam nhiém thi khong tinh diéu kién vé tudi bd nhiém
theo quy dinh ta1 diém a khoan nay.

8. Du strc khde dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc g1ao0.

9. Khong thuéc mét trong cac truong hop sau day:

a) Bi cAm dam nhiém chic vu theo quy dinh ctia Pang va cua phap luat;
b) Pang trong thoi han xur Iy ky luat;

¢) Pang trong thoi gian thi hanh quyét dinh kY luat theo quy dinh cta cip
co tham quyen;

d) Dang trong tho1 gian giai quyét t6 céo (dd co quyét dinh thanh lap doan
gial quyét to ca0), g1a1 quyet khiéu nai ky luat, kiém tra khi co dau hiéu vi pham
hoic dang bi kién nghi xtt Iy vi pham theo két luin thanh tra, kiém toan; dang
bi tam dinh chi cong tac;

d) Dang bi tam giit, tam giam, khat t6, diéu tra, truy t6, xét Xr;

e) Thudc truong hop khac chwa xem xét bd nhiém vao chirc vu cao hon
theo quy dinh cua co quan co6 tham quyén.

10. Cac diéu kién khac theo quy dinh ctia cap c6 thAm quyén.
Piéu 30. Thaim quyén b nhiém va chi truwong bd nhiém

1. Thim quyen b6 nhiém vién chic quan ly do nguoi dung dau don vi su
nghlep cong lap quyét dinh hodc de nghl cp 6 thdm quyén quyet dinh. Truong
hop 6 quy dinh khac vé thim quyén bd nhiém vién chic quéan 1y thi thue hién
theo quy dinh ctia phap luit vé& nganh, linh vuc, bao dam phi hop véi quy dinh vé
phén cip thim quyén quéan Iy can bd clia co quan ¢ thim quyén.

2. Chu truwong b nhiém:

a) Tap thé lanh dao don w1 su nghlep cong lap, cap uy hop thao luan quyet
dinh hodc trinh cap c6 tham quyen b6 nhiém quyét dinh chi truong, s6 lwong,

ngudn nhan su va du kién phin cong cong tac doi véi nhan su duoc bd nhiém;
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b) Cham nhét 1a 15 ngay lam viéc ke tu ngay nhan dugc de nghi, cap co
thim quyen bd nhiém phai xem xét, quyet dinh vé chi trwong bd nhiém, trong
d6 xac dinh 8 ngudn nhan su dw kién bd nhiém, ndi dung khac (néu co);

¢) Trong thot han 30 ngéy ké tir ngay o vin ban dong ¥ vé chu truong bd
nhiém, don vi su nghiép céng lap phai tién hanh quy trinh lua chon nhan su
theo quy dinh. Trudng hop chua hoan thanh viéc bo nhiém trong thot han néu
trén thi phai giai trinh va néu r6 1y do, bao cao cap c6 thim quyén quyet dinh
chii truong bd nhiém.

Diéu 31. Trinh tu, thi tuc bo nhiém ddi véi ngudn tai chd
1. Nguyén tic thuc hién

Quy trinh b6 nhiém dbi véi ngudn nhan su tai chd gom 04 bude; hdi nghi
chi dugc tien hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 nguo1 duoc triéu tap co mat.

Ty 1é phiéu gidi thiéu tai budce 1, bude 2, bude 4 dugc tinh trén tdng so
nguoi triéu tap; ty 1é phiéu gidi thidu tai budce 3 duoc tinh trén téng s6 nguoi
triéu tap co mat ta1 Ho1 nghi

Phiéu gidi thidu nhan su bd nhiém tai cac bude 1, bude 2, bude 3 va budce
4 do Ban tb chirc hdi nghi phat hanh, cé déng dau treo clia co quan, to chirc,
don vi hoic chit ky truc tiép clia nguoi chi tri hoi nghi; ndi dung hdi nghi va
két qua kiém phiéu tai cac budc nay duoc ghi thanh bién ban; s6 phiéu gidi
thiéu nhan su dwoc chuén bi theo sb luwgng thanh ph?m triéu tap va dugc phat
theo s6 lwong ngudi c6 mit; ngudi bo phiéu cé thé ky tén hodic khong ky tén.
Da1 dién co quan, bd phan tham muu vé td chirc, cdn bd tham du cac budc
nhung khéng bé phiéu (trir trwong hop thude thanh phan bé phiéu).

Truong hop 01 nguoi tham du vén 2 chire vu, chirc danh khac nhau thi chi
duoc bo 01 phiéu va chi tinh la 01 nguot trong danh sach triéu tap.

Trudng hop d triéu tip nhung ving mit vi Iy do bét kha khéng khong thé
thue hién bé phiéu thi khong tinh vio tong sé ngudi duoc triéu tap.

Co quan tham muu vé cdng tac can bd bao céo cip c6 thim quyen xem
xet, quyét dinh danh sach triéu tap tai cac Hoi nghi; cac truong hop vang mat
vi Iy do bat kha khing.

Trucmg hop ddc biét vi ly do cong tac hodc do ddc thu cong viéc cua co
quan, tb chirc, don vi, cap c6 thim quyen b6 nhiém cin cr vao thanh phan ho1
nghi quyét dinh viéc t6 chirc hdi nghi bing hinh thirc két hop truc tiép va truc
tuyén va quyét dinh hinh thitc bé phiéu, bio ddm chinh x4c, bao mat thdng tin
theo quy dinh.
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2. Thuc hién quy trinh bd nhiém ddi véi ngufin nhén su tai chd

a) Budc 1: Héi nghi tap thé 13nh dao

Thanh phan: Nguoi dimg dau, cap pho cliia nguoi dimg dau don vi sit dung
vién chirc.

Ho1 nghi tap thé 1anh dao thuc hién cic nhiém vu sau day:

Thao luan, ra soat, thong nhat vé co cau, so luong, tiéu chuan, diéu kién
va quy ftrinh nhan su.

Cin ctr ra soat: Chu truong bd nhiém di duoc cip c6 thim quyén phé
duyét, yéu cau nhiém vu; ngudn nhan su trong quy hoach, bao gobm quy hoach
chirc vu, chirc danh twong duong tré 1én.

Ra so4t két qua nhén xét, danh gi4 dbi vi timg nhén su trong quy hoach,
g6m ca nhén su dwoc quy hoach chitc vu, chirc danh twong duong tr& 1én.

Théng qua danh sach nhan sw dap tmg tiéu chuén, diéu kién: Ghi phiéu
dinh hudng gidi thiéu nhan su trén co s& danh sach nhan sur dap img tiéu chuan,
diéu kién bang cach tich phiéu.

Nguyén tic gidi thidu va lua chon: Mbi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
mot chirc danh; nguoi dat s6 phiéu gidi thiéu cao nhat trén 50% tong so6 nguol
duoc triéu tap thi duoc lua chon; trvong hop khong co6 nhan su dat trén 50%
thi chon tat ca nhan su co so phieu gioi thi¢u dat tir 30% trd lén de gidi thidu ¢
budce tiép theo; truong hop khong co nhan su dat so phiéu tr 30% tré 1én thi
khong ti€p tuc thue hién va bao cao cap co6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua thao luin va dé xuét duoc ghi thanh bién ban.

Két qua kiém phiéu duoc cong bb tai hdi nghi.

b) Budc 2: Hoi nghi tap thé linh dao méd rong

Thanh phan: Tap thé linh dao theo quy dinh tai diém a khoan nay; Uy vién
Ban thudng vu cap Gy ctng cap (d6i vdi to chire dang cap trén co s&) hodc cap
Uy cung cap (d6i vdi th chite dang cip co s&) clia don vi sw nghiép; ngudi dimg
dau cac td chirc, don vi thude, truc thude (néu o).

Hé1 nghi tap thé 1anh dao mé rong thuc hién cac nhiém vu sau day:
Théo luin vé két qué gidi thiéu nhan su & budc 1.

Ghi phiéu gidi thiéu nhan su bing cach tich phiéu kin.
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Nguyén tic gidi thidu va lua chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho
mot chire danh trong danh sach nhan su duoc gion thi€u ¢ budc 1; nhan su dat
s6 phiéu dong ¥ cao nhét trén 50% tong s6 nguoi duoc triéu tap thi duoc lua
chon; truong hop khong c6 nhan su dat trén 50% thi chon tét ¢4 nhan su ¢6 s6
phiéu glm thi€u dat tir 30% tr¢ 1én dé gi6i thidu & bude tiép theo; truong hop
khong co nhan su dat s6 phiéu gi61 thidu tir 30% tr¢ 1én thi khdng ti€p tuc thuc
hién budc tiép theo va béo céo cip cé thim quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu duoc cong bb tai hdi nghi.
¢) Bude 3: Hoi nghi can b chi chot

Thanh phﬁn Tap thé lanh dao m¢ rong theo quy dinh tai diém b khoan
nay, nguorl dung dau céac td chirc chinh tr1 - xa hé1 ctia don v1 sw nghiép (néu
¢6); cap pho clia nguoi dimg dau céc t6 chire, don vi thude, truce thude (néu co).

Truong hop bd nhiém vién chirc quan Iy ctia don vi 14 t& chirc c4u thanh
hoic vién chirc quan Iy ctia don vi ¢é tb chirc ciu thanh nhung cé dudi 30 ngudi
hoic ctia don vi khong ¢6 t6 chirc cau thanh thi thanh phan tham du gdm toan
thé vién chirc don vi do.

Hoi nghi can bd chti chot ghi phiéu gidi thiéu nhan sy bang cach tich phiéu
kin trén co s& danh sach gid1 thiéu nhan su & budc 2.

Hoéi nghi tap thé linh dao chd chdt thuc hién cac nhiém vu sau day:
Thoéng bao danh sach nhan su dugce gio1 thiéu & budc 2;

Tém tit Iy lich, qua trinh hoc tip, cong tac; danh gia, nhin xét va du kién
phén cong cong tac; n61 dung khac theo quy dinh cua phap luat va cua cap c6
tham quyen.

Ghi phiéu gidi thiéu nhan su bing cach tich phiéu.

Nguyén tic gidi thiéu va lwa chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
mot chure danh trong danh sach nhan su duoc gi01 thiéu ¢ budc 2; nhan su dat
s6 phiéu dong ¥ cao nhit trén 50% tong s6 nguorl dugc triéu tap co mat thi duoc

Iua chon; truomg hop khdng c6 nhan su dat s phleu dong y trén 50% thi khong
tiép tuc thuc hién budc tiép theo va bao céo cip c6 thim quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi.

d) Budc 4: Hoi nghi tap thé lanh dao

Thanh phan: Nhu thanh phan bude 1.

Hoi nghi tap thé lanh dao thuc hién cac nhiém vu sau day:
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Nghe co quan, bo phﬁn tham muu vé t chuc cén bd bao cao ve két qua
lay phleu & cac bude, ¥ kién danh gia, nhin xét cta cip Uy ding cung cp cb
tham quyen (dm vO1 nhimg don vi noi dang uy khong lanh dao toan dién); két
qué xac minh, két luan nhimg vin dé mdi nay sinh doi véi nhéin su (néu o),

Théo ludn va ghi phiéu biéu quyét vé nhén su bing cach tich phiéu kin,

Nhan su dat $0 phiéu cao nhat trén 50% téng sb nguo1 duoc trieu tap thi
duoc lua chon bd nhiém. Truong hop 2 nguot co sb phiéu ngang nhau dat ty 1€
50% thi ngubi dung dau xem xeét, lua chon nhan su dé trinh, dﬁ)ng thot bao cao
day da cac v kién khac nhau dé cap co tham quyen xem Xet quyet dinh; trucmg
hop khuyet nguoil dimg dAu thi bao cao cap c6 thAm quyen xem xet, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu duoc cong b tai hoi nghi.

Nguot du'ng d4u don v1 su nghiép ra quyet dinh bd nhiém theo thdm quyén
hodc trinh cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh.

3. Truong hop thuc hién quy trinh b6 nhiém nhén s vao 02 vi tri viéc lam
vién chuc quan ly trd len trong cung don vi thi cling thuc hién theo nguyén tac
g101 thiéu, lua chon nhan su nhu & cac bude quy dinh tai Piéu nay.

4. Cin ctr diéu kién cu thé cla co quan, td chirc, nguoi ding dau co quan
que”m ly vién chie tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh nay-quy dinh cu thé vé: Thim
quyén bo nhiém; nguyén tic xac dinh nguon nhan su tal chd, ngudn nhan su tir
noi khac ddi véi trwong hop don vi co t6 chirc c4u thanh, bdo dam phu hop voi
quy dinh cua Dang va quy dinh tai Nghi dinh nay.

Piéu 32. Trinh tw, thu tuc thuc hién b nhiém déi véi ngufin nhan sw
tu noi khac
1. Co quan, bd phan tham muu vé to chirc can bd clia cap 6 tham quyen

bd nhiém tién hanh céc cong viéc gom 03 buoc nhu sau:

a) Budce 1: Trao dcu lay v kién cta tap thé lanh dao ctia don vi sw nghiép
noi du kién bd nhiém vé cha truong bd nhiém.

b) Bude 2: Trao dbi, lay ¥ kién bing vin ban cta tap thé 13nh dao co quan,
t& chirc, don vi noi nhan su dang cOng tac vé chii truong diéu dong, bd nhiém:
lay danh gi4, nhan xét cia dia phuong, co quan, t6 chirc, don vi va hd so nhan
su theo quy dinh.

Gap nhan su dé trao do1 vé y€u cau nhiém vu cong tac.

¢)Buoc 3: Chu tr, phoi hop véi cac co quan, to chuc, don vilién quan thAm
dinh vé nhan su va lap to trinh trinh cap c6 thim quyen xem Xét, quyet dinh.
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Tru'crng hop nhan su bao dam tiéu chuén, diéu kién theo quy dmh nhung
CO quan, td chirc, don vi (no1nhan su dang cong tac hoic noi du kién bd nhiém)
hoic nhan su dwoc du kién bd nhiém con c6 y kién khéac nhau, chua thong nhat
thi co quan, bé phan tham muu vé td chire, can bd bao cao day du cac v kién
va trinh cAp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau don vi su nghiép ra quyét dinh bd nhiém theo thAm quyén
hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Truong hop thuc hién quy trinh b nhiém nhan sw vao 02 vi1 tri viéc lam
vién chure quan ly tré 1én trong cung don vi thi cling thuc hién theo nguyén tac
g1o1 thiéu, lua chon nhan su nhu & cac bude quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 33. Bo nhiém trong truong hop khac

1. B4 nhiém trong treong hop hop nhit, sap nhap, chia tach, t chuc lai,
chuyén dbi mé hinh té chic:

a) Truong hop chirc vu dang gitt tv.rorng dm:mg hodc cao hon chuc vu du
klen dam nhiém ¢ don vi su nghi€p mai thi cap co thim quyen cin clr phim
chit, nang luc, uy tin cia vién chirc dé xem xét, quyet dinh bd nhiém ma khong
phai thuc hién quy trinh bd nhiém va khong phéi lap ho so bd nhiém theo quy
dinh; thoi han gitt chire vu tinh theo quyét dinh bd nhiém mdi;

b) Trudng hop ddi tén co quan, to chire, don vi ma khong thay d6i mé
hinh t6 chirc thi cap ¢6 thim quyen quyét dinh thay doi chure vu theo vi tri viée
lam ma1 twong tng;, thot han gitt chic vu tinh theo quyet dinh bd nhiém c;
khéng phai thuc hién quy trinh bd nhiém va khéng phai lap hd so bd nhiém
theo quy dinh;

c) Truong hop chirc vu vién chirc dang gt o don vi cli thap hon chirc vu
dur kién dam nhiém & don vi moi thi viée bd nhiém duoc thuc hién theo quy
trinh bb nhiém d6i vdi ngudn nhén su tir noi khac;

d) Truong hop don vi méi chua cé tap thé 1anh dao hoic khéng con tip
thé linh dao noi vién chirc dang cong tac thi cap c6 thim quyén bd nhiém cin
ctr Dé 4n d3 duoc phé duyét, to trinh cia co quan, bd phan tham muu veé tf)
chirc, can bd dé thong nhat trong Ban thl.rcmg vu cap uy cung cap (dbi VOl to
chuc dang cap trén co &) hodc cap uy cung cap (dcu v6i th chirc dang cap co
s&) trude khira quyet dinh b nhiém.

i 2. Pa1 dién 1anh dao co quan cfip trén truc tiép chu tri thuc hién quy trinh
bo nhiém, nhung khong bo phiéu tai cac bude trong cac trwong hop sau:

a) B nhiém nguoi dimg dau, cap pho cia nguoi dimg dau don vi méi
duoc thanh lap;
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b) Truong hop thuc hién quy trinh bd nhlem ma thoi diém do don v1 chi
c6 01 lanh dao la ngu:cl dung diu hoic 1a cap pho cua nguor dimg dAu hodc
thue hién quy trinh b6 nhiém nguoi dimg dau don vi;

c) Truforng hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thol diém d6 ndi bd lanh
dao don vi mat doan két, nhiéu ngudi vi pham ky ludt, néu thue hién quy trinh
bd nhiém sé& thiéu khach quan;

d) Truong hop vi thién tai, tai nan hoic vi cac Iy do bat kha khang khac
ma don vi khong con nguai lanh dao, quan ly.

3. Truong hop don vi su nghiép chua kién toan nguol du:ng dau hoic vang
mat nguoi dimg dau trong mot thoi gian dai, cap ¢6 thAm quyén bd nhiém xem
Xet, quyet dinh giao quyén cép truong cho cap pho cia nguol dimg dau don vi
cho dén khi b6 nhiém nguol dimg dau hoic ngu’crl du’ng dau tr lai cong tac.
Truong hop nhén su tai chd khéng dap tmg yéu cau thi cap co tham quyén
quyét dinh giao quyen cho nhan su phu hop. Thoi gian giao quyén ti da la 12
thang ké tir ngay quyet dinh giao quyén co hiéu luc va khong duoc gia han, true
truong hop nguoi ding diu ving mit trén 12 thang; khong tinh thoi gian giao
quyen vao thot gian git chue vu néu duoc bd nhidm. Nguoi dwoc giao quyén
duoc thue hién diy da quyén, nghfa vu clia chire vu duoc giao.

4. Truong hop don Yi duoc thanh l&p{ m&i thi viée bd nl}iém vién chuc
quan ly thuc hién theo dé an thanh lap (néu co) va theo quyeét dinh cua cép
co tham quyén.

5. Truong hop co quan quan ly vién chu'c thuc hién thi diém cong tac can
bo theo cha tnrcrng cua Daéng thi quy trinh b nhiém thuc hién theo huéng din
ctia cap c6 tham quyén.

Diéu 34. Ho so bé nhiém
1. T& trinh, bién ban hdi nghi, bang tdng hop két qua kiém phiéu kém theo
bién ban kiém phiéu & cac bude.

2. So yéu Iy lich theo quy dinh do ca nhan tu khai ¢6 dan anh mau khd
4 x 6 cm, dwoc co quan truc tiép quan Iy can b xac nhan va déng dau,

3. Bénk} g1a, nhan xét 3 nim gz’in nhit ctia tap thé l3nh dao co quan, don vi
theo phén cap quan ly can bo ve:

a) Pham chat dao dirc, 161 song, ¥ thite to chire ky luat, doan két ndi bo;

b) Néng luc cong tac va két qua thuc hién chue trach, nhiém vu duge giao,
trong d6 thé hién r san pham cu thé, thanh tich cong tac, han ché, khuyét diém,
vi pham trong qua trinh cong téc (néu cd);

¢) Uy tin va trién vong phat trién.
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4. DPanh gia, nhan xét cua chi b0 co s& hoac dang iy no1 cong tac.

5. Nhén xét clia cAp Gy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh.

6. Ban tu nhan xét, danh gia 03 nim cong tic gan nhat.

7. Két ludn vé tiéu chuén chinh tri cta cip c6 thim quyeén theo quy dinh.
8. Ban ke khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

9. Bén sao cac vin bang, chimg chi (6 xac nhén cua co quan cd thdm
quyén quin 121 h6 so hodc ciia co quan co thim quyen) theo tiéu chuin chic vu,
chitc danh bo nhiém. Truong hop van bang do co s¢ glao duc nude ngoai hodc
co s& giao duc trong nudce lién két véi nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cta phap luat.

10. Gidy chimg nhan strc khde do co s& y té ¢ thim quyén cép.

Tmcmg hop cac thanh phan trong hd SO b6 nhiém quy dinh tai Bmu nay
da dwoc cp ¢ tham quyen phé duyét va ton tai trong co s& dit liéu qudc gia
thi duoc st dung dé thay thé ban giy twong tng.

Thanh phan ho so quy dinh tai cac lghoan 1, khoéip 2, khoan 3, khoan 4,
khodn 5, khoan 6, khodn 8 va khodn 10 D1éu nay (bao gébm ca anh chup) khong
qua 06 thang tinh dén tho1 diem xem xét.

Trufmg hop thue hién quy hoach, bé nhiém, bé nhiém lai, giéri thiéu ung
ctr hodic cac no1 dung khac trong cong tic can bd & cac thoi diém khac nhau
trong vong 06 thang tinh tir thon dlem ndp hé so lan diu va cung cip c6 thim
quyén quyet dinh thi dugc sir dung hé so 14n dau dé thuc hién cho cac quy trinh
trong cong tac can bd & nhing lan sau, trir truong hop c6 ndi dung mdi phat
sinh hoiic phai bd sung thanh phéan hd so theo quy dinh.

Truong hop bd nhiém lai, bé nhiém chirc vu bing, twong dwong hoic thip
hon chire vu dang gifr, kéo dai thoi gian gil chu'c vu thi khong phai co thanh
phan hd so quy dinh tai khoan 7 va khoéan 9 Piéu nay néu khong cé ndi dung
ma1 phat sinh.

Diéu 35. B6 nhiém lai hoiic kéo dai thoi gian gii chitc vu quéan Iy

1. Khi hét thoi han g1t chuc vu b6 nhiém theo quy dinh, cap ¢b tham
quyen phai xem xet, quyet dinh bd nhiém lai hoic khong b6 nhiém lai doi voi
vién chirc quan ly.

Trudng hop vién chirc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang
du tubi nghi huu con dudi 24 thang dbi véi thoi han giu' chirc vu 05 ndm hodc
duoi 18 thang doi vGi thot han gitt chirc vu 03 ndm cong tac thi cap ¢o tham
quyen xem xet, quyet dinh keo dai1 thoi gian gitt chire vu cho dén khi du tudi
nghi huu theo quy dinh ma khéng phai thuc hién quy trinh bb nhiém lai.
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Truong hop vién chirc quan 1y khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang
da tudi nghi huu con tir du 24 thang cong tac trg 1én d6i véi thoi han g1t chirc
vu 05 nam hodc con tir da 18 thang cong tac trd lén dbi vdi thoi han giif chirc
vu 03 nam thi phéi thue hién quy trinh xem xét bd nhiém lai; néu duoc bd nhiém
lai thi thoi han bb nhiém duoc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cip cé thim
quyén phai théng bao dé vién chirc quan ly chuan bi hd so theo quy dinh.
Trudng hop chwa thuc hién quy trinh bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc
vu theo quy dinh ta1 khoan 3 Piéu nay hodc da thuc hién quy trinh bd nhiem la1
nhung chua hoan thién quy trinh vi Iy do khach quan thi cap ¢6 tham quyén bd
nhiém phai ¢6 vin ban thong béo dé co quan, td chirc, don vi va vién chirc biét.

3. Cac truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
giit chirc vu quan ly:
_a) Thudc moét trong cac truong hop quy dinh tai diém b, diém d khoan 9
biéu 29 Nghi dinh nay;

b) Dang trong thoi gian dwoc co quan, t6 chirc ¢é thim quyén cir di hoc
tap, cong tac & nudc ngoai tur 03 thang trd lén;

¢) Pang trong thoi gian diéu tri ndi tri tir 03 théng trd 1én tai cic co sé'y
té hodc dang trong tho1 gian nghi ché d6 thai san;

d) Co thong tin trao d01 clia co quan chirc ning vé trach nhiém ca nhan
trong cac vu 4n, vu viéc, két luin ma co quan chirc ning d3, dang diéu tra, thanh
tra, kiém tra nhung chua co két luan chinh thirc hoac co dé nghi cta co quan co
thdm quyén vé xem xét, xi Iy trach nhiém c4 nhan nhung chua ¢ két luin
chinh thue.

d) Thuoc tmcmg hop khac chwa xem xét, bd nhiém lai theo quy dinh cta
co quan c6 thdm quyeén.

4, O_uyet dinh bd nhiém lai hoic quyét dinh kéo dai thoi gian gift chic vu
quén 1y phai dwoc ban hanh trude ngay hét thoi han bd nhiém it nhit 01 ngay
lam viéc.

Trudng hop vi Iy do khach quan ma thoi diém ky quyét dinh bd nhiém lai
hoic quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chitc vu quan 1 sau ngay hét thai han bd
nhiém thi thoi han bd nhiém ctia quyét dinh méi dwoc tinh tir ngay hét thoi han
bd nhiém ctia quyét dinh cfi va phai dwoc ghi 15 trong quyét dinh.

5. Truong hop vién chirc quéan 1y khi hét thoi han b nhiém ma chua cé
quyet dinh bd nhiém la1 hodc quyét dinh keo dai thot gian gilt chirc vu quan ly
cua cap ¢6 thim quyén thi khong dwoc thuc hién chuc trach, nhiém v, tham
quyén cua chirc vu hién glu Viéc thuc hlen chirc trach, nhiém vu, tham quyen
cta chirc vu quan Iy 6 do cép c6 thim quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.
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6. Vién chirc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém ma dang trong thoi gian
thi hanh ky luat nhu*ng khong thudc dién phai xem xét mién nhiém, cho tur chire
theo quy dinh cua Pang va cua phap luat thi cap c6 thim quycn b6 nhiém cin
o yéu cau nhiém vu, tiéu chuan, diéu kién dé xem xét, quyét dinh viéc bd
nhiém lai hodc keo dai thot gian gilt chire vu quén 1y.

7. Vién chirc quan 1y khong duoc bd nhiém lai thi co quan ¢6 thdm quyén
xem xét, quyét dinh viéc bo tri cong tac khac theo nguyén tic khong duogc bo
tri chirc vu twong dwong hoic cao hon.

Diéu 36. Tham quyén quyét dinh bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit
chic vu quan ly

Cép nao co thdm quyén quyét dinh bd nhiém thi cap dé quyét dinh viée
bo nhiém lai, kéo dai tho1 gian gilt chire vu quan Iy dén tudi nghi huu do1 vol
vién chirc.

Diéu 37. Tiéu chuén, diéu kién bd nhiém lai
1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi han giit chirc vu.

Trudng hop trong thoi han gift chirc vu ¢6 nim xép loai chat lu'cmg khong
hoan thanh nhiém vu vi Iy do khach quan hodc do b1 xur Iy ky luat ma khong
thudc dbi tuong bi xem xét cho théi gilt chire vu, tir chire, mién nhiém thi cap
¢6 tham quyén bd nhiém thao luan trong tap thé lznh dao, cap ty dé xem xét,
danh gla toan dién vé nang luc, pham chit, uy tin, két qua thuc hién nhiém vu
duoc giao thé hién bing sin pham cu thé d6i véi cac nam con lai va trong cé
thot han gilt chirc vu dé xem xét, quyét dinh viéc danh gia vé tiéu chi hoan
thanh nhiém vu trong thot han gitt chirc vu.

2. Bap lmg tiéu chuén chu'c danh quan ly theo quy dinh cta co quan, don
vi ¢6 tham quyen tai thoi diém b nhiém lai.

3. Pon vi ¢6 nhu cau ve vi tri viéc lam vién chlrc quan ly.
4. Bu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao.

5. Khéng thudc mot trong cac trwong hop quy dinh tai diém a, diém &
khoan 9 Piéu 29 Nghi dinh nay; khong thudc mét trong cac truong hop chwa
xem xét bd nhiém lai quy dinh tai khoan 3 Diéu 35 Nghi dinh nay hodc cac
truong ho'p khac khong dap {ng tiéu chuin, diéu kién bd nhiém lai theo quy
dinh ctia cap co thim quyén.

_Truong hop don vi dang trong thoi gian thanh tra, kiém tra thi cap co tham
quyen trao ddi véi co quan thanh tra, kiém tra vé nhin su duoc dé nghi bd
nhiém la1 trude khi quyet dinh.
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Diéu 38. Thi tuc bé nhiém lai

1. Vién chirc lam bao cao tu nhin xét, danh gia viéc thuc hién chire trach,
nhiém vu trong thot han gilt chire vu.

2. T chirc hoi nghi can bd chii chét
Thanh phin: Thuc hién nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Didu 31 Nghi dinh nay.
Trinh tu thuc hién:

Vién chirc duoc xem xet dé bo nhiém lai bao cao tu nhan xet, danh gia
viéc thuc hién chire trach, nhiém vu trong thoi gian gilt chire vu.

Ho1i nghi tham gia gép ¥ kién.
Ghi phiéu biéu quyét vé nhan su bing cach tich phiéu kin.
Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.
~ Bién bén hoi nghi, bién ban kiém phiéu duoc g 1én clp co thim quyén
bé nhiém.
3. Nguoi dimg dau don vi st dung vién chirc danh gi4, nhén xét va dé xuét
viéc bo nhiém lai.
4. Tap thé 1anh dao don vi su nghiép thao luan va biéu quyét nhan su:
Théanh phin: Thuc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 2 Didu 31 Nghi dinh niy.
Trinh tu thuce hién:

Phan tich két qud lay phiéu & hoi nghi can bd chu chot Vién chuc quan
ly dugc dé nghi b6 nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% so phleu dong V 50 VOl
tong s6 ngudi ¢6 mit & hdi nghi tap thé can bd chi chét; trrong hop dat ty 1€
50% thi do nguo1 dimg dau xem Xet, quyét dinh; treong hop dat ty lé duo

50% thi béo céo cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc
hién quy trinh.

Xac minh, két luin nhing vin dé mdi nay sinh (néu c6).

Lay ¥ kién bing vin ban ciia cép Uy cting cAp ve nhén su duoc dé nghi bd
nhiém lai.

Ghi phiéu biéu quyét vé nhén su bing cach tich phiéu kin.

Nhén su duoc aé nghi bb nhiém lai phai dat trén 50% sb phiéu déng y so
v6i tong s6 ngudi duoc triéu tap & ho1 nghi tap thé lanh dao; truong hop dat ty
1¢ 50% thi do nguoi dung dau quyét dinh theo thAm quyén hoic trinh cip c6

thdm quyen xem Xeét, quyet dinh; trlrcmg hop dat ty 1€ dud1 50% thi bao cao day
diucacy kién khéc nhau dé cap ¢6 thim quyeén Xem xeét, quyet dinh.
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Két qua kiém phiéu duoc cong bb tai hoi nghi nay.

Ngudi dimg dau don vi su nghiép ra quyét dinh bd nhiém lai theo thim
quyén hoic trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Diéu 39. Thi tuc kéo dai thei gian giit chitc vu quan Iy

1. Vién chirc lam bao cao tu nhan xeét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thdi gian gitt chirc vu, giti cap ¢6 thim quyén kéo dai thoi gian
giit chirc vu quéan Iy thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao cta cap
c6 thim quyén.

2. Chim nhat 45 ngay ké tir ngay nhin dwoc bao cao tu nhin xét, danh gia
cua nguol duoc xem Xet, bd nhiém lai, cﬁp c6 thim quyén tién hanh cac thi tuc
sau day:

a) Tap thé 1anh dao co quan, td chirc thao luin, xem xét, néu vién chirc
con sire khoe, uy tin, dap img duoc yéu cau nhiém vu thi théng nhat biéu quyét
bang phieu kin.

Nhén su duoc dé nghi kéo dai thoi gian giit chire vu quan 1y phai dat tj 18
trén 50% tbng s6 thanh vién tap thé 1Anh dao ddng ¥; truong hop nhan sw dat
ty 18 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; dong thoi béo cao day du cacy
kién khac nhau dé cé‘ip ¢6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

b) Lay ¥ kién bing vin ban cta cip c6 thAm quyén.

¢) Cin cir két qua bé phiéu va két qua lay ¥ kién (néu c6), nguoi dimg dau
don vi su nghiép ra quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chirc vu quan Iy dén tudi
nghi huu theo tham quyén hoic trinh co quan ¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Diéu 40. Ho so’ bo nhiém lai, kéo dai théi gian giit chirc vu quén ly

H6 so dé nghi bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chite vu thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 34 Nghi dinh nay; d6i v&i ban tu kiém diém va danh gi4, nhan
xét cua tap thé 1anh dao co quan, t6 chie, don vi thuc hién trong ca thot han giit
chirc vu.

Muc 3
CHO THOI GIU CHUC VU, TU CHU'C, MIEN NHIEM DOI VOI
VIEN CHUC QUAN LY VA TAM DINH CHI CONG TAC
POI VOI VIEN CHUC

Diéu 41. Nguyén tic cho théi giir chitc vu, tir chitc, mién nhiém

1. Kip tho1 xem xet cho thd1 gitr chue vu, tu chirc, mién nhieém do1 vol
vién chirc quan ly khi c6 du cén cu theo quy dinh cia Dang va cua phap luat.
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2. Khuyen khich viéc tw nguyén xin thoi gilt chire vu, tr chire khi khong
dap ng yéu cdu nhiém vu, khong con du uy tin hodc vi pham chua dén muc
phai mién nhiém.

3. Vién chure sau khi cho thé1 gir chuc vy, tur chue, mién nhiém ma cé
nguyén vong tho1 viéc, nghi huu thi duoc giai quyét ché do, chinh sach theo
quy dinh cta phap luat.

Diéu 42. Cho théi giit chirc vu, tir chirc, d6i véi vién chitc quan Iy

1. Viéc xem xét cho thoi gift chirc vu do1 v vién chirc quan ly duoc thuc
hién khi c6 mdt trong cac can clr sau:

a) Don vi thuéc pham vi, linh vuc quéan ly khong dat chi tiéu, ké hoach
theo quy dinh hodc cac quyet dinh, quy che, quy dinh, de én, chwong trinh, du
an quan trong do co quan, don vi minh phu trach chu tri tham muu, dé xuat ban
hanh b1 két luén khong hiéu qua hodc c6 nguy co gy hau qua xau, trir truong
hop vi Iy do bat kha khang;

b) Khong kip thoi giai quyét khiéu nai, t6 cao thude thim quyén gay burc
xuc trong du luan, anh huong xau dén uy tin co quan, t6 chirc don vi theo két
luan cda co quan co thim quyen

¢) Vién chirc la nguoi dimg dau thiéu trach nhiém, khong kip thot xur ly
khi phat hién vién chirc thudc quyén quan ly truc tiép vi pham nghiém trong
quy dinh cua Dang, phap luat cia Nha nudc.

d) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia Pang va cta phap luat.

2. Vién chtrc quan ly tw nguyén xin tir chirc va dugc xem xét cho tir chirc
khi ¢c6 moét trong cac can cur sau:

a) Do ban than qhi_in thﬁy han ché vé ning luc lanh dao, quan 1y hodc
khoéng con du uy tin dé hoan thanh churc trach, nhiém vu duoc giao;

b) C6 trén 50% sb phiéu tin nhiém thip tai ky ldy phiéu theo quy dinh;
¢) Vily do chinh dang khac ciia ca nhén;

d) La nguoi dimg dau dé don vi thudc quyén quén ly, phu trach truc tiép
hodc cap dudi truc tiep xdy ra tham nhiing, lang phi, tiéu cuc nghiém trong
nhung chura dén murc phdi xem xét, xur Iy ky luat theo quy dinh;

d) C6 2 nim khong lién tiép bi xép loai khong hoan thanh nhiém vu trong
tho1 han giit chure vu;

e) Co hanh V1Vl pham vé pham chét chinh tri, dao duc, 161 song va b1 co

quan c6 thAm quyen két ludn, d4nh gia gay burc xuc trong du luan, danh hudng
x4u dén uy tin td chirc, c4 nhan;
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g) DPe nguoi than (vo, chong, con) vi pham phap luat cua Nha nuoc; sa
vao t€ nan xa ho1 va bi co quan c6 tham quyén keét luan, danh gia gy buc xtc
trong du luan, lam anh hudng xau den uy tin cia ban than va co quan, don v,

h) bé nguoi khac lo1 dung chirc vu, quyén han ctia ban than dé truc loi va
b1 co quan co thim quyen két luan danh gia gay hau qua nghlem trong, birc
xuc trong du luén, 1am anh hudng xau dén uy tin ca nhan va to chic, trir truong
hop bén than khong biét;

1) Khong dam lam, kh(”:-ng dam chiu trach nhiém, dun day, né tranh trach
nhiém, khong thuc hién cong viéc thude tham quyén theo chirc nang, nhiém vu
duoc giao va b1 co quan ¢6 tham quyen két luin, danh gia gay hau qua rat
nghiém trong, du luan xau, burc xtc trong can b, dang vién va nhan dan.

k) Cac truong hop khac theo quy dinh cia Dang va cua phap luat.

3. D6i véi truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu nay, néu vién
chirc khéng c6 don tir chic thi co quan c6 thAm quyén vin xem xét cho thdi
giilt chire vu; b1 véi cac truong hop quy dinh tai cac diém d, d, e, g, h val
khoan 2 Dleu nay, néu khong tu nguyén tir chirc thi co quan ¢6 thim quyén
xem Xét mién nhiém theo quy dinh tai Didu 43 Nghi dinh nay.

4. Khoéng xem xet cho thoi gilr chirc vu, tir chire do1 vai vién chue quan ly
néeu thudéc mot trong cac truong hop sau:

a) Pang dam nhin nhiém vu lién quan dén qudc phong, an ninh quéc gia,
nhiém vu trong yéu, co mat, chua hoan thanh nhiém vu ma can tiép tuc dam
nhiém nhiém vu do ban than vién chirc d3 thuc hién, néu vién chic tir churc s&
anh huong nghiém trong dén nhiém vu ma don vi duoc g1ao;

b) Pang trong tho1 gian chiu su thanh tra, kiém tra, kiém toan, diéu tra cla
cac co quan chic ning c6 thim quyén;

¢) Nhitng truong hop cé di cin clr mién nhiém quy dinh tai Diéu 43 Nghi
dinh nay.

5. Quy trinh xem xét cho thoi gitt chire vu, tr chire:

a) Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay c6 cin cir cho théi gitt
chirc vu hoic ké tir ngay nhan duoc don tir chirc cia vién chirc, ngudi dimg dau
co quan, don vi sir dung vién chirc hodc co quan, bd phan tham muu vé cong
tac can bd ¢é trach nhiém trao ddi v&i vién chirc va dé xuét co quan co tham
quyén xem xét, quyeét dinh.

b) Trong thoi glan 10 ngay lam viéc ke tur ngay nhan dugc van ban dé
Xuét, co quan c6 tham quyen xXem Xet, quyet dinh viéc cho thoi gux chtrc vu;
trwomg hop can thiét vi Iy do khach quan thi kéo dai khong qua 15 ngay lam viéc.
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6. Vlen chuc quan ly co don tu nguyen Xin tu' chuc nhung chua duoc nguol
dimg dau co quan co thim quyen dong y thi vin phai tiép tuc thuc hién chirc
trach, nhiém wvu, quycn han duoc giao.

Dieu 43. Mién nhiém doi véi vién chirc quan ly

1. Viéc xem xét mién nhiém doi véi vién chirc quan Iy dwoc thuc hién
trong cac truong hop sau:

a) Biky luat canh cao va bi cap c6 thim quyén danh gia ning luc han ché,
uy tin giam sat, khong thé tiép tuc dam nhiém chirc vu duoc giao;

b) Bi ky luét khién trach lién quan dén chirc trach, nhiém vu duoc giao 2
lan trd lén trong mét thol han bd nhiém:

¢) C6 trén 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky 14y phiéu theo quy dinh;

- d)C6 2 ndm lien tiép bi xép loai khéng hoan thanh nhiém vu lién quan
den thuc hién chuec trach, nhiém vu dugc giao;

d) Bi co quan co tbam quyén két luan suy thoai vé tu tudng chinh tr1, dao
dire, 161 song, "t dién bién", "tu chuyen hoa"; vi pham nhiing diéu ding vién
khéng duge 1am; vi pham trach nhiém néu guong, gay bire xtc trong dur luan, lam
anh hudng x4u dén uy tin ciia ban thin va co quan, don vi noi dang cong tac;

e) B1 co quan co thim quyén két luan vi pham tiéu chuin chinh tr1 theo

quy dinh vé bao vé chinh tr1 nd1 bo Dang dén murc phai mién nhiém;
g) Nguo1 dimg dau dé don vi thudc quyén quén Iy, phu trach truc tiép hoac
cap dudi truc tiép xay ra tham nhung, lang phl tiéu cuc gy hau qua rat nghiém

trong theo két luin ctia co quan cé thim quyén nhung chua dén murc phai xem
xet, xur Iy ky luat theo quy dinh;

h) Ngu’m dung dau dé don vi thuée quyén quan ly, phu trach truc tlep
Xay ra mau thuan, mét doan két nghiém trong theo két luin cia co quan co
tham quyén;

1) Theo kién nghi cua co quan co thdm quyén;

k) Thudc mét trong cac truong hop quy dinh tai khodn 2 Biéu 42 Nghi
dinh nay nhung khong tu nguyén tir chure;

1) Cac treong hop khac theo quy dinh cia Dang va cta phap luat.

2. Quy trinh xem xeét mién nhiém:

a) Khi 6 du cén cur mién nhiém, trong thoi gian 10 ngay lam viée, ngudi
dimg dau co quan, don vi sir dung vién chirc hodc co quan, bo phan tham muu

ve cong tac can bo co trach nhiém trao dd1 véi vién chuc va dé xuit co quan co
thdm quyén xem xét, quyét dinh;
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b) Trong thoi gian 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan duwoc vin ban dé xuat
cla nguol dufng dau co quan, don vi st dung vién chu'c hodc co quan, bo phan
tham muu vé cong tac can bo, co quan co thAm quyén xem xét, quyet dinh viéc
mién nhiém; trudng hop can thiét vi Iy do khich quan thi kéo dai khong qua 15
ngay lam viéc.

Tap thé 13nh dao co quan, t6 chirc, don vi va thuong vu cap Gy cung cap
phai thao luan, xac dinh 18 cin ctr mién nhiém theo dé xudt cia co quan, bd
phﬁn tham muu vé t chue, can bd trude khi bidu quyét bang phiéu kin. Viéc
quyét dinh m1en nhiém d{}l voi1 vien chuc phai dat trén 50% tap thé 13nh dao,
thuong vu cap Uy cung cap dong y; truong hop dat 50% trg xuong thi do nguo1
dung dau quyét dinh theo thim quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh,

Diéu 44. Ho so’ xem xét cho thdi giir chite vu, tir chirc, mién nhiém

1. To trinh cua co quan tham muu veé t6 chire can bo; don xin tir chure cua
vién chirc quan ly do61 vai truong hop tir chire.

2. Céc vin ban c6 lién quan: Quyét dinh, két ludn, thong bao, v kién cia
co quan ¢ thim quyén, bién ban hdi nghi, don clia vién chirc (d6i véi truong
hop xin tir chirc), bao cao de nghi cia co quan, don vi sir dung vién chuic va
cac tai liéu co lién quan.

Diéu 45. Bo tri cong tic va ché dd, chinh sach doi véi vién chic sau
khi cho théi gii chirc vu, tir chitc, mién nhiém

1. BO tri cong tac d61 vo1 vién chirc quan ly sau khi cho thor gitt chire vu,
5 v 4 - A
tir chirc, mién nhiém

a) Do1 v vién chire sau khi cho thoi gift chire vu:

Vién chuce sau khi cho thoi giit chure vu thi cap ¢ tham quyen can cu tinh
hinh thue té xem xét, b6 tri chirc vu thap hon mét cap so véi chirc vu dam
nhiém trude do hodc chirc vu phu hop (461 véi truomg hop khong con sb lu'cmg
chirc vu thap hon mot cap theo quy dinh) va khong quan trong hon; sau it nhat
tir 12 thang cong tac & vi tri, chirc vu moi, néu vién chuc dugc danh g1a hoan
thanh t6t nhiém vu tr& 1én, bao ddm tiéu chudn, diéu kién thi duoc cap ¢6 thim
quyén xem xét viéc quy hoach, b6 nhiém chic danh tuong dwong vdi chirc vu
dam nhiém khi tho1 gitt chirc vu theo quy dinh.

b) P61 vl vién chirc sau khi tir chure:

Truong hop vién chirc con thol gian cong tac dudi 5 nam thi cap cé tham
quyén xem xet, bo tri lam cOng tac chuyén mon, khong lam cong tac quan ly.
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Truong hop vién chirc con thoi gian cong tic tir 5 nam trd 1én thi cap c6
thim quyén xem xét, bo tri chirc vu thap hon mdt cap so véi chire vu dam nhiém
trede d6 hodc chire vu phi hop (ddi véi truong hop khéng con sb lwong chire
vu thiip hon mot cfap theo quy dinh), trir trvong hop vién chtre tir chue theo
nguyén vong ca nhan; sau it nhit tir 24 thang cong tac & vi tri, chirc vu moi,
néu khic phuc t6t cac vi pham, khuyét diém, han ché, yéu kém (néu ¢0), duoc
dénh gia hoan thanh tot nhiém vu tr& 1én, bio ddm tiéu chudn, diéu kién thi
duoc cip c6 thim quyén xem xét quy hoach, bd nhiém chirc danh twong dwong
vo1 chirec vu dam nhiém khi tir chire theo quy dinh.

¢) D61 va1 vién chire sau khi mién nhiém

Vién chirc sau khi mién nhiém thi cip c6 thim quyén xem xét b tri lam
cong tac chuyén mon, khong lam cong tac quéan 1y; sau it nhét tir 36 thang cong
tac & vi tri mdi, néu khic phuc t6t cac sai pham, khuyét diém, dwoc danh gia
hoan thanh tét nhiém vu tré 1én, bao dam tiéu chuén, didu kién thi duoc clp ¢é
thdm quyén xem xét quy hoach, bé nhiém theo quy dinh.

P61 vdi cac truomg hop mién nhiém thude mot - trong cac diém a, diém b,
diém c va dlem d khoan 1 Bleu 43 Nghi dinh nay, néu vién churc tw nguyen X1in
tir chirc thi cdp c6 thim quyén xem xét, b tri chirc vu thip hon mot cp so véi
chirc vu ddm nhiém trude d6 hodc chirc vu phu hop (461 véi trudng hop khong
con s6 lwong chirc vu thfip hon mot cép theo quy dinh), sau it nhét tir 24 thang
cong tac & vi tri, chirc vu madi néu khic phuc tot cac sai pham, khuyét diém,
han ché, yéu kém, dwoc danh gia hoan thanh tot nhiém vu tré 1én, bao dam tiéu
chuén, diéu kién thi duoc cép ¢6 thim quyén xem xét quy hoach, bd nhiém
chirc danh twong dwong voi chirc vu dam nhiém khi mién nhiém theo quy dinh.

2. Vién chirc quan Iy sau khi duoc cho théi giit chirc vu néu tiép tuc cong
tac thi duoc bao luu phu cap chirc vu theo quy dinh cua Dang va phap luat.

3. Vién chitc quan 1y bi mién nhiém khéng duoc huéng phu cp chirc vu
ké tir ngay c6 quyét dinh mién nhiém.

Diéu 46. Tam dinh chi cong tac doi véi vién chirc
1. Can ctr thuc hién tam dinh chi cong tac d61 vd1 vién chic:

a) C6 hanh vi vi pham vé phim chat dao dirc, 161 song gay anh hudng tiéu
cuc, burc xuc trong du luan, anh hudng xau dén uy tin to chirc, ca nhan;

b) C6 tinh tri hofin, din diy, né tranh trach nhiém, khong thuc hién cong
viéc thudc thim quyen theo chitrc nang, nhiém vu duogc giao;
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¢) C6 hanh vi nhiing nhiéu, tiéu cuc, gy phién ha cho nguoi dan, doanh
nghiép, co quan, to chirc trong qua trinh thuc thi cong vu;

d) Pang bi xem xét, xi Iy ky luit ma c6 ¥ tri hon, trén tranh khéng thuc
hién yéu cau ctia cap c6 tham quyén trong qua trinh xem xét, xi I vi pham clia
ban than hodc lg1 dung chirc vu, quyén han, danh hudng ctia minh, cia nguo1
khac dé tac dong, gay kho khin cho viéc xem xét, xur 1y,

d) Bi ky ludt dang bing hinh thirc canh céo hoac cach chuc va dang trong
thoi gian cho xem xét, xu Iy chure vu chmh quyen ma néu tiép tuc cong tac sé
anh hudéng tiéu cuc dén hoat dong cua cap uy, t6 chure dang, co quan, don v,

e) Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat hoic theo dé nghi cia
co quan co tham quyén.

2. Cén ct thuc hién tam dinh chi ¢dng téc trong truong hop ¢6 dau hidu vi
pham nghiém trong:

a) Bi khai t bi can dé phuc vu cong tac diéu tra;

b) Trong qua trinh xem xet, xtr Iy hanh vi vi pham cua vién chuec, co co s¢
xac dinh phai xtr Iy ky luat tir canh cao tré 1én hoac xir Iy bang phap luat hinh
su ma co quan thanh tra, ki€m tra, kiém toan, diéu tra, truy to, xét xir, th1 hanh
an ¢6 vin ban dé nghi tam dinh chi cong tac do1 vé1 vién chire.

3. Tham quyén tam dinh chi cong tac:

a) Pbi vdi vién chirc quan ly do nguot dimg dau co quan c6 thim quyén
bo nhiém quyét dinh;

b) P61 véi vién chire khong gift chirc vu quan Iy do nguoi ding dau don
v1 st dung vién chirc quyét dinh.

4. Thim quyén cta ngudi dimg dau trong viée tam dinh chi cong téc

a) Ban hanh quyét dinh tam dinh chi cong tic dbi vdi vién chirc thude
tham quyén quan ly theo quy dinh cua Dang va cda phap luat ma khong can
phai tién hanh thao ludn va biéu quyét trong tap thé lanh dao;

b) Dé nghi co quan chirc ning cung cap thong tin, tai liéu lién quan dén
viéc ra quyét dinh tam dinh chi cong tac hodc yéu cau co quan chirc nang kiém
tra, xac minh lam rd, Xt Iy vi pham theo quy dinh;

¢) Yéu cau vién chirc bi tam dinh chi cong tac chip hanh cac yéu cau ctia
co quan churc ning hodc ngudi co thim quyén dé phuc vu coéng tac xac minh,
lam 16, xr 1y vi pham.
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5. Quyeén cua vién chirc bi tam dinh chi c¢ong tac:

a) C4 quyén de nghi ngudi dimg dau xem xét lai quyét dinh tam dinh chi
cong tac néu co can clr xac dinh viéc tam dinh chi cong tac khong ding quy dinh;

b) Puoc khoi phuc lai quyen, loi ich hop phap ctia minh khi duoc co quan
chuc nang ket luan khong vi pham, khong bi xir Iy ky luat hodc xir Iy hinh su.

ancmg hop thot han tam dinh chi cong tac theo quy dinh tai diém a khoan 2
Diéu nay hodc theo quyét dinh ctia co quan tién hanh t6 tung thi khong tlep tuc
thuc hién ché d6, chinh sach ké tir khi c6 vin ban dé nghi cla co quan t1en hanh
to tung; dwoc khéi phuc ché do, chinh sach trong truong hop co quan tién hanh
tb tung cd van ban xac dinh viéc tam dinh chi cong tac la khong co can cu.

6. Trach nhiém ctia nguoi dimg dau trong viée tam dinh chi cong tac:

a) Klp thoi ra quyét dinh tam dinh chi cong tac d6i véi vién chire thude
thim quyén quan ly khi ¢c6 mot trong nhiing can cu duoc quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Piéu nay; hiy bd quyet dinh tam dinh chi cong tac trong truong
hop khong dung quy dinh hoic khi ¢6 két luan khong vi pham, dong thai bao
cdo cap co thAm quyén quén 1y;

b) Chiu trach nhiém vé viée ra quyét dinh tam dinh chi cong tac, huy bo
quyét dinh tam dinh chi céng tac. Cong bd quyét dinh tam dinh chi cong tac,
quyét dinh hiy bo tam dinh chi cong tac trong co quan, to chirc, don vinoi vién
churc cOng tac va gu’l quyet dinh tam dinh chi cong tac, quyet dinh huy bo tam
dinh chi cong tac dén cac co quan, don vi, ca nhan co lién quan;

¢) Khi hét thoi han tam dinh chi cdng tac d6i véi vién chirc, néu c6 nhiéu
tinh tiét phurc tap can co thcn g1an tlep tuc xac minh, lam r6 vi pham cua vién

chirc thi bao cao cap c6 thim quyeén quan ly trwde khi gia han tam dinh chi cong
tac dbi véi vién chue.

7. Trach nhiém cua vién chirc b1 tam dinh chi cong tac:
a) Chap hanh nghiém quyét dinh tam dinh chi cong tac;

b) Cung cap day du thong tin, tai liéu c6 lién quan va chap hanh yéu ciu
ciia ngudi dimg dau, cép co thim quyén trong qua trinh xac minh, lam 18, x{r
ly vi pham.

8. Trach nhiém cta t6 chirc, ca nhan co6 lién quan:

T chie, ca nhén c6 lién quan phai chiu trach nhiém vé cbng tic tham
muru, dé xuat, dé nghi va ra quyét dinh tam dinh chi c6ng téc va thuc hién viéc
tam dinh chi cong tac d61 v6i vién chire theo chir nang, nhiém vu duogc giao.
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9. Thot han tam dinh chi cong tac:

a) Thoi han tam dinh chi cong tac trong truong hop cén thiét khong qua
30 ngay lam vi€c, truong hop phai gia han thi thoi gian gia han tam dinh chi
cong tac to1 da khong qua 30 ngay lam viéc;

b) Thoi han tam dinh chi cong tac trong truong hop ¢ dau hiéu vi pham
nghiém trong quy dinh cua Dang, phdp luat ciia Nha nudce thue hién theo van
ban d& nghi ctia co quan tién hanh t6 tung, thanh tra, kiém tra, kiém todn, thi
hanh an;

' c) Quyét dinh tam dinh chi cong tac dwong nhién hét hiéu luc thi hanh khi
het thoi han tam dinh chi cong tac.

10. Thu tuc tam dinh chi céng tac:

a) Khi xac dinh ¢o mot trong nhimg cin ctr duoc quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 D1éu nay, chdm nhat sau 2 ngay lam viéc, co quan hodc bd phan tham
A. ~ ’ 2 r I ~ ' r A At r .‘A.
muu ve cong tac to chtrc can bo o trach nhiém tham muu ngudi ding dau ra
quyet dinh tam dinh chi cong tac do1 vo1 vién chuec;

b) Chim nhat sau 1 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc dé xut cta co
quan hodc bo phan tham muu vé cong tac td chirc can b, nguol dimg dau ra
quyét dinh tam dinh chi cong tac db1 véi vién chue;

¢) Trong 3 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 du co sé dé hay bo quyét dinh
tam dinh chi cong téc thi nguoi dimg dau ra quyét dinh hiy bo quyét dinh tam
dinh chi cong tac d61 véi vién chire:

d) Quyét dinh tam dinh chi cong tac va quyét dinh hay bé quyét dinh tam
dinh chi céng tac duoc giri dén vién chirc bi tam dinh chi c6ng tac, cong b
trong co quan, td chirc, don vi st dung vién churc va gin dén co quan, tb chic,
don vi1 c6 lién quan.

11. Vién chirc quan ly b1 tam dinh chi céng tac dwong nhién b1 tam dinh
chi chirc vu va khong dugc hudng phu cap chirc vu trong thoi gian bi tam dinh
chi cong tac.

- Muc4
PAO TAO, BOI DUONG VIEN CHUC

Diéu 47. Nguyén tic thuc hién dao tao, boi dudng

1. Viée dao tao, boi dudng doi vdi vién chirc phai can cir vao yéu cau cla
v1 tri viéc lam, phu hop vol ké hoach phat trién nguf‘m nhan luc cua don v1 su
nghiép céng lap; bao dam quyén duoc dao tao, bdi dudng nang cao trinh db
chuyén mon, nghi€p vu cta vién chic.
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2. Hang nam don v1 su nghlep cong lap chiu trach nhiém xay dung Ke
hoach dao tao, bdi dudng va td chire thuc hién, bio dam vién chirc dwoc bd
sung, cAp nhat kién thirc, k§ ning phuc vu hoat dong nghé nghiép dap img yéu
cAu ctia vi tri viée lam.

3. Bao dam tinh tu chu ctia don vi su nghiép cong lap trong hoat dong dao
tao, bo1 dudng.

4. .CG quan, don vi co thim qujjén chiu trach nhiém lua chon cac chuong
trinh bo1 dudng va co so dao tao, bor dudng ¢6 nang luc phu hop dé cu vién
chirc tham gia bo1 dudng.

5. Ning cao ¥ thic trach nhiém cta vién chirc vé tu nghién ciru, tw hoc tip
va lua chon chuong trinh bo1 dudng theo yéu cau vi tri viéc lam va cac chuong
trinh b61 dudng khac phuc vu hoat dong nghé nghiép.

6. Tang cuong ung dung khoa hoc cong nghé, tri tué nhan tao trong dao
tao, bo1 dudng do1 vai vién chirc.

Diéu 48. Pao tao va dén bu chi phi dao tao
1. Yéu cAu ctt vién chirc di dao tao sau da1 hoc

a) Pao tao sau dai hoc déi yéi vién chitc nhim m:mg cao trinh do chuyép
mon, nghiép vu dap Umg yéu cau xdy dung, phat trién nguon nhén luc chat
lwong cao theo nganh, linh vue hoat dong cua don vi su nghié€p cong lap.

b) Viéc dao tao sau dai hoc déi véi vién chic thuc hién theo quy dinh ctia
phap luat vé giao duc va dao tao.

2. Piéu kién ¢t vién chirc di dio tao sau dai hoc thuc hién theo quy dinh
chung cta co quan quan ly vién chue hodc don vi su nghiép cong lap quy dinh
cu the.

3. Vién chtrc dugce cir di dao tao sau dai hoc phai ¢6 cam két thuc hién
nhiém vu theo co ché thoa thuén giita co quan quan 1y vién chic hodc don
V1 su nghlep cdng lap vo1 vién chue. Bm VOl cac tru'crng hop duoc cur di dao
tao theo cac chu'-:mg trinh, dé 4n duoc cap ¢6 thim quyeén phé duyét thi thuc
hién theo yéu ciu cia Chuong trinh, Dé 4n d6 va quy dinh cua phap luat co
lién quan.

4. Bén bu chi phi dao tao sau dai hoc

~a) Co quan quan ly vién chirc hoac don vi su nghiép cong lap co tham
quyén ci vién chire di dio tao ¢6 trach nhiém théa thuin véi vién chire vé cac
truong hop phai dén bu, mure dén b, chi phi phai dén bu, bién phap thu hoi chi
phi dén bu trude khi quyet dinh cu vién chuce di dao tao,
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b) Vién chitc thudc truong hop phéi dén bu chi phi dao tao thi thuc hién
theo thda thuéin va cac yéu cau khéc clia co quan quan 1y vién chic hodc don vi
su nghiép cong lap (néu co), trir céc truong hop ¢é quy dinh khac cda cap c6
thim quyén;

¢) Truong hop vién chirc khong thuc hién nghia vu dén bu chi phi dao tao
theo thda thuan hodc co quan quan Iy vién chirc, don vi su nghiép cong lap va
vién chirc khong thong nhat duge viée dén bu chi phi dao tao, cac bén lién quan
c6 quyén khaéi kién tai Toa an c6 thAm quyén theo quy dinh cta phap luat,

Piéu 49. Boi dudng ddi véi vien chirc

1. N6i dung bdi dudng:

a) Ly luan chinh tri;

b) Kién thirc qudc phong va an ninh;

¢) Kién thirc, k¥ ning theo yéu cau ctia chuin nghé nghiép;
d) Kién thirc, k¥ nang theo yéu cAu cta vi tri viée lam:

d) Kién thire khoa hoc cdng nghé, d6i méi sang tao, chuyén doi sb.
2. Hinh thic t& chirc boi dudng

a) Téap trung;

b) Truc tuyén;

¢) Két hop truc tiép va truc tuyén.

3. Chuong trinh, tai liéu bdi dudng;

a) Chuong trinh, tai liéu bdi dudng 1y luan chinh tri; chwong trinh, tai liéu
boi dudng kién thirc quoc phong va an ninh: Thue hién theo quy dinh ctia co
quan c6 tham quyén;

b) Chuong trinh, tai liéu bdi dudng kién thirc, k§ ning theo yéu cau cia
chudn nghé nghidp (néu c6): Thuc hién theo quy dinh ctia b quan Iy nganh,
linh vue phu hop véi quy dinh ctia phap ludt vé nganh, linh vue;

¢) Chuong trinh, tai liéu bdi dudng theo yéu ciu vi tri viéc 1am, thoi gian
thue hién tdi da 13 02 tudn.
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4. Trach nhiém xay dung, ban hanh va quan ly chuong trinh, tai liéu
bo1 dudng:

a) B6 quan ly nganh, linh vuc chiu trach nhiém xay dung, ban hanh va
quan ly chuwong trinh, tai liéu boi dudng kién thirc, k¥ nang theo yéu cau cua
chuan nghé nghiép;

b) Co quan quan ly vién chirc chiu trach nhiém xay dung, ban hanh va
quan ly chuong trinh, tai liéu bo1 dudng theo yéu cau vi tri viéc lam do1 vaol
vién chirec thudc tham quyeén quan ly.

5. Chimg chi bdi dudng;

a) Viéc in, cAp, quan 1y, st dung chimg chi dbi véi cac chwong trinh bdi
dutng kién thirc, k¥ ning theo yéu cau cia chuan nghé nghiép do b6 quéan ly
nganh, linh vuc quy dinh;

b) Viéc in, cAp, quan 1y, sir dung chimg chi dbi véi cac chuong trinh boi
dudng theo yéu cau vi tri viéc lam chuyén mon, nghiép vu do co sé& dao tao,
bo1 dudng quy dinh va theo cac quy dinh phap luat co lién quan;

c) B0 quén ly nganh, linh vuc va cac co sé& dao tao, bdi dudng thuc hién
1n cap, quan ly, sir dung chimg chi b01 dudng chiu trach nhiém truoc phap luat
vé hanh vi vi pham céc quy dinh vé chimg chi.

Piéu 50. Kinh phi dao tao, boi dudng vién chirc

1. Kinh phi ¢t vién chirc tham gia dao tao, boi dudng theo Ké hoach dao
tao, boi dudng hang nim ctia don vi sw nghiép cong lap dwoc lay tir ngudn tai
chinh cua don v1 su nghi€p cong lap, cua co quan quan ly vién chuc hoac tu
cac ngudn khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nha nude ¢6 chinh sach hd tro kinh phi dao tao, boi dudng déi véi vién
chirc 1a nit, vu tién nit khi tham gia dao tao, bdi dudng mang theo con dudi ba
muoi sau thang tudi, vién chirc 1a nguoi dan tde thiéu sb. Co quan quan ly vién
chirc hodc don vi sw nghiép cong lap chi dong b tri tir nguon kinh phi chi
thudng xuyén va ngudn kinh phi khac dé h tro cho vién chic 14 nit, wu tién nit
khi tham gia dao tao, bdi dudng mang theo con dudi ba muoi sau thang tudi,
vién chure 1a ngudi dén toc thidu sé dwoc cir tham gia dao tao, bdi dudng theo
quy dinh ctia phap luat vé binh ding gidi va cong tac dan toc.

3. Viée lap du toan, quan ly, sit dung va quyét toan kinh phi dio tao, bdi
dudng vién chirc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé ngan sach nha nuac,
phap luat ve co che tur chu cua don vi s nghiép cong lap va phap luat ¢6 lién quan.
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Muc 5§
THOI VIEC, NGHI HUU POI VOI VIEN CHUC

Piéu 51. Cac truong hop thoi viéc
1. Vién chire dwoc thoi vide néu thude mot trong cac truong hop sau day:

a) Thudc mot trong cac truong hop cham dut hop dong, don phuong cham
dut hop dong theo quy dinh cta phap luat lao dong;

b) Bi xi Iy ky luét bing hinh thtre bude théi viée hode dwong nhién bi bude
thdi viéc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 35 Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15;

¢) Khong dép mg yéu cau nhiém vu theo két qua theo ddi, danh gia thuong
xuyén ma khong co vi tri viéc lam thap hon dé tiép tuc bo tri; b1 xép loai chat
lrong hing nim & mirc khong hoan thanh nhiém vu vi Iy do chuyén mén,
nghiép vu ma theo quy dinh thuodc truong hop cho thoi viéc;

d) Do sép Xép, t6 chirc lai co quan, t6 chirc, don vi ma khéng con v1 tri
viéc lam phu hop hodc do co quan, to chtrc, don vi1 b1 g1a1 thé theo quy dinh ctia
phap luat hoic theo quyét dinh ctia cap c6 thim quyén;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat.
2. Céc truong hop chua giai quyét cho thdi viée:

a) Vién chirc dang trong thoi gian xem xét xu Iy ky luat hodc b1 truy cliru
trach nhiém hinh su, trir trudng hop theo nguycn vong c4 nhan, duoc cap co
thim quyén cho phép hoic theo quyét dinh cia cip c¢6 tham quyén;

b) Vién chu‘c dang trong thO’l glan giai quyet khiéu nai, t6 céo (da co quyet
dinh thanh lap T xac minh), kiém tra khi c6 ddu hiéu vi pham, b1 kién nghl XU
1y vi pham theo ket ludn thanh tra, kiém toan, trir truong hop theo nguyén vong
ca nhan, duoc cap 6 thdm quyén cho phép hoic theo quyét dinh cua cip co
thdm quyén;

¢) Do yéu cau cong tac cua co quan, t6 chirc hodc chua bd tri duwge nguot

thay thé;

d) Cac ly do khdc theo quy dinh cua phap luat, theo quyét dinh ctia cap c6
thim quyen cho thé1 viéc.

3. Cac truong hop don phwong cham dut hop dﬁ)ng cla vién chuc, don
phu:cmg chim dit hop dong cua don v1 su nghlep cong lap; trinh tw, thu tuc;
quyén, nghia vu cua cac bén, cach tinh tro cap, thoi gian huong tro cp va céc
quy dinh khac c6 lién quan thuc hién theo quy dinh cua phap luét lao dong.
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Diéu 52. Tham quyén, trinh tu, tha tuc giai quyét thdi viéc
1. Thim quyén gia1 quyét tho1 viéc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi dimg dau don vi sw nghiép cong lap quyét dinh cho théi viée dbi
vol1 cap pho cua minh, nguol dung dau, cap pho cua nguoi dung dau don vi
thude, truc thudc va vién chirec khéng gilt chirc vu quan ly;

b) Nguoi dimg dau co quan quan ly don vi1 su nghiép quyet dinh cho thoi
viéc ddi vdi vién chirc 1a ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap.

2. Trinh tu, thi tuc giai quyét thoi viéc:

a) Bbi véi truong hop thdi viée theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 51
Nghi dinh nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat lao dong.

‘ b) Truong hop b1 ky luat bqéc tho1 viéc theo quy dmh tai diém b k%105n 1
biéu 51 Nghi dinh nay thi Quyét dinh xtr Iy ky Iuat dong thoi la Quyét dinh
cho théi viéc;

Tru‘crng hop duong nhién b1 bude théi viéc theo quy dinh tai diém b khoan
1 Biéu 51 Nghi dinh nay, cap c6 thAm quyen cho thd1 viéc ban hanh Quyet dinh
cho thdi viéc ngay sau khi ban an, quyét dinh ctia Toa an c¢6 hiéu luc,

¢) Bbi véi truong hop quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 51 Nghi dinh nay:
Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay co két qua theo di, danh gid xép loai ctia
vién chirc, ngudi dimg dau don vi sw nghiép hodc nguoi dimg dau co quan quin
ly don v1 su nghiép (db1 véi trromg hop ngudi bi xem xét 1a nguoi dimg dau
don vi su nghiép) quyét dinh thanh 1ap Hoi dong dé danh gia, xem xét cu thé
vé két qua theo di, danh gia xép loai clia vién chirc; ra soat vi tri viée lam phi
hop v61 ndng luc, trinh d6 cda vién chuc; trao ddi cu thé vdi vién chirc va bao
cao nguoi dimg dau co quan ¢6 thim quyen xem xét, quyét dinh cho théi viée.

d) B6i véi trwong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 51 Nghi dinh nay,
trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay co quan, t& chire, don vi bi giai thé hoic sip
xép, t chitc la1 co quan, td chure, don vi ma khong con vi tri viéc lam phu hop,
nguoi dimg dau co quan co thdm quy én ra Quyét dinh cho thdi viéc.

3. Vién chirc phai hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc
trach nhiém ctia c4 nhn d6i vdi co quan, t6 chirc (néu cO) trudc khi thoi Viéc.
Truong hop khong hoan thanh viéc thanh toan thi cap co thim quyén van ban
hanh quyet dinh cho théi viée nhung khong giai quyét ché b thoi viée, ché db
tro cAp mat viéc lam, ché d6 tro cap that nghiép; viéc xir Iy d6i véi cac khoan
chua thanh toan thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/S6 411/Ngay 18-07-2026 52

Piéu 53. Ché d§, chinh sach déi véi vién chirc thoi viéc

1. Vién chic duoc hudng tro cap thoi viée, tro cap that nghiép theo quy
dinh ctia phap luat lao dong, phap luat vé bao hiém xi hoi va quy dinh khac cia
phap luét co lién quan.

2. Viée xac dinh cac truong hop duge hudng trg c*fip tho1 viéc, tro c:fip that
nghiép; tién lurong thang hién hudng, murc trg cép, cach tinh muc tro cép, cac
no1 dung khac lién quan dén ché d6, chinh sach cho thdi viéc dwoc thuc hién
theo quy dinh clia phap luét lao dong, phap ludt vé bao hiém x& hoi va quy dinh
khac cua phap luat co lién quan.

3. Céc truong hop khéng duoc hudng tro cap théi viée:

a) Vién chuc bi xtt 1y ky ludt bang hinh thirc budc thoi viée;
b) Vién chirc chua phuc vu du thot gian theo cam két;

¢) Céc truong hop theo thda thudn trong hop dong;

d) Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luat lao dong va phap luat
vé nganh, linh vyec.

4. Kinh phi chi tra tro cap thoi viéc:

a) Bbi vdi don vi nhom 1 va don vi nhém 2: Ngudn kinh phi chi tra tro
cap tho1 viéc duoc lay tir nguon kinh phi tu bao dam ctia don vi theo quy dinh
cua phap luat vé co cheé tu chu ctia don vi su nghiép;

b) P61 véi don vi nhém 3: Ngudn kinh phi chi tra dwoc 1ay tir ngudn thu
hoat dong su nghiép, nguon ngan sach nha nudc cap hd tro thue hién co ché tu
chi tai chinh (néu cé);

¢) Bbi véi don vi nhém 4: Ngudn kinh phi chi tra dwoc lay tir nguon kinh
phi chi thuong xuyeén theo quy dinh cua phap luat vé co che tu chu tai chinh
cua don vi su nghi€p cong lap.

5. Viéc tinh tho1 gian trude do vién chue da lam viéc tai cac co quan, tb
chirc, don vi khac trong hé théng chinh tr1 (néu co) dé chi tra ché dbé tro cép
tho1 viéc, tro cfap that nghiép thuc hién theo quy dinh cua phap luat va theo thoa
thuin gitra don vi suw nghiép cong lap va nguoi lao dong.

6. Vién chuc tho1 viéc dugce xac nhan thoi gian co dong bao hiém x3 hoi
theo quy dinh ctia phap luat.
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Piéu 54. Thi tuc nghi huu

1. Tubi nghi huu cta vién chire duge thuc hién theo tudi nghi huu dbi véi
nguot lao dong theo quy dinh ctia phap luat lao dong.

Théi diém nghi huu 14 ngay 01 cia théng lién ké sau thang vién chirc da
tubi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duoc tinh 1 lai khi 6 mdt trong céc truong hop sau:

a) Khong qué 01 thang dbi véi mot trong cac truong hop: Thoi diém nghi
huu tring véi ngay nghi Tét Nguyén dan; vién chirc ¢6 vo hodc chong, bo, me
(vo hodc chdng), con tir tran, bi Toa an tuyén bd mat tich; ban than va gia dinh
vién chure b1 thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khong qua 03 thang d6i véi trrong hop b1 bénh ndng hodc b1 tai nan co
giﬁy xac nhan cua bénh vién;

¢) Khong qua 06 thang dbi véi truomg hop dang diéu tri bénh thude danh
muc bénh can chita tr1 dai ngay do Bo Y té ban hanh, co giay xac nhan cua bénh vién.

3. Vién chirc duoc I thoi diém nghi huu thude nhiéu truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay thi chi dugc thue hién d6i véi mot truong hop co thoi gian
I thoi diém nghi huu nhiéu nhit. Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢ thim
quyén quan ly vién chirc quyét dinh viée lui thoi diém nghi huu theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay, trir truomg hop vién chirc khong c6 nguyén vong lui thoi
diém nghi huu.

4. Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu, don vi su nghiép cong lap
ra thong bao bing vin ban vé thoi diém nghi huu dé vién chirc biét va chuén bi
nguoi thay thé.

5. Céc quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu, co quan c¢6 thim quyén
phai ra quyet dinh nghi huu,

b) Cin cir quyét dinh nghi huwu quy dinh tai diém a khoan nay, co quan,
don vi phéi hop véi td chirc bdo hiém x3 hdi tién hanh cac thi tuc theo quy
dinh dé vién chirc dwoc hudng ché d6 bao hiém x3 hoi khi nghi huu;

¢) Vién chirc dwoc nghi huu co trach nhiém ban glao hd so, tal lieu va
nhitng cong viéc dang lam cho nguoi duoc phan cong ti€p nhan it nhat trudc
03 ngay lam viéc tinh dén thoi diem nghi huu,
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d) Ké tir thoi dJem nghi huu ghl trong quyet dinh nghi huu, vién chuc dugc
nghi huu va huéng ché d6 bao hiém x4 hdi theo quy dinh.

i Chymg IV )
QUAN LY VIEN CHUC

Piéu 55. Noi dung, trach nhiém quan Iy vién chirc
1. No1 dung quan ly nha nuoc

a) Ban hanh, trinh cép ¢6 thdm quyén ban hanh va t6 chirc thue hién vin
ban quy pham phap luat vé vién chirc.

b) Xay dung, quan ly vi tri viéc lam.

¢) Quan ly, sir dung bién ché vién chirc theo thim quyen phé duyét, diéu
chinh vi tri viéc lam va ty 1& vién chitc b6 tri theo bac nghé nghiép cua vi tri
viéc lam tai don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

d) Tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chic, quy hoach, bd nhiém, bd
nhiém lai, kéo dai thot gian g1t chire vu, didu dong, ludn chuyén, biét phai; tam
dinh chi cong tac, tam dinh chi chirc vu, cho thoi giir chirc vu; tir chire, mién
nhiém, ky luét; thay dbi vi tri viéc lam, thay ddi bac nghé nghiép ctia vi tri viéc lam,
Xép vao bic nghé nghiép cta vi tri viée lam; ndi dung quan ly khac theo quy dinh cua
phap luat co lién quan hoic theo quy dinh ctia cap c6 thim quyén.

d) St dung, phan cong, bé tri, kiém tra, danh gia; dao tao, boi dudng, thi
dua, khen thudng; tam dinh chi cong tac, tam dinh chi chirc vu; thuc hién ché
do tién luong, cho thoi viéc, nghi huu va cac ché dd, chinh sach khac.

¢) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién hoat d6ng nghé nghiép; giai quyét
khiéu nai, t0 cdo theo quy dinh ctia phap luat.

g) Thuc hién tmg dung khoa hoc, cong nghé, chuyén dbi s6 trong quén Iy
vién chuc; xdy dung, duy tri, cap nhat, phat trien hé thong thong tin quan ly
vién chure thudc pham vi quan ly.

h) Thuc hién nd1 dung quan ly khac trong cong tac can bo theo thim quyén
va theo quy dinh cua Dang.

2. Trach nhiém quén ly nha nuwoc

a) Bo, co quan ngang bd, Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh quy hoach,
ké hoach xay dung, phat trién ddi ngii vién chirc thudc nganh, linh vuc, pham
vi quan 1y, pht hop véi quy dinh cia Ludt Vién chirc s6 129/2025/QH135, quy
dinh ctia Nghi dinh nay va déc thu cda nganh, linh vuc, dia phuong.
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b) B6, co quan ngang b ban hanh quy tic img x{ clia vién chic thudc
nganh, linh vuc quan 1y (néu co).

¢) Co quan c6 thAm quyén quan Iy vién chirc quy dinh tai Didu 2 Nghi
dinh nay ban hanh vin ban quan Iy ddi ngid vién chtrc theo thim quyén, bao
dam phu hop véi quy dinh cia Luét Vién chirc sé 129/2025/QH15, quy dinh
cua Nghi dinh nay va quy dinh cua bg, co quan ngang bo quan ly nganh,
linh vuec.

3. Co quan, t6 chirc, ca nhin dwoc giao tham quyén tuyén dung, sit dung,
quan Iy vién chirc theo quy dinh ctia Lut Vién chirc s6 129/2025/QH15 hoic
theo quy dinh tai Nghi dinh nay (bao gém ca co quan, t6 chirc, ca nhan duoc
phan cap tham quyén) thi ¢6 quyén Gy quyén cho co quan, to chic, ca nhin
khac thuc hién. Viée iy quyeén thuc hién theo quy dinh cla phap lut; khong
thuc hién Gy quyén dbi véi nhitng ndi dung quy dinh ctia phap luat khéng cho
phép Gy quyén.

Diéu 56. Nhiém vu va quyén han ciia B6 Néi vu

Bo6 No1 vu chiu trach nhiém trude Chinh phu thuc hién chirc nang quan ly
nha nudc ve vién chue, ¢ nhiém vu va quyén han sau day:

1. Xay dung du 4n luat, phap 1énh, Nghi quyét vé vién chirc dé Chinh pha
trinh Quéc héi, Uy ban Thudng vu Qudc hdi.

2. Xay dung trinh Chinh pht, Thu tudng Chinh pht ban hanh cac van ban
quy pham phép luat vé vién chirc theo thAm quyeén; céc dé tai, dé an, chién luoc,
quy hoach, chuong trinh va cac vin ban khac vé doi ngfi vién chirc,

3. Hudng din, kiém tra viéc chip hanh cac quy dinh cta phap luat vé vi
tri viéc lam vién chirc; ban hanh quy ché, nd1 quy to chuc thi tuyén, xét tuyén
vién chirc.

4. Chu tri, phdi hop véi cac Bd quan 1y nganh, linh vue, Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh phd truc thude trung wong xay dung, quan 1y, khai thac st dung
dit liéu hd so dién tir cua vién chire theo quy dinh cua phap luat, cap nhat, déng
bd dit liéu, hd so dién tir vién chirc vao Co sé dit lidu qudc gia vé cén bd, cong
churc, vién chure.

5. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh ctia phép lut vé vién chirc,

6. Gia1 quyeét khiéu nai, t0 cao theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, to cao.
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Piéu 57. Nhiém vu va quyén han caa bd, co quan ngang bd, co' quan
quan ly vién chirc khac

1. Thuc hién néi dung quén ly vién chirc quy dinh tai diém c, diém d, diém
e, diém g, diém h khoan 1 Piéu 55 Nghi dinh nay, trir trudng hop phén cp
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va cac ndi dung thudc thim quyen cia co
quan quan ly don vi su nghiép cong lap hodc thudc thim quyén cua don v1 su
nghiép cong lap theo quy dinh cta Luit Vién chic s6 129/2025/QHIS, quy
dinh ta1 Nghi dinh nay.

2. Phan cap viéc thuc hién céc ndi dung quy dinh tal diém d khoan 1 Diéu
55 Nghi dinh nay, trir nhitng nd1 dung thudce tham quyén clia co quan quan ly
don vi su nghiép cong 1ap hoic thudc tham quyén cia don vi sw nghiép cong
lap theo quy dinh ctia Luat Vién chirc sb 129/2025/QH15, quy dinh tai Nghi
dinh nay.

3. No1 dung quan ly khac theo quy dinh cta phap luat c6 lién quan hodc
theo quy dinh ctia cap ¢ thim quyén.

Diéu 58. Nhiém vu va quyén han cia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong

1. Nhiém vu cua TiTy ban nhan dan c:ip tinh
a) Ban hanh theo thim quyén vin ban quy pham phap luat vé vién chuc;

b) Thuc hién céc ndi dung quén 1y vién chirc quy dinh tai diém c, diém d,
diém e, diém g, diém h khoan 1 Piéu 55 Nghi dinh nay, trir truong hop phan
cap theo quy dinh tai diém ¢ khoan nay va céc ndi dung thudc tham quyén cua
co quan quan ly don vi sw nghiép cong lap hodc thudc tham quyén cia don vi
su nghi€p cong lap theo quy dinh cia Luat Vién chirc sb 129/2025/QH15 hoac
theo quy dinh ta1 Nghi dinh nay;

¢) Phan cAp viéc thuc hién céc ndi dung quy dinh tai diém d khodn 1 Biéu
55 Nghi dinh nay, trir nhitng nd1 dung thudc tha.m quyen cda co quan quan ly
don vi su nghlep cong lap hodc thudc tham quyén ctia don vi su nghiép cong lap
theo quy dinh ctia Ludt Vién chirc s6 129/2025/QH15 hoic theo quy dinh tai
Nghi dinh nay;

d) Huéng dan, kiém tra viée thi hanh céc quy dinh cta phap luat dbi voi
vién chure thudc pham vi quan ly;

d) Thuc hién cdc n61 dung quan ly can bé theo phéan cap quéan ly can bd
ctia cap ¢6 tham quyen.
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2. Nhiém vu ctia Chu tich Uy ban nhén dan cp tinh
a) Thuc hién nhiém vu quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 55 Nghi dinh nay;

b) Thuc hién nhiém vu theo iy quyén cta Uy ban nhan dan cp tinh; quyét
dinh theo tham quyén do1 vd1 cac nd1 dung duge giao theo Nghi dinh nay;

¢) T chirc thue hién cac ndi dung quan Iy vién chirc quy dinh tai diém b,
diém c, dlem e, diém g, diém h khoan 1 biéu 55 Nghi dinh nay va ban hanh
hoic ty quyén viéc ban hanh cac quyét dinh twong tmg dé thuc hién quan Iy
do1 ngii vién chuec;

d) T6 chirc thuc hién cac ndi dung quéan Iy vién chire quy dinh tai diém d
khoan 1 Dleu 55 Nghi dmh nay trong tru'orng hop Uy ban nhan dan cap tinh
khéng phan cp, iy quyén cho co quan, tb chirc, ca nhan khéc;

d) Phan cap viéc thuc hién cac n01 dung thudc thim quyen thuc hién cac
né6i dung quan 1y cén bd theo phan cip quan Iy can bd cta cp c6 thAm quyeén.

Piéu 59. Nhiém vu, quyén han ciia co quan quan Iy don vi su nghiép
cong lap

1. Thue hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh clia phap luat va theo
phan cép, ty quyen ctia co quan quan ly vién chure; thuc hién cac no1 dung quan
ly vién chire dbi vo=1 nguoi dimg dau 60'11 V1 su nghlep thuoc thim quyén quan
Iy va theo phén cap quan Iy can bo ctia cap cé thim quyén.

2. Phan cap, uy quyen cho ngudi dimg dau don v1 su nghiép cong lap
thudc tham quyén quén ly thue hién cac nhiém vu, quyén han thudc tham quyén
cua minh.

3. Thuc hién cac ndi dung trong cong tac can b theo thdm quyén hoic
cac nd1 dung theo quy dinh thudc tham quyeén ctia don vi su nghiép cong lap
nhung don vi sw nghiép cong lap khong trién khai dwoc vi 1y do khach quan.

Diéu 60. Nhiém vu va quyén han ciia don vi su nghiép cong lap
1. Bon vi nhom 1 va don vi nhom 2:

a) Thuc hién cac nd1 dung quan Iy vién chirc quy dinh tai diém c, diém d,
diém d, diém g, diém h khoan 1 Diéu 55 Nghi dinh nay, tror cac nd1 dung quan
Iy vién chirc d6i véi nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap; dinh ky bao
c4o co quan quan Iy vién chirc vé tinh hinh quén Iy, st dung vién chirc ctia don
vi minh trude ngay 31 thang 12 hing nim, trir truong hop d& hoan thanh viée
quan 1y ho so vién chirc trén moi truong dién ti,
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b) Thuc hién xay dung, thu thap, cap nhat, quan ly, khai thac va st dung
ho so dién tur cua vién chire va luu git ho so cua vién chue thude pham vi quan
ly theo quy dinh cua phap luat;

¢) Giai quyét khiéu nai, tb céo theo thim quyén;
d) Thuc hién céc thAm quyén khac theo phén cép, ty quyén.
2. Pon vi nhom 3 va don vi nhom 4:

a) Thuc hién cac ndi dung trong c6ng tac can bd thudc thim quyén theo
quy dinh cta Luat Vién chirc s6 129/2025/QH]15, quy dinh tai1 Nghi dinh nay
va quy dinh khac cta phap luat co lién quan theo phéan cap, Gy quyén cia co
quan co tham quyen;

b) Thue hién n6i dung quan Iy vién chirc quy dinh tai diém d khoén 1 Didu
55 Nghi dinh nay;

¢) Thue hién thim quyén theo quy dinh tai diém b, diém c, diém d khoan 1
Diéu nay.

Chl{o’ng V .
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 61. Hiéu luc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 théng 7 nim 2026,
2. Cac Nghi dinh sau hét hidu luc ké tir ngay Nghi dinh nay ¢6 hiéu luc:

a) Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

b) Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cta Chinh
phi stra dbi, bd sung mdt s6 diéu cta Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nim 2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan Iy
vién chirc;

¢) Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2017 cGa Chinh
pht vé dao tao, boi dudng can bo, cong churc, vién chir;

d) Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 ndm 2021 cia Chinh
phi stta dbi, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01
thang 9 ndm 2017 cuia Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can bo, cong chiurc,
vién chuc.
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Diéu 62. Piéu khoan chuyén tiép va ap dung

1. Viéc chuyén tiép d61 v6i quy dinh vé tuyén dung vién chirc duoc thuc
hién nhu sau:

a) D61 vdi dé 4n, ké hoach tuyen dung vién cerc (thi tuyén, xét tuyén, tiép
nhan vao lam vién chirc) d duoc cap c6 tham quyén phé duyét trude ngay Nghl
dinh nay co hiéu luc thi duoc tlep tuc thuc hién trong thoi han 06 thang ké tur
ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh. Sau thoi han nay néu khéng hoan
thanh thi thuc hién theo quy dinh ta1 Nghi dinh nay,

b) Truong hop da thuc hién xong quy trinh tuyen dung trwdc ngay Nghl
dinh nay co hiéu luc nhu‘ng chua ban hanh quyet dinh tuyen dung thi cap co
thim quyén ban hanh quyét dinh tuyén dung, bd nhiém va xép luong tuong tmg
v61 hang chirc danh nghé nghiép theo vi tri viéc 1am tuyén dung, khong phai
thuc hién ché do tap su; hiéu luc cua quyét dinh tuyén dung dugc tinh tu ngay
30 thang 6 nam 2026, hudng lwong tur ngay 01 thang 7 nam 2026;

¢) Truong hop vién chie duoe tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nim 2026
trd di nhung don vi sur nghiép cong lap chua duoc phé duyét vi tri viéc 1am theo
quy dinh ctia Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP ngay 26 thang 6 nim 2026 cua
Chinh phi vé vi tri viéc lam vién chirc (sau ddy goi la Nghi dinh s6
232/2026/ND-CP) thi co quan c6 thim quyén ban hanh quyét dinh tuyén dung
va xép luong twong Umg v6i hang chirc danh nghé nghiép cua vi tri viée lam
tuyén dung.

2. Viée chuyén tiép doi voi quy dinh vé chirc danh nghé nghiép duoc thuc
hién nhu sau:

a) Cac quyét dinh bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép vién
chirc ban hanh trude ngay 01 thang 7 ndm 2026 tiép tuc dugc ap dung cho dén
khi c6 cap c6 thim quyén thuc hién viéc chuyén xép sang bic clia vi tri viée
lam va xép luong theo quy dinh tai Nghi dinh sb 232/2026/ND-CP.

Khi thuc hién viéc chuyén chirc danh nghé nghiép hién gilt sang bac cua
vi tri viéc lam va xép luong twong tmg, co quan c6 tham quyén ban hanh 01
quyét dinh chung ddi véi vién chirc trong timg don vi hodc trong don vi sur
nghiép cdng 1ap hoic ban hanh quyét dinh ddi véi timg vién chic.

b) Trudng hop di dat két qua xét thing hang chirc danh nghé nghiép trude
ngay 01 thang 7 nim 2026 nhung chua c6 quyét dinh bd nhiém vio chic danh
nghé nghiép du xét thi cip c6 thAm quyén ban hanh quyét dinh bd nhiém chirc
danh nghé nghiép va xép lwong; hidu huc cia quyét dinh duoc tinh tir ngay 30
thang 6 ndm 2026, hudng lwong mai tir ngay 01 thang 7 ndm 2026.
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¢) Truong hop di duoc cip c6 thim quyén phé duyét Dé an td chirc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trrde ngay Nghi dinh nay c6 hiéu
luc thi duoc tiép tuc thuc hién theo Dé 4n d3 dwoc phé duyét trong thoi han 03
thang ké tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc. Vién chirc dat két qua trong ky xét
thing hang dwoc xép lwong twong ing vé1 hang chire danh nghé nghiép du xet
ké tir ngay ban hanh quyét dinh; sau d6 thuc hién viéc chuyén sang bac nghé
nghiép ctia vi tri viéc lam theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu 18 Nghi dinh s6
232/2026/ND-CP.

3. Viéc chuyén tiép dbi véi cac quy dinh vé dao tao, boi dudng tai Nghi
dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cta Chinh phi vé dao tao,
boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc (dugc sira d61, bd sung bd1 Nghi dinh
56 89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 nim 2021 ctia Chinh pht) (sau day goi la
Nghi dinh %) 101/2017/NP-CP) duoc thuc hién nhu sau:

a) D1 vdi cac khoa bdi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh quy dinh tai Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP phai hoan
thanh trude ngay 30 thang 9 ndm 2026.

b) Vién chuc da duoc cﬁp ¢6 thim quyén cu d1 dao tao sau da1 hoc truoc
ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi tiép tuc thuc hién ché dé, chinh sich, quyén,
nghia vu va cam két theo quyét dinh cir di dao tao, thda thuan da ky. Co quan,
don vi su nghiép cong lap c6 thim quyén cir vién chirc di dao tao thuc hién ky
thda thuan vdi vién chire vé cac truong hop phai dén bu, mirc dén bu, chi phi
phai dén bu, bién phap thu hdi chi phi dén bu theo quy dinh tai Nghi dinh nay,
bao dam khong cao hon mirc dén bu quy dinh tai Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP.

c¢) Vién chic dang tham gia dao tao sau dai hoc ma dugc cﬁp ¢ thim
quyén quyét dinh thuc hién ché do, chinh sach theo Nghi dinh s6 154/2025/ND-CP
ngay 15 thang 6 nim 2025 cta Chinh phd quy dinh vé tinh gian bién ché thi
khong phai dén bu chi phi dao tao.

4. Truong hop d3 giao quyén trude ngay Nghi dinh nay ¢6 hiéu luc va tinh
dén ngay 01 thang 7 ndm 2026 d& qua 12 thang thi trong thoi han 03 thang ké
tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc, cip c6 thim quyén phai thuc hién bd tri
nhan su theo quy dinh ctia Nghi dinh nay.

Truong hop da giao phu trach trudc ngay Nghi dinh nay co hiéu luc thi
trong thoi han 03 thang ké tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc, cip c6 thim
quyén phai thuc hién b tri nhan su theo quy dinh ciia Nghi dinh nay.
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5 Ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2026, nguoi dang thuc hién ché do tap su
theo quy dinh ctia Luat Vién chirc sb 58/2010/QH12 da duoc stra déi, bd sung
mdt s6 dieu theo Luat s6 52/2019/QH14 duoc xép luong vao bic nghé nghiép
twong tmg véi hang chirc danh nghé nghiép ctia vi tri viéc lam tuyén dung.

6. Bo truéng Bo Qudc phong, Bo trudng Bo Cong an quyét dinh viée ap
dung quy dinh tai Nghi dinh nay dé thuc hién tuyén dung, st dung va quan Iy
vién chirc lam viéc trong cac co quan, ) chtre, don vi thudc pham vi quén ly.

7. Co quan, t chirc, don vi duoc cip ¢ tham quyén giao bién ché vién
chirc ma khong phai don vi su nghiép cong lap quy ét dinh viéc ap dung cac quy
dinh ta1 Nghi dinh nay.

8. Don vi su nghiép thude t& chirc chinh tri x3 hoi - nghé nghiép, té chirc
X3 hoi, td chire xa hoi - nghé nghiép; don vi su nghiép thudc don vi su nghiép
cong lap; don vi su nghiép thudc doanh nghiép nha nudc dugc ap dung cac quy
dinh tai Nghi dinh nay dé thuc hién viéc tuyén dung, sir dung va quan Iy dbi
vo1 nhitng ngudl lam viéc tai don vi minh.

9. Truong hop phép lut vé nha gido cé quy dinh khéc vé thAm quyén, tiéu
chuan, didu kién, trinh tu, tha tuc trong cong tac tuyén dung, st dung va quan
Iy vién chirc 1a nha gido thi thuc hién theo quy dinh cla phap lut vé nha gido
va huong din ctia B6 Gido duc va Dao tao.

10. Truong hop cap c6 thim quyén ban hanh vin ban quy dinh vé cong
tac can bo co6 no1 dung thi diém hodc co nd1 dung khac vdi quy dinh cua phap
luat hién hanh thi thuc hién theo quy dinh méi cta cp c6 thim quyén.

Diéu 63. Diéu khoan thi hanh

1. B truéng, Thd truéng co quan ngang b, ngudi dimg dau td chirc do
Chinh phu, Tha twéng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 1a don vi su nghiép
cong 1ap, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thude trung wong ¢é
trach nhiém chi dao nguo1 ding déu céac co quan, tb chue, don vi thuoc pham
vi quan Iy khi tuyén dung, str dung, quéan Iy vién chirc phai thuc hién ding quy
dinh tai Nghi dinh nay va cac quy dinh khac c¢6 lién quan.

2. Truong hop tb chirc, ca nhin c¢6 vi pham trong céng tac tuyén dung, sir
dung, quan Iy vién chic thi tiy theo tinh chat, mirc d6 ctia hanh vi vi pham cap
c6 thAm quyén xem xét xir Iy theo quy dinh clia Pang va clia phéap luét.
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3. Cac B6 truéng, Thi trudng co quan ngang bd, Chi tich Uy ban nhén
dan cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong, cac co quan, td chirc, don vi va
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay.

TM. CHINH PHU
KT. THU TUGNG
PHO THU TUONG

Pham Thi Thanh Tra
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Phu luc
(Kém theo Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2026 ciia Chinh phii)

Mau s6 01 | Phiéu Pang ky du tuyén

M?au s6 02 |Hop dong lam viée xac dinh thoi han

Mau s6 03 | Hop dong lam viée xac dinh thoi han (danh cho déi twong dudi 18 tudi)

Mau s6 04 |Hop dong lam viéc khéng xac dinh thoi han
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Maiu sé 01

PHIEU PANG KY DU TUYEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

....... , ngay .... thang....

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri viéc lam duw tuyén®: ...
(Dan anh 2 2
4x6) Co quan, to chiic, don vi du tuyén’:

1. THONG TIN CA NHAN

Hoo Va0,

Ngay, thang, ndm sinh: ..., Nam LI N& [
Dantéec: ... Tonglao:......................................
Theé can cude: ... Ngay cap: ........... NOLCAP: o)
S6 dién thoai di dong dé béo tin: ... Emails

QUE QUAIL ... ..t e e e e e

Notthuong trl: ...

NOT ORI LA

Tinh trang stcc khoe: ........... .. ..

Trinh A0 van hoa: ...

Trinh do chuyénmon: ........... .. .. .. . ... .

! Ghi diing tén vi tri viéc 1am ding ky duw tuyén theo Théng béo tuyén dung.
? Ghi ding ten co quan, to chirc, don vi déng ky duw tuyén theo Thong bao tuyén dung. Trwong
hop dang ky dw tuyén vi tn viéc lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu don vi st dung vién chirc khac
nhau thi ghi tén co quan, t6 chirc, don vi c6 thir tw wu tién cao nhat.
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II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRI VIEC LAM
TUYEN DUNG?

Théi diém , Chuyén
Tén A« So hiéu nganh . Hinh %
. capvan | Trinh | _ R Nganh . Xep
co’ SO N van bang,| dao tao R thuc .
bang, | 4% | }img chi| (ghi theo |9°° ¥°|dao tao| °%
dao tao |ching chi & ST '
bang diém)
IIL. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)
Tw ngay, thang,
nim dén ngay, Co quan, t6 chirc, don vi cong tac

thang, nam

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Thudc doi tuong wu tién*: Cod Khong O
DO1 tONG WU LB ... ..o oo

Piémuutién: ... diém

2. Xac nhan hinh thitc nhin théng bao®:
Xac nhén hinh thirc nhin théng béo theo Thong bao tuyén dung O

3 Vin bing, chlmg chi phéi bao dam do co quan c6 tham qnyen cap, con gi ti sir dung tai thoi diém
np Phiéu dang ky dw tuyén. Trwong hop co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung cho phép nop Gidy xac
nhan (hodc giay to ¢d gia tri twong dwong) thi phai nop ban chinh thirc khi hoan thién hb so tuyén dung.

4 Ghi 16 thudc ddi teong wu tién nao theo quy dinh ctia phap luat; khi tring tuyén phai xuat trinh
Giay chning nhan d6i twong wu tién hodic giay t& chimg minh thudc doi twong wu tién theo quy dmh.

5 Trudng hop thi sinh khéng x4c nhan hinh thitc nhén théng bao thi phai néu 16 1y do, dong thoi
dé xuat 01 hinh thirc nhén thong bao va phai duoc su dong y xac nhan bing vin ban cia Ban kiém tra
Phiéu ding ky dw tuyén khi tiép nhan Phiéu dang ky dw tuyén.

Cac néi dung c6 lién quan dén ky myen dung phai dwoc dang tai, cap nhat kip thoi va thuong
xuyen trén Trang Théng tin dién tir hodc Céng théng tin dién tit clia co quan, don vi ¢é thim quyén
tuyén dung. Hé1 d6ng tuyén dung c6 trach nhiém bao dam cac thong bao trong qua trinh tuyen dung lién
quan dén thi sinh phai dwoc gii tdi thi sinh bang hinh thitc d4 xac dinh trong Thong bao tuyén dung.

Thi sinh c6 trach nhiém thwong xuyén theo déi cac thong bao va phan héi (néu c6 yéu cau). Hoi
dong tuyén dung khong chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khéng nhan dwoc thong tin vi bét cir Iy do gi
néu da dang tai théng tin trén Trang thong tin dién tit, Cong théng tin dién tit cia co quan, don vi ¢6
tham quyén tuyén dung va d4 giti thong bao téi thi sinh theo hinh thirc d dwge xac dinh trong Thong
bao tuyén dung.
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V. THU TU UU TIEN®

(Chi déng ky doi véi vi tri viéc lam duwoc tuyén dung chung cho nhiéu co
quan su dung vién chirc khac nhau)

L. Nguyen vong 1: .

2. NEUYEN VONZ 20 oo

3 NEUYEN VONE 30

VI. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI CO
THAM QUYEN TUYEN DUNG

Té1 xin cam doan dap Umg day dit yéu cau vé diéu kién ding ky du tuyén va
khéng thudc trudng hop khong dwoc ding ky du tuyén vién chirc theo quy dinh ctia
phép luat; chiu trach nhiém trudc phap luit vé thdng tin cung cip trong Phiéu ding
ky du tuyén nay va cam két hoan thién day du hd so theo quy dinh sau khi ¢6 thong
bao tring tuyén.

NGUOI PANG KY DU TUYEN
(Ky, ghi rG ho tén)

5 Thi sinh phai dang ky it nhat 01 co quan, t5 chitc, don vi va c6 thé déng ky tat ca cac nguyén vong
theo s6 lwong co quan, t6 chitc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung d6i voi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung
chung theo Théng béo tuyén dung. Truwong hop thi sinh khéng lwa chon co quan, td chitc, don vi trong
danh séch thi dwoc hiéu 1a khéng ding ky tuyén dung vao co quan, t6 chirc, don vi do. Thi sinh ghi 16 tén
co quan, t& chitc, don vi wru tién lira chon theo thi tw nguyén vong tinh tir trén tré xudng,
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Mau s6 02

BO, NGANH, DIA PHUONG: ......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI: .....ceuvueee Poc lap - Tu do - Hanh phuc

so:..HPLV , hgay .... thang .... nam....
HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

Can cit Nghi dinh 6 ....../2026/ND-CP ngay .... thang .... ndm 2026 ciia Chinh
phu vé tuyen dung, sw dung va quan ly vién chirc;

Can cu Quyét dinh ............ cua.............. Vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung
Vién chic ....................

Chiing t01, MmOt &N 18 ONG/BA: ... o.ovooooeo o)
R VU e,
Pai dién cho domn vi (1) ..o
1A ORI e,

NEI O ZRIED: .-
Nghé nghiép trude khi duwoc tuyén dung............coooooooovvioooeeeeeoee)
Dia chi thuong trtat: ...,
Theé CAN CUGC ..o,
Cép ngay ...... thang ...... nim ....... tal ...

Thoa thuin ky két Hop dong lam viéc va cam két thuc hién dung cac ndi dung
sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loa1 Hop dnf")ng lam viéc xac dinh thothan (2) ...,
- Thoi han ctia Hop dONg: ..o
- Tungay ..... thang ....... nam ....... dén ngay ....... thang ....... NAM. ..o,
- Thoi gian thuc hién ché do tap su (néu CO) o
- Tu ngay ....... thang .......nam ........ dénngay ... thang ... nam..........

= Dia dEM JAM VIBC (3): oo,
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- Chirc danh chuy@n mon: ...,
= CRUC VU (TBU CO):. o)
= INRIEM VU (4) e
Piéu 2. Ché dé lam viéc

- Tho1 @10 1am VIEC (5): ..o

- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am VIEc O ...ovoovooovovee oo )

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguoi ky két hop dong lam viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ck}é cta don vi, ky luét lam viéc, va cac quy dinh tai

biéu 16, Biéu 17, Diéu 18 va Biéu 19 caa Luat Vién chure.

- Chép hanh viéc xur ly ky luat va bbi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phin céng khi don vi su nghiép ¢6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Buoc hudng cac quyen loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Diéu; 13, Diéu 14
va D1éu 15 Luat Vién chuec.

- Phuong tién di la1 lam vi€c (6): ..o

- Vi tri viée lam duoc bd tri (7): ........... Bic: ......... Hésb luong........ooocoo.......

- Phu cép (néu c) gém (8 e duogctra............ lan
VAo cac Ngay ............ VANGAY ..o hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac lwong: ...,
-Khodn tra ngoat lwomng ...
- Puoc trang bi bao ho khi lam viée (néu ¢6) gOm: «....oo.ooovvooveeooe,
- S6 ngay nghi hang nim duoc huéng luong (nghi 13, phep, viéc riéng): ..........
= Ché @6 BA0 RIEM () ..ot
- Puoc hudng cac phic 1o1: ...,
- Puoc hudng cac khoan thudng, ning bac luong, dao tao, bdi dudng chuyén
mon nghi€p vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé vl cac don vi
trong hoac ngoai nudce theo quy dinh cda phap luat (10):..................................

- Pugc huéng cac ché do thdi viée, tro cap thoi viée, tro cp théat nghiép, ché
d6 boi thuong khac (néu ¢o) theo quy dmh ctia phap luat vé vién chirc.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/S6 411/Ngay 18-07-2026 69

- Puoc tiép tuc ky két hop ddng lam viée trude khi hét han hop déng lam viéc
60 ngay khi don vi su nghié€p cong lap con nhu cau.

- C6 quyeén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chdm dit hop dong lam viéc
theo quy dinh cda phap luat.

- Nhing thoa thuan khac (11) ...

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cia nguoi ding dau don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Béo dam viéc lam va thuc hién diy di nhimg diéu di cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh todn day du, ding thoi han cac ché do ctia vién chirc d& cam két trong
hop dong lam viéc.

- Trude khi hét han horp déng 1am viée 60 ngay ctia vién chirc, phai tlep tuc ky
két hop dong lam viéc véi vién chic trong trirong hop don vi sw nghiép con nhu cau,
vién chirc dap Umg day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phap luat.

2. Quyi"m han:
- Str dung vién chirc dé hoan thanh c6ng viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).
- Cham dit hop dong lam viée, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phép luat
vé€ vién churc.
Diéu 5. Dicu khoan thi hanh
Nhl.mg vén dé vé quyen lo, nghia vu va trach nhiém cua vién chuc khong ghi
trong hop ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ciia phap luit vé vién chirc.

_ -Hop dong nay lam thanh 03 ban ¢6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gift 02 ban, vién churc duge ky hop dong gilt 01 ban; hop dong co hiéu luc tu
ngay ..... thang.... nim

- Hop dong nay lamtai ...................... ,ngay ... thang . nim ...

NGUOI LAO PONG NGUOI PUNG PAU DPON VI SU NGHIEP

(Ky, ghi 16 ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, dong ddu)
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Ghi chii:

1. Ghi cu the tén don vi su nghiép.

2. Ghi 16 hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va ket thuic.

3. Ghi cu the s6 nha, phd, phwong (thon, x&), tinh, thanh phé thudc tinh hodc trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé s6 gid 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hogic 1am viéc theo git hanh chinh.

6. Phwrong tién di lam viéc do don vi ¢am nhiém hoéc vién chirc ty lo.

7. Ghi cu the vi tri viéc 1am, mirc lwong chinh, hinh thirc tra lwong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1é % cac phu cap (néu c6) nhw: Khu vire, truot gia, doc hai, thu hnit, tham nién, trach
nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyen lgi bao hiém x4 héi va tr¢ cap khac ma vién chitc dugc hudng. Vi du: Pugc
hwdéng quyén loi bao hiém x4 hoi theo ché d6 hién hanh cita Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén véi tinh chat, dic diém ciia nganh, linh vie va diéu kién dic tha
ctia don vi sy nghiép cong 1ap nhung khéng trai voi quy dinh cia Luat Vién chirc va cac quy dinh khac clia
phap luat c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc duoc hwong, quyén loi nao da néu trong muc nay.
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Miu s6 03
BO, NGANH, BIA PHUONG: ........... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
510\ CXR— Doc lap - Tu do - Hanh phuc

sé:..HBLV , ngay .... thang ...

HOP PONG LAM VIEC XAC DINH THOT HAN
(Danh cho doi tuong dudi 18 tuoi)

Cdn cir Nghi dinh 56 .../2026/NP-CP ngay ... thang ... ndm 2026 ciia Chinh phil
vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc;

Can cit Quyét dinh $6 .................... CUA .. vé viéc cong nhdn két qua
tuyén dung vién chirc ...

Chung t61, mét bén la Ong/Ba ..........................................................................
G VU e,
Paidiénchodonvi (1) ...
DA Chl
DIEN thOal: ..o
Vamot ban 18 Ong/BA:........oo. oo
Sinhngay ... thang ... ndm ... tal...........................................
Trinh d0 dao tao: ...
Chuyén nganh dao tao: ...
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NI GOt TIGRIBD. ...t
Nghé nghiép trude khi duoe tuyén dung............oooooooovooeoeooee)
Dia chi thuong triitat: ...
SO the CAN CUGC: ...ttt
CAp ngay..... thdng ... NAM ... 1AL oo
Va nguoi dai dién theo phap luat 1a (2) Ong/Ba: ..o,
Sinhngay..... thang ... ndm ... tal ...
Moi quan hé voi nguoi duge dai dien:......oo.oovoeoeeeeeeeee e
Dia chithwong tréital: ...
SO CAIL CUGC ...ttt
Capngay..... thang ... nAM ... tal ...,

Thoa thuan ky két Hop déng lam viéc va cam két thuc hién ding cac no1 dung
sau day:
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Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop dng 1AM VIBC (3)... oo
- Thoit han cua hop QBN oo
- Tlrngay ... thing ... nim ... dénngay ... thang ...... NAM. ..o,
- Thoi gian thue hién ché d6 tap S (U CO) ..o
- Tirngay ...... thang ... . dénngay ...... thang ... nam....................
- Dia diém lam viée (4). .....................................................................................
- Chirc danh chuy@n mon: ...
= CRUC VU (U CO): ..ot

= INRIEIN VU (5) 0o
Picéu 2. Che dd lam viéc

- Tho1 10 1am VIEC (6): ..o
- Puoc trang b1 nhiing phtrcmg tién JAm VIEC gOM: ..o
Piéu 3. Nghia vu va quyen lgii cua nguei dugc tuyen dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh no1 quy, quy ché cua don vi, ky ludt lam viée, va cac quy dinh tai
Piéu 16, Piéu 17, Diéu 18 va Piéu 19 cta Luét Vién chuc.

- Chap hanh viéc xtt I ky ludt va boi thuong hoan tra theo quy dinh cia phap luét.

- Chfip hanh viéc b tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Picu 12, Dicu 13, Dicu 14
va Diéu 15 Luat Vién churc.

- Phuong tién di lai lam viéc (7): ...

- Vi tri viéc lam duoc b tri () e

Bac: oo Hé sb JUOMIE oo,

- Phu cé‘ip (néu c6) gdm (9): .............. dwoc trd ............... 1An vao cac ngdy ......
Vangay ........... hang thang.

- Thoi glan tinh nang bac lwong:..................cooo i,
- Khodn tra ngoal [Womng ...
- Puoc trang bi bao hd khi lam viée (néu cé) gdm..
- $6 ngay nghi hang nim duoc hudng lwong (nghl &, phep, viéc rleng) ...........
= Ché d6 Ba0 hIEM (10): ...
- Puoc huong cac phuc 101,
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- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, dao tao, bbi dudng chuyén
mon nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi

- Pugc hudng cac ché do thoi viéc, tro cé‘ip tho1 viéc, tro cﬁp that nghiép, ché
d6 boi thuong khac (néu co) theo quy dinh cua phap luat vé vién chirc.

-Co quyén dé xuit, khiéu nai, thay abi, dé nghi chim dut Hop déng lam viéc
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhiing théa thuan khac (12) ...

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cua nguoi ding dau don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhimg diéu di cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan dﬁy du, dung thot han cac ché d6 ctia vién chirc di cam két trong
hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop déng (B6 tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Chém dut hop dong 1am viée, ky lut vién chic theo quy dinh ctia phap luét
vé vién chirc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhiing van dé vé quyén lo1, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé vién chure.

- Hop ddng nay lam thanh 04 ban ¢6 gi4 tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop dong gitr 02 ban, vién chire dwoc ky hop dong gitr 01 ban, nguoi dai dién theo
phap luat cia nguol duoc tuyeén dung; hop dong cd hiéu luc tir ngay ..... thang. ...

Hop ddng nay lamtai ... ,ngay ... thang .. nim. ..
NGUOI DAI DIEN NGUOI LAO PONG NGUOI PUNG PAU
THEO PHAP LUAT (Ky, ghi 16 ho va tén) DON VI SU NGHIEP

(Ky, ghi vé ho va tén) (Ky ghi 16 ho va tén, dong dau)
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Ghi chii:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 18 tén nguoi dai dién theo phap luat ciia ngudi dwoc tuyén dung.

3. Ghi 16 hop ddng lam viéc véi thoi han tir khi bit dAu ky dén khi dit 18 tudi, ghi cu thé thoi han bat
dAu va ket thic.

4. Ghi cu thé s6 nha, pho, phuong (thén, x4), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phd thudc tinh hodc
trung wong,.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé s6 gid 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hogic 1am viéc theo gio hanh chinh.

7. Phuong tién di 1am viéc do don vi ¢am nhiém hofic nguoi dugce tuyén dung tu tic.

8. Ghi cu the vi tri viéc 1am duge bo tri, mitc Iwong chinh, hinh thirc tra lwong (lwong thoi gian,
khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cap (néu c6) nhw: Khu vire, treot gia, doc hai, thu hiit, tham nién, trach
nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x4 héi va trg cap khac ma nguoi dwoc tuyén dung dwoc hwéng.
Vi du: Déi véi nguoi 1am hop dong 1am viée véi thoi han xac dinh tir 1 nim tré 1én ghi 13 dwoc hudng
quyen loi bao hiém xa hoi theo ché 6 hién hanh ctia Nha nudc.

11. Ghi cu thé ngwdi dwoc tuyén dung dwoc huéng quyén loi nio d& néu trong muc nay.

12. Nhitng théa thuén khac thuong 1a nhitng théa thuan khuyén khich va co6 loi hon cho nglwi duge
ruyen dung nhw: Nhitng vat dung ré tién maun héng, khi hw hong mat, khong phai dén b, the hién tét Hop
dbng 1am viéc dwoc di du lich, nghi mat, tham quan khéng mat tién, dwoc huéng llrcmg thang th 13, 14,
dwoc nghi phép them vai ngay dén mot tuan, tai nan rii ro ngoai git 1am viéc dwoc trg cap thém mét khoan
tien, dwoc tang qua ngay sinh nhat.
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Miu so 04
BO, NGANH, PIA PHUONG: ........... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ... Doc lap - Tu do - Hanh phuc
.../HBLV ..., hgay .... thang .... nam

HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

an cEi'Ngh,f dinh 56 ..../2026/NP-CP ngay ... thang ... ndm 2026 ctia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Can cir Oztyét dinh $6.....ooeveeeen. Clin.... Vé viéc cng nhdn két qua tuyén
dung vién chue.... .

Chung t61, mot ben la Ong/Ba .......................................................................

I VU e e

Patrdiéncho don vi (1) ...

Dien thoat: ...
VamoOt bEN 12 ONG/BA: ..o,
Sinh ngay....... thang............. nam.... ...... 1) SRR
Trinh d0 da0 ta0: ...
Chuyen nganh dao ta0: .. ..o
NAM Ot NGRIEP: ..o
Nghé nghiép trude khi duwoc tuyén dung ..o
Dia chi thuomg tratal: ...
SO CAIL CUGC. ...ttt
Cap ngay...........thang. .. nam...... tai......

Thoa thuan ky ket hop dong lam viéc khong Xac dmh thm han va cam ket
thue hién ding cac noi dung sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

- Pia diém 1AM VIEC (2): . vvooooooeoeeoeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Chirc danh chuy@n mon: ...
= CRUC VU (U CO): oo
= NRIEM VU (B) e

Dieu 2. Che do lam viéc

= ThOt gi& JAM VIEE (4): oo
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- Puoc trang bi nhiing phuong tién 1am viée gom:...............ooooocoiooo

Diéu 3. Nghia vu va quyén lgii cua nguai duoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong hop dong lam viéc.

- Ché‘ip hanh ndé1 quy, quy ché cia don v1, ky luat lam viéc va cac quy dinh
cua Luat Vién chure.

- Chﬁp hanh viéc xt Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.

- Chﬁp hanh viéc b tri, phan cong khi don vi su nghiép c¢6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Puoc huéng cac quyen loi quy dinh tai Luat Vién chic.

- Phuong tién dilai lam viéc (5): ...

- VItriviEe 1am (6): .o

- Phu cép (qéu CO) O (7)o
duoctra....... lan vao cacngay .................. Vangay .............. hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac lwong: ...,
- Khoan tra ngoai luvong ...

- Puoc trang bi bao ho khi lam viéc (neu c0) gom .........................................
- S6 ngay nghi hing nim duoc hudng lwong (nghi 18, phép, viée riéng). ......
- Cac ché dd bA0 IeM (8): ... oo
- Pugc huong cac phuc lot:......

- Puoc hudng cac khoan thuéng, ning bac luvong, dao tao, bdi dudng chuyén
mon nghiép vy, thuc hién nhiém vu hUp tac khoa hoc, cong nghé v cac don vi
trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat (9)..

- Pugc hudng cac ché db thoi viée, tro cap thd1 viée, tro cap thit nghiép, ché
d6 bdi tercmg khac (neu co) theo quy dinh cta phap luat vé vién chc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay dbi, dé nghi chAm dit Hop dong lam viéc
theo quy dinh cia phap luat.

- Thoa thudn KhAc, DEU CO ..ov.ovovoeoeoeeeoee e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cia Nguéi ding dau don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bao d4m viéc lam va thuc hién diy di nhimg diéu dd cam két trong hop

dong lam viéc.

- Thanh toén day d, ding thoi han céc ché d6 va quyén loi clia vién chirc da
cam ket trong hop dong lam viéc.
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2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop dong (B4 tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac...).

- Chém dﬂ'} hop déng lam viéc, ky ludt nguon duoc myén dung theo quy dinh
cua phap luat ve vién chuec.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhiing vén d& vé& quyén loi, nghfa vu va trach nhiém ctia vién chuc khong
ghi trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt vé vién
chuec.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop dong gift 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong gitt 01 ban; hop dong c6 hiéu
luc trngay ... thang... nam ...

Hop dong nay lamtai ............ ,ngay ...... thang ... nim.......

NGUOI LAO PONG NGUGI DUNG PAU DON VI SUNGHIEP
(Ky, ghi vo ho va tén) (Ky, ghi vo ho va tén, dong dau)

Ghi chai:

1. Ghi cu thé tén don vi sw nghiép.

2. Ghi cu thé s6 nha, pho, phuang (thén, x4), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phd thudc tinh hoic
trung wong,.

3. Ghi cu the nhiém vy phai ¢am nhiém.

4. Ghi cu thé s6 gio lam viéc trong ngay, hoic trong tuan, hodc lam viéc theo git hanh chinh.

5. Phwong tién di 14m viéc do don vi ddm nhiém hodc vién cintc tw lo.

6. Ghi cu thé vi tri viéc lam dwgc bb tri, mitc Iwong chinh, hinh thitc tra lwong (lwong thoi gian,
khoan...).

7. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cap (néu c6) nhw: Khu v, truot gia, doc hai, thu hut, tham nién,
trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x& héi va tro cap khac ma vién chirc dwoc huéng, Vi du: Puoc
huéng quyén loi bao hiém x4 héi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudc.

9. Ghi cu thé vién chitc dwgc huéng quyén loi nao d4 néu trong muc nay.
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