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CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Pgc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 63/2026/ND-CP Ha Néi, ngay 28 thang 02 ndm 2026
NGHI PINH

Quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phéap thi hanh
Luat Bio vé bi mit nha nwéc

Céin cir Lugit T6 chitc Chinh phil. sé 63/2025/QH15;
Céin ci Ludt Bdo vé bi méit nha muede s6 117/2025/0H15;
Theo dé nghi ciia By truréng B Céng an;

Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp
thi hanh Ludt Bao vé bi mdt nha nwoc.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Nghi dinh nay quy dinh chi tiét Piéu 10, Diéu 11, Didu 13, Piéu 14,
khoan 4 Piéu 17, khoan 6 Diéu 20, khoén 6 Diéu 21, khoan 6 Diéu 22, khoan
7 Piéu 23 va diém d khoan 3 Diéu 24 cua Luét Bao vé bi mat nha nudc (sau
ddy goi chung la Luat).

2. Nghi dinh nay quy dinh bién phap dé hudng dan thi hanh Luat vé thdm
quyén ky vén ban bi mét nha nudc, van ban dién tir bi mat nha nudc; viée ding
ky, quan ly van ban dién tir bi méat nha nude; thu hoi vén ban dién tr bi mat nha
nudc; gui, nhan van ban dién tir bi mét nha nudc; ban giao tai liéu, vét chira bi
mét nha nudc mang ra khoi noi luu gilt phuc vu cng tac & nude ngoai; cac loai
mau diu, miu giéy to sir dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Nghi dinh nay, nhirng tir ngir dudi day duge hiéu nhu sau:

1. “Sb dang ky bi mét nha nudc dién tir” 13 s6 dugc tao 14p trén moi trudng
dién tir dé déng ky, quan 1y tai lidu, vét chira bi mét nha nuéc.

2.“Hé théng quan ly van ban dién tir bi mét nha nudc” 1a hé théng thong
tin do co quan, t0 chirc xdy dung dé thuc hién viéc tin hoc hda cdng tac soan
thao, ban hanh va quan ly van ban dién tir bi mat nha nudc; c6 chic néng tu
dong tao, dong cac mau dau trén vin ban dién tir bi mat nha nuéc va ty dong
xac thyuc chir ky so.
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Piéu 3. Xdc dinh bi mat nha nwéc, 39 mit cia bi mat nha nwée va
ky vin ban bi mdt nha nwéc, vin ban dién tir bi mit nha nwée

1. Thu tuc xac dinh bi mit nha nudc va d6 mat cia bi mat nha nude
dugc quy dinh nhur sau:

a) Nguoi soan thao, tao ra thong tin thugc danh muc bi mat nha nudc
phai d& xudt ngudi dimg dau hodc cﬁp phé ciia ngudi dimg ddu co quan, td
chirc xac dinh bi méit nha nudc, d6 mat cia bi mét nha nudc, thoi han bao vé bi
mét nha nude quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Lut Bao vé bi mat nha nudc, cin
cir d& xuét d mat, pham vi luu hanh, s lugng tai liéu tai t& trinh, phiéu trinh,
viin ban béo cdo hodc “Vin ban xéc dinh d6 mat cua vat, dia diém, 11 néi, hoat
dong hodc hinh thirc khac chira bi mat nha nudc” va cé trach nhiém bao vé
thong tin thudc danh myc bi mét nha nudc trong qua trinh soan thao, tao ra;

b) Tai liéu bi mat nha nudc (gom ca ban gdc, ban chinh, dy thao vin
ban) phai déng déu chi do méat, ddu thoi han bao vé bi mat nha nude (néu co);
thé hién pham vi lwu hanh, s6 lrgng tai liéu, tén nguoi soan thao & myc noi
nhén cua tai liéu;

¢) Truong hop nguoi soan thao, tao ra thong tin thujc danh myc bi mat
nha nuéc ddng thoi 12 ngudi c6 thdm quyén xac dinh bi méat nha nude, do mat
cua bi mat nha nudc thi ngudi soan thao, tao ra thong tin thufc danh muc bi
mét nha nudce cin ¢ danh muc bi méat nha nudc dé xdc dinh bi mét nha nuéc,
d6 mat ciia bi mat nha nudc;

d) Truong hop vin ban dién tir bi mat nha nude (trlr van béan dién tir bi
mat nha nude duge s6 hda), dy thao vin ban dién tir bi mat nha nuée thi thi tue
xac dinh bi mét nha nudc va d§ mét ciia bi méit nha nudc duge thyc hién theo
quy dinh tai céc diém a, b va ¢ khoan 1 Pidu ndy va phai tao déu chi do m4t mau
d6, dau thoi han bao vé bi mat nha nudc mau dé (néu ¢6) trén vin ban theo mau
quy dinh tai Nghi dinh nay;

d) Tham quyén ky vin ban bi mét nha nudc, vin ban dién tir bi mat nha
nuée duge quy dinh trong quy ché béo vé bi mat nha nuéc cla co quan, td chirc;

e) Tai liéu bi mat nha nudc chi ban hanh, phét hanh ding sb luong;
ngudi soan tho, tao ra, phat hanh tai liéu bi mét nha nuéc c6 trach nhiém hay
bo ngay ban du thira, ban hong bao dam khong thé khéi phuc.

2. Trudng hop xdc dinh sai bi mat nha nuéc, x4c dinh sai do mat cua bi
mat nha nude, co quan, t chirc xéc dinh phai ¢6 vin ban thu hdi hoic vin ban
dinh chinh vé bi mat nha nudc, 49 mat ciia bi mat nha nude da x4c dinh sai.

Co quan, td chirc, c4 nhan nhan dugc vin ban thu hdi bi mat nha nuée
c6 trach nhiém giti lai bi mét nha nuéc di tiép nhan theo yéu cdu cia co

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/SH 151/Ngay 17-03-2026 6

quan, t6 chitc x4c dinh. Trudng hop nhén duge vin ban dinh chinh vé bi mat
nha nuéc, d6 mat cla bi mat nha nudc, co quan, td chirc nhan bi mét nha
nude cé trach nhiém thong béo bing vin ban dén co quan, td chirc, ca nhan
co lién quan.

3. Vi tri cdc thanh phéan trén tai liéu bi mat nha nudc (gdm ca vin ban
dién tir bi méat nha nuéc); miu ddu chi d6 mét; mAu vin ban x4c dinh do mat
ctia vat, dja diém, 101 no6i, hoat dong hojic hinh thirc khéc chita bi mét nha
nuéc; miu dau thoi han bao vé bi méat nha nuée thuc hién theo quy dinh tai
Phu lyc I Nghi dinh nay.

Piéu 4. Thu hdi viin ban dién tir bi mit nha nwéc

Viéc thu hdi vin ban dién tir bi mat nha nuéce (gdm ca du thao) dugc quy
dinh nhu sau:

1. Co quan, td chirc xac dinh bi mét nha nuéc phai tao ddu chi d6 mat
mau d6, ddu “Tai liéu thu h6i” mau do trén viin ban dién tir bi mat nha nuéc, thé
hién cy thé thoi han thu hdi tai ddu “Tai liéu thu hdi” va cé trach nhiém thu hoi
trén Hé théng quan ly van ban dién tir bi mat nha nudc theo ding thai han.

2. Co quan, td chirc, c4 nhin nhan vin ban dién tir bi mat nha nudc ¢b
dau “Tai lidu thu hdi” ¢6 trach nhiém sau day:

a) Hily b vin béan dién tir bi mat nha nudc trén Hé théng quan 1y vin
ban dién tir bi mt nha nudc theo ding thdi han trén déu “Tai liéu thu hoi”
va thong béo cho bén giri biét qua Hé thdng quan 1y vin ban dién tir bi mét
nha nudc;

b) Trudéng hop vin ban dién ti bi mat nha nuéc duge tai, luu giir trén
méy tinh hoZc thiét bj khac thi co quan, td chirc, c4 nhén nhén vin ban cé
trach nhiém huy bo hoan toan van ban dién tir bi mat nha nuée dang luwu gil
trén may tinh hogic thiét bj khéc do;

¢) Trudng hop van ban dién tir bi mét nha nuée dugce in ra ban giay thi
co quan, td chirc, c& nhén nhan vin ban c6 trach nhiém gui lai ban gidy cho
bén giri va thdng béo bing vin ban dé bén giri biét.

Piéu 5. Sao, chup tai liéu, vat chita bi mat nha nwée

1. Sao tai liéu bi mat nha nudc 1a viéc chép lai hodc tao ra ban khac
theo diing ndi dung cuia tai liéu bi mat nha nudc. Sao tai liéu bi mat nha nudc
gdm: sao tir viin ban gidy sang vin ban gidy, sao tir viin ban gidy sang vin ban
dién tir.

2. Chup tai liéu, v4t chira bi mét nha nuéc 1a viéc ghi lai bing hinh anh
tai liéu, vat chira bi mét nha nudc.
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3. Viéc sao tai liéu bi méat nha nudc duge quy dinh nhu sau:

a) Ban sao tai liéu bi mat nha nudc 1 van ban gidy phai dong ddu “Ban
sao bi mat nha nudc” theo quy dinh tai Nghi dinh nay, dugc ngudi co thdm
quyén cho phép sao ky tén, dong diu ciia co quan, t6 chitc (néu cb).

Trudng hop sao nhiéu bén, co quan, t6 chirc thuc hién nhéan ban tir ban
sao dAu tién, d4 dugc déng diu “Ban sao bi mat nha nudc”, cé chit ky cia
ngudi ¢6 thdm quyén cho phép sao; sau d6, déng déu ciia co quan, t6 chirc trén
cac ban sao. Pi v6i co quan, td chirc khong c6 con diu riéng thi ngudi cé
thdm quyén cho phép sao ky tryc tiép tai ddu “Bén sao bi mét nha nuéc”;

b) Ban sao tai liéu bi mat nha nudc 12 vin ban gidy sang vin ban dién
tir duoc thuc hién bing viéc sé héa vin ban gidy va ky sé cia ngudi ¢6 thim
quyén cho phép sao;

c) Ban sao tai liéu bi mat nha nuéc dugc giti dén ding noi nhan duge
ngudi c6 tham quyén sao cho phép.

4. Viéc chup tai liu, vat chira bi mét nha nudc duge quy dinh nhu sau:

a) Phai c6 vin ban ghi nhén viéc chup theo miu quy dinh tai Nghi dinh
ndy; van ban ghi nhén viéc chup duge giri kém theo ban chyp tai liéu, vét chira
bi mat nha nuéc dén noi nhan;

b) Ban chup tai liéu, vt chita bi mat nha nudc duge giri dén ding noi
nhén dugc ngudi c6 tham quyén chup cho phép.

5. Viéc sao, chup phai dugc ghi vao “Sé quan 1y sao, chup bi mat nha
nudc” dé quan 1y. Chi sao, chup diing s6 ban cho phép; ngudi thue hién sao,
chyp tai ligu, vét chira bi mét nha nudc ¢ trach nhiém hiy bo ngay ban du
thira, ban hong bao dam khéng thé khéi phuc.

6. Ban sao, chup dugc thuc hién theo ding quy dinh tai Nghij dinh nay
c6 gia trj phap Iy nhur ban chinh, ban géc.

7. Viéc sao, chyp tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai tién hanh tai
dia diém bao dim an toan do ngudi ding dAu ciia co quan, td chirc truc tiép
quén ly bi mét nha nudce quy dinh.

8. Phuong tién, thiét bi sir dung dé sao, chup tai liéu, vat chira bi mét nha
nudc khong dugc két nbi véi mang mdy tinh (trix mang LAN dgc lap), mang
Internet, mang vién thong, trir truong hop thuc hién theo quy dinh phép luat vé
co yéu va quy dinh khéc cua phép luét ¢6 lién quan.

9. Viéc sao, chyp dién mat duge thyc hién theo quy dinh phap lujt vé
co yéu.
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10. Mu ddu ban sao bi m4t nha nuéc; mAu vin ban ghi nhan viée chup
bi mat nha nuréc; mau so quan Iy sao, chyp bi mét nha mréc; hinh thire ky sb
clia ngudi ¢4 thim quyén trén ban sao viin ban dién tir bi mat nha nuéc thuc
hi¢n theo quy dinh tai Phy Iyc IT Nghi dinh nay.

Dicu 6. Vin chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mit nha nwéc

1. Viéc van chuyén tai ligu, vat chira bi mat nha nuée (trir van chuyén qua
dich vu buu chinh) duge quy dinh nhu sau:

a) Tai liéu, vat chita bi mat nha nuée dugc chira, dyng trong thiét bi va
bao quéan bang vit ligu phi hop, bdo dam khong bi hu héng trong qué trinh
van chuyén;

b) Tai ligu, vat chira bi mat nha nuéc duge van chuyén bing phuong
tién, thiét b bdo dam an toan do ngudi dimg diu co quan, t chic quan 1y bi
mat nha nudc quy dinh;

¢) Nguoi duge giao nhiém vu vén chuyén cé trach nhiém béo vé tai lidu,
vét chira bi mt nha nuéc trong suét qua trinh van chuyén.

2. Viéc giao tai ligu, vét chira bi mét nha nuéc di duge quy dinh nhu sau:

a) Trude khi giao tai li¢u, vat chira bi mét nha nuéce di phai ding ky
vao “Sd ding ky bi mat nha nuéc di” hodc bing Hé théng quan 1y vin ban
dién tir bi mét nha nude. Tai liéu, vat chira bi mét nha nuéc di do “Tuyét
mAt” khéng dugc ghi trich yéu;

b) Tai liu, v4t chira bi méat nha nuéc di phai lam bi hodc déng goi riéng.
Gidy lam bi phai ding loai gidy dai, bén, khé thAm nudc, khéng nhin thiu qua
dugc; ho dén phai dinh, khé béc; ngoai bi déng du chit “A” hoiic “B” hoiic “C”
twong mg véi do mét cao nhét cua tai lidu, vét chira bi mét nha nudc bén trong.

Truong hop tai lidu, vat chira bi méat nha nudc di g dich danh ngudi co
trdch nhiém giai quyét phai dong ddu “Chi ngudi c6 tén méi duge béc bi”.

3. Viéc nhan tai lidu, vt chira bi mdt nha nuéc dén dugc quy dinh
nhu sau:

a) Sau khi nhan tai liu, vat chira bi mat nha nuéc dén phai ding ky vao
“S6 ding ky bi mat nha nudc dén” hoic bing Hé théng quan 1y van ban dién
tir bi mat nha nuéc. Tai ligu, vat chita bi mét nha nuéc dén dé “Tuyét mat”
khong duge ghi trich yéu va chi duge mé bi khi ngudi dimg dau hodic cip phé
clia ngudi dimg dau clia co quan, t6 chirc tiép nhan bi mat nha nu6e cho phép;

b) Trudng hop tai liéu, vét chira bi mat nha nuéc dén ma phong bi ¢6
déu “Chi ngudi c6 tén méi dugc béc bi”, ngudi nhan vao sb theo ky hidu ngoai
bi, khéng dugc m& bi va phai chuyén dén ngudi c6 tén trén phong bi. Néu
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ngudi c6 tén trén phong bi di ving va trén phong bi ¢6 thém déu “Héa téc” thi
chuyén dén ngudi dimg dau hodc cip phé ciia ngudi dimg dau co quan, td chirc
gidi quyet;

c) Trudng hop tai lidu, vat chira bi mat nha nuéc dugc giri dén ma khong
thyre hién ding quy dinh vé bao vé bi mét nha nwéc thi chuyén dén nguoi ding
d4u hodic cip phé clia ngudi dimg dau co quan, tb chitc nhan tai lidu, vét chira
bi mat nha nude hodc ngudi cé tén trén phong bi (d6i véi truong hop gui dich
danh) giai quyét, dong thoi phai thong bdo noi giri biét dé c6 bién phép khéc
phuc;

d) Truomg hop phat hién tai liu, vat chira bi mat nha nuée giri dén c6 dau
higu béc, mé bi hodc bi trao di, mat, hu hong thi bén giao va bén nhan phai 14p
bién ban ghi nhén sy viéc, bdo cdo nguoi cé tham quyén ciia bén giao, bén nhén
biét; dong thoi, thong béo cho bén giri vé viée tai lidu, vat chira bi mt nha nude
giri dén c6 dau higu boc, mé bi hogc bi trio dbi, mat, hu hong dé phdi hop giai
quyét.

4. Viéc giao, nhén tai liéu, vat chita bi mét nha nudc (trir trudng hop g,
nhan van ban dién tir bi mét nha nudc) duge quy dinh nhu sau:

a) Trudng hop giao, nhén tai ligu, vat chira bi mat nha nudce di dugc thyc
hién tai “S6 dang ky bi mat nha nudc di” hoic “So chuyén giao bi mat nha
nudc”;

b) Trudmg hop giao, nhan tai liu, vt chira bi mit nha nuée dén duge thyc
hién tai “S6 ding ky bi mat nha nuéc dén” hodc “S chuyén giao bi mit nha
nude”;

¢) Trudng hop giao, nhan tai ligu, v4t chira bi mét nha nuéc véi sé luong
16m dugc thyc hién biang Bién ban giao nhan. Néi dung Bién ban giao nhéan phai
thé hién thong tin bén giao, bén nhan; s6 luong tai liéu, vét chira bi mt nha nuéc
phan loai theo timg mirc do mat; tinh trang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc tai
thdi diém giao, nhén; danh sich ti liéu, vat chira bi mat nha nudce kém theo Bién
ban giao nhan (sd, ky hiéu; ngay, thang nim ban hanh; co quan, td chirc ban
hanh; trich yéu, do mét);

d) Bén giao va bén nhan tai lidu, vét chita bi mét nha nuéc phai déi chiéu
vé s lugng, kiém tra vige déng bi, dong goi tai lidu, vét chira bi mat nha nuéc.
Trudng hop phat hién thiéu so lugng, sai sot trong déng bi, déng gbi thi bén
nhan yéu ciu bén giao giri bd sung, xir ly trudc khi vao sb theo dai va ky nhan.

5. Viée giri, nhan van ban dién tir bi mat nha nude duogce quy dinh nhu sau:
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a) Vin ban dién tir bi mat nha nudc phai dugc cép sb, thoi gian ban
hanh, tao dAu chi d6 mat mau d6 trude khi giri bing chirc ning cla HE thong
quén 1y vin ban dién tr bi mét nha nudce (trir van ban dién tir bi mat nha nudce
dugc sb hoa);

b) Vin ban dién tr bi mat nha nudc (trlr van ban dién tir bi mét nha nude
duogc sb héa) phai duoc ky bang chir ky s cta ngudi c6 tham quyén va ky s6
cla co quan, td chuec;

¢) Méy tinh ding dé giri, nhdn vin ban dién tir bi mét nha nude khong
dugc két ndi voi mang may tinh (trr mang LAN déc 14p), mang Internet, mang
vidn thong, trir trudng hop thuc hién theo quy dinh phép luit vé co yéu hodc
quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan;

d) Bén gtri c6 trach nhiém kiém tra, theo ddi, bao dam tinh todn ven cua
vin ban dién tir bi mét nha nudc va duge giri dén ding bén nhan;

d) Khi nhan vin ban dién t bi mat nha nudc, bén nhan phai kiém tra
tinh toan ven ciia viin ban, s6 lugng vin béan, sb trang clia mdi vin bén, tai liéu
dinh kém (néu c6), déng du vin ban dién tir bi mat nha nudce dén va ding ky
bing Hé théng quan Iy vin ban dién tir bi mat nha nudc.

Truong hop phét hién sai sot, khong bao dam yéu chu quy dinh tai
khoan niy, bén nhéan phai kip thoi phan hdi théng qua Hé théng quén 1y van
ban dién tir bi mat nha nuéc dé bén giri biét, xir Iy theo quy dinh hofic béo céo
ngudi ¢6 thAm quyén ctia co quan, tb chitc bén nhan giai quyét.

6. Vin ban dién tir bi mat nha nudc khi in ra dé giao, nhan phai déng
dAu “Ban in vin ban dién tir bi mét nha nuéc” trén van ban theo mau quy dinh
tai Nghj dinh ndy. Ban in vin ban dién tir bi mat nha nuée dwgc thyc hién ding
theo quy dinh tai Nghi dinh nay c6 gia trj phép ly nhu ban gdc, ban chinh vin
ban bi mét nha nudc.

7. Trudng hop ti lidu, vAt chira bi mét nha nuéc déng ky bing “Sé ding
k¥ bi mat nha nuéc dién tir” va Hé thong quan 1y vin ban dién tir bi mét nha
nuée phéi béo dam ddy du ndi dung theo mau “S6 dang ky bi mat nha nude di”,
“S$ ding ky bi mat nha nudc dén”. Méy tinh ding dé ding ky tai ligu, vét chira
bi méit nha nuée khong duge két ndi véi mang mdy tinh (trir mang LAN doc
lap), mang Internet, mang vién thong, trir trudmg hop thyc hién theo quy dinh
phép ludt vé co yéu va quy dinh khéc ctia phép luat ¢4 lién quan.

8. Trudmg hop tai lidu bi mat nha nuéc c6 dong déu “Tai liéu thu hoi”
(trir quy dinh tai Diéu 4 Nghij dinh nay), co quan, tb chirc hogc cé nhan da nhén
tai liéu bi mat nha nudc phai giri lai ding thoi han ghi trén tai liéu cho co quan,
t6 chire chu tri.
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9. Viéc chuyén, giao, nhan dién mét, san phdm mét ma dé bao vé thong
tin bi mat nha nudc thyc hién theo quy dinh phap luat vé co yeéu.

10. Méu sb ding ky bi mét nha nudc di, miu sb ding ky bi mét nha nude
dén, mAu s6 chuyén giao bi mat nha nudc, mau dau ki hiéu do mat, mau dau tai
liéu thu hoi, miu du chi ngudi c6 tén méi duoc béc bi, miu diu ban in vin
ban dién tir bi mat nha nuéc va miu déu vin ban dién tir bi mét nha nude dén
thyc hién theo quy dinh tai Phu luc III Nghi dinh nay.

Diéu 7. Mang tai li¢u, vit chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lwu giir

1. Viéc mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nuée ra khéi noi luu gitr phuc
vu cong tac ¢ trong nudc duge quy dinh nhu sau:

a) Tai liéu, vat chira bi mét nha nuéc mang ra khoi noi luu giir phai phuc
vu viéc xir Iy, giai quyét nhiém vu dugc giao;

b) Khi két thic nhiém vy, ngudi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc
ra khoi noi luu gilr phuc vy cong tac & trong nude phai hoan tra tai liéu, vét chira
bi mat nha nudc vao noi lwu gitr.

2. Viéc mang tai ligu, vat chira bi mét nha nudc ra khoi noi luu gitr phuc
vu cong tac nudc ngoai duge quy dinh nhu sau:

a) Nguoi mang tai liu, vat chira bi mét nha nuéc ra khoi noi luu gii
phuc vy céng tac nuéc ngoai phai cé vin ban xin phép ngudi c6 thdm quyén
duge quy dinh tai khoan 2 Didu 14 Luét Bao vé bi mat nha nuéc;

b) Vin ban xin phép mang tai ligu, vét chira bi mat nha nudc ra khoi
noi lru gilt phuc vu cong tdc nude ngoai phai néu rd ho, tén, chirc vy, don vi
cong tac; tén loai, trich yéu ngi dung, do mat cua tai liéu, vt chira bi mét nha
nude; myc dich sir dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phép bao vé bi
mat nha nudc;

c) Khi két thiic nhiém vy, ngudi mang tai lidu, vét chita bi mat nha nuée
ra khoi noi huu giit phuc vy cong tic nude ngoai phai béo cdo ngudi dimg diu
hogc cAp phé clia ngudi dimg dau co quan, td chirc tryc tidp quan ly tai ligu, vét
chira bi mat nha nuée d6 vé viéc quan 1y, st dung bi mat nha nuée va ban giao
lai ti ligu, vt chira bi mdt nha nuée cho co quan, t chirc tryc tiép quén 1, trir
truong hgp ngudi mang tai ligu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu giir
ddng thoi 13 ngudi tryue tiép quén 1y bi mat nha nudc.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc mang ra khéi noi luu giit phai
chira, dyng, van chuyén biing phuong ti¢n, thiét bj bao dam an toan do nguoi
dimg dau co quan, tb chitc tryc tiép quan 1y bi mat nha nudc quy dinh va phai
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bao vé trong thoi gian mang ra khoi noi hru giir, phong ngira 16, méat bi mat
nha nudec.

Diéu 8. Dia diém tb chirc, phwong 4n bio vé va phwong tién, thiét bj
sir dung tai h{i nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nuwée

1. Hoi nghi, hdi thao, cugc hop c6 ndi dung bi méat nha nuéc duge td
chirc trong phong hop kin tai tru s& 1am viéc clia co quan, tb chirc. Trudng hop
t6 chirc & ngoai tru sé 1am viéce, ngudi dimg dau hodc cﬁp pho clia ngudi ding
ddu co quan, t6 chirc quyét dinh td chirc hdi nghi, hi thao, cude hop cé trach
nhiém d& nghj co quan B Céng an, Cdng an cép tinh kiém tra an ninh, an toan
trong va ngoai khu vyc dién ra hoi nghi, héi thao, cudc hop; hdi nghi, hoi thao,
cude hop do Bd Qubc phong, Ban Co yéu Chinh phi chi tri td chic do co
quan chirc ning clia B4 Qudc phong, Ban Co yéu Chinh pht thye hién.

2. Phuong tién, thiét b sit dung trong hdi nghj, hoi thao, cudc hop c6 ni
dung bi mat nha nudc

a) Hoi nghi, hi thao, cugc hop c6 ndi dung bi mét nha nudc phai sir
dung phuong tién, thiét bi duoc co quan By Cong an, Cong an cfip tinh kiém
tra an ninh, an toan truéc khi 13p dit, trir phuong tién, thiét bi do Ban Co yéu
Chinh phu trang bi; hoi nghi, hdi thao, cudc hop do Bd Qudc phong, Ban Co
yéu Chinh pht chi tri td chirc do co quan chirc ning cia B§ Quéc phong, Ban
Co yéu Chinh phu thyc hién.

Trudng hop hoi nghi, hdi thao, cudc hop ¢ ndi dung bi mét nha nudc to
chirc bang hinh thitc tryc tuyén phai bao vé dudng truyén theo quy dinh phap
luat vé co yéu hodic quy dinh khéc ctia phap luit c6 lién quan;

b) Ngudi tham du khong dugc mang thiét bi c6 tinh ning thu, phat tin,
ghi am, ghi hinh vao trong hdi nghi, hoi thao, cugc hop cé ndi dung bi mat nha
nudc d§ Tuyét mat, Toi mét;

c) Viéc cho phép ngudi tham du mang va sir dung phuong tién, thiét bi
c6 tinh nadng thu, phat tin, ghi am, ghi hinh vao trong hoi nghi, hoi thao, cude
hop c6 ndi dung bi mét nha nude d0 Mat do ngudi chi tri hoi nghi, hdi thao,
cudc hop quyét dinh;

d) Ngudri démg dAu, cip phé ctia ngudi dimg dau co quan, tb chirc chi tri
hoi nghi, hdi thao, cudc hop cd ndi dung bi mat nha nudc quyét dinh viéc str
dung phuong tién, thiét bj k¥ thuét dé ghi am, ghi hinh; ngén chén hoat dong
xdm nhap, thu tin tir bén ngoai.

3. Phuong an bao vé hdi nghi, hdi thao, cugc hop cé ndi dung bi mat
nha nudc
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a) Ngudi chu tri hdi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mét nha
nudce cd trach nhiém chi dao ra soat, kiém tra thinh phan tham dy hdi nghi, h6i
thao, cudc hop;

b) Hoi nghi, hoi thao, cugc hop ¢6 ni dung bi mat nha nude d§ Tuyét
mét, co quan, to chirc chu tri quyét dinh viéc bé tri luc lugng canh géc, bao vé
bén ngoai; c6 bién phap kiém tra an ninh, an toan déi véi nguoi tham dy; du
kién céc tinh hubng phirc tap c6 thé xay ra anh huéng dén an ninh, an toan
trong qué trinh td chirc hoi nghi, héi thao, cudc hop va phuong 4n giai quyét,
xu ly;

¢) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude t6 chic tir
hai ngay tr& 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay té chitc hoi nghi,
héi thao, cugc hop.

Piéu 9. Gia han thdi han béo vé bi mit nha nwée ddi véi vin bin
dién tir bi mét nha nwéc

1. Ngudi c6 thdm quyén xdc dinh bi mét nha nudc cé trach nhiém gia
han thoi han bao vé bi mat nha nwée di voi viin ban dién tir bi mat nha nuéc.

2. Th tuc gia han théi han bao vé bi mat nha nuéc d6i véi vin ban dién
tir bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 20 Lujt
Béo vé bi mit nha nudec.

3. Vian ban dién tir bi méat nha nudc sau khi dugc gia han thoi han bao vé
bi mat nha nuéc, co quan, t6 chirc gia han phai tao ddu “Gia han thdi han bao
v¢ bi mét nha nuéc” mau d6 trén vin ban dién tir bi mét nha nudc va thé hién
cu thé thoi han bao vé dugc gia han trén ddu “Gia han thdi han bao v& bi mat
nha nudc”.

4. Chim nhat 15 ngay ké tir ngay gia han, co quan, tb chirc gia han thoi
han bao vé vin ban dién tir bi mat nha nuéc phai théng béo bing vin ban vé
viéc gia han den co quan, to chirc, c4 nhén c6 lién quan.

5. Co quan, tb chirc, c4 nhén c6 lién quan khi nhén dugc théng bao vé
viéc gia han thoi han bao vé bi mat nha nuéc 6 trach nhiém tao ddu “Gia han
thoi han béo vé bi mat nha nude” mau do trén vin ban dién tir bi mat nha nuéce
x4c dinh viéc gia han d6i véi bi mat nha nude thugc pham vi quan ly.

6. MAu déu “Gia han thoi han bao vé bi méat nha nudc” thyc hién theo
quy dinh tai Phy luc IV Nghi dinh nay.

Diéu 10. iéu chinh d§ mét viin bin dién tir bi mat nha nwéc
1. Ngudi ¢6 tham quyén xéc dinh d§ mat ctiia bi mét nha nude thi cé
thdm quyén quyét dinh dieu chinh d§ mét van ban dién tir bi mat nha nudc.
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2. Vin ban dién tir bi mat nha nuéc sau khi diéu chinh d mat phai tao
déu “Piéu chinh do mat” mau do trén vin ban dién tr bi mat nha nuée.

3. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay diéu chinh d mét, co quan, té chirc
da diéu chmh d6 mat vén ban dién tr bi mét nha nuéc phai thong bao dén
co quan, t6 chirc, cé nhan c6 lién quan.

4. Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién ‘quan khi nhén dugc thong bao vé
viéc didu chinh do mét, ¢6 trach nhiém tao ddu “Diéu chinh d6 mat” mau do trén
vén ban dién t& bi mat nha nudc xc dinh viéc didu chinh do mat twong Ung dbi
v6i bi mat nha nude thufe pham vi quan 1y.

5. Mau déu “Piéu chinh d§ mat” thuc hién theo quy dinh tai Phu luc IV
Nghi dinh nay.

Dieu 11. Gidi mét viin ban dién ti bi mat nha nwée

1. Truong hop giai mat vin ban dién tir bi mét nha nude quy dinh tai diém
b khoan 1 Diéu 22 Lugt Bao vé bi mét nha nuéc thi co quan, t chire xéc dinh
vin ban dién tir bi mat nha nuéc phai tao ddu “Giai mat” mau do trén vin ban
dién tir bi mét nha nudc xac dinh viéc giai mét va thong béo b?mg viin bén dén
co quan, td chirc, ¢4 nhén cé lién quan.

2. Tmemg hop gii mét vén ban dién tir bi mat nha nuéc quy dinh tai diém
¢ khoan 1 Diéu 22 Luat Bao vé bi mat nha nuéc thure hién theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 22 Luat Bao vé bi mt nha nuéc va quy dinh sau:

a) Vin ban dién tir bi mat nha nudc sau khi giai mat phai tao déu “Giai
mat” mau do trén vin ban dién tir bi mat nha nwdc, trir trudng hop gidi mat mot
phan ndi dung ctia vin ban dién tir bi mét nha nuée;

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh giai mat van ban dién tir
bi mét nha nudc, co quan, t chirc quyét dinh giai mat phai théng bao bang vin
ban dén co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan.

3. Co quan, t6 chirc, ¢4 nhan nhédn dugc thong bao ve viéc giai mat vin
ban dién tir bi mat nha nude ¢ trich nhiém sau day:

a) Tao dau “Giai mat” mau do trén van ban dién tir bi mit nha nudc
nhan dugce xéc dinh viée giai mat, trir truong hop giai mat mét phan néi dung cia
vidn ban dién tr bi mat nha nudc;

b) Tao diu “Giai mat” mau do trén vin ban dién tir bi mét nha nude xac
dinh viéc gidi mat doi v6i vin ban dién tir bi mat nha nudc duge tao ra co sir
dung bi mét nha nudc da dugce giai mat do co quan, t6 chirc, ¢4 nhan giri dén va
thong bao bang van ban dén co quan, to chirc, ¢ nhin ¢6 lién quan.
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4, Mau déu “Giai mat” thyc hién theo quy dinh tai Phu luc IV Nghj
dinh nay.

Diéu 12. Thii tuc tiéu hity tai ligu, vt chira bi mit nha nwéc dd Téi
mat va do Mat

1. Viéc tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mét nha nude do Téi mét, d6 Mat
quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 23 Luat Bao vé bi mat nha nudc duge quy
dinh nhu sau:

a) Co quan, t0 chirc truc tiép lwu gilt tai ligu, vt chira bi mét nha nudc
¢6 trach nhiém ra soat, 14p danh sach tai liéu (gdm ca dy thao), vét chira bi mat
nha nuéc cén tiéu huy;

b) Co quan, t6 chirc tryc tiép luu gitt tai lidu, vt chira bi mét nha nuée
phéi c6 vin ban dé xuat ngudi c6 thim quyén quy dinh tai diém a hoic diém b
khoan 3 Di€u 23 Luét Bao vé bi mat nha nudc quyét dinh viéc tiéu huy.

2. Vin ban d& xuit tiéu hity phai thé hién s6 lugng tai lidu, vat chia bi
mét nha nuéc (phan loai theo do Toi mat, dd Mat) dé nghj tidu huy, 1y do dé
nghi tiéu iy, hinh thirc tiéu hiy, dia diém thyc hién tiéu hiy va phuong tién
vén chuyén (néu c6).

3. Danh séch tai liéu, vat chita bi mdt nha nuéc d& nghj tiéu hiy phai thé
hién sb, ky hiéu, trich yéu ctia tai liéu hogic vat chira bi mét nha nuéc; ngay, thang,
ndm ban hanh, tao ra; d mat; co quan, td chirc ban hanh, tao ra.

4. Ho so tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat nha nuée phai dugc Iuu trif,
bao gom: vin ban dé xut tiéu hiy ciia co quan, t chirc; ¥ kién cia nguoi co
tham quyen cho phép tiéu hily; danh sach tai lidu, vat chita bi mat nha nudc dé
nghi tiéu huy.

Diéu 13. Phén cong ngudi thyre hi¢n nhi¢m vu bao v¢ bi méit nha nwée

1. Vén phong Trung wong Déang va co quan Pang ¢ trung wong, dang iy
trye thude trung wong; co quan thugc Ban Chép hanh Trung wong; Uy ban
Trung wong Mit tran T quéc Viét Nam; Vin phong Quéc hdi; Vin phong
Chu tich nudc; B9, co quan ngang B§, co quan thuge Chinh phti; Toa an nhén
dan tdi cao, Vién kiém sat nhan dan téi cao; Kiém to4n nha nudc; Tinh uy,
Thanh 1y, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd c6 tréch nhiém phan cong nguoi
thyc hién nhi¢m vu chuyén trach bao vé bi mét nha nudc tai van phong hodc
don vi, bd phan hanh chinh, téng hop.

2. Hoi dong Dan tdc, cac Uy ban cia Quoc hodi cé trach nhiém phén
cong nguoi thuc hién nhiém vy kiém nhiém bao vé bi mét nha nudc.
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Cac don vi thugc, truc thudc co quan, to chirc quy dinh tai khoéan 1 cua
Piéu nay; Poan dai biéu Qudc héi, Hoi dong nhén dan, Mit tran T6 qudc Viét
Nam, Vién kiém sat nhan dan, Toa 4n nhin dan cép tinh; Vién kiém sat nhén
dan khu vue, Toa 4n nhan dan khu vuc; Pang ty, Hoi dong nhan dan, Mit trin
T6 quoc Viét Nam, Uy ban nhan dan cp x3 c6 tréch nhiém phén cong ngudi
thuc hién nhiém vy kiém nhiém bao vé bi mat nha nude tai vén phong hodc
don vi, bd phan hanh chinh, tdng hop.

3. Viéc phéan cong nguoi thue hién nhiém vu chuyén trach, kiém nhiém
bédo v¢ bi mat nha nudc cua luc lugng vii trang, co yéu duge thuc hién theo
quy dinh ctia B§ truéng Bd Quéc phong, B truéng Bd Cong an.

4. Nguoi thue hién nhiém vu chuyén trach va kiém nhiém bao vé bi mat
nha nudc phai dap tng tiéu chuén sau ddy:

a) C6 phim chét dao dirc tdt, c6 du tidu chuén chinh tri, ném vimg quy
dinh phép ludt vé bao vé bi mat nha nudc dé tham muu ngudi dimg dau co
quan, t& chirc chi dao, trién khai, huéng dén cdng téc bao vé bi mat nha nude
va nghiém chinh chép hanh dudng 16i, chii trrong, chinh séch ctia Dang, phap
luat ciia Nha nudc;

b) Phyc tiing sw phan cong, diéu ddng clia co quan, to chirc va thuc hién
ddy du chirc trach, nhiém vu duoc giao.

Diéu 14. Ché a9 bio cdo vé cong tic bio vé bi mit nha nwée

1. Ngudi dimg dau co quan, t chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 ctia Nghi
dinh nay phai thyc hién ché d6 bao cdo vé cong tac bio vé bi mét nha nudc trong
pham vi quén 1y giri B Cong an dé tong hop béo cdo Thii tuéng Chinh phu theo
quy dinh nhur sau:

a) Bdo cdo dinh ky mdt ndm mét 14n hoic theo daé nghi cua By Cong an;

b) Béo céo dot xuét duoc thuc hién ngay sau khi phat hién vy 1, mét bi
mat nha nude hoic theo dé nghi ciia By Cong an;

¢) Thoi han chdt sb liéu trong ché d6 béo c4o hang nam: tinh tir ngy 15
thang 12 nam truée ky bao céo dén ngay 14 thang 12 ctia ky béo cdo;

d) Béo cdo dinh ky hang nim giri B4 Céng an chdm nhat vao ngay 20
thang 12 ctia ndm béo cao.

2. N6i dung béo céo vé cong tic bao vé bi mat nha nude

a) Phén tich, dénh gia tinh hinh lién quan dén cong tac bao vé bi mat
nha nudc;
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b) Két qua thuc hién céng tdc bao vé bi mét nha nudc; wu diém, han
ché, khé khan, vuéng méc, nguyén nhan va bai hoc kinh nghi¢m trong chi
dao, thuc hién;

c¢) Tinh hinh, s6 liéu céc vu 19, mat bi mét nha nudc; nguyén nhéan va
viée xur ly, khic phuc héu qua;

d) Dy béo tinh hinh; dyu kién cong tac trong tdm bao vé bi méat nha nude
va dé xuét, kién nghi.

3. Doan Pai biu Qubc hoi, Hoi dong nhan dan, Mat trin TS qudc Viét
Nam cAp tinh; Péang iy, Hoi ddng nhéan dén, Uy ban nhan dan, Mgt tran TO
quéc Viét Nam cép xa thue hién ché do bdo cdo vé cong tac bio vé bi mat nha
nudce theo quy dinh tai khoan 1, khoén 2 Diéu nay.

Uy ban nhén dén cép xa c6 trach nhiém tong hop tinh hinh, cong tic béo
vé bi mat nha nudc cua Pang ty, Hoi déng nhan dan, Mit tran TS qudc Viét
Nam cép x4 giri Uy ban nhén déan tinh, thanh phd.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé cé trach nhiém tong hop tinh hinh, cong
tdc bao vé bi mat nha nudc ctia Tinh ty, Thanh Gy, Poan Pai biéu Quéc hoi,
Hoi ddng nhan dan, Mit tran TS qudc Viét Nam cdp tinh giri B Cong an.

4. B6 Cong an c6 trach nhiém gitip Chinh phii bdo cdo hang nim vé cong
tac bao vé bi mét nha nude trong pham vi toan quéc.

Piéu 15. Hiéu lwc thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 théng 3 ndm 2026,

2. Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2020 ciia Chinh
phti quy dinh chi tiét mot s§ diéu cia Ludt Bao vé bi mét nha nudc, Thong tu
sd 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nim 2020 cua Bd truéng Bo Cong an
ban hanh biéu miu sir dung trong cbng tac bao vé bi mat nha nudc hét hiéu lyc
thi hanh ké tir ngay Nghi dinh nay c6 hi¢u luc.

Piéu 16. Pidu khoan chuyén tiép

1. Ban sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc theo quy dinh cua
Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2020 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luét Bao vé bi mat nha nude duge thuc hién
truée ngay 01 thang 3 nim 2026 tiép tuc duge sir dung, quéan 1y, lwu gii, bao
vé theo quy dinh ctia Luét Bao vé bi mat nha nudc va Nghi dinh nay.

2. Co quan, t6 chic dang sir dung Hé théng quan 1y vin ban dién tir bi
mat nha nudc dé soan thao, ban hanh, phat hanh va quan 1y vin ban dién ti bi
mét nha nudc 6 trach nhiém bd sung, hoan thién chirc ning ciia Hé théng theo
quy dinh cua Nghi dinh nay, hoan thanh trude ngay 01 thang 3 ndm 2027.
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Piéu 17. Trich nhiém thi hanh

B¢ truéng, Thi trudng co quan ngang BY, Thu truéng co quan thude
Chinh phu, Chi tich Uy ban nhén dan tinh, thanh ph va céc co quan, td chic,
don vi, c4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Nghij dinh nay./.

TM. QHI'NH PHU
THU TUONG

Pham Minh Chinh
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Phu luc I
VI TRI CAC THANH PHAN TREN TAI LIEU B MAT NHA NUOC;
MAU DAU CHI PO MAT; MAU VAN BAN XAC DINH PO MAT
POI VOI VAT, DIA PIEM, LOI NOI, HOAT PONG HOAC
HINH THUC KHAC CHUA Bi MAT NHA NUOC;
MAU DAU THOI HAN BAO VE BI MAT NHA NUOC
(Kem theo Nghi dinh s6 63/2026/NP-CP
ngay 28 thang 02 nam 2026 ciia Chinh phii)

L. VI TRI CAC THANH PHAN TREN TAI LIEU Bi MAT NHA NUGC
Vi tri cdc ddu bao vé bi mét nha nude, thé hién pham vi luu hanh, sb Iugng tai

liéu, tén ngudi soan thao trén van ban hanh chinh theo khé gidy A4: 210 mm x 297
mm nhu sau:

11 20-25mmI l1a 15
2 1
2 . 4
5b Sa 5¢
10d |
10b 12
18-20mm
30-35mm +——p
(s} 6 Ta
13
( 8 7c
7b
14

Ghi chi:
20-25mm
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7a,Tb, 7c¢

9a, 9b
10a
10b
10¢
10d
11
lla
12
13
14
15

:  Thanh phan thé thitc van ban

: Qubc hidu

: Tén co quan, td chirc ban hanh vin ban
: S0, ky hiéu cia van ban

Dia danh va ngay, thang nim ban hanh vin ban

: Tén loai va trich yéu ndi dung vin ban
: Trich yéu ndi dung van ban
: DAu ban in viin ban dién tir bi mét nha nuée

N¢i dung vin ban

Quyén han, chirc vu, ho tén va chit ky ciia ngudi ¢6 thdm quyén
Diu ciia co quan, t6 chirc

Pham vi luu hanh

Dau chi d6 mét (Tuyét mét, T6i mat, Mér)

Déu chi d6 khin

Diu giai méat

Dau ting mét, gidm mét

Déu thoi han béo vé bi mat nha nude

Déu tai lidu thu hdi hoic d4u Gia han thdi han bao vé bi mét nha nuée

Chi dn v& dy thao vin ban
Tén ngudi soan thao, s lwong tai lidu;
Déu ban sao bi mét nha nuéc

Ky s6 clia ngudi 6 thim quyén trén ban sao vin ban dién tit bi mat

nha nude

Ghi chii: Dbi voi céc tai liéu khong dugc trinh bay theo thé thirc va ky thuat
ctia van ban hanh chinh thi vi tri cac loai du bao vé bi mét nha nuée dugce thé
hién uéce lugng nhur trén van ban hanh chinh. Muc ding dé& déng céc loai déu bao
v€ bi mat nha nudc trén van ban glay 1a muc mau dd, vin ban dién tir tao hinh anh
céc loai ddu bao vé bi mét nha nudc mau ds.

II. MAU DAU CHIi PO MAT

1. Mau cEau ‘TUYET MAT": Hinh chit nh4t, kich thude 40 mm x 8 mm, cé
hai duong vién xung quanh, khoang cach gifra hai dudng vién 1a 01 mm; bén trong
cua hai dudng vién 1a chit “TUYET MAT” dugc trinh bay bang chir in hoa, ¢
chir 13, kiéu chit times new roman, dtmg, d4m; cach déu dudng vién bén ngoai la

02 mm.

|lmm

TUYET MAT

2 mm

2 mm
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2. Mau déu “TOI MAT”: Hinh chir nhat, kich thude 30mm x 8mm, 6 hai
duong vién xung quanh, khoang céach gitia hai duong vién 1& 01mm; bén trong clia
hai duong vién I chit “TOI MAT” dugc trinh bay béng chit in hoa, ¢ chir 13, kiéu
chir times new roman, ding, ddm; cach déu duong vién bén ngoai 13 02 mm.

| mm

|
TOI MAT

2 mm

. 2mm

3, M&u déu “MAT”: Hinh chit nhat, kich thuofc 20mm x 8mm, c0 hai dm:mg
vién xung quanh, khoang céch gitra hai duong vién 12 01mm; bén trong cua hai
duomg vién 1a chit “MAT” dugc trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir 13, kiéu chit
times new roman, dimg, d4m; cach déu duong vién bén ngoai 14 02 mm.

| mm

|
MA T

2 mm

2 mm

III. MAU VAN BAN XAC DINH DO MAT DPOI VOI VAT, DIA DIEM,
LO’IONOI , HOAT PONG HOAC HINH THUC KHAC CHUA B MAT NHA
NUOC

........... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... (2) Dic lap - Tw do - Hanh phiic

VAN BAN XAC PINH PQ MAT POI v0'1 VAT, DIA PIEM, L(’n NOI,
HOAT PONG HOAC HINH THU'C KHAC CHUA Bi MAT NHA NU‘GC

Tén goi cua vat, dia diém, hoat dong, ndi dung 1di néi hoic hinh thirc khac
chita bi Mat NhA NUGC:........ovreeereceet e ee e
Co quan, t6 chic xéc dinh:
NGUOL A€ XUAL ..o.v.o oo eeeseesesss e ssess e
DO MAL (3):1niiiiiieiierieeeee et
Cn el XAC diNh (4):...uvvecececin ettt

Ngay, thang, ndm XA¢ dinh:........ccooviiivienieeieieieeeece e

................................................................................

Linh dao co quan, t6 chire xdc dinh
bi mat nha nwéc
(Ky, ghi vé ho tén, chirc vu)
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Ghi chii: Mau nay dugc 4p dung di voi vat, dia diém, 187 néi, hoat dong
hogc hinh thitc khdc chita bi m4t nha nuéc ma khong thé déng déu do mat.

(1) Tén co quan chu quan.

(2) Tén co quan, to chirc x4c dinh bi mat nha nudec.

(3) Ghi theo d9 mét cua vét, dia diém, hoat déng, noi dung 1i n6i hoje hinh
thirc khac chira bi mat nha nudc. Truong hop trong vat, dia diém, hoat dong, ni
dung 16i ndi chira nhiéu thong tin c¢6 d6 mat khac nhau thi x4c dinh theo dd mat cao
nhat.

(4) Ghi 13 viée xdc dinh do mat cin cir vio quy dinh tai diéu, khoan, diém
nao cua danh myc bi mét nha nudc cu thé.

IV. MAU DAU THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC

Mau dau “THOI HAN BAO VE Bf MAT NHA NUGC”: Hinh chit nhat,
kich thuéc 65 mm x 12 mm, c6 hai dudng vién xung quanh, khoang cach giita hai
dutmg vién 14 01 mm; hang thir nhat 1a dong chit “THOI HAN BAO VE BMNN”,
trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir 13, kig‘%u chir times new roman, dfmg, dam; hang
thir hai 14 dong chir “Tir:...”, trinh bay bang chi thuong, ¢& chir 13, kiéu chit times
new roman; khoang cach giita hang chit thir nhit va hang chit thtt hai 13 02 mm.

1 mm

2mm__

---------------------------------------------

Déu “THOI HAN BAO VE Bf MAT NHA NUGC” dugc thé hién trén tai
liéu bi mét nha nuée c6 thoi han bao vé ngin hon thdi han quy dinh tai khoan 1
Piéu 19 Luét Bao vé bi mét nha nuéc. O dong “Tir:.....” phai ghi rd thdi han bao
vé bi mét nha nuéc tir thoi diém nao dén thoi diém nao.
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Phu luc I1
MAU DAU BAN SAO Bi MAT NHA NUOGC; MAU VAN BAN GHI NHAN
VIEC CHUP Bi MAT NHA NUGC; MAU SO QUAN LY SAO, CHUP
BI MAT NHA NUOC; HINH THUC KY SO CUA NGUOI CO THAM
QUYEN TREN BAN SAO VAN BAN PIEN TU Bi MAT NHA NUOC
(Kém theo Nghi dinh s6 63/2026/NP-CP
ngay 28 thang 02 nam 2026 cuia Chinh phii)

I. MAU DAU BAN SAO Bi MAT NHA NUGC

Méu déu “BAN SAO Bi MAT NHA NUGC”: Hinh chit nhat, kich thuéc
60 mm x 40 mm, phia trén 13 hang chit “BAN SAO B MAT NHA NUGC”, trinh
bay bing chit in hoa, ¢& chir 13, kiéu chit dimg, d4m; duéi hang chit “BAN SAO
Bi MAT NHA NUGC” 1a céc hang chit “Co quan, to chirc sao” “Ngay, thang,
nam”, “Sé luong, Bén sao s6”, “Noi nhan”, “Thim quyén sao”, trinh bay bz"ing
chit thudng, c& chir 13. Kiéu chit clia cac hang chir trong ddu “BAN SAO BI MAT
NHA NUGC” 1a kidu chit times new roman.

Mu dau “BAN SAO Bf MAT NHA NUGC” dugc sit dung khi thyc hién
sao tai liéu bi mat nha nude. Tai dong “Tham quyén sao” ghi rd chic vu ciia nguoi
cho phép sao; khoang tréng bén duéi dong “Tham quyén sao” 13 chit ky ctuia ngudi
c6 thdm quyén, con du ciia co quan, td chirc (ndu c6), ho, tén ctia ngudi cé thim
quyén cho phép sao.

Déu “BAN SAO Bf MAT NHA NUGC” duge déng & phia duéi ciing tai
trang cudi cling clia ban sao tai lidu bi mat nha nude.

. BAN SAO BI MAT NHA NUGC
Co quan, 0 chitc sao...................

P

40mm | SO lugng:.......... Bén sao so...........

%

60 mm
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II. MAU VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP BI MAT NHA NUOC

........... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........... (2) Doc lap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU,
VAT CHUA BI MAT NHA NUGC

.....................................
...........................................................................................

......................................................................................
----------------------------

--------------------------------

Lanh dao co quan, t chite cho phép Nguoi thuwe hién chup tai lidu,

chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nuwée vat chira bi mit nha nwée
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chii: Mau nay 4p dung déi v6i ban chup tai liéu, v4t chira bi mét nha
nuéce khong thé déng déu ban sao, chup; mAu nay duge giti kém theo ban chup tai
liéu, vat chira bi mat nha nude cho co quan, t& chire nhén ban chup.

(1) Tén co quan, t6 chic.
(2) Tén co quan, t6 chire quan 1y, sir dung tai liéu, vét chira bi mét nha nude.
(3) Ghi rd tén co quan, t6 chirc nhan ban chup.

(4) Ghi rd d mat ciia tai liéu, vét chira bi mat nha nude duge chup (Tuyét mét,
Téi mét, Mat hoic ghi ky hiéu A, B, C).
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IIL. MAU SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUGC

1. Mau s6

S& quan ly sao, chup bi mét nha nudc duge in sin, kich thude 210 mm x 297 mm.
a) Bia va trang dau |

Bia va trang ddu ctia S§ quan 1y sao, chup bi mét nha nuée duge trinh bay
theo hinh minh hoa dudi day:

SO QUAN LY SAO, CHUP Bf MAT NHA NUGC

Nam: ... (3)...

Tit ngay ....... dénngay ... (4)... ...

Quyén sb: ....(5)...

Ghi chu:

(1): Tén co quan, tb chirc chii quan cép trén tryc tiép (néu co).
(2): Tén co quan, t6 chie,

(3): Nam mé& S6 quan 1y sao, chup bi mat nha nudéc.

(4): Ngay, thang bét dau va két thuc.

(5): S6 thir tw ciia quyén sb.
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b) Phan quén Iy sao, chup bi médt nha nuée

Phan quan ly sao, chup b: mat nha nudc ducc trinh by trén trang gidy khé
A4 (210 mm x 297 mm) bao gom 09 cét theo mau sau:

Ngay, thang, | Tén loai va trich S0 | Noi Nguoi e6 |Ngwdi
S6 | nimsao, |yéundidungtii| _. [lwgng|nhin| thdm thwe | ., .

- A . A ~ - BQ‘ % ” A A Gh|
thir | chuyp tai liéu,| liéu, vat chira mat bin | bin | quyen | hién hi
tw | vatchia BMNN duwge " | sao, | sao, |cho phép| sao, “

BMNN sao, chup chup | chup |sae, chup | chup
(1) 2) ) @ | 6 | ® () @ 109
2. Hwéng dan quén ly

$6 ¢ thé in theo khd ngang hoiic khd doc gdm céc ¢t cu thé nhy sau:

Cét 1: Ghi s6 thir ty tir 01 dén khi sir dung hét quyén sb.

Cot 2: Ghi ngay, thang, ndm sao tai liu, vat chira bi mat nha nudc; déi véi
nhimg ngay duéi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trudc, vi du: 03/01, 27/7,
31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu nfi dung tai liéu, vat chira bi mét nha nudc
duogc sao.

Cgt 4: Ghi rd d6 mat clia tai ligu, v4t chira bi mat nha nuéc dugc sao (Tuyét
mat, Téi mét, Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 5: Ghi 13 s6 lugng ban sao.

Cot 6: Ghi tén co quan, t6 chirc hodic don vi, ¢4 nhan nhn ban sao tai ligu,
vat chira bi mét nha nudc.

Cot 7: Ghi tén, chic vy ciia ngudi cé thim quyén cho phép sao.

Cot 8: Ghi rd ho tén va chit ky xdc nhan cta ngudi thuc hién sao.

Ct 9: Ghi nhitng néi dung can thiét khac.

IV. HINH THUC KY SO CUA NGUOT CO THAM QUYEN TREN BAN
SAOQ VAN BAN PIEN TU BI MAT NHA NUGC

1. Vi tri

Ky sd cia ngudi c6 thim quyen trén ban sao van ban dién tr bi mét nha nude
tai gdc trén, bén phai, trang dAu ctia vin ban.

2. Thong tin

Bén sao; tén co quan, t6 chite sao; chirc vu v ho, tén nguofi ¢6 tham quyén
cho phép sao vén ban; thoi gian ky (ngdy thing nim; gio phut gidy; mii gio Viét
Nam theo tiéu chuan ISO 8601) dwoc trinh by bang phong chir Times New
Roman, chit in thuong, kiéu chit dimg, ¢& chir 10, mau den.
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Phu luc IIT
MAU SO PANG KY BI MAT NHA NUOC PI, MAU SO PANG KY
BI MAT NHA NUGC DEN, MAU SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA
NUOC, MAU DAU KY HIEU PO MAT, MAU DAU TAI LIEU THU HOI,
MAU DAU CHI NGUOI CO TEN MOI DPUQGC BOC Bi, MAU DAU BAN
IN VAN BAN PIEN TU BI MAT NHA NUGC
(Kém theo Nghi dinh s6 63/2026/ND-CP
ngay 28 thang 02 nam 2026 ciia Chinh phii)

I. MAU SO PANG KY Bi MAT NHA NUGC b1

1. MAu sb

S6 ding ky bi mat nha nuée di duoc in sin, kich thude 210 mm x 297 mm.
a) Bia va trang d4u

Bia va trang dau ctia S6 dang ky bi mat nha nuéc di dugc trinh bay theo hinh
minh hoa duéi day:

SO PANG KY Bi MAT NHA NUGC PI
Nam: ... (3)...

Tie ngay ....... dénngay ... (4)......

TUSO .ove. BRSO ..o (5) s,

Quyén sé: ....(6)...
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Ghi chi:
(1): Tén co quan, t6 chirc chi quan cAp trén truc tiép (néu c6).

(2): Tén co quan, t6 chirc.

(3): Nam mé S6 diing ky bi mét nha nude di.

(4): Ngay, théng bt dau va két thic dang ky van ban trong s6.

(5): S6 thir ty déing ky vin ban mAt di déu tién va cudi cing trong s,
(6): S6 thir tyr clia quyén sb.

b) Phén ding bi mét nha nudc di.

Phén diing ky bi mat nha nudc di dugc trinh bay trén trang gidy khé A4 (210
mm x 297 mm) bao gdm 09 ¢dt theo mau sau:

So,ky | Ngdy | Ténloaiva Ngudi | .
« | higu tdi | thang | trich yéu kytai | .
So | . o ” I P f nhan | Pon £ i
thit ligu, | xacdinh | ndi dung tai | D§ | li¢u, vi | vi S0 | Ghi
o | VAt | Giligw, | lidwvit |mit| vit i 1! lrgng | chi
¥ | chira |vitchia| chia chiga | 3 |

BMNN | BMNN | BMNN BMNN |
0| @ ) (4) @l ©® | D @® [ O [

2. Huéng din ding ky

86 ¢6 thé in theo khd ngang hoic khd doc gdm céc ¢4t cu thé nhu sau:

C6t 1: Ghi s6 thir tw tir 01 dén khi str dung hét quyén sb.

Cét 2: Ghi s6 va ky hiéu ciia tai liéu, vat chira bi mat nha nude.

Cot 3: Ghi ngdy, thing, ndm cla van ban; ddi voi nhimg ngay duéi 10 va
théng 1, 2 thi phai thém s6 0 & trudc, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 4: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai liéu, vat chita bi mat nha nugc;
d6i véi bi mét nha nuée di co d6 mat “Tuyét mat” thi khdng dugc ghi trich yéu,

Cot 5: Ghi rd do mét cia tai ligu, vét chira bi mat nha nuéce (Tuyét mat, Toi
mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 6: Ghi tén cua nguoi ky tai liéu bi mat nha nude.

C4t 7: Ghi tén céc co quan, t6 chirc, don vi va ky nhén d01 vdi truong hop
chuyén giao tai lidu, vAt chita bi mét nha nude di thuc hién tai S nay.

Cot 8: Ghi tén don vi luu tai lidu.

Cot 9: Ghi s6 lwong ban phét hanh tai liéu.

Cot 10: Ghi nhimg néi dung can thiét khac.
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IL. MAU SO PANG KY Bi MAT NHA NUGC PEN

1. Miu sb

S5 dang ky bi mét nha nudc dén dugc in sin, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau ciia 6 ding ky bi mét nha nudc dén dugc trinh bay tuong

tu nhu bia va trang ddu ciia 80 ding ky bi mat nha nuéc di, chi khac tén goi la
“SO PANG KY BI MAT NHA NUGC DPEN".

b) Phén ding ky bi mét nha nuéc dén
Phén ding ky bi mat nha nudéc dén dugc trinh bay trén trang gidy khé A4

(210 mm x 297 mm) bao gém 09 ¢t theo mau sau:

Co quan, t6 Tén D
S8 | noav | g6 | chireban | o o logiva | o “'; ani
thie | B | 501 panh tailiu, | S0 XY | Ngdy | griep | D¢ |VIva | Ghi
den | den 8z an hiéu | thing | & . | mat | ky |cha
tw vat chira yéu noi nhan
BMNN dung :
Mm@ & “4) ) ©6) Y @ | @ |10
2. Huémg déin ding ky

S4 ¢6 thé in theo khd ngang hoac khé doc gom céc cot cu thé nhu sau:
Cot 1: Ghi s6 thir tur tir 01 dén khi sir dung hét quyén so.

Cét 2: Ghi theo ngay, thang duoc ghi trén déu dén.

C4t 3: Ghi theo s6 dwoc ghi trén déu dén.

Cat 4: Ghi co quan, t6 chirc ban hanh tai liéu, vat chita bi mét nha nuée.
C6t 5: Ghi s6 va ky hiu cua tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dén.

Cét 6: Ghi ngay, thang, nim clia viin ban mét dén; d6i v6i nhiing ngay dudi

10 va théng 1, 2 thi phai thém s 0 & trude, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

C6t 7: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung cia tai lidu, bi méat nha nuée dén. Bi

mét nha nude d6 “Tuyét mat” thi khong dugc ghi trich yéu.

C6t 8: Ghi rd d6 mat cia tai lidu, vat chira bi mét nha nudce (Tuyét mat, Toi

mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 9: Ghi tén don vi nhén tai ligu, vat chita bi mt nha nuéc dén va ky nhan

ddi véi truomg hop chuyén giao tai liéu, vét chira bi mat nha nuée dén thye hién
tai SO nay.

Cot 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khéc.
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III. MAU SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUGC

1. Miu sb

S6 chuyén giao bi mét nha nuéde duge in sin, kich thuée 210 mm x 297 mm.

a) Bia va trang du

Bia va trang d4u cia sb dugc trinh bay twong tw nhu bia va trang du ciia 86
déng ky bi mét nha nuéc di, chi khac tén goi 1a “SO CHUYEN GIAO BI MAT
NHA NUOC”.

b) Phan chuyén giao bi mét nha nudc

Phﬁp chuyén giao bi mat nha nudc dugc trinh bay trén trang gidy khd A4
theo chiéu rdng (210 mm x 297 mm) hodc theo chiéu dai (148 mm x 210 mm)
bao gom 06 ¢t theo mau sau:

Ngé Si‘) dén A A Pon vi hoa 7 A . -
1 hodc
chuyzn hoiic s& di Do mat ngudi nhin Ky nhian | Ghicha
1) @) €) (4) ) (6)

2. Huéong dan ghi
S c6 thé in theo khd ngang hodc khd doc gom céc cdt cu thé nhu sau:
~ Cot 1: Ghi nga‘ly, thang, nam chuyén giao bi mat nha nudc cho cac co quan,

t6 chire, ¢4 nhén; doi v6i nhing ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 &
truée; nim duge ghi bing hai chir s6 cubi ctia nam, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo s dugc ghi trén ddu “dén”; s6 van ban di.

Cot 3: Ghi rd mirc d6 méat ciia bi mat nha nude (Tuyét mat, T6i mat, Mat
hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hodc ca nhan nhan bi mat nha nude.

Cét 5: Chir ky cta ngudi truc tiép nhén bi mat nha nudc.

Cot 6: Ghi ndi dung can thiét khac (nhu ban sao, sd lugng tai liéu...).

IV. MAU DAU KY HIEU PO MAT

1. Méu déu chit “A”: Hinh tron, dudng kinh 15 mm, ¢6 hai duong vién xung
quanh, khoang céch giira hai duong yi@‘:n 1201 mm, chiéu cao cta qhﬁ' “A”1a 10 mm,
dugec trinh bay ¢ gitra hinl'} tron, bang chit in hv::'a.z c& chit 40, kiéu chir times new
roman, dimg, ddm. Mau dau “A” dugc sir dung d¢ dong bén ngoai bi dung tai liu
bi mat nha nuwdc 4o Tuyét mat.

10 mm 15 mm
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2. MAu d4u chit “B”: Hinh trén, .dudng kinh 15 mm, ¢6 hai dudng vién xung
quanh, khoang cach gitra hai dudng vién a 01 mm, chiéu cao cita chir “B” 13 10 mm,
dugc trinh bay ¢ gilta hinh tron, béng chit in hoa, c& chir 40, kiéu chit times new

roman, dimg, ddm. MAu déu “B” duoc sir dung dé dong bén ngoai bi dung tai liéu
bi mét nha nudc d Toi mat.

10 mm 15 mm

3. Méu déu chit “C”: Hinh tron, dudmg kinh 15 mm, ¢6 hai duong vidn xung
quanh, khoéng cch gitra hai dudng vién 1a 01 mm, chiéu cao cta chit “C” 1a 10 mm,
duoc trinh bay & giita hinh tron, bang chit in hoa, ¢ chit 40, kidu chir times new
roman, dimg, ddm. Mau dau “C” dugc si dung d& déng bén ngodi bi dung tai liéu
bi mat nha nudc d6 Mét.

10 mm

V.MAU DAU TAI LIEU THU HOI

Mau dau “TAI LIEU THU HOI": Hinh chit nhdt, kich thuéc 55 mm x 13 mm
¢ hai duong vién xung quanh, khoang cach giifa hai duong Vten 1a 01mm; hang
thr nhét la  dong chir “TAI LIEU THU HOI” duge trinh bay bang chit in hoa, ¢&
chir 14, kidu chir times new roman, dung, dam; hang thir hai 14 dong chir “Thoi
han” & dau hang va cac ddu chim cho dén hét, trinh bay béng chit thuong, c& chir

13, kiéu chit times new roman; khoang céch gifta hang chir thir nhét va hang chir
thir hai la 02 mm.

Dau “TAI LIEU THU HOI” sir dung trong trucmg hop tai liéu bi mat nha
nude duge phét ra trong mot thoi glan nhét dinh, ngudi st dung chi dugc st dung
trong thoi han d6 va ndp lai cho noi phét tai lidu. Sau khi dong déu “TAI LIEU

THU HOI” ¢ dong “Thoi han” phai ghi rd thoi gian thu hdi tai lidu trude ngay,
gitr cu thé.

I mm

TAI LIEU THU HOI
Thoi han..........ocvevvveenn....

2mm -
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VI. MAU DAU CHI NGUOT CO TEN MGOT DUQGC BOC Bi

Mau dau “CHI NGUGI CO TEN MGI BUGC BOC BI: Hinh chit nhat,
kich thucrc 70 mm x 9 mm, ¢6 hai duong vién xung quanh, khoang cach giita hai
duong vién1a 01 mm, bén trong 13 hang chit “CHI NGU'GI CO TEN MOI BUGC
BOC BI” trmh bay bang chit in hoa, c& chir 14, kiéu chit times new roman, dimg,
dam, cach déu dudng vién bén ngoai 02 mm.

Dﬁu “CHI NGUOI CO TEN MGI BPUGC BOC BI” str dung trong truong hop
chuyen tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ma chi ngum nhan méi duge boc bi dé
bao dam bi mét cua tai liéu; ngoaJ bi ghi r tén nguoi nhan, by phan chuyén tai
lidu phai chuyén tan tay ngudi ¢6 tén trén bi.

|1mm

CHI NGUGI €6 TEN MG1 PUGC BOC BI

VII. MAU DAU BAN IN VAN BAN PIEN TU Bi MAT NHA NUGC

Méu dau “BAN IN VAN BAN PIEN TU Bf MAT NHA NUGC”: Hinh chit
nht, kich thudc 50 mm x 35 mm, phia trén 13 hang chit “BAN IN VAN BAN
DIEN TU Bf MAT NHA NUGC”, trinh by bing chit in hoa, ¢& chit 11, kidu chit
ding, ddm; phia dudi 14 hang chit “TEN CO QUAN TO CHUC IN” trinh bay
bing chit in hoa, ¢& chir 11, hang chir “SH lu'qng ban in, Ngay in, Ngum in” trinh
bay bang chit thuong, & chir 11, Kleu chir cua cdc hang chit trong d4u “BAN IN
VAN BAN DIEN TU Bf MAT NHA NUGC” 1 kiéu chir times new roman.

Mau diu “BAN IN VAN BAN DIEN TU Bf MAT NHA NUGC” duge sit
dyng khi thyc hién in vdn ban dién tir bi mat nha nudc.

om I BANIN VAN BAN BIEN TU'
_ BIMATNHANUGC

TEN CO QUAN TS CHUCIN |
25 mm S6 lwgng ban ini......vriveee. _

Ngudiin:.......cocoeviennns

50 mm
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Phu luc IV

MAU DAU GIA HAN THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUOC,
DAU PIEU CHINH PQ MAT, DAU GIAI MAT

(Kém theo Nghi dinh s6 63/2026/NP-CP
ngay 28 thang 02 ndam 2026 ctia Chinh phii)

1. MAU DAU GIA HAN THOT HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC

Mau dau “GIA HAN THOI HAN BAO VE Bf MAT NHA NUGC”: Hinh
chir nhét, kich thuée 70 mm x 12 mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang
céch gifra hai duong vien 13 01 mm; hang thi nhat 1a dong chit “GIA HAN THOI
HAN BAO VE BMNN”, trinh bay béng chir in hoa, c& chit 13, kidu chit times
new roman, dimg, ddm; hang th{r hai la dong chir “Tir:...”, trinh bay bing chi
thucmg, ¢& chir 13, kiéu chir times new roman; khoang cach gilta hang chir tha
nhét va hang chit thu hai 12 02 mm.

| 1 mm

[GIA AN THOTHy N BAO VE BN

2mm_

Dau “GIA HAN THOI BAO VE Bi MAT NHA NUGC” dugc sir dyng dé
dong trén tai liéu bi mét nha nudc duge ngudi ¢6 thédm quyen quyet dinh gia han
thoi han bao vé bi mit nha nudc. Dau “GIA HAN THOI BAO VE Bi MAT NHA
NUGC” phai duge dong trén tai liéu bi mat nha nuée trre khi hét thoi han bao

v¢ bi mat nha nuéc va & dong “Tir:.....” phai ghi rd thoi gian gia han tir thei diém
nao dén thoi diém nao.

II. MAU DAU PIEU CHINH PQ MAT

1. Mau ddu “GIAM XUONG TOI MAT”: Hinh chi nhét, kich thude 55 mm
X 13 mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang céch gitra hai dudng vién 1a
01mm; hang thir nhét 12 dong chir “GIAM XUONG TOI MAT?, trinh bay bang
chit in hoa cd chir 14, kiéu chir times new roman, dimg, ddm; hang thi hai la chit
“Tire...” & d4u hang va cac ddu chdm cho dén hét, trinh bay bang chit thuong, ¢

chit 13, kiéu chit times new roman; khoang céch giita hang chit thit nhét va hang
chir thl.r hai la 02 mm.

I mm

GIAM XUONG TOI MAT
Tu .

2mm
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2. MAu ddu “GIAM XUONG MAT”: Hinh chit nhit, kich thuéc SOmm x
13mm, ¢ hai dwong vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién 1a 01mm,
hang tht nhat 1a dong chit “GIAM XUONG MAT?”, trinh bay bang chit in hoa, c&
chit 14, kiéu chfr times new roman, ding, dam; hang thir hai la chit “Twr.....” &
dau hang va cac dau cham cho dén hét, trinh bay bang chit thuong, ¢& chit 13,
kiéu chit times new roman; khoang cach gitta hang chit thi nhét va hang chit thi
hai la 02mm.

I | mim

;IAM XUONG MAT
L |

2 mm

Dau “GIAM XUONG TOI MAT” va ddu “GIAM XUONG MAT” duge sir
dung dé dong trén tai liéu bi mat nha nugce ké tir ngay c6 quyet dinh gidm d6 mat
cua ngudi b tham quyen va tir ngay nhén duoc thdng béo giam do mat. Sau khi
dong dau “GIAM XUONG TOI MAT” va déu “GIAM XUONG MAT” & dong

“Tir.... phél ghi r thoi glan giam mat bt du tir ngay, thang, nim lanh dao ¢
thim quyén quyét dinh giam mat.

3. Miu diu “TANG LEN TUYET MAT?”: Hinh chi¥ nhat, kich thuéc 55 mm
X 13 mm, c6 hai dudng vién xung quanh, khoang céch gifta hai duong vién la
01mm; hang thir nhét 13 dong chir “TANG LEN TUYET MAT?”, trinh bay bing
chir in hoa, c& chir 14, kiéu chit times new roman, dimg, dam; hang thi hai la chi
“Tu...... 6‘ d4u hang va céc diu chdm cho dén hét, trinh bay bang chit thucng, cd

chir 13, kiéu chit times new roman; khoang cach giita hang chir thir nhat va hang
chit thi hai 1a 02 mm.

2mm

4. Mau déu “TANG LEN TOI MAT”: Hinh chit nht, kich thuoc 50 mm x
13 mm, ¢6 hai dudng vién xung quanh, khoang c4ch gitta hai duong vién 1a 01mm;
hang thir nhit 1a dong chit “TANG LEN TOI MAT”, trinh bay bing chit in hoa,
cd chir 14, kiéu chit times new roman, dlmg, dam; hang thir hai la chir “Tir:....” ¢

dAu hang va cac déu chim cho dén het trinh bay bing chix thuong, & chir 13,

kiéu chit times new roman; khoang céch gifra hang chit thit nhat va hang chix thu:
hai 1a 02 mm.

[ I mm

_TANG LEN TOI MAT

2mm ]
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Déu “TANG LEN TUYET MAT” va dz’iu “TANG LEN TOI MAT” dugc st
dung dé dong trén tai liéu bi mét nha nuoc ké tir ngy c6 quyét dinh ting do mat

clia ngudi c6 thim quyen va tir ngay nhan dugc thong bao ting d6 mat. Sau khi
déng dau “TANG LEN TUYET MAT” v déu “TAN G LEN TOI MAT” ¢ dong

“Tur......” phai ghi r thoi gian ting d6 mét bat dau tir ngay, thang, nam lanh dao
co tham quyén quyét dinh ting do mat.

IIl. MAU DAU GIAI MAT

Mau ddu “GIAI MAT”: Hinh chit nhét, kich thude 30mm x 13mm, c6 hai
duong vién xung quanh, khoang céch giita hai dudng vién1a 01mm; hang thir nhét
1a dong chir “GIAI MAT”, trinh bay bang chir in hoa c& chit 14, kiéu chir times
new roman, dimg, ddm; hang thir hai 1a chit “Tir.....” ¢ dau hang va cac d4u chim
cho dén hét, trinh bay bing chit thmmg, ¢ chir 13, kiéu chit times new roman;
khoang cach gitra hang chit thi nhét va hang chit tht hai 13 02mm. Sau khi dong
dau “GIAIMAT” & dong “Tir......” phai ghi rf thoi gian gidi mat biit dAu tir ngay,
thdng, nim lanh dao c6 tham quyén ky quyét dinh giai mat,

Déu “GIAI MAT” duge st dung dé dong trén tai ligu bi mét nha nude ké tir
ngay ¢6 quyét dinh giai mt ciia nguoi c6 thim quyen va tir ngay nhén dugc thong
béo giai mat hogc doi véi trudng hop quy dinh tai diém c, khoan 2 Didu 22 Luat
Bdo vé bi mat nha nude.

‘Imm

GIAI MAT
1u.......

2 mm
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