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MAU SO 01-TTr-PHPN

Ngay thang ghi
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MAU SO 02-TTr-DHDPN
(Tén CQ cdp trén truc tiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(Tén CQ ra OD thanh tra) Poc lap - Tuw do - Hanh phic
Sé:  /QP-......... bPa Néng, ngay ... thang .....ndm ... ....
QUYET PINH

Vé viéc thanh tra... (Tén cujc thanh tra).......
...(chite danh cua nguoi ra quyét dinh thanh tra) ... ... ... ... ...

Cin ctr Luat thanh tra ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Nghi dinh s 86/2011/ND-CP ngay 22 thang 9 ndm 2011 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luét thanh tra;

Cénct........... (VB quy pham phdp ludt co lién quan (MU CE)) .. oo :

Cén ctr. .. (VB quy dinh vé chikc ning, nhiém vu cia CQ ra QD thanh tra);

Cin ¢t ...(ké hoach thanh tra dwoe cdp cé tham quyén phé duyét (@6i voi thanh
tra theo ké hoach); tén van ban chi dao hodc quyét dinh ciia ngudi cé thdm quyén vé

viéc tién hanh thanh tra (dé'i voi cudce thanh tra détxuci'r.) ............................. SRIE

Xét de nphl o8 e s vessns: (thu trudng co quan, don vi tham muu dé xuct
tien hanh thanh tra (néu co)...... ; '

QUYELT PINH:

Piéu 1. Thanhtra .............. (d6i twgng thanh tra, ni dung thanh tra, pham vi thanh
17Q, NIEN GO TNANI IFQ) ... ..o oe e e e e s vt et et et e aea een e e bae es et 2en 2as aaee bae ve vee beeaes)
Théi ki thanh tra:
Thoi han thanhtrala ........... ngdy, ké tir ngay cong bd Quyét dinh thanh tra.
Dicu 2. Thanh 1ap Poan thanh tra, gdm cac 6ng (ba) c6 tén sau day:
L: copvwemmmsreroyan 1 5o oy evonmme ur S TG 00 6 S SR R SRR R , Truéng doan;
D A 5 25 5 55,5555 6555 4 5 68 e S s s 7 e wepm s , Phé Truéng doan (néu co);
B sicvanomim o e s s e R b R it 5 G 0 5 T 5 S KD , thanh vién,
Piéu 3. Doan thanh tra ¢ nhiém vu ... (mhiém vu cia Poan thanh tra)............. ....
Glao eho .ovovsisss chi dao, theo doi, giGp ................ xtr ly hodc trinh............... XU

Iy theo thim quyén céc kién nghi ciia Poan thanh tra.

Piéu 4. Céc ong (ba) co tén tai Diéu 2, (Thi truong co quan, don vi tham muu), (thid
trucng co quan, té chite, don vi hodc c¢d nhdn cé lién quan), (thu truong co quan, 16
chire hodc cd nhan 1o déi twong thanh tra) va céc co quan,” td chirc, ¢4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

_ (chikc danh cia nguwoi ra QP thanh tra)
Mo rihlin: (Ky, ghi ré tén va dong ddu)
- (Ten CQ cdp trén truc tiép);
- Nhu Diéu 4;
- Luu....



MAU SO 03-TTr-DHDPN

(Tén CQ tién hanh thanh tra)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén Poan thanh tra) Doc lap - Tw do - Hanh phac

Pa Nang, ngay ... thang ..... nam ... ...

KE HOACH TIEN HANH THANH TRA

Thuc hién Quyét dinh thanh tra SOt — ngay .../ .../.....
cua (chure danh cua nguoi ra quyét dinh thanh tra) vé viéc (tén cugc thanh tra).
Doan thanh tra 1ap ké hoach tién hanh thanh tra nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

...............................................................................................

...............................................................................................

II. N§i dung thanh tra

e e (pham Vi, ndi dung, d6i tuong, thoi ky, thoi han thanh tra, nhitng
noi dung trong tam, trong diém tién hanh thanh tra)............ .c.....coeeevivveeen .

1II. Phwong phap tién hanh thanh tra

................. (phuomg phdp, cdch thice tién hanh thanh tra)............... ...
IV. T6 chire thwe hién

- Tién dd thuc hién:

- Ché do théng tin, bio céo:

- Thanh vién tién hanh thanh tra:

- Piéu kién vat chit dam bao thuc hién cudc thanh tra:

- Nhiing van dé khéc (néu co):

...............................................................................................

Phé duyét ctia ngwoi ra quyét dinh Truwéng doan thanh tra
thanh tra (Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén)

Noinhin:
- (chirc danh cua nguweoi ra QD thanh tra),
0 U1 (| L.



MAU SO 04-TTr-DHPN

(Tén CQ tién hanh thanh tra) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén Poan thanh tra) Poc lap - Ty do - Hanh phiic
BIEN BAN
Cong bd Quyét dinh thanh tra V@ vevrrerennnns
Vao hoi...... gio ... ngay ..... thang .....ndm ....... , tai... (Pia diém cong

bé quyét dinh thanh tra), Poan thanh tra theo Quyét dinh 8 ..... ngay ...../........
cua ..(Chirc danh cua nguoi ra quyét dinh thanh tra).. tién hanh cdng bo Quyét
dinh thanh tra Ve ...... ( Tén cudc thanh tra@)..cvosmss vvvian

1. Thanh phéan tham dw gom co:

1. Bai dién co quan tién hanh thanh tra:

O (BRY ... wome o csmsincnim i sovbmmsonsi S 55 SRS 8 15 51 7 | (O
BTl R — chic VU .ovviii e,
2. Doan thanh tra

(NG ADBY .ooiins vem s suse s 5 SEEHEINE SH900 $96 64 GIHE MU 5 conomuns sumssni susmoiion s
ONG (DA) v CHIRIE VUL . .o w5500 0 S BSuRaL Wi
3.Paidién ...... (Co quan, 16 chire hodc cd nhan la doi twong thanh tra) ...:
ONE (DA« CHTETN & counvovoss avmns sy wsus:
MR, 1crmarcm moen o e il o CIHC U 055 cone s sovamwns sawwe o
4. Pai dién co quan, t6 churc, cad nhan co lién quan (n€u co)

ONng (BA) oo chic VU .o
(8174 [ = o e (51 1710 4 ¢ R,
11. Ngi dung:

I. Truéng doan thanh tra doc toan vin Quyét dinh thanh tra s... ngay.../.../....
cua ........(Chuc danh cua nguoi ra quyét dinh thanh tra).. vé viéc ...( Tén cudc

thanh tra)... va phé bién tom tit muc dich, yéu cau, ndi dung ké hoach thanh tra;
nhiém vu, quyén han cua Trudng doan thanh tra, thanh vién Poan thanh tra,
quyén va nghia vu cia dbi twong thanh tra; thdng nhét lich lam viéc véi co quan,
td chirc, c4 nhan 13 déi tugng thanh tra va co quan, t6 chirc, cd nhan cé lién
quan.

2. (Y kién ciia dai dién co quan tién hanh thanh tra; cia co quan, t6 chirc, cd

nhan la doi twong thanh tra; cia Thii trudng co quan quan ly cdp trén truc tiép
cua doi twong thanh tra (néu cd))

3. (Y kién cia Thi truong (nguoi dai dién theo phdp phdp ludt) co quan, 16 chikc
hodic cd nhdn la di tuong thanh tra)



MAU SO 04-TTr-DHDN
Viéc cong bd Quyét dinh thanh tra két thuc hdi gio ... NGAY ...t uvvid ..

Bién ban cong bd quyét dinh thanh tra d3 duoc doc lai cho nhiing ngudi ¢6 tén
néu trén nghe va ky xac nhan./.

Trwdéng doan thanh tra e 16 chz,l“g hodc ca Thuw ky
nhan la doéi twong
thanh tra)
(Ky, ghi rd ho ten va dong (Ky, ghi v ho tén)

dau - néu co) (Ky, ghi ro ho tén)



MAU SO 05-TTr-DEDN

(Tén CQ cdp trén tryc tiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén CQ ban hanh céng van) Poc lap - Tu do - Hanh phic
S8: vevvi i -
Pa Nang, ngay ..... thang ..... ndm .......

V/v cung cip thong tin, tai liéu

Kinh g8 sosess (Co quan, t6 chike, cd nhdn cung cap théng tin, tai liéu). ..
Thuc hién Quyét dinh, thanh tra SO et ngay ..../..../... coa ...
(chite danh cua nguoi ra quyét dinh thanh tra)...... v€ VI€C ............ (tén cuoc
TN O osen wnn e nmemmascosios (o et SSRGS e aAeioests SIS N S et s :

Pé phuc vu viéc thanh tra, yéu cau: ...(Co quan, té chirc, cd nhdn cung cdp
théng tin, tai liéu).. cung cap cho ...... (CQ ban hanh cong van)...... nhimg
thong tin, tai liéu sau day:

................................................................................................

................................................................................................

Yéu cau ...(Co quan, 16 chire, cé nhdn cung cdp théng tin, tai liéu).... cung cip
day du nhitng thong tin, tai liéu ndi trén trude ngay ...../...../ ..... cho (CQO ban
hanh cong van)... theo diachi ...... (dia chi cua CQ ban hanh céng van) .....

(chirc danh ciia ngwoi yéu ciu cung cap théng tin, tai liéu)
(Ky, ghiro ho tén va dong dau)

Noi nhin:
- Nhu trén;
= L <



MAU SO 06-TTr-DHDN

Tén CQ tién hanh thanh tra) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén Poan thanh tra) - Doc lap - Tw do - Hanh phic
BIEN BAN

Giao nhan thong tin, tai licu

Vao héi...... Gi€t ..o DEAY soves THANE vuss DAM spvwes , tai ...(dia diém giao nhdn
thong tin, tai liéu)...

1. Bai dién bén giao:

Tién hanh giao nhén théng tin, tai li€u sau day: (ghi ro tén, loai, 5o, ky hiéu,
ngay, thang, ndm, sé to va trich yéu néi dung tai liéu, déc diém (bdan chinh, pho
fo...)

-----------------------------------------------------------------------------------------------
................................................................................................
...............................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

Viéc giao nhan hoan thanh hoi ....... gid ........ Ngay ....../oc...l.....

Bién ban giao, nhan thong tin, tai liéu da dugce doc lai cho nhimg ngudi co tén
néu trén nghe va ky xac nhén; bién ban duoc lap thanh ..... ban ¢6 gia tri nhu
nhau, moi bén gir 01 ban./.

Bén giao Bén nhan
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



MAU SO 07-TTr-DHPN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(Tén CQ tién hanh thanh tra) Péc lap - Tw do - Hanh phiic

(Tén Poan thanh tra)

DPa Néng, ngay ... thang ... nam...

QUYET PINH

V& viée niém phong tai ligu
...... (Truong doan thanh tra).....

Can ct Luat thanh tra ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Cin cir Nghi dinh sé 86/2011/ND-CP ngay 22 thang 9 niam 2011 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét so diéu cua Luat thanh
tra;

Cancu...... (VB quy pham phadp ludt co lién quan (méu cd))...... ;

Cin cr Quyét dinh 86 .........eeveenn. ngay..../...../..... cua ...(chic danh
clia ngudi ra quyét dinh thanh tra) vé viée...... (tén cugc thanh tra)........... :

D € A (ly do cua viéc niém phong tai liéu)... ............ ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Niém phong ...... (logi tai liéu niém phong)......... Thoi han niém phong,
4 .......ngay, ké tir ....gid .....ngay .../ ../........

Piéu 2. Giao cho ... (don vi, ca nhdn dwoc giao thuc hién viéc niém phong tai
liéu) ... thuc hién viéc niém phong tai liéu duoc quy dinh tai Didu 1 Quyét dinh
nay. Giao cho ...(don vi, ca nhdn duoc giao bao quan tai liéu niém phong)...
bdo quan tai liéu niém phong.

Diéu 3....(don vi, cd nhdn dwoc giao thuc hién viéc niém phong tai liéu).,
...... (don vi, ca nhan duoc giao bao quan tai liéu niém phong)., ...(thu trucng
co quan, don vi co tai liéu niém phong)... va ... (co quan, 16 chire, cé nhéan cé
lién quan (néu ¢6)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

(Truong doan thanh tra)
Noi nhin: (Ky, ghi r& ho tén va doéng dau - néu cd)
- Nhu Piéu 3;
- Luu:...



MAU SO 08-TTr-DHDN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(Tén CQ tién hanh thanh tra) Poc lap - Tu do - Hanh phiic

(Tén Doan thanh tra)
SH: ... /QD-..........

Da Nang, ngay ... thdng ... nam...

QUYET PINH
Vé viéc mé niém phong tai lidu
... (chike danh ciia nguoi ra quyét dinh mé niém phong tai liéu.)....
Can ctr Ludt thanh tra ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Can o Nghi dinh s& 86/2011/ND-CP ngay 22 thang 9 nim 2011 cta
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cta Luat thanh
tra;

Cancu...... (VB quy pham phdp ludt cé lién quan (néu cé)................ :
Can ctr Quyét dinh s6 ......oeevvnnnnn., ngay..../...../..... cia ... (chirc danh
cla nguoi ra quyét dinh thanh tra).. vé viéc...... (tén cugc thanh
727) P ,
QUYET PINH:

Piéu 1. M& niém phong tai liéu do ... (don vi, ca nhdn bao quan tai liéu niém
phong )..... dang quan ly theo quyét dinh niém phong tai 1iéu $6 ..............
ngay..../...../..... ciia Truong doan thanh tra ké tir .... gio .... ngay ..../.../........

Diéu 2. Giao cho ...(nguoi duwoc giao nhiém vu mo niém phong) ... thuc hién
viéc mé niém phong tai lidu duoc quy dinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay; tai liéu
sau khi m& niém phong giao cho ...... (dom vi, ca nhdn dwoc giao bao quan tai
liéu sau khi mo niém phong) .... quan ly, bao quan.

Diéu 3. (don vi, cd nhan bdo quan tai liéu niém phong), (nguoi dwoc giao nhiém
vu mo niém phong).,(don vi, cd nhdn dwoc giao bdao quan tai liéu sau khi mo
niem phong) va (thu truong co quan, don vi co tai li¢u bi niém phong) chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

(Chirc danh ciia nguoi ra quyét dinh mé niém phong
tai liéu)
Noi nhan: . o . o e y £ .
- Nhu Diéu 3 (Ky, ghi ro ho tén va dong dau - néu co)
- Luu: ...



MAU SO 09-TTr-DHDN

(Tén CQ tién hanh thanh tra) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén Doan thanh tra) Poc lap - Ty do - Hanh phic

Da Néng, ngay ... thang .....ndm ... ....
BIEN BAN
Niém phong tai li¢u

Can cir Quyét dinh s6 ................ ngay .../..../..... cua ...(Truong doan
thanh tra).. vé viéc niém phong tai liéu,

Vao hoi ...... gio ... ngay ..... thang .....nam ....... ,tai ...(dia diém thuc
hién viéc niém phong tai
Chung t6i gdm:

1. Pai dién Doan thanh tra:

ONG (DA) oo ChUC VU .«
ONE (DA) ceveeeeiee e, CHC VAL, e cclinn nmoens snd sansmons
2: DRl dlln oscimsnensonsnnin sum wnmsnses bl

ONBABAT 5050 555 505 s sovevsam eesmmes Tonms son e 11 ¢ SN SRR I
0,1 (< | T BHIIE WAL, ..o 5 e wmmsiinckih

Tién hanh niém phong cac tai liéu sau ...... (tai liéu bi niém phong) ...... (cd

danh muc kém theo).

Tai liéu sau khi niém phong dugc giao cho ... (co quan, don vi, ca nhan

duoc giao quan ly tai ligu niém phong) ...... quan ly.
Viéc niém phong tai liéu hoan thanh héi ..... gid .....ngay ...../..../ ......
Bién ban niém phong da dugc doc lai cho nhitng ngudi cé tén néu trén nghe va
ky xac nhén; bién ban dugc lap thanh ...... ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén giir
01 ban.
(CQ, don vi, ca nhan co tai liéu bi Dai dién Doan thanh tra
niém phong) (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi ro ho tén)

(CQ, don vi, ca nhin dwoc giao quan ly Ngudi ghi bién ban
tai lieu niém phong) (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi ro ho tén)



MAU SO 09-TTr-DPHPN

MUC LUC HO SO

(Kém theo bién ban niém phong tai li€u ngay ..../ ............. )
STT|IhOL8an| g, gy [Hinhthuevan) So 4 o s
ban hanh j ban trang

Dai dién Doan thanh tra
(Ky, ghi v ho tén)

Pai dién co quan, don vi
hodc ¢4 nhin c¢6 tai liéu bi niém phon;
(Ky, ghi ro ho tén)



MAU SO 10-TTr-PHBN

Tén CQ tién hanh thanh tra) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén Doan thanh tra) Poc lap - Ty do - Hanh phic

DPa Néng, ngay ... thang ..... ndm ... ....

'BIEN BAN
M¢ niém phong tai li¢u
Cén ct Quyét dinh sb .. S NeAY el and s ota L (chie danhicua
nguoi ra quyet dinh mcr niém phong tai lzeu) vé viéc mo mem phong tai liéu,
Vao héi ... gio ... ngdy .... thang ..... ndm ....... , tai ...(dia diém mé niém
phong)....,

Chiing t6i gom:
1. Dai dién Poan thanh tra:

CIAE (BA) o v cmnamvsmuns s sumesnes sy vapsemas CHITE VI cepnains wmarsesis b
EME (DR ..o ocaomornomie sty nits sctmmmshion sonsmis b ms smin sin Bl BIIC VI oo ialiie 408ttt croid popmszoe s

2 DAL AICN by s vomunnns svwpsssass seopas il

Ong (ba) cveveeeiii Chic VU .oovviiii e
CIE { DAY s vvs wow v sevssonms arvey s o3 00w ehile VI, s sdoss sussn i sadianiinka
Tién hanh m& tai liéu da duge niém phong ngay ..../....l.c...,...(tinh trang cia

viéc niém phong: ddu niém phong, tén, logi, s6, ky hiéu, ngay, thing, ndm, sé 1o
va trich yéu noi dung tai liéu niém phong).. ....

Tai liéu sau khi m& ni€ém phong dugc giao cho...... (co quan, dom vi, ca nhdn
dwoc giao qudn Iy tai liéu sau khi ma niém phong)...... quén ly.
Viéc m& niém phong tai liéu hoan thanh hdi ..... gio .....ngay .../ ...../......

Bién ban mé& niém phong da duoc doc lai cho nhitng ngudi ¢6 tén néu trén nghe
va ky xé4c nhén; bién ban duoc 1dp thanh ......... ban cé gia tri nhu nhau, moi
bén gilr 01 ban.

(CQ, don vi hodc cd nhdn co tai Pai dién DPoan thanh tra
liéu bi niém phong) (Ky, ghi ro ho tén)
(Ky, ghi vo ho tén)

(CQ, don vi, ca nhdn duwoc giao Ngwoti ghi bién ban
quan Iy tai liéu sau khi mé niém (Ky, ghi ré ho tén)
phong) (Ky, ghi ré ho tén)



MAU SO 10-TTr-PHPN
MUC LUC HO SO

(Kém theo bién ban mé niém phong tai li¢u ngay ..../..../....)

STT

Hinh thie vin| Sé
ban trang

Thoi gian

ban hanh Ghi chi

Tén tai liéu

Dai dién Doan thanh tra Dai dién co quan, don vi

(Ky, ghi ro ho tén) hodc ca nhan c6 tai li¢u bi niém phony
(Ky, ghi ro ho tén)



MAU SO 11-TTr-DHDN

(Tén CQ tién hanh thanh tra) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén Doan thanh tra) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Da Nang, ngay ... thang ... ndm ... ..

BIEN BAN
Kiém tra, xac minh ...(viéc duoc kiém tra, xac minh)...

Cin ctr Quyét dinh thanh tra s6 PSR S — NEAY roviil vnilsvannees
cua ...... (chirc danh cua nguwoi ra quyét dinh thanh tra) ...... V€ viéc ... (tén
e EnRrg) o5 usem sssvevins s rs e peswy

Vao héi ... gio...ngay ... thang ..... ndm......, tal ...... (dia diém thuc hién

kiém tra, xdc mmh) Doan thanh tra tien hanh kiém tra, xac minh vé viéc
.(Viéc duoc kiém tra, xac minh)...

1. Thanh phan tham dw goém co:
1. Pai dién Poan thanh tra:

6] L PG e R O
O (DAY o vavincon son ssmonannas su5 supas raises S5 ChYIC WU  saias wnvmmins swnsmnns suwns

R 2V LT ——————

Ong (ba) oo chrtc vu oo
81140 o) SO N G W1 5 e wwns asssan e

3. Dai dién co quan, to chire, ca nhén co lién quan (néu co)

Ong (ba) oo chic vy ..o,
7L 5111 o1 A —

I1. Nji dung kiém tra, xdc minh:

(Noi dung, két qua kiém tra, xdc minh; y kién cua co quan, 16 chire, cc
nhén duoc kiém tra, xdc minh (néu co))

Bién ban két thiic vao hdi....gio ...... BEAY worulusd anas

Bién ban da dugc doc lai cho nhitng ngudi ¢6 tén néu trén nghe va ky xac
nhéan; bién ban dugc lap thanh ...... ban co gia tri nhu nhau, moi bén gitr 01 ban./.

Dai dién Doan thanh tra (CQ, don vi, cd nhin c6 viée Nguwdi ghi bién ban
(Ky, ghi ré ho tén) dwoc kiém tra, xac minh)
(Ky, ghi rd ho tén)
(KY, ghi ré ho tén)



MAU SO 12-TTr-DHBDN

(Tén CQ tién hanh thanh tra) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén Doan thanh tra) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Pa Nang, ngay ... thang ... ndm...

BIEN BAN LAM VIEC

Vao hoi .... gid...ngdy .... thang ... ndm....... , tal ...(dia diém lam viéc)..
Doan thanh tra tién hanh lam viéc véi ... (CQ, don vi, ca nhdn lam viéc voi
Dotn thanh gl ... Y VIBE snwmwemomenss (tom tat noi dung lam

I. Thanh phan tham dw gom cé:
1. Pai dién Doan thanh tra:

ONG (DA) e ChlIC VU ..o,
ONE (DA) oo 1R | R ————
a1 TBE EBC D, sovnropnim e sumsmunmommne v S SHRTwERY SRR

ONng (bA) v chirc VU .o,
R0 TRIEY e i e 575 Senimrmmniici it i MRS CHG VAL wosniis kus Sans wva saiassa
3. Dai dién co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan (néu co):

ONE (BA) covviiiiiiiiii e ChUC VU .ot
Ong (ba) «ovveiiee e e chiicvu ..o

II. Nji dung lam vigc:
oo e (NG dung, dién bién, két qud Iam viee)..............veeeeieeeeeeeeeenn.
Bién ban két thic vao héi ... gior ... ngdy ... ../.......

Bién ban di duoc doc lai cho nhiing ngudi 6 tén néu trén nghe va ky xac
nhan; bién ban duoc 1ap thanh ...... ban co gia tri nhu nhau, mdi bén gitr 01 ban./.
Dai dién Doan thanh tra (CQ, don vi, ¢4 nhan lam Ngudi ghi bién ban
(Ky, ghiré ho tén) viéc v&i Doan thanh tra)

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



MAU SO 13-TTr-DHDN

(Ten CQ cap trén truec tiép) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén CQ ra QD trung cau gidm dinh) Dge lap - Tw do - Hanh phuc
SH: ... JQP-...........

Da Néng, ngay ... théng ... ndm...

QUYET PINH
V¢é viée trung cau giam dinh
...(nguoi ra quyét dinh thanh tra)...
Cén ctr Luat thanh tra ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Nghi dinh s6 86/2011/NDP-CP ngay 22 thang 9 nam 2011 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat thanh
tra;

Can ctr ..(VB quy pham phdp ludt cé lién quan (néu c6))...................;

Xét dé nghi cua...(Trudng doan thanh tra)... vé& viéc trung cau gidm dinh
...(d6i twong, ndi dung gidm dinh)..,

D, € AT (Ly do cia viéc trung cdu gidm dinh)..........................,
'QUYET PINH:

Diéu 1. Trung cau ...(co quan, 16 chirc thuc hién viéc giam dinh).... thuc hién
viéc giam dinh doi voi ...(doi tuwong, noi dung giam dinh)...........................

Picu 2. Kinh phi trung cau giam dinh do ...(co quan ra quyét dinh trung cau
gidm dinh).... chi tra, trudng hop ddi tuong thanh tra c6 sai pham thi kinh phi
gidgm dinh s& do di tuong thanh tra chi tra cho ... (co quan ra quyét dinh trung
cau gidm dinh).........

Piéu 3. Cac dng (ba) (Trucng doan thanh tra), (CQ, 16 chirc thuc hién viéc giam
dinh) va (CQ, 6 chire, cd nhdn la doi twong thanh tra) chiu trach nhiém thi hanh

quyét dinh nay.

(Nguwoi ra quyét dinh thanh tra)
Noi nhiin: (K, ghi 3 ho tén va dong ddu)
- (CQ ca‘}? trén truc tiép):
- Nhu Biéu 3;

-Luu: ...



MAU SO 14-TTr-DHPN

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

Tén CQ cdp trén truc tié,
(Tén CQ cap trén truc tiép) Doc lap - Tw do - Hanh phiic

(Tén CQ ban hanh céng van)

s PO — Pa Néng, ngay ... thang ..... (751
V/v trung cau gidm dinh.

Kinh gii: ... (Co quan, t6 chite dwoe trung cdu gidm dinh)... ...

Thuc hién Quyét dinh thanh tra s6 ... ngay..../..../[.... cUa ...(chitc danh cia nguci
ra quyét dinh thanh tra)... .... vé viéc ...(tén cudc thanh tra)...................... ,

Pé lam co s6 cho két luan thanh tra, ...(chitc danh ciia nguoi ra quyét dinh
thanh tra)...trung cau... (CQ, to chuc dugc trung cau giam dinh)...giam dinh
nhiing ndi dung sau day:

Kinh phi giam dinh do ... (CQ tién hanh thanh tra (truong hop doi twong thanh
tra co sai pham thi kinh phi gidm dinh sé do doi twong thanh tra chi tra)......
chi tra.

pé nghi s (OO, 16 chite duoc trung cau gidm dinh )...thuc hién viéc giam dinh
va cung cdp két qua gidm dinh cho ...( CQ ban hanh c¢éng van)........... trudc
ngay.........0......

(Chitc danh ciia nguwoi ra quyét dinh thanh tra)
(K, ghi ¥d ho tén va déng ddiu)

Noi nhdn:
- Nhur trén;
=Ly e



MAU SO 15-TTr-DPHDN

(Tén CQ tién hanh thanh tra)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén Doan thanh tra) Doc ldp - Tw do - Hanh phiuce

Da Néng, ngay ... thang ..... nam .......

BAO CAO
Két qua thanh tra ...(tén cudc thanh tra) .. ... ... ... .....
Thuc hién Quyét dinh thanh tra s6 ......occcceeevvvvrnnnn, ngay
ol sosnlasisy BOB s (CRIFC danh eua ngzrd'i ra quyér dinh thanh tra)... vé ... (tén
cugc thanh tra).... tu‘ ngay ...../.../.. dén ngay ....../...../..... Doan thanh tra
da tién hanh thanh tra tai .. (CO‘ quan, 16 chiec, cd nhan la doz twong thanh

Qua trinh thanh tra, Poan thanh tra da lam viéc véi ...( CQ, 16 chite, cd nhén cé
lién quan da dwoc xdc minh dé lam ré ndi dung thanh tra (néu co))..... va tién
hanh kiém tra, xac minh truc tiép cac ndi dung thanh tra.

Sau déy la két qua thanh tra:

1. (Khai quat dac diém tinh hinh t6 chire, hoat dong cé lién quan dén noi dung
thanh tra cua co quan, to chire, ca nhan la doi twong thanh tra)

2. Két qua kiém tra, xac minh

(Cac ngi dung da tién hanh thanh tra: mé té két qua thanh tra, neu co sai pham
can néu ngi dung sai pham, hdu qua, thiét hai gdy ra; co quan, ro chire, cd nhdr
lién quan truc tiép, gidn tiép dén sai | pham, danh gia, nhdn xét vé viéc sai pham
cua cde doi tuong c6 lién quan)

3. Két luan vé nhing ndi dung da tién hanh thanh tra

(Két ludn vé ker qua dat dwoc, han ché, sai pham (neu c6) cua doi twong thanh
tra, trong dé can néu ré trdach nhiém cua co quan, t6 chike, cd nhan cé vi pham.
Trong trucng hop c6 hanh vi tham nhiing thi phai néu rd trdch nhiém cua nguoi
diing dau co quan, 16 chire dé xay ra hanh vi tham nhiing theo muc dé vi pham)

4. Céc bién phap xtr Iy theo thdm quyén da ap dung (néu co)

( Cdc bién phap da dap dung trong khi tién hanh thanh tra nhu: tam dinh chi
hanh vi vi pham, kiém ké tai san, niém phong tai liéu...)

5. Nhitng v kién con khac nhau gitta cac thanh vién Doan thanh tra (néu co)

6. Kién nghi bién phap xu ly:

(Kién nghi xuw Iy hanh chinh; xu Iy kinh té; chuyen hé so vu viée c6 dau
hiéu ti pham (néu cé) sang co quan diéu tra va nhiing kién nghi khéc (néu c¢é))



MAU SO 15-TTr-DHPN

Trén ddy 1a Bao cdo két qua thanh tra vé ...(Tén cudc thanh tra).... Poan
thanh tra xin y kién chi dao cua ... (Churc danh cua nguwoi ra quyét dinh thanh
777 ) I

Truwdng doan thanh tra

Noi nhin: (Ky, ghi r6 ho tén)

- Chike danh cia ngudi ra quyét dinh thanh tra;

- Thu truong CQ thanh tra nha nudc cung cdp
(trwong hop nguoi ra OP thanh tra la Thu trieong
CQ quan ly nha nudc).;

- Luu:...



MAU SO 16-TTr-DIIDN

Tén CQ cép trén truc tiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén CQ ban hanh két luan thanh tra Pic lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ... /KL-.........

Da Ning, ngay ... thang ..... nam ... ...

KET LUAN THANH TRA

Veé viée ... (Tén cudc thanh tra).....

Thuc hién Quyét dinh thanh tra . W T v o DAY staafnitid, soinne
cla ... (chirc danh cua nguoi ra quyét dinh thanh tra).... vé ... (Tén cudc thanh
fret)sc BENGEY conslsuned sasme ARATAPHY coidvwelor oo

Doan thanh tra ... (Tén Podan thanh tra).. da tién hanh thanh tra tai ... (Co
quan, t6 chirc, cd nhdn la doi twong thanh tra )...

Xét bao cdo két qua thanh tra ..........ceeevunereineeieneeiiiaeeneeernieen,
ngay ....../..../...... cua Truong doan thanh tra, y kién giai trinh cua co quan, to
chirc, cd nhan la d01 tuong thanh tra,

...(chitc danh ctia nguoi ra quyét dinh thanh tra)..... két luan nhu sau:
1. Khai quat chung

(Khai quat dac diém tinh hinh té chire, hoat dong co lién quan dén néi dung
thanh tra cua co quan, t6 chike, ca nhan la doi twong thanh tra.)

2. Két qua kiém tra, xdc minh

(Néu két qua kiém tra, xdc minh thie té tinh hinh hoat déng quan 1y hodc san
xuat kinh doanh cua co quan, té chirc, ca nhdn la doi twong thanh tra theo muc
dich, yéu cau, noi dung, nhiém vu ma quyet dinh thanh tra ddt ra)

(Nhan xét vé viéc thuc hién chinh sdch, phdp ludt, nhiém vu dwoc giao cua co
quan, 16 chitc, cd nhdn la doi twong thanh tra; xdc dinh ro wu diém (mat lam
duoc, lam dung), nhuoc diém (tén tai thiéu sot, sai pham - néu cé)).

3. Két luén

Két lugn vé nhiing noi dung dwoc thanh tra, nhitng viéc da lam ding, lam 161 v
cd hiéu qua, chi ra nhitng vdn dé con ton tai, thiéu sét, khuyét diém sai pham,
thuc hién chua ding chinh sdch, phdp ludt, xdac dinh ro trach nhiém tdp thé, cd
nhdn vé timg hanh vi vi pham hau qua, thiét hai do hanh vi vi pham gay ra (néu
co). Trong truong hop c¢6 hanh vi tham nhiing thi néu ré trach nhiém cua nguoi
dimg dau co quan, 16 chike dé xdy ra hanh vi tham nhiing theo cdc mikc dé vi
pham.

4. Céc bién phdp xir Iy theo thim quyén da ap dung (néu co)

(Cac bién phdp xu Iy cua nguoi ra quyet dinh thanh tra, Truong doan thanh tra
hodc co quan, t6 chitc cé tham quyén da dp dung trong qud trinh tién hanh
thanh tra..)
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MAU SO 17-TTr-DHDN

Tén CO cap trén truc tiecp  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén Doan thanh tra Doc lap - Tw do - Hanh phuc

~ BIENBAN
Ban giao ho so thanh tra cho don vi luvu triv

Vao hoi ....... gio...ngay ..... [eeiid uo.., , tai ... (dia diém ban giao hé so)..,
ching téi gom:

1- Dai dién ...(Tén Doan thanh tra)... ......... ... ccccee eevesve e e

~ I AR s e s S0 T e e IO VU s aivcisvvimpmas viasn o s
2- Pai dién....... (domn vi ¢6 nhiém vu leu trit hé so)... ...

= e (BA Y e von suramuannns Sosaamas sawsias CHRIG VI soms sunmnnes sunsenss bevsres
ba ban giao hd so thanh tra vé... (#n cudc thanh tra)... cho.... (don vi ¢5

nhiém vu luu trit hé so) .....dé luu trir theo quy dinh cta phap luit.
HO s0¢o ...... trang (c6 muc luc hd so kém theo).
Viéc giao nhén hd so hoan thanh hdi ..... gio ....... ngay ... ... ......

Bién ban ban giao hd so, tai liéu da duoc doc lai cho nhitng nguoi ¢d tén néu
trén nghe va ky xéc nhén; bién ban duoc 1ap thanh 02 ban, moi bén giit 01 ban./.

Dai dién bén giao Dai dién bén nhan
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



MAU SO 17-TTr-DHDN
DANH MUC HO SO

(Kém theo bién bian ban giao hd so' hru trir ngay soncliviibin )
Thoi gia i
STT gian Tén tai lidu thire viin| Sé trang | Ghi chi
ban hanh .,
ban
Ngwoi ban giao ho so Nguoi nhin ho so

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)



