BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HOC PA NANG DPioc 1dp - Tw do — Hanh phiic
S6: 3902 /QP-PHPN Da Néng, ngay A< thing I ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Huéng dan trinh tw, thi tuc tién hanh
mdt cudc thanh tra ndi by trong Pai hoc Pa Niing

GIAM POC PAI HOC PA NANG

Can clr Luat Thanh tra s6 56/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cén cir Nghi dinh sé 32/CP ngay 04 thang 4 nam 1994 ciia Chinh phu vé viéc
thanh 1ap Pai hoc Pa Ning;

Can ctr Nghi dinh sb 86/2011/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2011 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ctia Ludt thanh tra;

Cin ctr Nghi dinh s6 07/2012/ND-CP ngay 09 thang 2 nam 2012 quy dinh vé co
quan dugc giao thyc hién chic ndng thanh tra chuyén nganh va hoat dong thanh tra
chuyén nganh;

Cin cir Thong tu s& 05/2014/TT-TTCP ngay 16 thang 10 nam 2014 cia Thanh
tra Chinh phi quy dinh vé té chirc, hoat dong, quan hé cong tic clia Poan Thanh tra va
trinh tu, thu tuc tién hanh mot cudc thanh tra;

Can cir Thong tu sb 08/2014/TT-BGDDT ngay 20 thang 3 nim 2014 cia B
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua dai hoc ving va céac
co s& gido duc dai hoc thanh vién;

Can cir Quyét dinh s6 2952/QD-DPHDN ngay 27 thang 5 nim 2014 cia Gidm
ddc Dai hoc Pa Néng ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cia Thanh tra Dai hoc Da
Ning;

Xét dé nghi cia 6ng Trudng ban Ban Thanh tra Dai hoc Pa Néng,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay vin ban “Hudéng dan trinh ty, thi tuc
tién hanh mot cudc thanh tra ndi bo trong Pai hoc Pa Nang”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng cac Ban chiic ning thudc Pai hoc Pa Ning,
Hiéu truong céc co s& gido duc dai hoc thanh vién, Thu truéng cac don vi tryc thude va
céc t6 chire, ca nhan co6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Thanh tra B6 GD&DT (dé b/c);
- Ban Giam dbc (dé chi dao);

- Luu: VT, TTr.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAI HOC DA NANG Doc ldp — Tw do —~ Hanh phuc

HUONG DAN
Trinh ty, thi tuc tién hanh m§t cufc thanh tra ndi by trong Pai hoc Pa Ning
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 390~ /QD- PHPN [ ngay < thang +nam 2016
cia Gidm doc Pai hoc Da Néng)

I. Quy dinh chung
1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay hudng dan ve trinh ty, th tuc tién hanh mot cudc thanh tra ndi bd tir
giai doan chuén bi thanh tra, tién hanh thanh tra dén két thtc thanh tra.

2. Pbi twong ap dung

Vian ban nay ap dung ddi v6i Thu trudng co quan quan ly c6 chirc nang thanh tra
ndi by, Poan thanh tra, thanh vién Doan thanh tra, cong chirc, vién chirc duoc giao
nhiém vu thanh tra ndi bd va co quan, té chirc, ¢4 nhan c6 lién quan trong Dai hoc Da
Néng (DPHDN).

3. Muc dich ban hanh

- Giap Thu truong don vi cac cép trong DPHDN chi dao cong tac thanh tra ndi bo
theo ding thim quyén; gop phén dam bao cho hoat dong thanh tra ciia DPHDN va céc
co s¢ giao duc dai hoc thanh vién (CSGDDHTYV) tuédn thu dung quy dinh cua phap luét.

- Giup céc don vi, cd nhén lam cong tac thanh tra ndi by trong PHDN néng cao
tinh chuyén nghiép va hiéu qua lam viéc, hoan thanh tét chirc ning, nhiém vu dugc
giao.

4. Nguyén tic ap dung

Céc cudc thanh tra ndi bd do DPHPN, CSGDPHTV tién hanh phai tuén thu trinh
tu, tha tuc, thim quyén dugc quy dinh tai Ludt thanh tra, cac van ban quy pham phap
lut vé thanh tra va tai van ban huéng dan nay.

5. Nhat ky Doan thanh tra

Nhat ky Doan thanh tra 13 s ghi chép nhirng hoat dong ctia Poan thanh tra, thanh
vién Doan thanh tra, nhitng ndi dung c6 li€én quan dén hoat dong cia Poan thanh tra
dién ra trong ngay ké tir khi c¢6 quyét dinh thanh tra dén khi ban giao hd so thanh tra
cho bo phan cé tham quyén. S4 nhat ky doan thanh tra thuc hién theo Mau s6 01-TTr-
PHDN ban hanh kém theo van ban nay.

Truéng doan thanh tra c6 trach nhiém ghi nhat ky va ky xac nhan ndi dung da ghi.
Viéc ghi nhat ky Doan thanh tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, trung thuc,
rd rang, phan anh day du cong viéc dién ra trong qua trinh thanh tra.

S6 nhat ky Poan thanh tra duge quan ly, si dung, lvu trir nhu hd so, tai liéu cude
thanh tra. Qua trinh ghi nhét ky Doan thanh tra, néu c6 su nhdm 1an thi gach bo phan

da ghi nhém va ky xac nhan, khdng dugc xé bd cac trang cia S& nhat ky Poan thanh
tra hodc lam hu hong, tdy x6a ndi dung S6 nhét ky Poan thanh tra.
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IL Trinh ty, thi tuc tién hanh cudc thanh tra

1. Chuén bi thanh tra

1.1. Khao sat, thu thép thong tin, tai liéu, nim tinh hinh dé ban hanh quyét dinh
thanh tra

Trude khi ban hanh quyét dinh thanh tra, Thu truéng don vi (Giam déc DPHDN,
Hiéu trudng CSGDDBHTV) chi dao viéc thu thép thong tin, tai li¢u lién quan dén
nhitng ndi dung dy kién thanh tra va ndm tinh hinh cta d6i tuong thanh tra dé phuc vu
cho viéc ban hanh quyét dinh thanh tra.

Viée cir vién chire hodc T cong tac thu thap thong tin, tai licu, nam tinh hinh
(go1 chung la nguoi duoc giao ndm tinh hinh) phai thé hién bang vin ban cua Thu
trudng don vi. Thoi gian ndm tinh hinh khong qué 15 ngay lam viéc.

Cong tac thu thap thong tin, tai li¢u, ndm tinh hinh c6 thé thyc hién tai co quan, t6
chire, don vi du ki€n dugc thanh tra; tai cac co quan cd chirc nang quan ly vé linh vuc
lién quan den ndi dung thanh tra; c6 thé qua viéc nghién ciru, tong hop thong tin tir bao
chi, don phan énh, kién nghi, khi€u nai, t6 cao lién quan dén noi dung du kién thanh
tra; khi can thiét, co thé lam viéc tryc ti€p vdi nhitng ngudi cd li€n quan.

Ngudi duoc giao ndm tinh hinh ¢6 trach nhiém nghién ctru, phén tich, danh gid,
tong hop cac thong tin, tai liu thu thap dugc; chdm nhét 1a 05 ngay lam viéc ké tir
ngay két thuc viée nim tinh hinh, ngudi duge giao nhiém vu nim tinh hinh phai c6 bao
c4o bang van ban vé két qua nim tinh hinh giri Thi truéng don vi. Béo cdo tinh hinh
gdm céc ndi dung chinh sau déy:

- Khai quat chung vé chirc niang, nhiém vu, quyén han, cic quy dinh cua phap
luat lién quan dén td chic va hoat dong cua co quan, t6 chirc, don vi du kién duoc
thanh tra;

- Tinh hinh, két qua hoat dong ciia co quan, td chirc, don vi dy kién dugc thanh
tra; két qua thanh tra, kidm tra, kiém toén, diéu tra cia cac co quan cd thdm quyén lién
quan dén nodi dung du kién thanh tra (néu c6) va céc thong tin khéc c6 lién quan;

- Nhén dinh nhiing vén d& ndi cdm, c6 dau hiéu sai pham, dé xuét n6i dung thanh
tra va phuong phap tién hanh thanh tra.

1.2. Ra quyét dinh thanh tra

Cin ctr béo cdo két qua ndm tinh hinh, Thu truéng don vi ra quyét dinh thanh tra.
N6i dung quyét dinh thanh tra gbm:

- Cén ct phép ly dé ra quyét dinh thanh tra (can cr phap ly yé thanh tra; cén cu
phap ly quy dinh chirc nang, nhiém vu cia don vi ban hanh quy€t dinh thanh tra; dé
xudt ciia nguoi dimg déu t6 chuc thanh tra trong don vi).

- Péi twgng, ndi dung, pham vi, thai ky thanh tra, dia diém va thoi gian thanh Era.
Thoi gian tién hanh mot cudc thanh tra 'né}i b6 cia PHDN va C?GDDHTV 12‘1‘ khorzg
qua 30 ngay; trudng hop phuc tap co6 thé kéo dai hon, nhung khong qud 45 ngay (van
dung theo Diém b Khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6 07/2012/ND-CP ngay 09/02/2012
cua Chinh pht). o )

- Thanh 1ap Doan thanh tra gdm: Truéng doan, Pho truong doan (neu can thiét)
va cac thanh vién doan thanh tra (ghi rd ho tén, chirc vu, chirc danh cOng tac trong
Quyét dinh).

- Nhiém vu cta Doan thanh tra. R

- Nai dung khac nhu giao nhi¢ém vu giam sat doan thanh tra... (néu can thiét).
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- Trach nhiém thi hanh quyét dinh.

Quyét dinh Thanh tra thyc hién theo Mau sé 02-TTr-DHDN ban hanh kém theo
vin ban nay.

1.3. Xay dung va phé duyét ké hoach tién hanh thanh tra

Trudng doan thanh tra t6 chirc xdy dung ké hoach tién hanh thanh tra (theo Mau
s6 03-TTr-DHPN ban hanh kém theo vin ban nay) va trinh nguoi ra quyét dinh thanh
tra phé duyet Céc thanh vién ctia Poan thanh tra c6 trach nhiém nghién ctru nim ving
quy trinh dé tham gia du thao, hoan chinh ké hoach tién hanh thanh tra.

Noi dung ban ké hoach tién hanh thanh tra gdm: muc dich, yéu cdu, noi dung
cudc thanh tra, déi twgng thanh tra, thoi ky thanh tra, thoi han két thic thanh tra, bé tri
luc lwong thanh tra va phuong phép tién hanh, tién do thanh tra, ché do théng tin bao
céo, nhirng yéu ciu chuin bj vé kinh phi, phuong tién, diéu kién co s& vat chit phuc
vu cho cudc thanh tra. Ké hoach tién hanh thanh tra 12 tai liéu ndi bd ciia Poan thanh
tra, khong guri cho dbi tuong thanh tra.

Thoi gian xdy dung va phé duyét ké hoach tién hanh thanh tra do ngudi ra quyét
dinh thanh tra 4n dinh, nhung khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh
thanh tra. Truong hop thanh tra dot xudt thi thoi han khong qua 03 ngay lam viéc.

1.4. Phé bién ké hoach tién hanh thanh tra

Truéng doan thanh tra td chic hop Poan thanh tra dé phd bién va phan cong
nhiém vu cho cdc thanh vién Poan thanh tra; thao luin vé phuong phap tién hanh
thanh tra; su phéi hop gitra céc thanh vién Poan thanh tra.

Thanh vién Poan thanh tra xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu dugc phan
cong, trinh Truong doan xem xét, phé duyét trude khi tién hanh thanh tra. Ké hoach
phai néu rd nodi dung cong viée duge giao, cach thirc tién hanh, thoi gian thuc hién...

Trong truong hop cudc thanh tra co nhiéu ndi dung mdi, phuc tap hodc khi ¢o
mdt s6 thanh vién ctia Poan lin dau tham gia hoat dong thanh tra thi Trudong doan
thanh tra t6 churc tap huén nghiép vu cho thanh vién Doan thanh tra. Néi dung tap huén
gom:

+ Muc dich, yéu cau, ndi dung ké hoach tién hanh cudc thanh tra; phd bién cac
chinh sach, phap luét, co ché quan 1y cac linh vuc lién quan dén ndi dung thanh tra;

+ Thao luén tinh hudng, nhén dién céc sai pham chu yéu va cac bién phap xir ly;
phuong phép, cach thirc tién hanh thanh tra. ..

1.5. Xay dung va giri dé cuong yéu céu dbi tuong thanh tra bdo céo

Can ¢t ndi dung thanh tra, ké hoach tién hanh thanh tra, Tru(’mg doan thanh tra
chu tri, t& chic cho céc thanh vién Poan thanh tra xdy dung dé cwong yéu ciu doi
tugng thanh tra bdo cdo. Noi dung dé cuong gom

- Pic diém tinh hinh chung cua dbi twong thanh tra trong thoi ky dugc thanh tra
(chte ndng, nhiém vu, quyén han, tinh hinh hoat dong cua dbi twong thanh tra...).

- Thuc trang chip hanh cic quy dinh lién quan dén nodi dung thanh tra; két qua
thuc hién cac ndi dung duge thanh tra (nhung diém da lam duoc, nhimg mit han ché,
nguyén nhén cua han ché...) va tai liéu cu thé dé chimg minh.,

- Nhitng kho khan, vudng méc trong qué trinh thuc hién, chap hanh cac quy dinh
clia phép ludt, cua nganh, cuia DHDN va nhitng dé xuét, kién nghi cua doi tuong thanh
tra v6i co quan nha nudce cé thim quyén.
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Trudng doan thanh tra ¢6 van ban giri déi tugng thanh tra (kem theo dé cuong
yéu cdu bao cao) it nhat 05 ngay lam viéc trude khi cong bd quyét dinh thanh tra; van
ban yéu cau phai néu ro cach thirc bao céo, thoi gian ndp bio cdo.

1.6. Thong bao vé viéc cong bd quyet dinh thanh tra

Truéng doan thanh tra c6 trach nhiém ra van ban thong bao vé viéc cong bd
quyét dinh thanh tra va giri cho d6i tuong thanh tra it nhat 05 ngay lam viéc trude khi
cong bd quyet dinh thanh tra. Thong béo phéi néu rd thoi gian, dia diém, noi dung,
thanh phan tham du, cac yéu cau déi véi déi tuong thanh tra nhu: chuén bi hd so, tai
1iéu, bdo cao..

2. Tién hz‘mh thanh tra
2.1. Céng bd quyét dinh thanh tra

- Cham nhét 1a 15 _ngay ké tir ngay ky quyet dinh thanh tra, Truéng doan thanh
tra td chire cong bd quyét dinh thanh tra véi doi tuong thanh tra.

- Thanh phén tham dy budi cong bd quyet dinh thanh tra gbm Doan thanh tra,
Thu trudng co quan, to chire hodc ca nhan la db6i tuong thanh tra va cac thanh phén
khéac do ngudi ra quyét dinh thanh tra quyét dinh trén co s& béo cdo cua Truong doan
thanh tra.

- Truong doan thanh tra chu tri bubi cdng bd quyét dinh thanh tra. Trinh tu noi
dung cua budi cong bo quyét dinh thanh tra nhu sau:

+ Trudng doan thanh tra théng qua chuong trinh lam viéc; doc toan vin quyét
dinh thanh tra; néu rd muc dich, yéu cau, ndi dung, thoi han cude thanh tra; nhiém vu,
quyén han cua Poan thanh tra; quyén va trach nhiém cua dbi tugng thanh tra; du kién
ké hoach lam viéc cia Poan thanh tra; mdi quan hé cong tac gilta Poan thanh tra va
ddi tugng thanh tra; cac ndi dung khac lién quan dén hoat dong ctia Poan thanh tra.

+ Thii truéng co quan, t chic hodc ca nhin 1a di tugng thanh tra bao cao vé
nhitng ndi dung thanh tra theo dé cuong Poan thanh tra da yéu cau. Cac thanh vién
khac tham du budi cong bd quyét dinh thanh tra phat biéu y kién lién quan dén noi
dung thanh tra (néu co).

- Truéng Poan thanh tra phin cong thanh vién doan thanh tra ghi bién ban vé
viéc cong bd quyét dinh thanh tra (theo Mau s6 04-TTr-DHPN ban hanh kém theo vin
ban nay). Bién ban phai co chir ky ctia Trudng doan thanh tra va Thu truéng co quan,
td chirc, ca nhén 14 di tuong thanh tra. Bién ban dugc lap thanh 02 ban, trong d6 dbi
twong thanh tra giit 01 ban va 01 ban luu hd so Poan thanh tra.

2.2. Thu thap thong tin, tai liéu lién quan dén ndi dung thanh tra

- Trong qua trinh thanh tra, Trudng doan thanh tra, thanh vién Doan thanh tra yéu
cau d6i twgng thanh tra, co quan, to chirc, ca nhan €0 lién quan cung cép thong tin, tai
liéu lién quan dén ndi dung thanh tra. Viéc yéu cdu cung cAp thong tin, tai liéu thuc
hién thong qua phiéu yéu cau (Miu s6 05-TTr-DHDN ban hanh kém theo vin ban
nay), trong d6 néu rd tén tai liéu, thoi gian va dia diém cung cip. Viée giao nhén thong
tin, tai liéu phai lap thanh bién ban (Méu s6 06-TTr-DHDN ban hanh kém theo vin
ban nay). DPoan thanh tra c6 trach nhi¢ém bao quan, khai thac, sir dung tai li¢u ding
muc dich, khong dé thét lac tai liéu cing nhu tiét 16 cac thong tin, hd so, tai liéu cia
déi tuong thanh tra. Truong hop can giir nguyén trang tai liéu, Trudng doan thanh tra
ra quyéet dinh ni€ém phong tai li¢u. Thu tuc niém phong, m¢ niém phong dugc thuc
hi¢n theo Miu sé 07-TTr-DHDN, Méu s 08-TTr-PHPN; Mau s6 09-TTr-DHPN va
Mau s 10-TTr-DHDPN ban hanh kém theo van ban nay.
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- D61 v6i nhitng théng tin, tai liéu khong can thu giir thi chidm nhét 12 tru6e khi
kc’?t thuc lam viéc tai noi dugce th_anh tra, ngudi nhan hd so, tai li€u phai sao chup ban
goc va lam tha tuc tra lai cho doi tuong thanh tra, co quan, td chirc, ¢4 nhan ¢6 lién
quan. Vi€c tra ho so, tai li¢u phai lap thanh bién ban giao nhén thong tin, tai liéu (theo
Mau s6 06-TTr-DHDN ban hanh kém theo van ban nay).

2.3. Kiém tra thong tin, tai liéu thu thap duogc
_ Tru6ng doan thanh tra, thanh vién Doan thanh tra c¢¢ trach nhiém nghién cuu,
kiém tra cac thong tin, tai liéu da thu thap dugc dé 1am rd ndi dung thanh tra; danh gia
viéc chz"}p hanh chinh sach, phép luét, nhiém vuy, quyén han cua doi trong thanh tra lién
quan dén ndi dung thanh tra; nhan dinh nhitng viéc lam dung, nhimng thiéu sét, sai
pham.

Khi kiém‘tra hé s, tai liéu co lién quan dén nodi dung thanh tra can luu y cac diu
hi¢u vé: tinh day du, dong bo, thong nhat, tinh hop phap, hop 1€, su hop ly vé trinh tu,
thu tuc cua céc ching c, tai liéu trong hé so; doi chiéu véi quy dinh cia phéap ludt c¢6
lién quan dé phat hién nhirng sai sot, mau thuin trong hd so.

2.4. Cuing cb ching ct, co sé phép ly dé két luan

- Trudng hop nhiing thong tin, tai liéu dbi twong thanh tra da cung cip nhung
chua rd hodc nhitng van dé phat hién ra nhung chua du co s¢ dé két luan thi doan
thanh tra yéu cau ngudi ¢é trach nhiém, ngudi c6 lién quan giai trinh bang van ban.

- Truong hop gidi trinh chua rd, hodc vén dé co lién quan dén nhiéu nguoi, nhidu
don vi thi Trudng doan thanh tra co thé td chirc dbi thoai, chit vin di tuong thanh tra,
ngudi c6 lién quan. Viée tién hanh déi thoai, chét vén can phai dugc I4p bién ban ghi
lai ddy da, chinh xdc ndi dung trao dbi giira hai bén. Trudng hop cén thiét thi ghi am
mot cach cong khai toan bd ndi dung cude ddi thoai, chat vén.

- Trudng hop céc ching ct, gidi trinh cua ddi trgng thanh tra chua ro dan dén
chua thé két luan duge thi Truéng doan thanh tra t& chirc cho doan thanh tra tién hanh
thAm tra, xac minh. Két qua thdm tra, x4c minh dugc ldp thanh bién ban (Mau s 11-
TTr-DHDN ban hanh kém theo van ban nay) dinh kém ddy du tai ligu, ching cir dung
lam minh ching.

- Trong qua trinh thanh tra, néu ¢6 can bd, quan chung phan anh su viéc, thong
tin lién quan dén noi dung thanh tra, Truéng doan thanh tra to chirc gép dé nghe y kién
phan anh va tiép nhan cac thong tin do ho cung cap. Noi dung lam viéc va ti€ép nhan
thong tin, tai liéu phai dugc ghi nhin bang bién ban (Mau so 12-TTr-DPHDN ban hanh
kém theo vin ban nay).

- Trudng hop cin c6 su dénh gia vé ndi dung lién quan dén chuyén mén, k¥ thuét
lam cin cir cho viéc két ludn thi Trudng doan thanh tra b4o céo ngudi ra quyét dinh
thanh tra xem Xxe€t, quyét dinh. Quyét dinh trung cau giam dinh dugc th}_l’C hién th?O
Mau s6 13-TTr-DHDN ban hanh kém t}]eo vin ban nay; Cong van ‘fé viée truilg ca}u
gigm dinh dugc thyc hién theo M3u s& 14-TTr-DHDN ban hanh kém theo vén ban
nay.

2.5. Bao cédo tién do va két qua thyuc hién nhiém vy thanh tra

a) Thanh vién doan thanh tra ¢6 trach nhiém: .

_Bio cdo vé tién do va két qua thuc hién nhiém vy duoc giao theo yéu cau cua
Trudng doan thanh tra. Truong hop phat hién nhf{ﬂg_Vﬁﬂ d& can phai xur ly ngay thi Kip
thisi bao cao Trudng doan thanh tra xem xet, quyet dinh.
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- B4o c4o bang van ban voi Trudng doan thanh tra vé két qua thuc hién nhiém vu
dugc phén cong. Ban giao cho Truéng doan thanh tra cac tai liéu, ching cir da thu
thdp dugc trong qua trinh thyc hién nhi¢m vu (bién ban lam viéc, bién ban xac minh,
giai trinh cua déi tuong thanh tra, ching c, tai liéu... da thu thip duoc). Tai liéu ban
giao phai dugc lap thanh danh muc.

b) Trudng doan thanh tra c¢ trach nhiém:

- Xem xét, c6 y kién chi dao cu thé, truc tiép v& cic bdo céo tién do va két qua
thyc hi€n nhiém vy, x ly kip thoi kién nghi cta thanh vién Doan thanh tra; truong
hop vuot qua thdm quyen thi bao c4o ngay véi nguoi ra quyét dinh thanh tra dé xem
xét, gidi quyet

- Bdo cdo bing van ban vé tién do va két qua thyuc hién nhi€ém vy duoc giao véi
ngudi ra quyét dinh thanh tra theo ke hoach tién hanh thanh tra da dugc phé duyét
hodc theo yéu cdu ctia ngudi ra quyet dinh thanh tra. N§i dung bdo cdo gbm: tién do
thuc hién nhiém vu thanh tra den ngdy bao cdo; ndi dung, két qua thanh tra da hoan
thanh, néi dung thanh tra dang tién hanh; du kién cong viée thuc hién trong thoi gian
t6i; kho khan, vuéng méc va nhirng kién nghi, dé xuét (néu co).

2.6. Thong bao két thuc thanh tra truc tlep tai noi dugce thanh tra

- Trude khi két thuc viéc thanh tra tai noi dugc thanh tra, Truéng doan thanh tra
bao cao voi nguoi ra quyét dinh thanh tra vé du kién két thic viéc thanh tra; ddng thoi
cht tri t6 chire dy théo bao cao so bd két qua thanh tra.

- Can ctr dé xay dung du thao bao céo so bd két qua thanh tra 12 béo cao két qua
lam viéc cua timng thanh vién doan thanh tra va cac hd so, tai liéu thanh tra. Du thao
bao cdo so b két qua thanh tra phai dugc gui cho doi twgng thanh tra dé c6 y kién giai
trinh (néu co). Truéng doan thanh tra ¢6 trach nhi¢ém td chirc nghién ciru, tiép thu y
kién giai trinh cua déi twong thanh tra ¢ dam bao tinh chinh xac, khach quan céc noi
dung ghi trong bao c4o so bd két qua thanh tra.

- Trong thoi han cia cudc thanh tra, Truong doan thanh tra t6 chirc hop véi doi
twong thanh tra dé thong bao viéc két thic thanh tra truc tiép va thong qua du théo béo
cdo so bo két qua thanh tra. Noi dung lam viéc dugc 1dp thanh bién ban két thac viéc
thanh tra tai noi duoc thanh tra (Mau s6 12-TTr-DHPN ban hanh kém theo vin ban
nay). Bién ban két thuc thanh tra phai c6 chir ky cua Trudng doan thanh tra va Thu
trudng co quan, td chirc hodc ca nhén 1a ddi twong thanh tra. Bién ban dugc lap thanh
03 ban, 01 ban gui dbi tugng thanh tra giit; 02 ban luu doan thanh tra. Bién ban phai
ghi o s trang va cac phu luc dinh kém (néu cd); Bién ban va cac phu luc dinh kem
dugc dong dau giap lai ctia co quan, td chirc 1a dbi twong thanh tra. Trudng hop khong
dong déu giap lai thi bién ban va cac phu luc dinh kém phai dugc hai bén ky timg
trang.

3. Két thic thanh tra

3.1. Bdo cdo két qua thanh tra

Can ctr bién ban két thic thanh tra, giai trinh cua dbi tuong thanh tra (néu co),
trong thoi han téi da 15 ngay, ké tir ngay két thic cudc thanh tra, Truong doan thanh
tra phai c6 véan ban bao cdo két qua thanh tra (Méu sb 15-TTr-DPHDN ban hanh kém

theo vén ban nay) gui nguoi ra quyét dinh thanh tra, trir truong hop ndi dung két luan
thanh tra phai cho két luan vé chuyén mén cia co quan, t6 chirc c6 tham quyén.

Bé4o céo két qua thanh tra phdi bam st ndi dung, ké hoach tién hanh thanh tra,
néu rd nhitng nhén xét, danh gia vé ting ndi dung da tién hanh thanh tra; chi r6 nhiing
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nhitng viéc da lam ding, nhing ton tai, vi pham, nguyén nhén, trach nhi¢m dbi vai
nhirng vi pham; néu rd cac quy dinh 1am can cir dé xac dinh hanh vi vi pham, tinh cht,
mirc d vi pham; kién nghi bién phap xur Iy vi pham (néu co).

Trong qua trinh xdy dung béo cdo két qua thanh tra, truong hop can thiét, Trudng
doan thanh tra tham khao y kién cia cac co quan, td chirc, ¢4 nhan c6 lién quan dé dam
bao cho viéc két luan, kién nghi xir ly duoc chinh xéac, khach quan.

3.2. Xay dung, ban hanh va céng bd két luan thanh tra

Sau khi nhan duoc bao cdo két qua thanh tra va bao cdo bd sung (néu co) cua
Doan thanh tra, nguoi ra quyét dinh thanh tra chi dao Trudng doan thanh tra chu tri
xdy dung Dy thio két luan thanh tra (MAu sé 16-TTr-DHDN ban hanh kém theo vin
ban nay) trinh ngudi ra quyét dinh thanh tra.

Du thao két luan thanh tra phai néu rd két qua kiém tra, xac minh thuc té va danh
gia viéc thuc hién chinh sach phéap luét, nhiém vu duoc giao cua dbi tuong thanh tra
theo tirng ndi dung dugc thanh tra. Khing dinh nhirng viéc déi twong thanh tra da lam
ding, lam t6t va ¢ hiéu qua; chi ra nhitng vin dé con ton tai, thidu sét, sai pham, thuc
hién chua ding chinh sach, phap ludt cua nha nuéc, quy dinh caa DPHPN, cua
CSGDBHTV; mirc d vi pham, nguyén nhan, trach nhi¢m cua don vi, t6 chirc, ca nhan
c6 hanh vi vi pham (néu c0); kién nghi bién phap xtr ly cu thé (Bién phap xur ly vé
hanh chinh, xir Iy vé kinh té... hoac chuyén hd so vu vige ¢o dau hiéu toi pham (neu
c6) sang co quan diéu tra) ddi v&i timg hanh vi vi pham; 4n dinh thoi han yéu cau ddi
tugng thanh tra gui bao cdo vé viéc thue hién kién nghi trong két ludn thanh tra.

Ngudi ra quyét dinh thanh tra xem xét hodc giao cho co quan, don vi chuyén
mon nghién ctru Dy thao két ludn thanh tra dé tham muu, dé xudt cho minh chi dao
hoan thién Du thao két luan thanh tra. Y kién tham muu, dé xuét cua co quan, don vi
chuyén mén véi ngudi ra quyét dinh thanh tra dugc thé hién bing van ban va duoc luu
trong hd so thanh tra.

Trong qua trinh xay dung Du thao két luan thanh tra, nguoi ra quyét dinh thanh
tra c6 quyén yéu cau Trudng doan thanh tra, thanh vién Doan thanh tra bao cio; yeu
cau dbi twong thanh tra giai trinh dé 1am rd thém nhiing van d& du kién két luan vé noi
dung thanh tra. Trudong hop gtri Dy thao két ludn thanh tra dé d6i twong thanh tra giai
trinh thi viéc giai trinh cta ddi tugng thanh tra phai thue hién bing van ban kém theo
cac thong tin, tai liéu, chung ctr dé chimg minh cho ndi dung giai trinh.

Ngudi ra quyét dinh thanh tra xem xét, xir Iy bdo cdo ctia Trudng doan thanh tra,
chi dao Truong doan thanh tra tiép tuc hoan thién Du thao két luan thanh tra trinh
nguoi ra quyét dinh thanh tra ky ban hanh.

Ngudi ra quyét dinh thanh tra td chirc viéc cong bd va gui két luan thanh tra cho
d6i twong thanh tra va co quan, t6 chirc, c4 nhén c6 lién quan dén viéc xir ly sau thanh
tra hodic ¢6 trach nhiém thuc hién két luan thanh tra. Ngudi ra quyét dinh thanh tra c6
thé iy quyén cho Truéng doan thanh tra cong b két luan thanh tra.

3.3. Cong khai két luan thanh tra

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay ky két luan thanh tra, nguoi ra quyét dinh
thanh tra c6 trach nhiém thyuc hién viéc cong khai két luan thanh tra theo quy dinh tai
Piéu 39 Luat thanh tra va Diéu 46 Nghi dinh s6 86/2011/ND-CP.

Truéng doan thanh tra co trach nhiém giip ngudi ra quyét dinh thanh tra chuén
bi ndi dung dé thuc hién viéc cong khai két luan thanh tra.
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3.4. Tong két hoat dong cia Poan thanh tra

Truéng doan thanh tra td chire hop Doan thanh tra dé téng két, danh gid két qua
thanh tra so v6i muc dich, yéu céu ctia cude thanh tra, rat kinh nghiém vé hoat dong
ctia Poan thanh tra; dé xuét viéc khen ‘thudng d6i v6i ngudi ¢ thanh tich xut sic
trong hoat dong thanh tra (néu co); kiém diém, 1am rd trach nhiém cta thanh vién
Doan thanh tra ¢6 hanh vi vi pham quy dinh trong hoat dong thanh tra (néu o). Noi
dung hop Poan thanh tra dugc 1dp thanh bién ban. Két thuc viéc tong két, Trudng doan
thanh tra guri bién ban hop téng két ciia DPoan thanh tra cho ngudi ra quyét dinh thanh
tra va dua vao luu trit trong hd so thanh tra.

3.5. Ban giao, quan ly, str dung hd so thanh tra

Trudng doan thanh tra té chirc ban giao hd so thanh tra cho bd phén luu trit ho so
thanh tra. Viéc ban giao, quan ly, su dung hd so thanh tra dugc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé thanh tra.

Qua trinh ban giao ho so thanh tra cho don vi Iuu trit phai dugc lap thanh Bién
ban (Mau s6 17-TTr-DHDN ban hanh kém theo vdn ban nay) va luu cung hé so cudc
thanh tra.

Hb so cudc thanh tra bao gom:

- Quyét dinh thanh tra, k& hoach tién hanh thanh tra, cac vin ban bd sung, stra dbi
quyét dinh (néu c0), ke hoach tién hanh thanh tra;

- Céc bién ban lam viéc, bién ban kiém tra, xac minh; cac loai bao céo, bdo céo
giai trinh cua doi tugng thanh tra, cac tai liéu vé ndi dung, chirng ctr (theo ting nhom
ndi dung thé hién tai két ludn thanh tra);

- Béo céo cua déi tuong thanh tra; Bao cdo tién do, b'E'iO cdo thuc hién nhiém vu
cua thanh vién doan thanh tra; Bao cdo két qua thanh tra; K&t luan thanh tra;

- Nhat ky doan thanh tra va cdc tai li€u khac c6 li€n quan.

II1. T6 chire thye hi¢n

Thu truéng co quan quan ly c¢6 chie néng thanh tra ndi bo trong PHDN to chirc
thuc hién nghiém tuc cac quy dinh cia phap luat vé trinh tu, thu tuc tién hanh cudc
thanh tra va van ban huéng din nay. Trong qua trinh t chirc thuc hién, trudng hop c6
vuéng mic hodc vin dé méi phat sinh, bao cédo Giam déc PHDN (qua Ban Thanh tra) .
dé kip thoi giai quyét theo dung cac quy dinh cta phap luat.

Ban Thanh tra DHDN c6 trach nhiém huéng dan, don dbc, kiém tra, gidm sat cac
CSGDDHTV dorn vi truc thudc trong v1ec thuc hlen van ban nay; nep nhan nhung OC

quyét theo quy dinh./.




