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I. Su cin thiét diéu chinh Quy trinh kiém tra hoat djng giang day (truc tiép)
Phong Thanh tra — Phdp ché da ban hanh Quy trinh kiém tra hoat dong giang day
tryc tiép s0 TTPC-QT-ISO-04 vao thang 4/2022 (Quy trinh luu hanh ndi bd Phong).
Tuy nhién, trong qua trinh thuc hién, Phong nhén théy sir can thiét cua viée hiéu chinh
nham bd sung thém nhiém vu Béo cdo thang va ra Thong béo két ludn cac truong hop
vi pham quy ché giang day. Bdo cdo thang vé cac truong hop vi pham quy ché giang
day dugc sir dung lam cén clr cho cac don vi va Nha truomg danh gid, xép loai vién
chire theo quy va ca nam hoc, dam bao sw nghiém minh va cong bang trong ky luat lao
dong noi chung. Ngoai ra, Quy trinh duge hiéu chinh dé dam bao su chia sé, phdi hop
chit ché gitra cdc thanh vién thudc Phong.
II. Pham vi ap dung

Quy trinh nay 4p dung lién quan dén cong tic kiém tra hoat dong giang day
thuong xuyén hang ngay tai Truong Pai hoc Béach khoa, Dai hoc Da Ning (giang day
ly thuyét, huéng dan thuc hanh, thi nghiém, dd an mén hoce, Dy 4n lién mén (Project
Based Learning — PBL), thuc tap tai Truong).

I11. Sir dung mot s6 tén goi chung va viét tit
- Truong Dai hoc Bich khoa, Dai hoc Pa Nang: Truong.
- Phong Thanh tra — Phéap ché: Phong TT-PC.
- Chuyén vién dugc phéan cong kiém tra: Thanh tra vién (TTV).
- Chuyén vién tong hop bao cdo: Chuyén vién tong hgp (CVTH).
- Giang vién: GV; Sinh vién: SV,
IV. Ngi dung
IV.1 Luu d6 quy trinh kiém tra hoat dong giang day trye tiép (xem trang sau)
V.2 Dién giai
v Quy trinh kiém tra dwec thue hién 7 buwée nhw sau:
e Budc 1: Phan tich co s dir liéu trén hé thong tac nghiép va phan cong kiém tra;
e Budc 2: Kiém tra giang day;
e Budc 3: Xir Iy tinh hudng;
e Budc 4: Xac minh ban dau két qua kiém tra;
e Budc 5: Tong hop két qua kiém tra va bdo cdo;
e Budc 6: Xir Iy két qua kiém tra;
e Budc 7: Thong bao két luan két qua kiém tra vé tinh hinh vi pham quy ché

giang day cua giang vién.
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Trach nhi¢m Cic budc thue hi¢én Mo ta

Ph6 Trudng
phong

Phan tich co sé dir liéu
va phan cong kiém tra

Bude 1: )
- Phan tich dit liéu giang day duge cung cap
trén hé thong tac nghiép.
- Xir ly céc théng tin thay déi néu cé.
- Phan céng chuyén vién di kiém tra.

Thanh tra vién

|
v

Kiém tra giang day

Buge2: )
- Trich xudt dit liéu trén hé thong tac nghiép.
- Ghi nhén tinh hinh giang vién, sinh vién dén
16p va thuc hién giang day va hoc tap.

Thanh tra vién

Xir 1y tinh
huéng

Bude 3.
- Tinh hudng 1: Sinh vién ch& gidang vién.
- Tinh huéng 2: Giang vién cho sinh vién.
- Tinh huéng 3: Giang vién va sinh vién déu
véng mat.

Thanh tra vién

'

Xac minh ban diu vé
két qua kiém tra

Budc 4. ’
- Kiém tra danh sach bao nghi trén hé thong.
- Kiém tra email, tin nhin loai trir truong hop
giang vién bao nghi dot xudt.
- Kiém tra, d6i chiéu véi thong bdo thay doi
phong hoc, lich hgc cta Phong Pao tao.
- Kiém tra tién d¢ giang day nam hoc.

A A

Budérc 5. ) ) ~ )
- Lap bdo cao tong hop két qua vao moi cudi

Phé Truong Téng hop két qua tudn gdm: tinh hinh giang day, cac v kién,
phong, Chuyén via bdo cio phan anh cua giang vién, sinh vién.
ViEn - Phé Trudng phong thdm tra két qua bao céo.
Bude 6: ) ]

- Gui thong bao bang email dén Trudng Khoa
néu co giang vién vi pham (co hiru, thinh

Phé Trudng ir IV két qua kié : gidng). g .
phong, Chuyén e 1 hev g bl S - Guri thong bao dén Phong DPao tao néu cac
vién giang vién cua cac truong thudc thanh vién

DHDN vi pham.
- Lép bao cdo tuin.
- Lap bdo cdo thang.

Trudéng phong

Théng bio két luin

Buée 7: )

- Gui Théng bdo két luan danh sach giang
vién vi pham quy ché giang day dén Khoa cé
giang vién vi pham (co hitru, thinh giang).

- Guri Théng bao két qua kiém tra dén Phong
Dao tao tai Truomg thanh vién néu c6 gidng
vién cua cdc truong vi pham.
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v’ Dién gidi trinh tw cic bwdc thue hign
Budc 1: Phén tich co sé dir liéu trén hé théng tac nghiép va phan cong kiém tra
e Nguoi thue hién: Pho Trudng phong
e Noi dung thuc hién
1.1 Phan tich dit li¢u giang day dugc cung cip trén hé thong tac nghiép;
1.2 Xt ly cic thong tin vé sy thay ddi thoi khoa biéu tir phia Khoa, Phong Dao
tao dé dieu chinh cong tac kiém tra:
1.3 Phan cong kiém tra:
- Can ctr vao khéi lugng giang day thuc té mdi ngay, Pho Trudng phong sé
phan cong chuyén vién kiém tra theo khu vyuc va theo buodi;
- Viéc phan cong dugce thue hién bang vin ban dé dam bao dy di minh chimg.
Budc 2: Kiém tra giang day
e Nguoi thuc hién: Thanh tra vién
e Noi dung thuc hi¢n
- Trich xuét toan b dir liéu kiém tra dbi véi cac khu giang duong (dugc phan
cong) da cap nhat trén hé thong tac nghiép;
- Ghi nhén céc thong tin lién quan: tinh hinh giang vién (GV), sinh vién (SV)
dén 16p va thyc hién giang day va hoc tap.
Buwée 3: Xir Iy tinh hudng
e Nguoi thuc hién: Thanh tra vién
e Noi dung thuc hién
Tinh huong 1: Sinh vién cho giang vién

+ Trudng hop SV cho GV chua quéa 15 phit so véi lich day, TTV trao dbi vai
sinh vién dé ndm tinh hinh.

+ Truong hgp SV chd qua 15 phat so véi lich quy dinh, TTV trao dbi voi SV dé
biét ly do vigc SV cho GV. Trong truong hop GV khong thong bdo 1op cho, TTV
quyét dinh cho SV/16p hoc ra vé nham han ché toi da viéc SV lam mat trdt tu, anh
huong dén viéc day cua cac GV phong lan cén.

+ TTV can ghi nhan chinh xac cac thong tin da xdc minh vé tinh trang bat thuong
trén vao bao cido nhanh moi budi.

Tinh huéng 2: Giang vién cho sinh vién
+ TTV cin ghi nhan chinh xac thong tin da kiém tra vé tinh trang bat thuong
trén vao bao cdo nhanh moi budi.




sen moa QUY TRINH .
E KIEM TRA HOAT DPONG GIANG DAY (TRUC TIEP) e T £ DTS00
& TAI TRUONG PAI HOC BACH KHOA, Lan sodt xét: 02
— PAI HOC PA NANG Ngay ban hanh: 9/2023
(Luu hanh trong ndi b Phong ) Trang: .../10

Tinh huong 3: Giang vién va sinh vién déu vang mdt
+ TTV ghi nhan thong tin vao bao cdo nhanh.
Bude 4: Xdc minh ban diu vé két qua kiém tra

e Nguoi thuc hién: Thanh tra vién
e NOi dung thuce hién

Di véi tinh hudng GV va SV déu vang mit, TTV xac minh ban dau va ghi vao
bao cdo nhanh.

Ngay sau khi két thiic kiém tra theo lich phéan cong hang ngay, TTV ra soat lai
lich bdo nghi trén hé thong va trén cac kénh thong tin khéc (email, tin nhin...), cu thé
nhu sau:

(1) Kiém tra danh séch bao nghi trén hé théng dé loai trir truong hop gidng vién
nghi r6i méi vao hé thong bao nghi (Dé dam bao minh chimg, cén trich xut in danh
sach bao nghi ngay thoi diém kiém tra);

(2) Kiém tra email ctia Phong hodc tin nhin loai trir truomg hop giang vién bao
nghi dot xuat;

(3) Kiém tra, d6i chiéu voi thong bao thay ddi phong hoc, lich hoc cia Khoa,
Phong Do tao loai trir truong hop giang vién dugc thong bao doi phong hodc bao nghi
do céc su ) dac biét;

(4) Kiém tra tién do giang day nam hoc dé loai trir 16p nghi theo tién do dé thuc
hién cac tac nghi¢p khac;

Hang ngay, TTV chuyén bao cdo két qua kiém tra tinh hinh giang day tai céc
khu giang dudmg cho chuyén vién téng hop (CVTH) kém Danh sach ding ky nghi nhu
yéu cau & muc (1).

Mdi budi kiém tra bao cdo ngay cac truong hop cin luu v (néu cd) dé Pho
Trudng Phong kip xtr 1y vén dé can khic phuc nhanh.

Bude 5: Tong hop két qua kiém tra va bio cio
5.1. Ldp Bang tong hop bdo cdo hang tuan
e Nguoi thue hién: Chuyén vién Thuay
e Nguoi nhin bao cdo: Lanh dao Phong
e Nguoi theo doi, xur ly cong vigce: Pho Truong phong
e NOi dung thuc hién:

- Cudi mdi tudn, chuyén vién (Thay) ra soat, kiém tra, 1ap bang tong hop két

qua kiém tra hoat dong giang day trong tudn giri bao cédo dén Lanh dao Phong.
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- Noi dung bdo cdo gom: tinh hinh ghi nhén thuc té hoat dong giang day tai cac
l6p; cac v kién phan anh cua giang vién, sinh vién, cac vién chirc dang thuc hién
nhiém vu lién quan dén toan bd hoat dong giang day va hoc tap tai thoi diém kiém tra
(néu co).

5.2. Tham tra két qua kiém tra
e Nguoi thue hién: Pho Truong phong
e Noi dung thuc hién:

Cén cr vao Bang tong hop béo cao hang tuan, Pho Truéng phong thim tra lai
két qua kiém tra da dugc cac chuyén vién ghi nhan, bao cdo dé két luan chinh thirc.
Budc 6: Xir Iy két qua kiém tra
6.1. Thong bdo dén Truwong khoa quan Iy giang vién

e Nguoi thue hién: Chuyén vién Thay
e Nguoi nhan: Truong khoa quan ly giang vién
e NOoOi dung thuc hién:

Thir Hai tuan ké tiép, sau khi nhan két qua ra soat cia Pho Trudng phong,
chuyén vién (Thuay) thuc hién gui email thong bao:

(1) DB6i voi giang vién thude Trudong va giang vién thinh giang: gui danh sach
vé cac Khoa thong qua dia chi email ctia Truong khoa quan 1y giang vién, yéu ciu
Khoa thong bao dén giang vién (co tén trong danh sach) giai trinh vé “tinh trang 16p”
do Phong TT-PC ghi nhan khi di kiém tra thuc té.

(2) Déi voi giang vién thude cac Truong thanh vién cia Dai hoc Da Ning:
thong bao két qua kiém tra vé Phong Pao tao Truong Pai hoc Bach khoa; Phong Diao
tao co trach nhiém thong bao va nhan théng tin giai trinh cta cac giang vién lién quan;
tong hop va bao cdo Truong thong qua Phong TT - PC.

6.2. Tong hop két qua kiém tra, gidi trinh ctia gidng vién
e Ngudi thye hién: Chuyén vién Thuy
e Nguoi nhdn bao cdo: Lanh dao Phong
e Nguoi theo doi, xur ly cong viée: Pho Truong Phong
e NOo6i dung thuc hién:

Sang thir Sau cta tuan tiép theo, sau khi nhan két qua phan hoi tir Khoa quan 1y
giang vién/Giang vién (c6 xdc nhan cua Trudong khoa) (thoi gian quy dinh trude 17h00
thir Nam hing tudn), chuyén vién tong hop két qua kiém tra tinh hinh hoat dong giang
day, kém thong tin phan hoi/giai trinh ciia giang vién giri bao cdo dén Lanh dao phong;
Pho Trudng phong kiém tra va thue hién cong viée tiép theo.
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6.3. Bdo cdo tuan

e Nguoi thue hién: Phé Truong phong

e Nguoi nhan: Hi¢u trudng, Pho Hiéu trudng phu trach TT-PC (dé béao céo), Lanh
dao Phong Pao tao (dé biét).

e NOi dung thuc hién:

Chiéu thir Sau tuan tiép theo, Pho Trudng phong ra soat, kiém tra va hoan thién
Béo cdo két qua kiém tra tinh hinh hoat dong giang day cua Tuan kém thong tin phan
hoi/giai trinh tir Khoa/Giang vién va giri bao cdo dén Hiéu truong, Pho Hicu trudng
phu trach TT-PC (dé bao cdo), Lanh dao Phong Pao tao (dé biét).

6.4 Bao cdo thdng

e Ngudi thyuc hién: Truong phong

e Nguoi nhan: Hiéu truong, Pho Hiéu truéng phu trach TT-PC (dé bao céo), Lanh
dao Phong Dao tao (dé biét).

e Noi dung thuc hién:
Trong tudn dau tién cta thang tiép theo:

- Cin ctr vao két qua bao cdo hang tuin va y kién chi dao cua Lanh dao Truong
(néu c6), CVTH lap bao cio téng hop cic truong hop vi pham kém céc ¥ kién phan
hoi/giai trinh (néu ¢o) trong thang va béao cdo dén Lanh dao phong;

- Truéng phong ra sodt, kiém tra va hoan thién Bao cao tong hop tinh hinh hoat
dong giang day trong thang kém cdc thong tin phan hoi/giai trinh cia Giang vién/Khoa
(néu c0); trinh Hiéu trudng, Pho Hi¢u trudng phu trach TT-PC xem xét, chi dao.

Buéce 7. Thong bao két luan két qua kiém tra vé tinh hinh vi pham quy ché giing
day cia gidng vién

e Nguoi thuc hién: Truong phong

e NOoOi dung thuc hién:

- Can cir vao két qua xem xét cdc trudong hop giang vién vi pham c6 trong danh
sach Bao cdo (thang) va y kién chi dao cua Hiéu truong/ Phé Hiéu trudng phu trach
TT-PC, Phong TT-PC soan Thong bao két luan danh sach giang vién vi pham quy ché
giang day va ban hanh:

(1) Bdi voi giang vién thudc Trudong quan 1y: Truong phong Phong TT-PC ky
thira 1énh Hiéu truong Thong bao két luan danh sach giang vién vi pham quy ché giang
day ctia thang va giri Thong bao két luan dén:

@ Truong khoa quan ly giang vién vi pham;

@ (Giang vién c¢o6 tén trong Danh sach vi pham;
g g
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@ Trudng phong Phong Té chirc — Hanh chinh (luu trit hd so dé cin ctr danh

gid vién chire quy; danh gid, xép loai chat lugng tap thé, cd nhan ciia nim hoc)

% Truong phong Phong Dao tao (theo doi va chi dao viée can ddi phén cong

giang day, néu cin thiét)

(2) Béi vai giang vién cac truong thanh vién: Phé Hiéu trudng phu trach TT-PC

ky thay Hiéu truong Thong bao két qua kiém tra hoat dong giang day cua giang vién

truong thanh vién tham gia giang day tai Trudong da vi pham quy ché giang day trong

thang.

Phong TT-PC giri Thong bao dén Truong phong Phong Pao tao quan 1y giang
vién tai cac Truong lién quan.

- Bao cdo thang dugce luu trir hd so cong viée theo quy dinh tai Phong TT-PC./.
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V. Phu lyc
STT Mai hiéu Tén biéu mau

| TTPC-BM-04-01 Béo cao nhanh

2 | TTPC-BM-04-02 | Thong bao két qua kiém tra hing tudn dén c4c Khoa
Béo cdo két qua kiém tra hoat dong giang day hing
tuan dén Ban Giam hiéu
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