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1. MUC PiCH

Pam bao trinh tu, thi tuc xay dung, ban hanh van ban quy pham ndi b
(VBQPNB) cta Truong Dai hoc Béach khoa, Pai hoc Pa Ning (goi tit la
Truong).

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung doi véi cac don vi, t6 chire, cé nhan c6 lién quan dén
viéc soan thao, tham dinh, ban hanh vin ban quy pham néi bd cua Truong.

3. TAI LIEU THAM KHAO

- Nghi dinh sé 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phi vé cong tac
van thu.

- Quyét dinh s 1627/QD-BGDPT ngay 27/5/2021 ctia Bd Gido duc va Dao
tao ban hanh Quy dinh vé soan thao, ban hanh vin ban quy pham phap luat,
quyét dinh ca biét cua Bo Gido duc va Pao tao.

- Quyét dinh s6 5668/QD-DHDN ngay 30/9/2014 ctia Dai hoc Pa Néng ban
hanh Quy ché soan thao, tham dinh va ban hanh vin ban quy pham ndi bd.

- Quyét dinh s6 542/QD-DHBK ngay 08/5/2018 ban hanh Quy dinh soan
thao va ban hanh van ban quy pham néi by Truong Dai hoc Béach khoa, Dai hoc
Pa Ning.

4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

4.1. Van ban quy pham ngi b cia Trwong la vdn ban do Higu truong
Trudng Dai hoc Bach khoa ky ban hanh ¢ day du cac yéu t6:

a. Co6 chura quy téc hodc tiéu chuan ap dung chung cho mt mét hoat dong,
mot linh vuc cong tac, mot cong viéc cua Nha truong.

b. Puoc ban hanh dudi hinh thirc van ban cé tén goi: quy ché, quy dinh,
quy trinh, huéng dan, ndi quy.

¢. Céc van ban lién tich giira chinh quyén va doan thé c6 day du cac yéu tb
néu ¢ diém a va b.

4.2. Sir dung mdt so tir viét tit:

VBQPNB: Vian ban quy pham ndi b

Phong TT-PC: Phong Thanh tra — Phap ché

Phong TC-HC: Phong T6 chirc — Hanh chinh

5. NOI DUNG

5.1 Lwu dd quy trinh soan thdo, thim dinh va ban hanh (Xem trang sau)
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5.2. Dién giai
Trinh tu soan thao, thAm dinh va ban hanh VBQPNB gém cac budc:
1. Xin y kién chi dao ctia Hiéu truéng
2. Soan du thao vin ban
3. Lay v kién gop y dbi voi du thao
4. Chinh stra du thao
5. Tham dinh dy thao
6. Hoan thién, trinh ky va ban hanh van ban.

Buée 1: Don vi chu tri soan thao xin y kién chi dao ctia Hidu trudng ve
viéc xay dung méi VBQPNB phuc vu linh vuc hoat dong chuyén trach.

Budée 2: Sau khi co y kién chi dao cta Hiéu truong, don vi chu tri soan
thao nghién ciru thong tin, tu liéu cé lién quan, k¥ thuat trinh bay vén ban thyc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP dé bién soan du thao van
ban.

Buée 3: Trinh Hiéu trudng phé duyét viée to chirc lay ¥ kién déng gop cla
céc don vi, td chirc, ca nhan vé dy thao van ban lan 1.

Tuy theo mire d6 phtc tap cua ndi dung van ban va kha néng phat sinh y
kién trai chiéu vé cac quy pham trong van ban du thao dé chon lya hinh thire lay
y kién phtt hop sau:

+ Thong qua hop gop ¥ truc tiép/td chirc Hoi thao.

+ L4y vy kién gop v cla cac don vi, t6 chirc, ca nhan thong qua thu dién ti.

3a. Ldy y kién gop y lan I (dw thdo 1):

Thoi gian thue hién: khong qua 07 ngay lam vigc, ké tir ngay giri thong bao
trién khai 14y y kién lan 1.

Trén co s& v kién gop ¥, don vj chu tri soan thao tiép thu, chinh sira dy thao
vin ban; xay dung béo cdo tong hop, giai trinh tiép thu y kién gop y (néu co);
chinh sira dy thao van ban lan 1.

3b. Ldy y kién gop y lan 2 (dy thdo 2):

Thai gian thue hién: khéng qua 07 ngay lam vige, ké tir ngay giri thong bdo
trién khai lay y kién lan 2.

Sau khi chinh stra du thao van ban (lé“m 1), don vi chu tri soan thao tiép tuc
trién khai l4y ¥ kién gép ¥ cho du thao (1an 2). Tiép tuc tong hop, giai trinh tiép
thu y kién gop ¥ 14n 2 (néu c6); chinh stra dy thao vin ban lan 2.

Buée 4: Chinh Iy va hoan thanh dy théo van ban (lan 3)
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Pon vi soan thao van ban tiép nhan y kién déng gép va chinh ly dy thdo
van ban lan cudi dé guri dén don vi cé trach nhiém tham dinh van ban (Phong
TT-PC).

Du thao 1an 3 phai duoc xdy dung hoan chinh theo dung thé thuc, k¥ thuat
trinh bay van ban.

Buée 5: Tham dinh du thao:

Pon vi chu tri soan thao gui hé so thdm dinh vé Phong TT-PC dé tham
dinh.

Hé so gom co:

1. To trinh dé nghi tham dinh van ban, trong d6 néu rd:

+ Sur can thiét ban hanh van ban; 5

+ Can clr phap 1y dé ban hanh vin ban (danh muc cic van ban phap L
quy pham phap luat, van ban quy pham ndi b va cac can cir khac cua véan ba
néu co); | /

+ Qué trinh soan thao vin ban va ldy v kién cac don vi, to chirc, ¢4
lién quan.

2. Du théo vin ban (lan 1, 1an 2)

3. B4o céo tong hop, giai trinh tiép thu y kién gép y (1an 1, 1an 2)

4. Dy thao vin ban (lan 3)

(H6 so muc 1 va 4 giri ca ban gidy kém file qua email Phong TTPC).

Phong TT-PC thuc hién nghién ciru thdm dinh du thao van ban va giri Bao
cdo két qua thdm dinh du thao vin ban (1an 3) vé don vi chi tri soan thao va Ban
Gidm hiéu trong thoi han téi da 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan da ho so
gtri thim dinh.

Bwéc 6: Hoan thién, trinh ky va ban hanh van ban

Sau khi nhan dugc két qua tham dinh ctia Phong TT-PC, don vi chu tri soan
thao ¢6 trach nhiém nghién ctru, phan hdi ¥ kién d& xuat trong Bao céo tham
dinh dén don vi tham dinh van ban va hoan thién vin ban lan cudi trinh Hiéu
trudng xem xét, ky ban hanh van ban dung quy dinh tai Quy trinh ban hanh van
ban hanh chinh ctua Truong.

6. LUU HO SO

- Phong TTPC: luu Hb so tham dinh (theo danh muc & Budce 5) va 01 van
ban chinh da ban hanh.

- Pon vi cht tri soan thao/ Phong TC-HC: luu hd so theo quy dinh tai Quy
trinh ban hanh vin ban hanh chinh cua Truong.
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7. PHU LUC

STT

Ma hiéu

A .« A x
Ten bieu mau

1

TTPC-BM-01-01 | T& trinh dé nghi thim dinh vin ban

Bao cao tong hop céac y kién dong goép cua ca

TTPC-BM-01-02 | nhan/don vi va y kién giai trinh gép y cho du thao

van ban cua td6/don vi soan thao
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TRUONG DAL HOC BACH KHOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG ..... Doc lap — Ty do — Hanh phic

Sé:  /TTr-... DPa Nang, ngay .... thang ... nam ...

TO TRINH PE NGHI THAM DINH
Du thao “...”

Kinh giri: Phong Thanh tra — Phap ché, Truong Pai hoc Bach khoa.

(Néi dung Tor trinh can néu rd cdc néi dung goi y dudi day)

1. Su can thiét ban hanh viin ban

2. Can cir phap ly ban hanh van ban (danh muc cac van ban phap luat,
quy pham phap luat, van ban quy pham néi bo va cac cin cir khac caa vian
bén, néu c6)

3. Qua trinh soan thio vin ban va lay y kién cac don vi, to chirc, ca
nhan lién quan.

Hé so kém theo, gom co:

1. To trinh dé nghi thdm dinh van ban.

2. Du thao véan ban (lan 1, lan 2).

3. Bao céo tong hop, giai trinh y kién goép v (1an 1, 1an 2).
4. Du thao van ban (lén 3)

Kinh dé nghi Phong Thanh tra — Phap ché tién hanh thdm dinh Dy thao...
theo quy trinh cua Nha truong.

Tran trong./.

Noi nhén: TRUONG PHONG
- Nhur trén;

- Ban Giam hi¢u (dé béo cdo);
- Luu: (don vi dé nghj tham dinh).
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TRUGNG DA HOC BACH KHOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG ..... Poc lap — Tw do — Hanh phic

ba Nang, ngay ... thang ... nam ...

TONG HQP CAC NOI DUNG GOP Y VAO VAN BAN DU THAO VA Y KIEN GIAI TRINH, PIEU CHINH
Tén du thao VBOPNB... .. ...

I. Tinh hinh tham gia gop y

II. Tong hop va giai trinh gop y

~ Sau khi nhan dugc ndi dung gop y vao du thao van ban, Té soan thao da nghién ctru, thao luan y kién cua cac don vi va
tong hop, giai trinh gop y nhu sau.

Chuong, Diém, 5 : ; x i P P ,:mv = o
Didu Khoan Noi dung cua Du thao (lan ...) NoO1 dung gép ¥ Don vi gop y thu Giai trinh gop y
Noi nhén TM. TO SOAN THAO
- Cac don vi;

- Ban Giam hiéu (dé bao céo);
- Luu.



