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QUY CHE
Vé kiém tra, ra soat, hé thfmg hoa vin ban

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6484¥OD-DHPN ngayAdthdng. & nim 2015
ctia Gidm doc Pai hoc Pa Néng)

Chwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac kiém tra, ra soat, hé thong hoa vin ban
diéu chinh céc linh vuc quan 1y ctia Pai hoc Pa Ning va cic co s gido duc dai hoc
thanh vién, don vi truc thudc.

2. Quy ché nay ap dung doi vdi tat ca cac don vi va ca nhan dang lam viéc
trong bd may quan ly cac cip cua Dai hoc Da Nang.

Piéu 2. Cac viin ban thude dbi twong kiém tra

1. La céc vin ban quy pham noi bo do Pai hoc Pa Ning, co so gido duc dai
hoc thanh vién, phan hiéu, vién nghién ciu, dao tao truc thudc (sau day goi chung la
co s& ddo tao, nghién ctru) ban hanh, bao gdm: cic quy ché, quy dinh, quy trinh,
huéng din, ndi quy duge xay dung theo thé thirc vin ban hanh chinh, nhdm xac dinh
cac quy tic hodc tiéu chuén ap dung chung cho mdt mat hoat dong, mot linh vuc,
cong viéc cu thé ctia nha trudong, don vi.

Vin ban quy pham ndi bd thudc déi tuong kiém tra bao gém:
a) Cac van ban dang con hiéu luc dén thoi diém thyuc hién kiém tra;

b) Céc van ban hét hiéu luc toan bd hodc mot phén, nhung chua dugc hiy bod
hodc chua dugc stra ddi, thay thé béi cac vin ban khac.

2. Céac van ban dugc ban hanh duéi hinh thirc cong van, thong bao hodc hinh
thirc khac, nhung c6 tinh quy pham (cé chita quy pham néi bd) ciing thudc ddi tuong
kiém tra.

Piéu 3. Pham vi, di twong ra soat, hé thong hoa

1. Ra soat, hé théng héa van ban duoc thuc hién & pham vi tit ca céc linh vuc
quan ly, mgt hoac mot s6 linh vuc quan ly hoac theo nhom cong viéc, cong viéc cu
thé cua nha trudong, don vi.



2. Céc vin ban thudc dbi tuong ra soat, hé thdng héa bao gom:

a) Cac van ban phép luat, quy pham phap luit c6 quy pham lién quan hoic
van ban chi dao, huéng dan ctia co quan quan 1y nha nudce cap trén thudc pham vi ra
soat, h¢ thong héa da x4c dinh theo khoan 1 Didu nay;

b) Céc véan ban quy pham ndi bd va cac van ban cé tinh quy pham thudc déi
tugng néu & Piéu 2 Quy ché nay.

Diéu 4. Myc dich kiém tra, ra soat, hé théng héa viin ban

1. Kiém tra, ra soat, hé thdng héa van ban gitp nha truong, don vi, cd nhan
cép nhat thuong xuyén cic quy pham phép luat, xdy dung va hoan thién hé théng
vén ban, co so dit liéu phyc vu cdng tac, nhim gop phin nng cao chét lugng, hiéu
qua giai quyét cong viéc clia can bd, vién chirc.

2. Kiém tra van ban nhim phat hién nhitng néi dung ctia van ban thudc dbi
tuong kiém tra trai véi cac quy pham phap lut hién hanh dé kip thdi dinh chi viéc
thi hanh, hiy bd, bai bé van béan; phét hién nhitng khiém khuyét, thidu sét, bat cap
clia vin ban dé stra d6i, bd sung hodc xay dung mdi van ban, bao dam tinh hop phép
va thdng nhét ctia hé théng van ban quan ly phuc vu cong tic.

3. Ra soat vin ban nham phat hién nhimg van ban hodc quy dinh cta vin ban
thudc ddi tuong ra soat, he théng hoa khéng con phu hop véi thuc té ap dung hoac
khi co quan nha nuéc cép trén ban hanh vin ban méi lam cho ndi dung van ban
khoéng con phu hO’p, nhan biét nhimg tdn tai, han ché, khiém khuyét ctia hé théng
van ban quan 1y dé c6 bién phap khic phuc, bd sung, hoan thién.

R4 so4t vin ban 1a cong viée can thiét dé thyc hién hé théng hoéa vin ban.

4. Hé théng héa vin ban dé 18p va cong bd cac danh muc tbng hop vin ban
con hi€u lyc thi hanh, x4y dung co s& dit liéu vin ban duoc sap xép co hé théng theo
Iinh vuc quan ly, theo nhém coéng viéc, cong viéc nhim dam bao thuan 1gi cho viéc
xur Iy cbng viéc hang ngay cla céc don vi, c4 nhan, g6p phén ning cao y thirc chip
hanh phap ludt cta can bo, vién chic, tang cuong tinh cong khai, minh bach trong
hoat dong ctia nha truong, don vi. :

Piéu 5. Noi dung ¢dng tac kiém tra viin ban

1. Thu thap, tp hop diy da cac vin ban thudc ddi tugng kiém tra néu tai Didu
2 Quy ché ndy lién quan dén chuc nang, nhiém vu cia don vi;

2. Phén loai vin ban theo linh vuc quéan 1y, nhém cOng viéc, céng viéc ma vin
ban diéu chinh; theo trinh tu thoi gian ban hanh (tir vin ban ban hanh truée dén vin
ban ban hanh sau);
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3. Thu thip cac van ban phép luat, quy pham phap luat dang con hiéu luc c6
ndi dung diéu chinh lién quan va phan loai theo chuyén d&, thir bac hiéu luc dé 1am
cin ctt kiém tra;

4. Thuc hién céc thao tac nghiép vu kiém tra van ban:

a) Doc, nghién ctru van ban can kiém tra: tim hiéu myc dich vin ban, pham vi
ap dung cua van ban, cic ngoai 1€ (néu co), hiéu luc vé thoi gian; phan tich cac quy
pham, ndi dung va hinh thirc cia vin ban;

b) Tim hiéu cac vin ban phép luét, quy pham phép luat lién quan dé x4c dinh
tinh hop phap, phit hop ciia vin ban can kiém tra;

¢) Déi chiéu véi cac van ban khéc trong cung linh vuc hoic lién quan dé phat
hién nhitng diém bét cap, khiém khuyét, mau thuln, chéng chéo;

d) Trao ddi, tham van y kién ngudi soan thdo, ngudi thuc hién vin ban vé
nhing vuréng mic cin 1am rd (néu cén);

d) Phan tich, d& xuét bién phap xr Iy nhimg bit cap vé& néi dung, hinh thirc
van ban; dé xuét huy bo, stra ddi, bd sung, hop nhét hoac xay dung mdi vin ban;

e) Lap bao cdo va biéu bang thng ké theo quy dinh (Phu luc), giri vé cép
quéan ly c6 thim quyén dé phé duyét dé xuét xtr Iy vin ban.

Picu 6. Noi dung ra soat, hé thong héa vin ban

1. Thu thép, tap hop day dii cic van ban thudc pham vi, déi tuong ra soat, hé
théng hoéa néu tai Diéu 3 Quy ché nay;

2. Xéc dinh c4c tiéu chi phan loai vin ban. Céc tiéu chi co ban bao gdm:

a) Phén loai theo linh vuc quan ly, nhém cong viéc, céng viéc ma vin ban
diéu chinh;

b) Phan loai theo thir bac hiéu luc cta van ban: sép xép theo thar bac hiéu luc,
tlr viin ban c6 hiéu luc cao dén vian ban c6 hiéu luc thép hon;

c) Sip xép theo trinh tu thoi gian ban hanh, bat diu tir nhiing vin ban ban
hanh truéc dén vin ban duge ban hanh sau trong cung linh vuc;

d) Sap xép theo Alfabet (thir tw trong bang chit céi tiéng Viét).

3. Phén loai van ban theo céc tiéu chi da xac dinh va 1ap bang théng ké vin
ban.

4. Ra soat van ban: Poc, nghién ciru, ddnh gia van ban, ¢am bao ring cac vin
ban di thu thap, phan loai phu hgp véi muc dich ra soét, hé théng héa, tiéu chi phan
loai, pham vi diéu chinh, tinh hiéu lyc, tinh phép ly; phat hién nhimg vin ban hoic

quy pham khéng con phut hgp; phét hién thiéu s6t trong thu thip, phan loai hé théng
van ban va co s& dit lidu dé diéu chinh.



5. Lap danh muc vin ban hé théng héa, luu gifr van ban trong hé théng duéi
dang hd so ban in (hogc sé héa) & don vi chirc ning; 1ap bao céo va biéu bang théng
ké theo quy dinh (Phu luc), giri v& cdp c6 thdm quyén dé téng hop, tién hanh x4y
dung hoic hoan thién co s dir lidu hé thdng héa vin ban.

Chuong 11
TU KIEM TRA, KIEM TRA VA XU LY VAN BAN
Piéu 7. Trach nhiém ty kiém tra vin ban

1. C4c don vi chirc ning cia Pai hoc Pa Nang c6 trach nhiém td chirc tu kiém
tra d8i v&i cac van ban do don vi chu tri soan thao va Pai hoc Pa Nﬁng ban hanh.

2. Céac co sé dao tao, nghién ciru ¢6 trach nhiém td chuc tu kiém tra dbi véi
cac vdn ban do chinh co s& dao tao, nghién ctru ban hanh.

3. Cac don vi chirc néng cua co s¢ dao tao, nghién ctru ¢6 trach nhiém td chuc
tur kiém tra d6i v6i cac van ban do don vi chi tri soan thao va co s& dao tao, nghién
ctru ban hanh. |

4. Moi can bd quén ly va chuyén vién trong qua trinh giai quyét cong viéc déu
c6 trach nhiém thuc hién tu kiém tra vin béan lién quan dén linh vuc quan ly hoac
nhém cong viée, cong viéc dugc phan cong phu trach, thuc hién.

Piéu 8. Hinh thirc thye hién tu kiém tra viin ban

1. Tu kiém tra vin ban dugc thuc hién theo cac hinh thic sau:

a) Tién hanh thudng xuyén hodc dot xuat;

b) Tién hanh dinh ky.

2. Tu kiém tra vin ban thudng xuyén hodc dot xuét duoc thuc hién theo yéu
cu thyc té cong tac nghiép vy clia timg don vi, ¢4 nhan (do qua trinh thyuc thi cong
viéc doi héi; khi xuét hién vin ban méi ¢6 hiédu luc cao hon c¢6 pham vi diéu chinh
lién quan; khi soan thao dé ban hanh vin ban mdi; do phat hién hodc nghi ngd ¢é
yéu t6 bt c4p trong van béan thude ddi tuong kiém' tra).

3. Ty kiém tra vin ban dinh ky phai dugc thuc hién & tit ca cac linh vuc quan
Iy it nhat m&i nam mét 14n (c6 thé tién hanh riéng hodc clng lac véi viée thuc hién
ra soét, hé théng héa vin ban).

Piéu 9. Thadm quyén kiém tra vin ban

1. Trudéng Ban Phap ché va Thi dua chu tr, phéi hop véi céc don vi, c4 nhan
c6 nghiép vu lién quan giup Giam dbc Pai hoc Pa Ning t§ chuc kiém tra céc vin
ban quy pham ndi bd do Pai hoc Pa Ning va cic co sé dio tao, nghién ciru ban
hanh. |

2. Kiém tra vin ban c6 thé duoc thuc hién toan dién & tit ca cac linh Vuc quan
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ly hoac mdt, mét s6 linh vuc, theo chuyén dé, dia ban cu thé; c6 thé td chuc riéng
hoic két hop trong cac dot thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén nganh.

Diéu 10. T chirc doan kiém tra viin ban

1. Can cir ké hoach hoat dong hang nam vé cong tic phap ché hoic theo yéu
cau thyc té cong tac quan 1y, Truéng Ban Phap ché va Thi dua trinh Gidm déc Dai
hoc Pa Ning ra Quyét dinh thanh 14p doan kiém tra van béan.

Truong hop viée kiém tra vin ban duge td chirc két hop trong dot thanh tra
hanh chinh, thanh tra chuyén nganh thi khong thanh 1ap doan kiém tra riéng. Poan
thanh tra truc tiép thuc hién cong viéc clia doan kiém tra van ban néu tai khoan 2
Diéu nay.

2. Poan kiém tra 1am viéc truc tiép vé6i cac don vi lién quan dé thuc hién viéc
kiém tra vin ban theo yéu cau Quyét dinh cua Giam déc Pai hoc Pa Nﬁng.

Quy trinh, thu tuc kiém tra nhu sau:

a) Doan kiém tra giri van ban thong bao ké hoach kiém tra va cac yéu cau can
thiét cho viéc kiém tra t&i don vi ¢ vin ban dugc kiém tra trudce khi tien hanh kiém
tra it nhat 1a 07 ngay;

b) Pon vi c6 vin ban duoc kiém tra tip hop ban sao (ban in hodc sb héa) cac
vin ban thuéc pham vi kiém tra va giri vé doan kiém tra trong thoi han 01 ngay sau
khi ¢6 théng bao ké hoach kiém tra;

¢) Truéng doan kiém tra td chirc kiém tra céc van ban theo quy dinh tai Biéu
5 Quy dinh nay;

d) Doan ki€m tra lam viéc truc ti€p vdi don vi ¢é vin ban duoc kiém tra dé
trao doi thong tin phuc vu cong tac kiém tra (n€u can thiét).

D61 v6i cac van ban phuc tap, doan kiém tra ¢6 thé yéu cau don vi ¢4 vin ban
dugc kiém tra gidi trinh tirng ndi dung quy pham cua van ban;

d) Poan kiém tra t5 chirc hop véi don vi c6 van ban duoc kidm tra theo lich
trinh d4 théng nhit dé théng béo tinh hinh kiém tra va lam r3 thém cac ndi dung cin
thiét 6 lién quan;

e) Cubi dot kiém tra Trudng doan kiém tra giri thdng bao bing vin ban vé két
ludn kiém tra dén don vi c6 van ban dugc kiém tra. Néu khong théng nhét véi két
luén, don vi c6 van ban dugc kiém tra co quyén de nghi bao Ivu y kién. Dé nghi bao
luu y kién duge lap thanh van ban va giri dén Giam dc Dai hoc Pa Néng, ddng thoi
giri cho Ban Phap ché va Thi dua dé nghién ctru, tham muu trinh Gidm ddc Pai hoc
Da Néng quyét dinh.

Diéu 11. Xir Iy viin ban sau tu kiém tra, kiém tra

1. Thdm quyén va trach nhiém xu ly véan ban:



a) Thidm quyén va trach nhiém xir 1y van ban thudc vé cip da ban hanh vin
ban do.

b) Céc vin ban lién tich do cic bén cliing ky ban hanh vin ban phdi hop xir 1y
can cir & nghi cta don vi chu tri soan thao.

¢) Cép trén c6 quyén yéu céu cap dudi thudc quyén xur ly van ban da ban
- hanh, ¢6 quyén quyét dinh dinh chi hiéu luc vin ban do cip dudi ban hanh.

d) Cép duéi c6 quyén kién nghi xir Iy vin ban hoic kién nghi dinh chi hiéu
luc vin ban do cip trén ban hanh.

&) Vin phong phdi hop v6i Ban Phéap ché va Thi dua va cac don vi lién quan
gitip Giam ddc Dai hoc Da Néng t6 chirc xir ly vin ban do cip Pai hoc Pa Ning ban
hanh.

e) Phong Td chirc - Hanh chinh phdi hop v6i cac don vi lién quan giap Thu
trudng co s dao tao, nghién ciru td chire xir Iy vin ban do cip co s& dao tao, nghién
ctru ban hanh.

g) Ban Phap ché va Thi dua tham muu va gitip Giam déc Pai hoc Pa Ning
theo d&i, d6n ddc viée xir ly van ban sau cac dot kidm tra vin ban; c6 quyén yéu cau
cac don vi cung cip thong tin v& xir Iy vin ban, c6 quyén tién hanh thdm tra lai két
qua X1t Iy vin ban (néu thay cin thiét).

2. Nguyén tic xir ly vin ban:

a) Cac vin ban ma quy dinh khong con phu hop véi cac quy pham phép luét
hién hanh, trai vdi cic vin ban c6 hi€u luc phap ly cao hon thi xir Iy hiy bo.

b) C4c van ban méau thuin, chdng chéo hodc thiéu chit ché, giai quyét van dé
khéng triét dé, so hé dan dén hiéu va &p dung khong théng nhét thi ty theo muc do
xtr ly hity bo hodc sira d6i, bd sung.

¢) Céc vin ban c6 cliing pham vi diéu chinh hodc céc truong hop c6 quy pham
ndi b rai rac trong cac van ban duogc ban hanh dudi hinh thitc cong vin, thong bio,
néu con hiéu luc thi xtr 1y hop nhit cac quy pham d6 va didu chinh vao mét vin ban.

d) Céc véan dé thyuc tién doi hoi phai c6 quy pham didu chinh nhung chua c6
vin ban nao diéu chinh thi can ban hanh van ban maéi.

d) Thu tuc, quy trinh xtr ly vin ban hodc ban hanh vin ban méi thyuc hién theo
quy dinh vé cong tac van thu, luu trit va céc quy dinh khac c6 lién quan.

Chuong 111
RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN
VA XAY DUNG CO SO DU LIEU

Pi¢u 12. Cic hinh thirc ra soat, hé théng ho4 viin ban
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1.Ra séét, hé théng héa vin ban dugc thuc hién theo céac hinh thirc sau:

a) Tién hanh toan dién hodc theo linh vuc, nhém cong viéc, céng viéc;

b) Tién hanh d6t xuit hoic dinh ky.

2. Ra soat, hé théng héa van ban toan dién duoc thuc hién & pham vi tt ca
cac linh vuc quén ly ctia nha trudong, don vi.

3. Ra soét, hé théng héa Véﬁ ban theo linh vyc, cong viéc, nhém céng viée
dugc thuc hién & mét hoic mét sé linh vuc quéan ly hodc theo nhém cong viéc, cong
viéc cu thé cua nha truong, don vi.

4. Ra soat, hé théng héa van ban dot xuét duge tién hanh khi ¢ van ban méi
dugc ban hanh, ma pham vi diéu chinh cé lién quan dén cong viée clia chii thé thuc

hién ra soat, hé théng hda hoic khi phat hién c6 vin ban thudc hé théng van ban
dang sir dung khong con phu hop.

5. Ra soét, hé théng héa vin ban dinh ky duoc tién hanh theo ké hoach va phai
duoc tién hanh & tt ca céc linh vuc quan ly it nhat mi ndm mot Ian.

Trach nhiém trién khai ra sot, hé théng hoda vian ban dugc quy dinh tai Diéu
14 Quy ché nay.

Diéu 13. Nguyén tic ra soat, hé thong hoéa vin ban

1. Bao dam tinh théng nht, tinh hé théng.

2. Khéng b6 lot van ban; két hop ra soat véi hé théng héa.

Diéu 14. Trach nhi¢ém thye hién ra soat, hé thong héa viin ban

1. Van phong c6 trach nhiém gitip Gidm déc Dai hoc Da Nang trién khai cong

tac ra soat, hé thdng hoa vin ban dinh ky, toan dién ¢ cac don vi truc thudc Dai hoc
ba Nang

2. Phong T6 chirc - Hanh chinh ¢6 tréch nhiém gitp Thu tredng co s¢ dao tao,
nghién ciru trién khai cdng tac ra soat, hé théng héa vin ban dinh ky, toan dién & cac
don vi tryc thudc co s& dao tao, nghién ciru.

3. Tét ca cac don vi déu ¢6 trach nhiém t4 chirc ra soat, hé théng héa vin ban
lién quan dén cac linh vuc, nhém cong viée, cdng viée don vi duge giao phu trach,
thuc hién (bao gém ca hinh thirc dot xuét va dinh ky).

4. Moi can bd quan ly va chuyén vién trong qua trinh giai quyét cong viéc déu
c6 trach nhiém thyc hién ra soat, hé thong héa van ban lién quan dén linh vuc quan
ly hodc nhém céng viée, cong viée duge phéan céng phu trach, thuc hién.

5. Ban Phép ché va Thi dua cé trach nhiém giup Gidm déc Dai hoc Pa Ning
giam sat viéc thuc hién cong tic ra soat, hé thdng héa vin ban & pham vi toan Dai
hoc Pa Ning.




Piéu 15. T6 chire ra soat, hé thdng héa vin ban dinh ky

1. Vian phong (hoic Phong Té chic - Hanh chinh, dbi véi co sé dao tao,
nghién ctru) tham muu cho Gidm déc Pai hoc Pa Ning (hodc Thu trudng co sd dao
tao, nghién ctru) ban hanh ké hoach ra soat, hé théng hoé vin ban.

2. T chirc thuc hién trong tirng don vi nhu sau:

a) Trudng don vi phan cong nhém chuyén vién thuc hién cong tac ra soat, hé
thong hoéa van ban va cr chuyén vién phu trach nhém;

b) Cac chuyén vién tién hanh thu thap, phan loai van ban va thuc hién thao tac
nghiép vu theo cac ndi dung quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay;

¢) Chuyén vién phu trach nhém 1ap béo céo bang vin ban va bidu bang théng
ké két qua ra soat, hé théng héa vin ban (theo miu Phu luc);

d) Trudng don vi xem xét két qua ra soat, hé thong hoa van ban, trao doi, lam
rd cac van dé cén thiét va ky xac nhén vao bao cdo, biéu bang thong ké;

d) Gui bao cdo, biéu bang théng ké vé& Vin phong (hoic Phong T chirc -
Hanh chinh, d6i véi cac don vi truc thude co sé dao tao, nghién ciru) dé tdng hop
trinh Giam d6c Pai hoc Pa Néng (hoic Thi treong co s¢ dao tao, nghién ciru) phé
duyét két qua ra soat, hé théng héa van ban va phuong én xt ly van ban quy pham
ndi bo, ddng thoi str dung két qua d6 dé xdy dung hodc hoan thién co s& dir liéu van
ban dung chung.

3. Vin phong (hoic Phong T chirc - Hanh chinh, dbi véi co s& dao tao,
nghién ctru) cong bd két qua hé théng hoa vin ban (dudi dang tap hé théng héa vin
ban hodc co sé dit liéu).

4. Hb so tu kiém tra, ra soat, hé théng héa van ban dugc luu trit theo quy dinh
chung vé& cong tac van thu, uu trit.

5. Trudng hop don vi tryc thudc chi dong t6 chirc ra soat, hé thdng héa vin
ban dinh ky trong pham vi quan ly ctia don vj thi cling thuc hién theo hudéng dan tai
khoan 2 Diéu nay. Sau mdi dot ra soat, hé thong héa van ban don vi phai luu gilr
danh myc vin ban trong hé théng duéi dang hd so (ban in hodc sb hoa).

Piéu 16. Xiy dwng co s& dir liéu viin ban

1. Vin phong c6 trach nhiém chi tri, phdi hop véi cac Ban chirc nang xay
dung co s& dir liéu vin ban dung chung ctia Dai hoc Pa Ning. Phong Té chuc -
Hanh chinh c6 trach nhiém chi tri, phbi hop vdi céc Phong churc nang xay dung co
s& dir liéu dung chung cua co sd dao tao, nghién ctru.

2. Co sd dir liéu vin ban dugc x4y dung nham xéc 14p c6 hé thdng céc cén cir
phép ly phuc vu moi mit hoat dong cta nha trudng. Co s& dir liéu vin ban phai dam
bao tinh c4p nhat va dé tiép can véi cac nhém dbi tuong lién quan dén cong vide ciia
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nha trudng;:
a) Thuan lgi cho viéc thuc thi nhiém vu cda can bd, vién chirc cic don vi va
hoat dong quan ly trong nha truong;

b) Cong khai, minh bach d6i véi céc dbi tuong phuc vu.

3. B¢ nang cao hiéu qua cung cap thong tin, dap Ung nhu cau tra ciru, khai
thac, sir dung cuia cac don vi va ca nhan, co sd dir liéu van ban can duogc s6 hoa, dua
1€n céc trang mang cta Pai hoc Pa Nang va cac co so dao tao, nghién ciru.

4. Viéc s0 hoéa co s& dif li€u van ban phai dam bao cac ti€u chi co ban sau:
a) Thé hién day du, toan véan cac van ban can tra clru;

b) Dam bao viéc tra ciru, tim ki€m van ban dugc nhanh chong, dé dang theo
nhi€u tiéu chi (Iinh vuc, tén loai, cap ban hanh, thoi gian, nhém cdng viéc, céng
viéc, hiéu lyc van ban...);

¢) Cho phép cac don vi, ca nhan truy cap dugc cac van ban stra doi, bd sung,
thay thé, cac van ban lam cén cir va van ban dan chi€u ciia mdt van ban quy pham
ndi bo;

d) Bam bao cac yéu cau vé bado mat khi thyc hién céc tinh ning thém, x06a, sira
co 5G dit lidu;

d) Xay dung m& dé c6 thé nhap, chuyén va lién két, lién thong v6i cac hé
thong khac (hé co s& dir liéu cac quy trinh thyc hién cdng viéc; hé co s& dir lidu
quan ly chat lugng...) va m& rong khi c6 yéu cau.

5. Viéc cbéng bd co so dir liéu trén mang phai dam bao sy doéng bd cta hé
théng van ban va dugc cdp nhét thuong xuyén, kip thoi, chinh xéac.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 17. T chirc thwe hién

1. Thu truéng cac co s& dao tao, nghién ciru, cac don vi truc thudc Pai hoc Da
Nang, cac don vi truc thudc co s& dao tao, nghién clru ¢6 trach nhiém to chuec trién
khai thuc hién Quy ché nay.

2. Ban Phap ché va Thi dua c6 trach nhiém gitp Gidm déc Dai hoc Da Ning
theo d5i tinh hinh trién khai, theo d&i viéc thi hanh céc van ban phap luét, quy dinh
noi bd va phdi hop v6i Ban Thanh tra té chirc kiém tra, thanh tra viéc thuc hién.

3. Kinh phi bio dam céng tac kiém tra, ra soat, hé théng héa vin ban va xay
dung, hoan thién co s& dir liéu vin ban dugc duge du todn trong kinh phi hoat dong
thudng xuyén hang nim va cac ngudn kinh phi khac cia Pai hoc Pa Néng va cac co
s& dao tao, nghién ciru theo quy dinh cta phap luit.

~
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Diéu 18. Trach nhiém ciaa cin b, vién chirc

1. Thuc hién nghiém tic cong tac tu kiém tra, kiém tra, ra soat, hé théng hoa
van ban theo vi tri viéc lam dugc phan cong;

2. Khi phat hién van ban do DPai hoc ba Nazlng hodc co s& dao tao, nghién ctru
ban hanh c6 noi dung trai phap luat, mau thuin, chdng chéo hoic khéng con phu
hop véi tinh hinh thuc t& hay yéu cu hoat dong quan 1y, can phan anh kip thoi vé
Ban Phap ché va Thi dua dé kiém tra, dé xuit xir Iy theo thdm quyén.

Piéu 19. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc co s& dao tao, nghién ctru can ¢t Quy ché nay cé quy dinh cu thé dé viéc
trién khai dat hiéu qua, phit hop v6i pham vi hoat dong va yéu cdu quan ly./. -
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