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1. MUC PICH

- Quy dinh théng nhét cdng tac quan ly trang thiét bj phuc vu céc hoat dong ctia nha
trudmg, st dung thiét bi hiéu qua ding muc dich.

- Xéc dinh trach nhiém ctia mdi don vi, c4 nhan trong viéc tiép nhén, diéu chuyén ban
giao thiét bj.

2. PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUQNG AP DUNG

- Céc don vi tryc thuge Truong Pai hoc Bach khoa - Pai hoc Pa Ning

- Phong Co s Vat chét va cac don vi thugc Truong Pai hoc Béch khoa - Pai hoc Pa
Néng tai Phong Co s& VAt chét
3. VAN BAN AP DUNG VA TAI LIEU THAM KHAO

- Luét quan ly, sir dung tai san cong ngay 21 thang 6 nim 2017;

- Quyét dinh 115/2008/QD-TTg ngay 27 thang 8 ndm 2008 v& viéc ban hanh quy dinh
vé cong khai quan ly, sir dung tai san nha nuéc tai co' quan nha nuée, don vi sy nghiép cong
lapva t churc duogc giao quan ly, sir dung tai san nha nudc;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia chinh phii quy dinh chi tiét mét
s6 diéu ctia Luét quéan ly, sitr dung tai san cong:

- Thong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia B¢ Tai chinh huéng ddn mot
s6 ndi dung ctia Nghj dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot sé didu cua Luét Quén ly, str dung tai san cong;

- Quyét dinh 1425/QD-DHDN ngay 26 thing 4 nam 2018 ciia Giam déc Pai hoc Da
Ning vé viéc ban hanh Quy dinh quan 1y, sir dung tai sin cong tai Pai hoc Da Ning;

- Quyét dinh 1092/QB-PHBK ngay 25 thang 3 ndm 2024 cua Hiéu truéng Truong Dai
hoc Béch khoa vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong tai Trudong Pai hoc
Bach khoa - Dai hoc Pa Ning;

- Céc vin ban phép quy c6 lién quan.

4. GIAI THICH TU NGU VA CHU VIET TAT

4.1. Giai thich tir ngir

- biu chuyén thiét bi: Qué trinh di chuyén, phan bé lai thiét bi tir don vi/bd phén nay
sang don vi/bd phdn khac trong Trudng. Muc tiéu 14 tdi vu hoa viée st dung thiét bi, dam bao
phit hop véi nhu ciu thyec té.

- Thiét bi: Céc cdng cy, may moc, dung cu duge st dung trong qua trinh hoat dong cua
mot bo phan/don vi. Thiét bi ¢6 thé bao gdm thiét bi thi nghiém, thiét bi van phong ...

- Bién ban diéu chuyén: La van ban chinh thic ghi nhan viée chuyén giao thiét bi giita
cdc bd phan, bao gdm théng tin vé thiét bi, tinh trang thiét bi, ngudi didu chuyén va nguoi
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nhén thiét bi. Bién ban nay 1a cin ct d& xac nhan quyén s& hitu va trach nhiém quan ly cta
don vi mai.

- Nguoi diéu chuyén: Nguoi hodc bd phén chiu trach nhiém 14p ké hoach va thuc hién
viéc diéu chuyén thiét bj. Nguoi ndy c6 tréch nhiém quan Iy viéc chuyén giao thiét bj tir don
vi nay sang don vi khéc va theo ddi tinh trang thiét bj sau khi chuyén giao.

- Nguoi nhan thiét bj: La don vi, c4 nhan hogc bd phan nhan thiét b sau khi da dugc
diéu chuyén. Nguoi nay s€ chiu trich nhiém quan ly va st dung thiét bi theo muc dich va quy
dinh cta td chirc.

- Tinh trang thiét bi: Thong tin md ta vé tinh trang hoat dong ciia thiét bj tai thoi didm
diéu chuyén. Tinh trang nay c6 thé Ia “m6i”, “stt dung binh thuong”, “hu héng nhe” hoic
“cén sira chita”.

- Tai san cong: Céc tai san thudc s& hitu ctia Nha nude hodic cia cac td chirc cong lap.
Trong quy trinh didu chuyén, thiét bi thudc tai san cdng s€ phai tuan thu cac quy dinh phép ly
nhét dinh vé quan ly va st dung.

- Quyét dinh diéu chuyén: Vin ban do cp c6 thdm quyén ban hanh, cho phép thuc hién
viée diéu chuyén thiét bi. Quyét dinh ndy thudng bao gbm céc thong tin vé muc dich diéu
chuyén, thoi gian va trich nhiém ciia céc bén lién quan.

- Danh muc hd so 12 mét bang ké theo mot cach c6 hé théng toan bd hd so du kién lap
trong mot nam.

4.2. Chit viét tit:

- Pai hoc Pa Ning: PHPN - Trudong DPai hoc Bach khoa: PHBK
- Ban giam hiéu: BGH - Phong Co s& vat chit: CSVC
- Quy trinh: QT - Biéu mau: BM

- CC: Sb tht tu quy trinh - Quyét dinh: QD
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5. NOI DUNG
5.1. Luu d6 cac budc thue hién
- Bo ph’é.n - Thoi g.inan Mau biéu st
phu trach thuc hién dung
S , CSVC-BM-
CRipE o T& trinh/Céng vin dén 06.01
- A ‘r
Chuyén vién phy | 345 nhan To trinh/Cong van va trinh 01ngay | CSVEBM-
trach ti€p nhan Léanh dao phong CSVC 06.02
: CSVC-BM-
Lénh dao phong — = - —— 06.03
CEVE v ede dan Théam dinh ndi dung cdng viéc cua 02 ngay '
p— don vi CSVC-BM-
vi lién quan
06.04
BGH duyét,
Phong CSVC BGH phé duyét
hoan thién hd so
Chuyén vién phy Soan thao quyét dinh va trinh BGH ; CSVC-BM-
gy D 01 ngay
trach cong viéc 06.05
Y
Lanh dao phong Thém dinh 01 ngay
phu trach
Ky nhay
Ban Gidm hié . . 01 nga
e BGH Phé duyét ad
; SVC
ST , . fesve-
cung voi céc don Ban giao thiét bi 01 ngay BM06.06
vi lién quan
i NN | Sbthiétbi
cung vai cac don Nhép ting, giam tai 02 ngay ) :
S caa . cua don vi
vi lién quan san
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mea o oz e o Thé hién cac van dé
The hién cac diém bit dau, P s
két thic cha Quy trinh quyst dinh “C6”
u u .
d hodc “Khong”

Thé hién mét hoat dong dugc

s vao/ dau ra sb lidu.
dugc hoan thanh. :

. A Lién quan dén diu
thyre hién hodc mot nhiém vu / ; d

5.2. Dién giai-
Budc 1: To trink/ Céng vin dé nghi
Don vi c6 tai san khong c6 nhu cAu sir dung/ don vi thu hudng soan vin ban/ to trinh
gltri Phong CSVC dé nghj xir Iy theo MAu sé BM06.1
Buéce 2: Tiép nhdn To trinh/Céng vin va trinh Lénh dao phong CSVC
Cin ctr vao td trinh, dé xuét xin diéu chuyén thiét bi ctia don vi/nhu cu sir dung tai

san cua don vi khic va chuyén lanh dao phong

Budc 3: Lanh dao Phong CSVC va cde don vi
Kiém tra tinh trang thiét bi, 14p bién ban kiém tra tinh trang thiét bi, hop chuyén khai

phuong an.
Buéc 4: BGH duyét, Phong CSVC hodan thién hé so

Hoan thi€n bién ban hop trinh Ban giam hiéu phé duyét, Ban gidm hiéu xem xét va

phé duyét (ddng y hodic khong déng y),
Buéc 5: Soan quyét dinh
Chuyén vién soan thao Quyét dinh trinh ky Lanh dao phong ky nhéy,
Buwdc 6: Lanh dao phong phu trdch ky nhay
Trinh Ban gidm hi¢u ky phé duyét
Budc 7: Ban Gidm hi¢u phé duyét
Ban gidm hi¢u ky phé duyét

Buérc 8: Tiép nhdn ban giao
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Phong CSVC phdi hop céc don vi t chirc 1p bién ban ban giao, tiép nhén.

Sau khi Hiéu truong quyét dinh diéu chuyén tai san thu hdi dé didu chuyén tai san,

Buwée 9: Nhdp tang, giam tai sdan
Ghi gidm tai san, gia tri tai san trén so sach theo doi tai san tai don vi (trong trudng

hop diéu chuyén hogc thu hdi).

6. HO SO LUU TRU
STT Tén hd so Noi Hinh thirc | Thoi gian Phu'O’n,g phap
lru luru lru hiy
o1 | To trinh chuyén thiét . . 10 ni
bi Phong CSVC | Ban cling nam
Gidy dé nghi diéu 3
02 Chuzén thigét'bi Phong CSVC | Bancing | 10nim
03 |Biénbinkiém trakiém — pp.
tra thyc trang thiét bi CSVC, don | Ban cing 10 nim
vi thu hudng
04 Bién ban hop Phong ]
CSVC,don | Bancing | 10nam
vi thu hudng
05 Quyet dinh Phong 5
CSVC,don | Bancimg | 10nidm
vi thy huéng
06 | Bién ban ban giao thiét Phong
bi CSVC,don | Bancing | 10nam
vi thu huéng
7. BIEU MAU BAN HANH
Thé hién cac biéu mau sir dung khi thuc hién qui trinh
STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 CSVC-BM-06.01 T& trinh chuyén thiét bi
02 CSVC-BM-06.02 Gidy dé nghi diéu chuyén thiét bj
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03 CSVC-BM-06.03 Bién ban kiém tra kiém tra thuc trang thiét bi
04 CSVC-BM-06.04 Bién ban hop
05 CSVC-BM-06.05 Quyét dinh
06 CSVC-BM-06.06 Bién ban ban giao thiét bi

8. PHU LUC (Néu c6)




